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Preparar Ato de Comunicacao - Lote
1. Introducao

Esta dica de Sistema apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento

realizado para emissao de atos de comunicacdao em lote.

Através do procedimento apresentado serd possivel criar expedientes em lote, como
Mandados, Citacdes e Intimacdes, dentre outros documentos, além de encaminha-los. Esse

procedimento nao esta disponivel para Competéncia Criminal.

2. Preparando os Processos

s

Para realizar os procedimentos desta dica, é imprescindivel que o processo esteja na

tarefa Preparar Comunicagao. Caso o processo nac esteja nesta tarefa e a serventia queira
criar um expediente, envie o processo para a tarefa Processamento.

Na tarefa Processamento, selecicne o botdac Encaminhar para. Em seguida, clique na
transicao Preparar Ato de Comunicacgao.

PROCESSAMENTO [CIV_PVD] o ProceComCiv 080 - Processamento [CIV_PVD] E @
v
Pesquisar - Q apensar ou gesapensar processos

arquivar
PROCESSOS  ETIQUETAS

certificar custas iniciais
0O o Selecione a préxima agdo para o processo. concluso

digitar atos da serventia
(] X & sz

digitar carta precatoria
O ProceComcCiv 080

Incapacidade Laborativa Temporaria digitar mandado

digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos
enviar ao depositario

enviar para central de calculos

X B 22

equipe téchica interdisciplinar
[J DFPCC 080

. - evoluir classe processual
Despejo Por Infragdo Contratual P

gerenciar audiéncia

intimar érgéo publico

mudar competéncia

preparar ato de comunicagao
publicar edital

Figura 1 - Tarefa Processamento.
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3. Tarefa Preparar Comunicagao

Na tarefa Preparar Comunicagdo, selecione os processos desejados, assinalando o
checkbox referente a cada processo e, em seguida, clique no icone Intimar em Lote.

PREPARAR COMUNICACAO (2]

fo]

Pesquisar -

PROCESSOS  ETIQUETAS

O=|e
Q X B vz

PJEC
Indenizacdo Por Dano Material - Outros
/1% |uizado Especial Civel da Comarca de Miterdi / Juiz de Direito
COROMA BOREALIS ARA DRACD X SCORPIUS LEC MIMGCR RETICULUM
ULTIMA MOVIMENTACAO: PROFERIDO DESPACHO DE MERD EXPEDIENTE

PJEC
Indenizacdo Por Dano Moral - Outros
/17 Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz de Direito
L¥RA VOLAMS MONOCERDS X LEC VULPECULA SAGITTARILIS
ULTIMA MOVIMENTACAO: DECORRIDO PRAZO DE ERIDANUS AURIGA INDUS EM 0B/07/2022 23:55.

Figura 2 — Tarefa Preparar Comunicacao.
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Serd habilitada a tela Intimacdo Em Lote. Assinaie a(s) Parte(s) a ser(em) intimada(s), o
Meio desejado, o Prazo (em dias) e, em seguida, selecione o Conteldo.

No campo Processos Selecionados, os processos estaraoc legendados de acordo com a
possibilidade de intimacé&o. Ao finalizar, selecione a opgdo Enviar Expedientes.

P]_é Intimagao em lote

Partes* Meio Prazo

Todas @ sistema 0 =
. Y v s . -

Polo ativo () Diario Oficial

Polo passivo
Outros Participantes

Conteddo

@® Ultimo ato proferido
O Documento navo

Processos selecionados:

® Processos que ndo podem ser intimados
() Processos gue podem ser intimados com partes pendentes
@ Processos gue podem ser intimados

PJEC - Indenizagdo Por Dano Moral - Qutros
11° Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdif1® Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz Substituto @
Autuado em 09/09/2021

PJEC - Indenizagao Por Dano Material - Outros
/1* Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdif1® Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz Substituto
Autuado em 22/12/2021

Nenhuma parte apta para receber a intimagao ®

»H resultados encontrados

ENVIAR EXPEDIENTES FECHAR

L L A »

Figura 3 - Intimacdo em Lote.

ATENCAO: E possivel filtrar os processos selecionados de acordo com as
A legendas vinculadas, assinalando o checkbox referente a legenda desejada.

Processos selecionados:

(%) Processos que ndo podem ser intimados
13_~ ) Processos que podem ser intimados com partes pendentes
@ Processos gue podem ser intimados

Figura 4 - Legendas do Sistema.
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OBSERVACAO: Nos processos que ndo podem ser intimados, o sistema
@ apresentard a mensagem Nenhuma parte apta para receber a intimacao.

PIEC _____ _ . ___ .. _.___._ Indenizagdo Por Dano Material
- Outros ) . ) Menhuma parte apta para receber
/1% Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdii1° Juizado Especial Civel da a intimacao

Comarca de Niterdi / Juiz Substituto
Autuado em 22/12/2021

Figura 5 - Mensagem Informativa.

OBSERVACAO: Nos casos onde o documento utilizado seja o Ultimo ato proferido,
@ e nao haja ato no processo, o sistema apresentard a mensagem Nao Existe Ato

Proferido Neste Processo.

ProceComCiv 08 - Abatimento proporcional do prego
1" Wara Civel da Regional da Pavuna/1* Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz Titular
Autuado em 03022023

N30 existe ato proferido neste processo ®

Figura 6 - Mensagem Informativa.

OBSERVACAO: Nos processos que podem ser intimados com partes pendentes, o
@ sisterna apresentara a mensagem Existe(m) partes(s) que nao pode(m) ser

intimadas.

ProceCom _ —ee—reiieo.. - Protesto Indevido

de Tm‘”? . Existe(m) parte(s) que néo pode(m) ser

/2% Vara Civel da Regional da Pavuna/2® Vara Civel da Regional da Pavuna ! Juiz intimadals)
Titular o
Autuado em 11/05/2022

Figura 7 - Mensagem Informativa.
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Caso deseje adicionar uma nova Citacao, Intimacao ou Mandado ac processo, no campo
Conteddo, selecione o checkbox Documento Novo

O sistema habilitard a tela de Minuta para preenchimento

Partes* Meio Prazo
Todas ® Sistema 0 *
- P P . -
Polo ativo ) Diario Cficial
Polo passivo Comtedd
Outros Participantes onteddo
) Ultima ato proferido
Tipo do Documento® Modelo
Selecione w| | Selecions o modelo A4
Editor*
B I U =S == |Tpodefoni~|/Tamanho  ~ o B s LAl k3
== = 1=

»A-w |7 ShE x x 0

A wa
T=82 a

Figura 8 - Campo Minuta.

Para prossequir, assinale os processos desejados e, em seguida, clique no botdo Gravar
PJEC

- Indenizagao Por Dano Moral - Qutros
.H" Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdif1® Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz
Substituto

Autuvado em 09/09/2021

@)
PJEC -

Indenizagdo Por Dano Material - Qutros
/1® Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdif1® Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz
Substituto

Menhuma parte apta para receber a
Autuado em 22/12/2021

intimacdo
L I » BB

resultados encontrados

VMl FECHAR
Figura 9- Botdo Gravar.
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Por fim, selecione a opcao Assinar Digitalmente para assinar o documento.

PIEC____._. . ___.._.._.___2-Indenizagdo Por Dano Moral - Qutros
wy /1% Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi/1® Juizado Especial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz
Substituto

Autuado em 09/09/2021

@

PJEC - Indenizagdo Por Dano Material - Qutros
/1° Juizado Especial Civel da Comarca de Niteroif1® Juizado Espedial Civel da Comarca de Niterdi / Juiz Menhuma parte apta para _"9'_3959[5 ®
Substituto Intimagao
Autuado em 22/12/2021

e o » »R resultados encontrados

ASSINAR DIGITALMENTE GRAVAR FECHAR

Figura 10 - Assinar Digitalmente.,

4. Autos Digitais

Apds o envio da comunicacdo, o movimento sera juntado aos autos da seguinte forma:

18756692 - Diligéncia

A a ~ Juntado por MICROSCOPIUM URSA MAJOR SERPENS - OFICIAL DE JUSTICA em 16/05/2022 11:12:04
16 mai 2022 I« € 22de22 Te
@ & JUNTADADE PETIGAO DE DILIGENCIA Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
B 18756602 - Diligéncia [ ¥
e Comarca da Capital
1° Juizadoe Especial Civel da Comarca da Capital
29 abr 2022
Rua Principal - Terreo , apt.01, Centro, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 111110
@ | « EXPEDICAO DE MANDADO.
@ 17561585 - Citacio [ X
. Documento fake crindo na descaracterizagio
24 mar 2022

Figura 7 - Autos Digitais.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 15/12/2023 | Elaboracao do Documento. Matheus Rezende
1.0 19/12/2023 | Revisdo ortografica e de template. Yasminni Souza
1.0 11/01/2024 | Atualizacao de informacdes. Thamiris Gravina.
1.0 02/02/2024 | Atualizacao de informacoes. Matheus Rezende
1.0 05/02/2024 | Aprovacao do documento. Tatiana Brandao
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