Procedimento Operacional Padrao - POP

POP - Liberacao de documentos para Assinatura Externa

POP 1 - Liberar documento para assinatura

1.1. Liberar assinatura

Passo-a-passo

1 — Na tela do processo, selecione o documento que deseja liberar para assinatura do usudrio
externo, e em seguida clique na opgdo Gerenciar Liberacbes para Assinatura Externa,
conforme imagem abaixo:

GOVERNO DO ESTADD DO RIO DE JANEIRD

SEil Producac

LJ SEI-12/001/011518/2019 « Bl A O @

[]Formulario Il Dispensa de Interposicio de Rec 4513450 [t
[5l Formuldrio Il Dispensa de Interposic&o de Rec PGE SECCGH COGSEI 4513509 ¢ seccecocse

2 — No campo destinado ao e-mail, digite o enderego do usuario externo, e em seguida clique
na lupa, para selecionar o documento a ser assinado.

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade: Digite o e-mail do

SECCG/Msuario Extemo SEl <usuaricexterno@casacivilrj.g v usudrio externo
Clique na
Liberar Assinatura Externa para: ¢ lupa
ITaIiana Duarte Bonifacio (tatiane bonifacio@gmail.com) | | Com visualizac3o integral do processo *
Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar): D
b4

Selecionar Protocolos

Observagoes

- O usuario externo deve ter realizado o cadastro no portal SEIl e ter a credencial liberada,
antes do procedimento acima;

- A unidade deve ter um enderec¢o de e-mail cadastrado.
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3 — Selecione o documento a ser assinado, e em seguida clique na opg¢ao Transportar,

conforme imagem abaixo:

Selecionar Protocolos para Acesso Externo

Cligue em

Transportar

Lista de Protocolos (10 registros):

Selecione o
documento a
ser assinado.

Protocolo
1018636
1018880
1337692
1339953
1339955
1435701
3375260
3656457

4349282
4351936

Tipo
Ata
Documento
Formulario de Cadastro de Estacionamento
Anexo teste sei
Recibo Eletrdnico de Protocolo

E-mail
E-mail

Pedido de Reconhecimento de Isencéo de ITD
Doacdo

Oficio - NI1
Certiddo de Intimacéo Cumprida

Unidade
SECCGI/COGSE|
SECCGICOGSEI
SECCGICOGSEI
SECCGICOGSE!
SECCGICOGSEI
SECCGICOGSEI
SECCGICOGSEI

SECCGICOGSE!

SECCGICOGSE!
SECCGICOGSEI

Agbes

Tttt ¢ttt

4 — Clique em Fechar, para retornar a tela anterior.

5 — Em seguida, clique em Liberar.

Liberar

Resultado Esperado

Usuario externo liberado para assinatura do documento.




