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RAD-SECCM-001 - Documento Estratégico da SECCM

Com Vigéncia a partir de 19/07/2019

RAD sem referéncias

RAD-SECCM-002 - Organizar Sessoes de Julgamento

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Lei n2 1.060, de 05/02/1950 - Estabelece normas para a concessdo de assisténcia judiciaria aos
necessitados;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;
Regimento Interno do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Rio de Janeiro;
Lei n2 6956/2015 — Lei de Organizacg3o e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ).

Lei 13.105/2015 - Cédigo de Processo Civil.

RAD-SECCM-003 - Distribuir Processos na Secretaria do Conselho da Magistratura

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Lei n2 1.060/1950 - Estabelece normas para a concessdo de assisténcia judiciaria aos necessitados;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;
Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Lei n2 6.956/2015 — Lei de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L1060.htm
http://www4.tjrj.jus.br/camarasweb/docs/regimento_interno_cm.pdf
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18661/regi-interno-vigor.pdf?=v04
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/f25571cac4a61011032564fe0052c89c/7954a68a437095b983257dcf00599dda?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=110988&integra=1
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/tribunal-de-justica/conselho-da-magistratura1
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18661/regi-interno-vigor.pdf?=v04
http://www.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/lei-lodj.pdf

Portaria 03/2012 — Primeira Vice-Presidéncia — Departamento de Autuacdo e Distribui¢do Civel.

RAD-SECCM-004 - Preparar Expedientes Para Publicacao

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Regimento Interno do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Rio de Janeiro;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Resolucdo TJ/OE n2 10, de 05/06/2008 — Institui o Didrio da Justica Eletrénico do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro — DJERJ e dd outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 02/2008 — Regulamenta a Resolugdo TJ/OE n2 10, de 05 de junho de
2008, que instituiu o Didrio da Justica Eletrénico do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro - DJERJ
e da outras providéncias.

RAD-SECCM-005 - Receber Documentos e Indexar Pecas dos Processos
Eletronicos

Com vigéncia a partir de 07/01/2020

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Lei 13.105/15 - Codigo de Processo Civil;

Lei Federal n2 10.741, de 01/10/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e d4 outras providéncias;

Lei Estadual n2 2.988, de 18/06/1998 — D& preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em
que figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Lei Estadual n? 4.703, de 09/01/2006 — Altera o Art. 12 da Lei n2 2988, de 18 de junho de 1998;

Lei n2 9.800, de 26/05/1999 — Permite as partes a utilizacdo de sistema de transmissdo de dados para a
pratica de atos processuais;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n2 01, de 09/01/2004 — Resolve inserir no Sistema de Informatizacdo do
Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido pelos Departamentos e Servigos de
Distribuicdo, PROGER’s, Protocolos Integrados e Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade -
Pessoa Idosa’ - Lei n2 10.741/03;


http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929&integra=1
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/tribunal-de-justica/conselho-da-magistratura1
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497&integra=1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2003/L10.741.htm
https://gov-rj.jusbrasil.com.br/legislacao/90612/lei-2988-98
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/01017f90ba503d61032564fe0066ea5b/03a911b23ea7616b83257107006ca752?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9800.htm
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140744&integra=1

Aviso CGJ n2 488, de 01/09/2005 — Avisa aos Escrivies e/ou responsdveis pelo expediente das
serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentagdo estabelecida no Ato
Executivo Conjunto n2 01/2004;

Aviso TJ n2 33, de 22/07/2009 — Avisa que estando os autos disponibilizados em Cartério ou Secretaria,
o Advogado, mesmo sem mandato judicial, podera examind-los, desde que ndo esteja configurada
quaisquer das hipdteses disciplinadas no art. 155 do Cddigo de Processo Civil, bem como do pardgrafo
12 do art.7, da Lei n2 8906/94, e da outras providéncias;

Regimento Interno do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Rio de Janeiro;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Resolugdo TJ/OE n2 01/2017 - Aprova a estrutura organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n2 7/2013 — Estabelece normas, orientacdes e
procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletrénico — PJE, no ambito da Segunda Instancia
Civel do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

LODJ - Lei de Organizagao e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro.

RAD-SECCM-006 - Atender Balcao

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Cadigo de Processo Civil;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Consolidagao Normativa da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Lei n2 6.956/2015 — Lei de Organizac¢3o e Divisdo Judicidrias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ);

Lei Federal n2 10.741, de 01/10/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;


http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=143718&integra=1
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Lei Estadual n2 2.988, de 18/06/1998 — D& preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em
que figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou portadora de
deficiéncia;

Lei Estadual n2 4.703, de 09/01/2006 — Altera e Art. 12 da Lei n? 2988, de 18 de junho de 1998;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ, n2 01, de 09/01/2004 - Resolve inserir no Sistema de Informatizacdo do
Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera preenchido pelos Departamentos e Servicos de
Distribuicdo, Proger, Protocolos Integrados e Protocolos de 22 instancia, com a inscricao 'Prioridade -
Pessoa Idosa’ - Lei n2 10.741/03;

Aviso CGJ, n2 488, de 01/09/2005 - Avisa aos escrivies e/ou responsaveis pelo expediente das
serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentacdo estabelecida no Ato
Executivo Conjunto n2 01/2004;

Aviso CGJ, n? 266, de 22/05/2007 - Comunica que as representacdes promovidas em face de
Magistrados devem ser encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica;

Resolugdo n2 135/2011 do Conselho Nacional de Justica;

Resolugdo CM, n2 06, de 28/04/2008 - Resolve sobre o recolhimento das despesas de custeio atinente
ao processamento dos recursos interpostos junto ao Conselho da Magistratura, previstas no art. 48 do
Regimento Interno deste Conselho;

Resolu¢do OE, n2 16, de 30/11/2009 - Autoriza a implanta¢cdo do processo eletrénico no dmbito do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Normativo n2 30, de 07/12/2009 - Estabelece normas e orienta¢cdes para o cadastramento de
usudrios na forma presencial com vistas ao acesso aos autos e pratica de atos em processo eletrénico,
conforme disposto no art. 12, pardgrafo 29, inciso lll, alinea 'a' da Lei n2 11.419, de 19 de dezembro de
2006, e da outras providéncias;

Aviso TJ n2 33, de 22/07/2009 — Avisa que estando os autos disponibilizados em Cartério ou Secretaria,
o Advogado, mesmo sem mandato judicial, poderda examina- los, desde que ndo esteja configurada
quaisquer das hipdteses disciplinadas no art. 155 do Cddigo de Processo Civil, bem como do paragrafo
12 do art.7, da Lei n. 8906/94, e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n2 7/2013 - Estabelece orientacbes e
procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletronico — PJE, no ambito da Segunda Instancia
Civel do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.


https://gov-rj.jusbrasil.com.br/legislacao/90612/lei-2988-98
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139117&integra=1
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852&integra=1
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167676&integra=1

RAD-SECCM-008 - Autuar Feitos na Secretaria do Conselho da Magistratura

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Lei n2 1060, de 05 de fevereiro de 1950 - Estabelece normas para a concessdo de assisténcia judiciaria
aos necessitados;

Lei Federal n2 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;?

Lei Estadual n? 2988/1998 - Da preferéncia de tramitacdo aos procedimentos judiciais em que figure
como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta anos) ou pessoa portadora de
deficiéncia;

Lei Estadual n? 4703/2006 - Altera o art. 12 e paragrafo Unico da Lei n2 2988, de 18 de junho de 1998
sobre tratamento prioritdrio na tramitacdo de procedimentos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora de
deficiéncia;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n2 01/2004 - Resolve inserir no Sistema de Informatiza¢do do Tribunal
de Justica/RJ um campo especifico que serad preenchido pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo,
Progers, Protocolos Integrados e Protocolos de 22 Instancia, com a inscri¢do 'Prioridade - Pessoa Idosa’ -
Lei n2 10.741/03;

Aviso CGJ n2 488/2005 - Avisa aos Escrivdes e/ou responsaveis pelo expediente das Serventias judiciais
do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a regulamentagao estabelecida no Ato Executivo Conjunto n?
01/2004;

Lei n2 9800, de 26 de maio de 1999 - Permite as partes a utilizagdo de sistema de
transmissdo de dados para a pratica de atos processuais;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;&

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Resolugdo TJ/OE n2 01/2017 - Aprova a estrutura organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de
Janeiro e da outras providéncias;

Lei n2 6.956/2015 — Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ);

Ato Normativo TJ n2 25/2009 - Regulamenta o procedimento de uniformizacdo da numeracgdo dos
processos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1060.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm
https://gov-rj.jusbrasil.com.br/legislacao/90612/lei-2988-98
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9800.htm
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139310&integra=1

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n2 7/2013 — Estabelece normas, orientacdes e
procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletrénico — PJE, no ambito da Segunda Instancia
Civel do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ n? 12/2013 — Estabelece normas, orientacdes e procedimentos para o
peticionamento eletronico inicial intercorrente no 22 grau de Jurisdi¢cdo e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n2 12/2014 — Estabelece normas, orientacbes e
procedimentos para digitalizacdo de processos fisicos, tratamento dos Autos Fisicos Digitalizados (AFDs)
e respectivos fluxos de trabalho, a serem observados pelos 6rgdos jurisdicionais e administrativos e da
outras providéncias.

RAD-SECCM-009 - Gerir a Secretaria do Conselho da Magistratura

Com vigéncia a partir de 02/12/2019

Resolugdo TJ/OE n2 01/2017 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio do Estado do Rio
de Janeiro e dd outras providéncias;

Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado do Rio de Janeiro (Decreto n? 2479/79);

Lei n2 6956/2015 — Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (LODJ);

Ato Normativo Conjunto TJ n2 1/2003 - Aprova o Cédigo de Classificacdo de Documentos do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — Atualizado pelo Ato Normativo TJ/CGJ n2 1/2004;

Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD);

Resolugdo CM n2 7/2016 — Dispde os critérios para o Desenvolvimento de Pessoas nas carreiras do
Quadro Unico de Pessoal do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, mediante acdes de
capacitacao;

Resolugdo TJ/OE n2 28/2015 — Consolida e disciplina as normas e procedimentos gerais sobre a gestdo
patrimonial dos bens mdveis no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ/ n2 26/2009 - Disciplina o exercicio do direito as férias dos servidores do Quadro
Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 03/2003 — Dispde sobre a padronizagdo dos procedimentos de
entrada de acervos arquivisticos no Departamento Geral de Arquivo, e da outras providéncias;


http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167676&integra=1
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Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n2 04/2004 — Disp&e sobre a utilizacdo do correio eletrénico para a
correspondéncia interna do Tribunal de Justica e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n2? 09/2010 — Estabelece normas para uso dos recursos computacionais no ambito da
rede corporativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 04/2005 — Dispde sobre a frequéncia mensal e a inclusdo de valores
em folha de pagamento;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 09/2005 — Dispde sobre as nomeacdes e designacdes para exercicio
de cargos em comissdo e funcdes gratificadas no Quadro Unico de Pessoal do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro;

Resolu¢do CM n2 01/2006 - Estabelece lotagdo maxima da Presidéncia, das Vice-Presidéncias, da EMERJ,
das diretorias-gerais do Tribunal de Justica e das secretarias do Orgdo Especial e do Conselho da
Magistratura, e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ n2 05, de 17/03/2014 - Resolve que o Departamento de Gestdo de Acervos
Arquivisticos da Diretoria Geral de Apoio aos Orgdos Jurisdicionais - DGJUR/DEGEA somente procedera
ao arquivamento de documentos administrativos cuja destinacdo final, definida pela Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), seja a guarda permanente.

RAD-SECCM-010 - Processar Documentos

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

Cadigo de Processo Civil;

Consolidagao Normativa da CGJ;

Lei Federal n2? 10.741/2003 - Disp0e sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias;

Lei Estadual n2 2.988/1998 — Da preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais em que
figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou
pessoa portadora de deficiéncia (Nova redacdao dada pela Lei n® 4703/2006);

Lei n2 9.800, de 26/05/1999 - Permite as partes a utilizacdo de sistema de transmissdo de
dados para a pratica de atos processuais;
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Aviso TJ n2 33, de 22/07/2009 - Avisa que estando os autos disponibilizados em Cartorio ou
Secretaria, o Advogado, mesmo sem mandato judicial, poderd examinalos, desde que ndo
esteja configurada quaisquer das hipéteses disciplinadas no art. 155 do Cédigo de Processo
Civil, bem como do paragrafo 1°. do art. 7°, da Lei n® 8906/94, e da outras providéncias;

Regimento Interno do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Rio de Janeiro;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ, n2 07, de 20/04/2001 (Alterado pelo Ato Executivo Conjunto
TJ/CGJ n° 8/2012) - Autoriza a utilizacdo do sistema de transmissao de dados por meios
eletronicos para a pratica de atos processuais que dependam de peticdo escrita, em
primeiro e segundo graus de jurisdicdo, através da pagina do Tribunal de Justica - por e-
mail, e da outras providéncias;

Resolugcdo CM, n2 06, de 28/04/2008 - Resolve sobre o recolhimento das despesas de custeio
atinente ao processamento dos recursos interpostos junto ao Conselho da Magistratura,
previstas no art. 48 do Regimento Interno deste Conselho;

Resolucdo TJ/OE, n2 16, de 30/11/2009 - Autoriza a implantacdo do processo eletrénico no
ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Normativo TJ, n? 30, de 07/12/2009 - Estabelece normas e orientagdes para o
cadastramento de usuarios na forma presencial com vistas ao acesso aos autos e pratica de
atos em processo eletronico, conforme disposto no art. 19, paragrafo 29, inciso III, alinea 'a'
da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 09/2013 - Disciplina a regulamentacdo e o reajuste periddico
dos valores referentes as custas e despesas de processamento judicial eletronico e da
outras providéncias;

Lei n2 6956/2015 - Lei de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro
(LODJ).

RAD-SECCM-011 - Organizar Acervo Documental

Com vigéncia a partir de 12/07/2019

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Cadigo de Processo Civil;

Determinagdes do CNJ;


http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146026&integra=1
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18661/regi-interno-vigor.pdf?=v04
http://www4.tjrj.jus.br/camarasweb/docs/regimento_interno_cm.pdf
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140255&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139117&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167877&integra=1
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/CONTLEI.NSF/f25571cac4a61011032564fe0052c89c/7954a68a437095b983257dcf00599dda?OpenDocument
http://www4.tjrj.jus.br/camarasweb/docs/regimento_interno_cm.pdf
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18661/regi-interno-vigor.pdf?=v04
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm

Resolugdes do Conselho da Magistratura.

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difusdo do Conhecimento
Departamento de Gestdo e Disseminacdo do Conhecimento

Elaborado e disponibilizado pela Equipe do Servi¢o de Captagao e Estruturacdo do Conhecimento da
Divisé@o de Organizagéo de Acervos do Conhecimento

Para sugestdes, elogios e criticas: seesc@tjrj.jus.br
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