Pealiaos ae desarquivamento nao atenaidos pelo DEGEA

Objetivo p Reducao do acervo geral e dos processos paralisados. na serventia.

VOCE SABIA? A exclusao dos andamentos de pedidos de desarquivamento nao atendidos pelo DEGEA impacta
. positivamente o acervo geral e 0s processos paralisados.

1 Relatério a ser extraido 3 Como Proceder

Relatorio de Acervo Geral do Cartorio. Ao gerar o relatorio, salvar o documento em PDF;

Apds, abrir o documento salvo, selecionar as teclas Ctrl + F
: para viabilizar a pesquisa rapida de processos;
iy Caminho Digitar no campo da pesquisa a palavra desarquivamento;
Dessa forma, vocé conseguira identificar no relatorio todos os
processos com pedido de desarquivamento;

No DCP, selecionar: - . ) : ~
Entao, basta consulta-los e verificar se o campo “Situacao

Impressao; : s
P e atendido em” se encontra sem data;
Estatisticas; " ) ) :
Cartorio: Caso positivo, sera possivel excluir o andamento para que o
ACErvo éeral do Cartério: processo permanecga arquivado e, consequentemente, saia da
.. relacao de paralisados, tendo em vista que nunca chegou na
Marcar todas as competéncias; S

Selecionar Tipo de Relatorio *
Analitico (com processos)";

Tela Nao se esqueca de fixar um prazo para a execucao e

acompanhamento do plano de acao
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