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PODER JUDICIARIO
I/ EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Vinculacao de GRER|]

1.Vinculacdao de GRER) ao Processo do PJe

A vinculacdo da GRER] em um processo no Pje pode ser feita de algumas formas pelo
advogado: guando um processo é distribuido, quando é feita uma juntada de documento no
sistema ou na resposta de um expediente, como serd demonstrado nesta dica.

1.1 Na Distribuicao do Processo

inicie a distribuicdo do processo preenchendo os campos Matéria, Jurisdicao e Classe
Judicial, da aba DADOS INICIAIS, e clique em INCLUIR, como j& é feito normaimente.

= P]e Cadastro de processo Simene Araujo &.

DADOS INICIAIS

Cadastro de processo

Matéria*

Selecione

Jurisdigao*

Selecione

Classe judicial*

Selecione

INCLUIR

Figura 1 - Dados Iniciais.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema abre a préxima aba de Assuntos. Seiecione o assunto do processo, mas antes
utilize o campo de pesquisa para auxiliar na localizacdo do{s) assunto(s} desejado(s).
@ OBSERVACAO: Na lista da esquerda sdo exibidos os assuntos ja

associados ao processo e na lista da direita os assuntos disponiveis
para vinculacao.

= P]e Cadastro de processo VanessaSiva &

DADOS INICIAIS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Assuntos Associados* Assunto
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
0 resultados encontrados Cédigo
PESQUISAR LIMPAR
Assuntos®
Cod. Assunto Complementar?
DIREITO DO CONSUMIDOR (1156) |
€ 7769 Responsabilidade do Fornecedor (6220) | N&o

Figura 2 - Aba Assuntos.

Ao localizar o assunto, cligue na seta para incluir no processo.

= P]e Cadastro de processo VanessaSiva &

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Assuntos Associados* Assunto

consumldoﬂ

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?

0 resultados encontrados Cédigo

PESQUISAR LIMPAR

Assuntos*

Cod. Assunto Complementar?

DIREITO DO CONSUMIDOR: (1156) |

7769 Responsabilidade do Fornecedor (6220) | Nao
Abatimento proporcional do preco (7769)
DIREITO DO CONSUMIDOR: (1156) |

Figura 3 - Seta para passar o assunto para os disponiveis a vinculacédo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O assunto passa a ser visualizado ao lado esquerdo, caracterizando que foi associado ao

processo.

OBSERVACAO: Caso tenha selecionado um assunto indevidamente,
@ cligue na seta para direita e ele serd desvinculado do processo.

= P]e Cadastro de processo Vanessa Silva

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Assuntos Associados® Assunto
consumidor
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
DIREITO DO Codigo

CONSUMIDOR {1156) |
Responsabilidade do -
7769 * Fornecedor (5220} | SHD

Abatimento proporcional
do preco (7769) PESQUISAR LIMPAR

1 resultados encontrados

Assuntos*®
Cod. Assunto Complementar?
DIREITO DO CONSUMIDOR (1156) |
P 7748 Contratos de Consumo (7771) | Sim

Transporte Aéreo (4862) | Acidente Aéreo
(7748)

Figura 4 - Seta para desvincular o assunto.

Ao finalizar a inclusdo de todos os assuntos, cligue na aba PARTES, para prosseguir com

a distribuicdo. Cligue no botdo + para incluir uma nova Parte Ativa ao processo.

= P]e Cadastro de processo Vanessa Silva
DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  CUSTASJUDICIAIS — PROTOCOLAR INICIAL
Polo Ativo Polo Passivo
Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Participante
L i e v e ee VA - OAB R I -CPF: 0 resultados encontrados
o 077 "77 77 7D (ADVOGADO)
1 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante 4+  Procurador | Terceiro Vinculado

Figura 5 — Aba Partes.

Vinculacdo de GRER] Pagina 5 de 31



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Uma janela suspensa é aberta para associacao da parte, escolha o Tipo de Parte.

P]e Cadastro de processo Simone Araujo

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte

Selecione

Figura 6 - Selecdo do Tipo de Parte.

Novas opcdes devem ser feitas para prosseguir com a inclusdo da parte. Selecione de

acordo com o processo.

= P]e Cadastro de processo Simone Araujo &

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte
AUTOR

1° Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa

® Fisica O Juridica O Ente ou autoridade

Brasileiro?

® sim O Nao

Figura 7 - Selecdo de opcdes.

Vinculacdo de GRER] Pagina 6 de 31



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

informe o CPF {ou CNPJ, se for o caso} e cligue em PESQUISAR.

Simone Araujo &

= P]é Cadastro de processo

1° Passo » Pré-cadastro

Tipo de pessoa

® Fisica O Juridica O Ente ou autoridade

Brasileiro?

® sim O Nao

PESQUISAR

Figura 8 - CPF ou CNP).

O nome da parte é exibido no campo Nome Civil, cligue em CONFIRMAR.

Simone Araujo &

= P]é Cadastro de processo

® sim O Nio

59 PESQUISAR LIMPAR

O nao possui este documento

Nome civil
SIMONE

) Nome social?

CONFIRMAR

Figura 9 - Nome civil.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

AVA

PJERJ

Departamento de Suporte e Atendimento

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

Novas abas sao exibidas para preenchimento, complete todas as informacdes que tiver

da parte.

P]e Cadastro de processo

Associar parte ao processo

2° Passo * Complementac¢do do cadastro

Tipo da Parte
AUTOR

DOCUMENTOS DE
IDENTIFICAGAO

INFORMAGOES

PESSOAIS ENDERECOS

Cinformar nome social Nome civil*

SIMONE

Nome do genitor Sexo

Feminino

Simone Araujo &

OUTRAS
FILIACOES

MEIOS DE
CONTATO

OUTROS
NOMES

Nome da genitora

MAR

Data de nascimento

v 1812139k

Figura 10 - Outras abas.

E importante verificar se existe pelo menos um endereco cadastrado, pois esta é uma

informacdo obrigatdéria.

©

quando realmente for o caso.

OBSERVACAO: A opcio Endereco desconhecido s deve ser utilizada

INFORMAGOES DOCUMENTOS DE MEIOS DE OUTROS OUTRAS
PESSOAIS IDENTIFICAGAO ENDERECOS CONTATO NOMES FILIAGOES
ADICIONAR ENDEREGO PESQUISAR ENDERECO
CEP (99999-999)* Estado Cidade
Q
Bairro* Logradouro* Nimero

Complemento

INCLUIR

[J Enderego desconhecido

[ Enderego apenas para correspondéncia?

Figura 11 - Aba Endereco.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar o preenchimento do cadastro da parte, cligue em VINCULAR PARTE AO
PROCESSO.

= P]é Cadastro de processo Simone Araujp &

Escelaridade Prefissao Pais de nascimento

Selecione Q Selecione

SALVAR

Parte sigilosa

Nzo

Procuradoria/Defensoria

Selecione hd

VINCULAR PARTE AQ PROCESSO CANCELAR

Figura 12 - Botdo Vincular Parte ao Processo.

Repita o procedimento para o Polo Passivo e, se necessario, para a guia de Outros
Participantes, até completar o preenchimento de todas as partes.

= P]e Cadastro de processo VanessaSiva &

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Participante
& o 0 resultados encontrados
SIMONE | |- CPF: 05
(=]
1 DA SILVA - OAB R, - CPF:
4 09 ADO)

2 resultados encontrados

Outros Participantes

Figura 13 — polo passivo e outros participantes.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Passe para a aba CARACTERISTICAS, que é dividida em trés partes: Adicionar
caracteristicas do processo, Segredo de Justica e Adicionar prioridades ao processo. Preencha
todos 0s campos necessarios, lembrando de salvar a informacdo em cada parte.

Para que o sistema habilite a inclusdao da GRERj, mantenha a opcao Justica Gratuita?
como “Nao”. Caso selecione “Sim” a aba CUSTAS JUDICIAIS ndo sera exibida.

= P]e Cadastro de processo Simone Araujo ]

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Adicionar caracteristicas do processo

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela? Valor da causa (R$)

O sim @ Nzo O sim ® Nao

SALVAR

Segredo de Justica

O sim
® Nao

GRAVAR SIGILO

Adicionar prioridades ao Prioridade em processo
processo

Prioridade do Processo
Prioridade d
rioridade de processo 0 resultados encontrados

Selecione A

INCLUIR

Figura 14 - Aba Caracteristicas.
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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Adicione e assine os documentos necessarios na aba INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS
e depois siga para a aba CUSTAS JUDICIAIS.

OBSERVACAO: E necesséario que pelo menos um documento seja criado
@ pelo editor de textos, depois outros documentos podem ser anexados.

— P]e Cadastro de processo Simone Araujo &.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Tipo de documento™ Descrigao Nomero (opcional) O sigiloso
Peticéo Inicial v Peticdo Inicial
Rascunho salvo em
B B I Uk =E=E=E=  Estiles - || Paragrafo ~| Tipodefoni~ |Tamanne =~ | x. 3 £ 1 X Bm IR LAl k2
D s g LA ?20E vA w. @ WoT fl =

Figura 15 - Aba Incluir Peticbes e Documentos.

Na aba Custas Judiciais, no campo Guia de Recolhimento, informe o nimero da GRER].

Desta forma, caso o processo possua mais de uma GRER}, apos a
autuacao deve ser feita uma juntada para cada guia pendente,
conforme orientacdo do tépico 1.2 deste manual.

@ OBSERVACAO: Somente uma guia pode ser vinculada na distribuicdo.

Caso nao tenha gerado a guia, informe o Motivo para nao geragdo das custas processuais.

OBSERVACAO: Quando o campo Motivo para ndo geracdo das custas
@ processuais for preenchido nao serd permitido informar o nimero da
guia.

Vinculacdo de GRER] Pagina 11 de 31



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao finalizar o preenchimento da aba cliqgue em SALVAR.

Simone Araujo &

= P]é Cadastro de processo

DADOS INICIAIS AS5UNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

© * Campos obrigatrios

Possui Custas? Guia de Recolhimento* Motivo para ndo geragio das custas processuais (opcional)

Clique aqui para informactes das
custas do processo Selecione w

| SALVAR

Figura 16 — Aba Custas judicials.

Entre na aba PROTOCOLAR INICIAL, para conferir os dados.

Simone Araujo &

= P]_e Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS | PROTOCOLAR INICIAL |

© Competéncia identificada para este processo:

Juizado Especial Civel

Dados do processo
Namero do processo Orgdo julgador Data da distribui¢do
Valor da causa

Jurisdicdo Classe
Comarca de Marica PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436)

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo
Segredo de justiga? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipacao de tutela?
NAD MNAD NAD

Figura 17 — Aba Protocolar inicial.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Se estiver tudo correto, cligue em PROTOCOLAR no final da tela.

OBSERVACAO: Caso precise fazer alguma modificacio retorne a
@ aba correspondente.

= P]e Cadastro de processo Simone Araujo

e

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo
Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipagdo de tutela?
NAO NAD NAO

Documentos
Id Id na origem Namero Origem Juntado em juntado por Documento Tipo Guia de recolhimento Motivo da isengdo da guia Anexos

- - 5 &
716801 19 Grau Pelicio  Pelicdo g, 13733451008
Inicial Inicial

Administrador

1 resultados encontrados

PROTOCOLAR

Figura 18 — Bot&o Prtotocolar.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

1.2 Na Juntada de Documento

A partir da tela dos Autos Digitais, clique no botdo Juntar Documento.

P]_e PIECL___ __ 22019.8.19.00311_

MARIA

715335 - Intimacao

Y| a &= <
Juntade por —.... .. ..o ... ...._...0 - CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 25/03/2021 18:33:54
26 Mar 2021 I K € 34de3s o © = X @&
L <] EXF‘EDIQAO DE CARTA
PRECATORIA e R R -
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
18:33
Comarca de Marica

@ O 715335- Intimago 3 Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

Rua Jovino Duarte de Oliveira, S/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24901-130

@® « EXPEDIGAD DE OUTROS CARTA PRECATORIA
NOCUMENTOS

Figura 19 - Botdo funtar Documentos.

Selecione o Tipo de Documento que serd juntado. Na opcéo preenchida, por padréo, néo

existe a possibilidade de vincular uma GRER] no processo. E preciso selecionar um tipo que
tenha esta opcao.

P]_e PJEC 2019.8.19.0031 0,
J MARIA C_ LA
Juntar documentos
Tipo de documento* Descrigao Numero (opcional) Modelo [ sigiloso

Acordédo v Acorddo Selecione ummod v

Rascunho salve em

= B I U ake Tipo defori~ | Tamanhe - X. X* 2= 51 36 B A i 3
EE o=l A2 @ T X £

Figura 20 - Tipo de Documento.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao selecionar um Tipo de documento com custas, o novo campo Guia de Recolhimento é
exibido para preenchimento. Informe o nimero da guia e incilua um documento.

OBSERVACAO: Somente uma GRER] pode ser vinculada a cada juntada.
@ Desta forma, caso o processo possua mais de uma GRER], deve ser feita
uma juntada para cada guia.

l')]'e PJEC( .2019.8.19.0031 19,
4 MARIA E
Juntar documentos
Tipo de d . P . f Guia de Recolhimento .

po de documento Descrigao Namero (opcional) Modelo [ sigiloso

(opcional)
Peticdo v Peticdo Selecione umm v
Rascunha salvo em

B B I Uk == == Tipodetom-| Tamanhe - x. x° £ 51 X Bz Ik Callm k3
S = g = »A-|w. = QT L =

Figura 21 - Campo Guia de Recolhimento.

E necessério que pelo menos um documento seja criado no editor de textos, depois

outros documentos podem ser anexados. Preencha todos os campos e desca a barra de
rolagem até o final.

l’)]'e PJECO 2019.8.19.0031 @,

MARIA | SA

Juntar documentos

Tipo de documento* Descrigao Numero (opcional) Modelo Guia de Recolhimento O sigiloso
(opcional)
Peticdo v Peticdo Selecioneumm
782155
B B I Uake == == Tpodefoni~| Tamanho - X. x* 3= 5 % By ™ Callm # 2
Pl = Y E»rA-2- I H T 43 =
Peticdo.

Figura 22 - Editor de Textos.
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PODER JUDICIARIO
‘ E! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao terminar a confeccdo do documento, cliqgue em SALVAR.

B PJEC 0¢ .8.19.0031 1,
PJe

MARIA | SA

Peticio.

SALVAR

Somente sera possivel incluir anexos, apds salvar o contetido do documento do
editor

Figura 23 - Botdo Salvar.

O sistema habilita a opcdo para inclusdo de anexos, caso deseje anexar documentos,
cligue em ADICIONAR.

l’)]'e PJEC O 2019.8.19.0031 o,

MARIA

SALVAR

ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 24 — Botdo Adicionar - Anexos.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

2 Abrir
<« v 4 B + EsteComputador > Documentos

Organizar « Mova pasta

~ WM Este Computador Data de modificagdo Tipo

M Area de Trabalhe Pasta de arquivos
» Documentos 3 2 Pasta de arquit
Downloads Pasta de arqg
HI Pasta de arg
magens
o Pasta de arqui

Atalho

Abrir Cancelar

Figura 25 ~ Botdo Abrir.

Preencha o Tipo de documento, a Descricdo € demais campos que entender necessario.

ATENCAO: E importante informar a Descri¢do correta do arquivo, pois
este nome serd exibido na arvore do processo.

= P]i Cadastro de processo Simone Araujo 5.

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_

PDF.pdf Tipo de documento
KB Selecione o tipo v
25.0Ki
W application/pdf Descricdo )
0 ) PDF

Namero (opcional)

Sigiloso {opcional)J

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Figura 26 - Tipo de documento e Descrigao do anexo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Somente depois que estas informacdes sdo preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(s).

= P]_e Cadastro de processo Simone Araujo &
/ ®

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todosl_|

1 | PDF.pdf Tipo de documento . ¢
Peticdo v
25.0 KiB

M  application/pdf
O

Descrigao
: Peti;éo| ‘

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)(J

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 27 — Bot&o Assinar Documentos.

s

Uma informacdo é exibida com a confirmacao da assinatura e juntada da guia de

recolhimento.

PJEC 0¢& '019.8.19.0031 ¢

MARIA E

i
ifi
]

= v A-w. B H QT A =

Guia de recolhimento salva no documento do processo com sucesso.
Documento(s) assinado(s) com sucesso

Figura 28 - Informacé&o do sistema.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Clique no icone dos Autos Digitais para retornar a drvore do processo.

P]e PJEC 0! 2019.8.19.0031 A1,

MARIA E A

Juntar documentos

Tipo de documento™ Descrigao Nimero (opcional) Modelo O sigiloso

Selecione v Selecione um mod v

Rascunho salvo em

o
=
¥
1]
]
il
1]

Tipo de font~ || Tamanho - | X x* &= ! 36 Bm Fm [a Ol 85

i
it
iii
J

E vA Y. = W QT X

»I»

Figura 29 - lcone da tela Autos Digitais,

1.3 Na Resposta da Intimacao

Ap6s tomar ciéncia da comunicacdo, cligue na opcdo para responder o expediente.

= P]_e Painel do Advogado Vanessa Silva

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETIGOES

Pesquise por nimero de prc | @, |2 Comarca de Paracambi » Caixa de entrada © £ 1 Q
- Pendentes de ciéncia ou de 4 Expedientes
resposta
,,,,,,,,,,,,,, _ PJEC 139 [7) Abatimento propercional do preco
v W Comarca de Paracambi 4 Intimag&o (57151) Admin
Expedicao eletrdnica (08/04/2021 IJuizado Especial Adjunte Civel da Comarca de Paracambi
L @& caixa de entrada 4 8 B 18:49)
Prazo:5 dias
> Apenas pendentes de ciéncia 3 & Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021
1853
Ciéncia dada pelo destinatario 0 Data limite prevista para manifestacdo
. o 13/04/2021 23:59
direto ou indireto - pendente
R nepEek \ PJE 139 [ Protesto Indevido de Titulo
SILVA RAF 30SAeoutros (MIX L oo s

Ciéncia dada pelo Judiciario - 0

pendente de resposta 4 resultados encontrados

=S S TR P o

Figura 30 — Botdo para responder ao expediente.
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PJe ™

PODER JUDICIARIO

Selecione o Tipo de Documento que sera juntado.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

EC O 2021.8.19.0039 - Abatimento proporcional do preco

S5/A~

Marque os expedientes que pretende responder com esta peticao

Selecionar

Citacdo (57059)
sla
Correios (07/04/2021 12:46:14)

O Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:29:00.
Prazo 0 sem prazo.
Intimacéo (57151)
[ ila
Expedicdo eletrénica (08/04/2021 18:49:40)
Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:53:12.
Prazo 5 dias.
Tipo de documento™ Descrigao
Selecione ~
B B I Uax == == Tipodefoni~| Tamanho - X. X* %
=iz 3= 1= o0 A a7 | T

Exibir expediente

Exibir expediente

Numero (opcional)

‘% By ‘D Alm s

W OO W

Aa B2

Figura 31 - Tipo de documento.

Vinculacdo de GRER]
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[Dsigiloso

Rascunho salvo em
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Quando o tipo estiver configurado como um documento que pode ter uma GRER]

vinculada, o campo Guia de Recolhimento passa a ser exibido.

P]'e PJEC O 2021.8.19.0039 - Abatimento proporcional do prego

) 2 -

Marque os expedientes que pretende responder com esta peticdo ~

Selecionar
Citagdo (57059)
t.____la

0O Correios (07/04/2021 12:46:14)
Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:29:00.
Prazo 0 sem prazo.
Exibir expediente

Intimacao (57151) 13/04/2021 23:59:59
1 ila
Expedicio eletronica {(08/04/2021 18:49:40)

Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:53:12.

Prazo & dias.
Exibir expediente
Tipo de documento® Descrigao Namero (opcional) Guia de Recolhimento (opcional) [ sigiloso
Peticéo v Peticéo
Rascunho salvo em
= B I Uak == == Tipodefont~| Tamanho ~| X. x* &= 5! % B3 B A S
iD= = = v/A 3w = O T A BT =

Figura 32 Guia de Recolhimento.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

AVA

PJERJ

Informe o nimero da GRER].

©

OBSERVACAO: Somente uma GRER] pode ser vinculada a cada juntada.
Desta forma, caso o processo possua mais de uma GRER], deve ser feita

uma juntada para cada GRER] pendente, conforme orientacdo do tépico

1.2 deste manual.

2021.8.19.0039 - Abatimento proporcional do preco

P]e PJEC (

-

Marque os expedientes que pretende responder com esta petigao

Selecionar

Citacgo (57059)
th
O Correios (07/04/2021 12:46:14)
Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:29:00.
Prazo 0 sem prazo.

Exibir expediente

Intimac&e (57151)
oo _a

Expedicdo eletrénica (08/04/2021 18:49:40)
Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:53:12.
Prazo 5 dias.

Exibir expediente

Tipo de documento* Descrigao Namero (opcional) Guia de Recolhimento (opcional)
Peticdo v Peticdo 8043133349076

= B I Uake === |Tipodefom~| Tamanho  + % x* &= 5 3% By fm Calln ks

T = E » AW B QN Al =

Figura 33 - Preenchimento da GRER).

Vinculacdo de GRER]
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Rascunho salvo em
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

E necessario que pelo menos um documento seja criado pelo editor de textos, depois
outros documentos podem ser anexados. Preencha todos os campos e desca a barra de

rolagem até o final.

P]'e PJEC 0¢ '021.8.19.0039 - Abatimento proporcional do prego

. A >
Intimaco (57151) 13104/2021 23:59:59
ot S

Expedicao eletronica (08/04/2021 18:49:40)

Vocé tomou ciéncia em 08/04/2021 18:53:12.
Prazo 5 dias.
Exibir expediente
Tipo de documento® Descrigéo Numero (opcional) Guia de Recolhimento (opciconal) O Sigiloso
Peticdo v Peticdo 5043133348076
Rascunho salvo em
B B I Uak == == Tipodefoni~| Tamanho ~| X x* = 5/ % BB Al # 3
e 1= » A2 B HaT #H =
Figura 34 - Editor de Textos.
Ao terminar a confeccao do documento, cliqgue em SALVAR.
P]é PECO.____ 39 -Abatimento proporcional do preco
¥ AL
— 21— - £

= = k A - - B 32 oy

Peticdo em anexo.

SALVAR

Somente sera possivel incluir anexos, apds salvar o conteido do
documento do editor

Figura 35 Botdo Salvar.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema habilita a opcdo para inclusdo de anexos, caso deseje anexar documentos,
cligue em ADICIONAR.

P]i PECO.____ 39 -Abatimento proporcional do preco

Al -

SALVAR
ADICIONAR Arquives suportados

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 36 - Botdo Adicionar.,

Localize o arquivo desejado e clique em Abrir.

9 Abrir
< v 4 B Este Computador » Documentos
Organizar = MNova pasta

o ! Este Computador MNome Data de modificagdo Tipo

) Area de Trabalhc B D-Book Pasta de arqun
> B Documentos l Manual Village Vert 3 Pasta de arg
Downloads l Modelos Personalizados do Office Pasta de arg

S ng Pasta de arqui
B Imagens

Pasta de arqun

Musicas Atalho

Figura 37 - Botdo Abrir.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Preencha o Tipo de documento, a Descricao e demais campos que entender necessério.

este nome serd exibido na drvore do processo.

g ATENCAO: E importante informar a Descricdo correta do arquivo, pois

]')]'e PJEC 0& ) - Abatimento proporcional do preco
P

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_

1 | PDFpdf
25.0 KiB

W =application/pdf

O

Tipo de documento
Selecione o tipo

Descrigao
PDF

Nimero (opcional)

Sigilose (opcional)d

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

AGUARDANDO A CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

Figura 38 — Tipo de documento e Descrigdo do anexo.

Somente depois que estas informagdes sao preenchidas e o check verde é exibido, que

o sistema permite prosseguir com a assinatura dos documentos.

Cligue em ASSINAR DOCUMENTO(s).

P]_e PJEC(

AL

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_]

, | PDFpdf
25.0KiB
W  =application/pdf

O

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Abatimento proporcional do prego

Tipo de documento
Qutros Anexos

Descrigdo
PDF

Namero (opcional)

Sigilaso (apcional)C]

Finalizado o upload do arquivo PDF.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Figura 39 — Botdo Assinar Documentos

Vinculacdo de GRER]
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

A janela é fechada e o Painel do Advogado é atualizado, retirando o processo que foi
respondido das comunicacbes pendentes.

= P]é Painel do Advogado Vanessa Silva

EXPEDIENTES ACERVO MIMHAS PETICOES

Pesquise por nimero de prc | Q, |2 Comarca de Paracambi > Caixa de entrada O ¥ 1k Q
Pendentes de ciéncia ou de 4 || Expedientes
resposta
PJEC 08/ 0039 [ Protesto Indevido de Titulo
v M Comarca de Paracambi 4 SILVA F A e outros (1) X (
Intimac&o (57106) SA
L @& caixade entrada 4 8 u Expedicdo eletrdnica (08/04/2021 IJuizado Especial Adjunto Civel da Comarca de Paracambi
18:27)
> Apenas pendentes de ciéncia & Prazo:5 dias
Data limite prevista para ciéncia:
Ciéncia dada pelo destinatario 0 19/04/2021 23:59
direto ou indireto - pendente . .
PJEC 0 39 [ Abatimento proporcional do preco
B rEEpTai siLva Adminic
— Intimacéo (57104} IJuizado Especial Adiunto Civel da Comarca de Paracambi
Ciéncia dada pelo Judiciario - o
pendente de resposta 4 resultados encontrados

Figura 40 Painel atualizado.

2. Consulta de Processo com GRER]

Ao fazer a consulta de um processo, alguns icones sdo exibidos para auxiliar a identificar
sua situacdo. Seguem as possibilidades de identificadores quanto a guia de recolhimento.

Primeiro acesse a tela de pesquisa, através da lupa.

Simone Araujo

(Prazo Embargos) [JEC_TJU]

m
?0
* Certidao 2 Filiros v Filtros v
- Nenhum resultado Aguardandoe Audiéncia [JEC_AGA] 726
v
°> Aguardando Contrarrazées [JEC_CRZ] 15
Aguardando Manifestac@o [MAN] 474
-
Aguardando Retorno das Citacbes 208
= [JEC_CIN]
;3 Aguardando Transito em Julgado 216

Aguardando Transito em Julgado 21

Figura 41 - Botdo Lupa.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Digite o nimero do processo {ou utilize os filtros de pesquisa) e tecle Enter.

Simone Araujp 2

| Nome da Parte Processo Caracteristicas Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo Né(s) atual(is) Ultima moviment.
W w BB resultados encontrados.
Outros nomes / Alcunha

Nome do Representante

CPF® NP O

PO HmMEARS D

Ndmero do processo

Figura 42 - Pesquisa.

A listagem de processos encontrados é exibida:

= P]e Consulta processos Simone Araujo 2

Nome da Parte Processo Caracteristicas Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo N&({s) atual(is) Ultima moviment.
Juizado Especial
. CUMPRIMENTO
Cvel da 15/03/2021  PROVISORIO DE Visustizap | untedade contra-
3.19.0031 Comarca de razbes
Outros nomes / Alcunha Marica SENTENCA suva
gf"f;l‘;fs"e”"" PROCEDIMENTO
[+] 05/03/2021 DO JUIZADO VISUALIZAR | Conclusos ao Juiz
19.0031 Comarca de f
Nome do Representante Maricé ESPECIAL CIVEL

Figura 43 —~ Processos encontrados.

Seguem os identificadores de Caracteristicas referentes as custas:

> Guia de recolhimento nado validada - O processo estara nesta situacao caso ocorra
algum problema no momento da vinculacao da GRER], por exemplo falha na
integracao entre os sistemas.

Juizado Especial CUMPRIMENTO - - Juntada de contra
19,0031 = Civel da Comarca  15/03/2021 PROVISORIO DE VISUALIZAR razbes
’ de Marica SENTENCA

Figura 44 — GRER/ nao validada.
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PODER JUDICIARIO
I/ EsTADO DO RiO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

>

19.0031

Vinculacdo de GRER]

Guia de Recolhimento Gerada - Este identificador é exibido quando existir aiguma
GRER] vinculada no processo, independente do seu status.

Juizado Especial PROCEDIMENTO Expedicio de Aviso
Civel da Comarca 17/03/2021 DO JUIZADO ! VISUALIZAR | de recebimento
de Marica ESPECIAL CIVEL 1 (AR).

Figura 45 —~ GRER/ Gerada.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3. Consultar GRER] Vinculada no Processo

Na tela de Autos Digitais, cliqgue no menu no canto superior direito da tela.

P]é PJEC O

Y Q <

25 Mar 2021

«! DISTRIBUIDO POR
SORTEIO

@® « EXPEDIGAO DE AVISO DE

RECEBIMENTO (AR).
B 715319 - Citacdo

@ B 715318 - Peticdo Inicial

Vinculacdo de GRER]

5

15:15

5

15:15

00390, A 5 B & 9 E
715319 - Citagdo P
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 25/03/2021 15:15:14

ke € 2de2 w © x* X @
.(REU) =

Rua Planaltina, 22, Realengo, RIO DE JANEIRO - RJ - CEP: 21760-160

Poder Judiciirio
Comarca de Paracambi
Juizado Especial Adjunto Civel da Comarca de Paracambi

Rua Alberto Leal Cardose, 92, Centro, PARACAMEI - RJ - CEP: 26600-000

Figura 46 - Menu
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

PODER JUDICIARIO
AlA

Selecione a opcao Documentos.

PJe

722160 - Citagdo

Auros
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 08/04/2021 18:10:47

Juntar documentos
08 Apr 2021 = & 2qe2

Imprimir lista de documentos

« DISTRIBUIDO POR SCRTEIQ - o
. L(RED) Audiéncia
Rua Planaltina, 1, Realengo, RIO DE JANEIRO - RJ - CEFP

Expedientes
@ ¥ EXPEDICAD DEAVISC DE

Caracteristicas
RECEBIMENTQ (AR).

B 722160 - Citacdo Poder Judiciirio Pericia

Comarca de Paracambi o
Redistribuicdes
Juizado Especial Adjunte Civel da Comarca de Paracan
[ ] @ 722159 - Petico Inicial

Acesso de terceiros
Rua Alberto Leal Cardoso, 92, Centro, PARACAMBI - RJ - CEP

Documentos

PARACAMBIL, § de abril de 2021

Figura 47 — Documentos.

Nesta tela todos os documentos juntados no processo s@o exibidos e é possivel visualizar

a GRER] juntada em cada um deles, ou a informacéo que foi colocada do motivo da isencao
da guia.

P]_e PJEC (

Documentos

Documentos

Id Id na origem NGmero Origem Juntado em Juntado por Documento Tipo Guia de recolhimento Motivo da isen¢do da guial Anexos
25/03/21 USUARIO DO
° S S
715319 1° Grau 1515 SISTEMA - Sisterna Citacdo Citacéo Q a
25103121 ‘ Peticao Peticdo
°
715318 1° Grau 1515 Inicial Inicial 8043233431045 B a

MARTINS - Chefe de
Serventia Judicial

2 resultados encontrados

Figura 48 — Motivo da isencdo da guia.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 08/04/2021 | Elaboracdo do documento. Simone Araujo
1.0 09/04/2021 | Revisao de texto e de template Joanna F. Liborio
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