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1. Introdugao

Esse manual tem como objetivo auxiliar no acesso as audiéncias transmitidas através da ferramenta Microsoft

Teams.
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2. Procedimento

2.1 Link para acesso

Para acessar a audiéncia, utilize o link recebido por e-mail para o ingresso:

Link Para Acesso

Rodrigo RPN 5
o Dom, 06/12/2020 12:04 - - -

Para:

Prezado Dr. Advogado,

Utilize o link abaixo para acesso a audiéncia/sess&o de julgamento

https /iteams microsoft com/l/meetup-
join/19%3ameeting_NDkwNWY4YmYtNmUzYS00MDZiLTg10TEtMGRIMmUzNzg37W.Jm%40thread v2/0?

context=%7b%22Tid%22%3a%22cede1164-986{-4132-85d1
183c17cf7dBe%22%2c%220id%22%3a%22983c7 169-60f5-4758-aa35-74456a6¢bb7c%22%7d

Respeitosamente,

Figura 1 — E-mail com link de acesso.

2.2 Realizando o acesso
Selecione a metodologia de acesso de sua preferéncia. Caso possua uma conta na Microsoft podera
ingressar pelo aplicativo (opgdo “Abrir seu aplicativo Teams”). Caso contrdrio, poderd ingressar

normalmente através da op¢do “Continuar neste navegador”.

Baixar o aplicativo do Windows
obter uma melhor expenéncia

Como vocé deseja ingressar

. d Continuar neste navegador
na reuniao do Teams? v ric bavar ou nstalar

ﬁ Abrir seu aplicativo Teams
4 tenho isso? V4 direto para a sua reuniso

Figura 1 — Seleg¢do do método de entrada.
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2.3 Ingressar na audiéncia
Preencha seus dados de acesso e clique em “ingressar agora”.
Obs.: Para acesso como convidado (sem uma conta Microsoft) ndo é necessaria a realizagdo de cadastro para

utilizagdo da plataforma, basta usar a opgdo mencionada no passo 2.2;

Escolher as configuragbes de iudio e video para

Reunido agora

$ Insira o nome Ingressar agora
] ]

21 High Definition Audio De...

Figura 3 — Ingressar na audiéncia.
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2.4 Aguardando inicio da audiéncia
Aguarde o organizador do evento admiti-lo na sala (o organizador s6 ird admiti-lo no horario agendado

para inicio, podendo haver atraso).

Deixamos as pessoas na reuniao saberem que vocé esta esperando.

Se vocé € o organizador ou o convite veio do seu trabalho ou escola, Entre.

Figura 4 — Aguardando inicio da audiéncia.

2.5 Manifestando-se na audiéncia
No momento que lhe for concedida a palavra, utilize a barra de ferramentas para habilitar seu

microfone e cdmera.

Figura 5 — Habilitando cdmera e microfone.
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2.6 Corregdo de problemas de audio
Caso seja apresentada falha na utilizagdo do microfone ou autofalante, valide suas configuracdes de

audio utilizando a guia “Mais opgdes — Configuragdes de Dispositivo”;

Reunido com Rodrigo dos Santos Severino

FH Galeria V25 Severino &

3 Tela inteira

Figura 6 — Configuragdes de Dispositivo.

No campo “Viva-voz”, utilize o menu suspenso para selecionar o dispositivo de saida de dudio desejado;

Configuracées de dispositivo X Configuragées de dispositivoe
Dispositivos de dudio Dispositivos de dudio

Microfone e Alto-falantes do PC Microfone e Alto-falantes do PC

Viva-voz Viva-voz

Alto-falantes (Realtek High Defin... Alto-falantes (Realtek High Defin...

) ————— » Alto-falantes (Realtek High Definition
Audio)

Microfone ° Tm

Microfone (Realtek High Definiti... Microfone (Realtek High Definif

Camera Cémera

EasyCamera EasyCamera

Figura 7 — Selecionando saida de dudio.
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No campo “Microfone”, utilize o menu suspenso para selecionar o dispositivo de entrada de audio

desejado;

Configuracdes de dispositivo

Dispositives de udio

Microfone e Alto-falantes do PC

Viva-voz
Alto-falantes (Realtek High Defin...
)y —a

Microfone

Microfone (Realtek High Definiti...
gmnn

Camera

EasyCamera

Figura 8 — Selecionando entrada de dudio.

Obs.: Valide a captacgdo de dudio de seu microfone ao verificar a oscilagao da barra de nivel.
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