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Acessar Audiências via computador 
 
1. Introdução 

Esse manual tem como objetivo auxiliar no acesso às audiências transmitidas através da ferramenta Microsoft 

Teams. 
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2. Procedimento 

 Link para acesso 

Para acessar a audiência, utilize o link recebido por e-mail para o ingresso: 

 

 

Figura 1 – E-mail com link de acesso. 

 

 Realizando o acesso  

Selecione a metodologia de acesso de sua preferência. Caso possua uma conta na Microsoft poderá 

ingressar pelo aplicativo (opção “Abrir seu aplicativo Teams”). Caso contrário, poderá ingressar 

normalmente através da opção “Continuar neste navegador”. 

 

 

 

Figura 1 – Seleção do método de entrada. 
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 Ingressar na audiência 

Preencha seus dados de acesso e clique em “ingressar agora”. 

Obs.: Para acesso como convidado (sem uma conta Microsoft) não é necessária a realização de cadastro para 

utilização da plataforma, basta usar a opção mencionada no passo 2.2; 

. 

Figura 3 – Ingressar na audiência. 
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 Aguardando início da audiência 

Aguarde o organizador do evento admiti-lo na sala (o organizador só irá admiti-lo no horário agendado 

para início, podendo haver atraso). 

 

 
Figura 4 – Aguardando início da audiência. 

 

 Manifestando-se na audiência 

No momento que lhe for concedida a palavra, utilize a barra de ferramentas para habilitar seu 

microfone e câmera. 

 

 

Figura 5 – Habilitando câmera e microfone. 
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 Correção de problemas de audio 

Caso seja apresentada falha na utilização do microfone ou autofalante, valide suas configurações de 

áudio utilizando a guia “Mais opções – Configurações de Dispositivo”; 

 

 

Figura 6 – Configurações de Dispositivo. 

 

No campo “Viva-voz”, utilize o menu suspenso para selecionar o dispositivo de saída de áudio desejado; 

 

 

Figura 7 – Selecionando saída de áudio. 
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No campo “Microfone”, utilize o menu suspenso para selecionar o dispositivo de entrada de áudio 

desejado; 

 

 

Figura 8 – Selecionando entrada de áudio. 

Obs.: Valide a captação de áudio de seu microfone ao verificar a oscilação da barra de nível. 
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