CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL
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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para a controlar pagamentos de precatérios judiciais

geridos pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes a Divisdo de Pagamento,

(DEPJU/DIPAG), bem como prové orientacbes a servidores das demais unidades

organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a

vigorar a partir de 1°/07/2021.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
- Despesa agrupada em uma das unidades orcamentarias do Poder

Precatorio - SR A

O Judiciario, cuja inscricdo € feita por forca da Constituicdo Federal,
Judicial

art.100.

Ordem de Ordem estabelecida para pagamento dos precatérios, de acordo com a
precedéncia ordem cronoldgica de entrada dos precatdrios na Divisdo de Protocolo.
S'Stem:d.de Sistema informatizado de pagamento de precatdrios judiciais.
Precatorios

4 REFERENCIAS

e Constituicdo Federal, art. 100 e seus paragrafos, que disciplina os pagamentos devidos

pela fazenda publica;

e Emenda Constitucional n® 94/2016, que obriga a quitacao até 31 de dezembro de 2020,

do pagamento do acervo da divida dos precatérios pendentes até 25 de marco de 2015;
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Emenda Constitucional n°® 99/2017, que estende o prazo para pagamento do acervo

das dividas de precatérios de 2020 para 2024;

Art. 78 e paragrafos, do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias, que trata do

parcelamento dos Precatorios Judiciais;

Art. 97, do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais TransitOrias, que instituiu o regime
especial de pagamento de precatdrios pelos Estados, Distrito Federal e Municipios;

Cdbdigo de Processo Civil, art. 910;

Lei 9494 de 10 de setembro 1997 — Disciplina a aplicacédo da tutela antecipada contra
a Fazenda Publica, altera a Lei n° 7.347, de 24 de julho de 1985, e da outras

providéncias;

Resolugdo CNJ n°® 303 de 18 de dezembro de 2019 - Dispbe sobre a Gestdo de
Precatorios no &mbito do Poder Judiciario;

Resolugcdo CNJ n° 365 de 12 de janeiro de 2021 que acrescenta e altera dispositivos
da Resolugéo n° 303 do CNJ;

Ato normativo TJ N° 02/2019 - Disciplina no ambito do Poder Judiciario do Estado de
Rio de Janeiro o processamento e pagamento de Precatdrios e Requisicdes de

Pequeno Valor e da outras providéncias;

Ato Normativo 18/2018- Regulamenta no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio

de Janeiro os critérios de atualizacdo para pagamento dos precatorios judiciais;

Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) — Estabelece normas
de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras

providéncias;

Lei Complementar estadual n® 147/2013 - DispOe sobre a utilizacdo de parcela de

depositos judiciais para pagamento de precatérios;
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e Portaria 86/2019 - Resolve que os atos mencionados deverdo ser realizados pelo

servidor da Divisdo de Precatérios Judiciais, do Gabinete da Presidéncia, sob pessoal

e direta responsabilidade do Diretor, independentemente de despacho judicial;

e Decreto n® 12.716/89-Sefaz-RJ - Dispbe sobre o recolhimento do produto da

arrecadacdo do imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza sobre

rendimentos pagos pelos 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, do Estado do Rio

de Janeiro, bem como pelas autarquias e fundacdes por ele instituidas e mantidas, e

da outras providéncias;

e Portaria SUAR n° 036 de 22 de marco de 2007 — Dispde sobre a criacédo do cédigo de

receita para recolhimento do imposto de renda incidente sobre pagamentos de

precatorios judiciais.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Presidente do
PJERJ

Requisitar ao Poder Executivo Municipal, Estadual e Federal a
inclusdo orcamentaria de verba necessaria ao pagamento dos
precatorios judiciais;

dirimir davidas acerca da aplicacdo das regras relativas aos
precatorios judiciais;

assinar os mandados de pagamento;

determinar a inclusdo dos precatérios judiciais na ordem de
precedéncia;

bloquear valores nas contas judiciais dos entes publicos
inadimplentes.

Juiz Gestor de
Precatorios

Auxiliar o Presidente do PJERJ nos despachos e decisdes quanto
aos precatorios judiciais.

Diretor do DEPJU

Coordenar a atividade de processamento de precatorios judiciais;

controlar a atividade de pagamento total e parcial de precatorios
judiciais e preferéncias constitucionais, fazendo cumprir a ordem
constitucional de precedéncia;

supervisionar as comunicacdes referentes as propostas
orgcamentérias aos entes devedores;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

responder  questionamentos formulados pelas unidades
organizacionais do Poder Judiciario, inerentes as atividades da
Divisao;

controlar o convénio celebrado entre o Tribunal de Justica, o Banco
do Brasil e o Governo do Estado do Rio de Janeiro para a satisfacao

de precatérios judiciais, nos termos da Lei Complementar n°
147/2013;

expedir mandados de pagamento e comandar transferéncia de
valores destinados a liquidacéo de precatorios judiciais;

analisar e anotar as cessdes de crédito e as compensacdes
tributarias.

Diretor da Divisao

de Pagamento

Expedir guia de pagamento para quitacao integral ou parcial dos
precatorios;

efetuar o pagamento integral ou parcial dos precatorios judiciais;

expedir os mandados de pagamento e a transferéncia de valores
destinados ao pagamento de precatorios judiciais;

expedir relatérios estatisticos de pagamentos processados e de
entidades inadimplentes;

organizar 0s procedimentos administrativos relativos aos
pagamentos das comarcas que estdo sob o regime especial de
precatorios.

Equipe de
servidores do
SEPAG

Emitir as guias de depdsito, mandados de pagamento e oficios
referentes aos precatoérios judiciais;

bY

proceder a juntada de documentos em requisitorios fisicos e
eletrénicos;

atender as partes;
preparar informagdes e certidoes;
movimentar precatorios judiciais e processos administrativos;

digitar e emitir oficios, mandados de intimacdo e demais
documentos pertinentes aos precatorios judiciais e processos
administrativos;

digitar e certificar as publicac6es dos precatorios judiciais;

preparar, publicar e enviar as listagens dos orcamentos anuais.
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6 CONDICOES GERAIS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

O pagamento de precatorio segue ordem cronoldgica, tem preferéncia em decisdes em
processos que discutem salarios, vencimentos, proventos, pensdes, beneficios

previdenciarios e indeniza¢des por morte ou invalidez.

Os assuntos pertinentes aos precatoérios judiciais sob o regime comum de pagamento de
precatorios e o regime especial de pagamento de precatdrios sao tratados em processo

administrativo por ente devedor e por orcamento anual.

Semestralmente ou quando informado, o SEPAG atualiza no sistema de precatorios 0s
dados pertinentes aos representantes dos entes devedores, no caso dos municipios, sao
os prefeitos, procuradores, enderecos, e-mails e telefones, e no caso dos entes afins aos
municipios, quais sejam institutos, fundacfes, servicos autdnomos, etc, sdo seus

representantes legais, enderecos, e-mails e telefones.

Estes dados acima sdo necessarios para emissao de oficios, publica¢cbes, intimacdes e,
demais documentos e atos, sendo a consulta feita pela internet no site oficial do ente
devedor, tanto no processamento dos precatérios judiciais quanto nos processos

administrativos.

Todas as movimentacfes que ocorrem no processo administrativo devem ser informadas
no e-PROT.

Noventa dias antes do encerramento do ano em curso, autuam-se 0OS Processos
administrativos para cada entidade devedora, que se encontram no Regime Especial de
Pagamento e no Regime Comum de Pagamento, para que sejam analisados os assuntos

pertinentes aos precatorios a serem pagos naquele orcamento.

O Plano de Pagamento de Precatérios € homologado (no caso do Regime Especial), por
despacho da Diretoria Geral de Planejamento Coordenacgéo e Finangcas (DGPCF) com

cépia da deciséao judicial quanto ao tipo de regime e outras determinacfes pertinentes.

Os entes devedores realizam os depositos judiciais mediante o pagamento de Guia de
Depésito Judicial Eletrénica do Banco do Brasil extraida do site do Banco do Brasil pelo
chefe do SEPAG ou seu substituto.
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6.9

6.10

6.11

6.12

A Guia de Deposito Judicial Eletronica deve ser solicitada pelo ente devedor por peticao
ou oficio enderecado ao GABPRES, que encaminha o requerimento ao SEPAG.

Considera-se dentro do prazo os depdsitos realizados dentro do més em que a guia é
emitida pelo SEPAG.

A extracdo de guias de depoésito judicial eletrbnicas e demais procedimentos
relacionados sao realizados pelo site do Banco do Brasil
(https://Iwww63.bb.com.br/portalbb/djo/login,802,4647,4654,0,1.bbx) mediante login e
senha de acesso ao site do Banco do Brasil que sdo solicitados por oficio ao gerente

geral da agéncia “Setor Publico Rio de Janeiro”.

Informacdes relativas aos depdsitos judiciais sdo obtidas no site do Banco do Brasil
pelo ID Depdsito, que é um numero composto por 18 digitos que identifica o depdsito
judicial quando da entrada do recurso no Banco do Brasil. O ID foi criado para
possibilitar o recolhimento de valores relativos a depdsitos judiciais efetivados e para

identificar a conta judicial que foi gerada em vinculagao ao ID.

7 INSTRUIR PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS ENTIDADES DEVEDORAS

7.1 A cada orcamento novo que se inicia, 0 SEPAG abre um processo administrativo por
ano para cada entidade devedora do regime especial e do regime comum.
» Termo de autuacao de processo adminstrativo

7.2 O chefe do SEPAG/substituto, ou quem o substitua ou auxilia, subscreve o Termo de
Autuacao de Processo Administrativo.

7.3 Encaminha ao juiz gestor de precatorio.

7.4 O juiz gestor de precatorios assina no exercicio da administracédo vigente, com o texto
padréo.

7.5 Encaminha as pecas para Servigo de Protocolo e Arquivo do Gabinete da Presidéncia
(GABPRES/SEPAR).
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7.6 Recebe o processo administrativo devidamente autuado.
7.7 Intima o ente devedor para pagamento.

7.8 Aguarda resposta do ente devedor.

» Expedicao de copia de oficio ao ente devedor informando sobre o orcamento

a ser vencido naquele ano
7.9 O diretor do DEPJU assina de ordem, com o texto padrao.
7.10 A equipe do SEPAG encaminha as pecas para o SEPAR, para autuacao.
7.11 Recebe o processo administrativo devidamente autuado.

7.12 Aguarda resposta do ente devedor.

» Recebimento de comprovante de postagem do original do oficio via correios
e comprovante de entrega do oficio. Se a intimacdo ocorrer por oficial de

justica, junta o mandado cumprido.

7.13 Consulta o site dos correios utilizando o codigo do AR que consta no comprovante de

postagem do oficio.

7.14 Anexa ao oficio o relatério com o orcamento a vencer, com valor atualizado na data da

emisséao do oficio.
7.15 Elabora oficio em 03 (trés) vias.

7.15.1 Obtém numero do oficio em controle de oficios disponivel em pasta compartilhada em
todos os computadores dos funcionarios da SEPAG.

7.15.2 Coloca 3° via em pasta propria no SEPAG.

7.16 Aguarda resposta do ente devedor.

7.17 Instrui o processo administrativo com as pecas que fundamentam o pagamento:
comprovante de postagem do original do oficio via correios e comprovante de entrega
do oficio, relatério Precatorios Judiciais Nao-Pagos Analitica Origens Afins extraido do

sistema Precatorio, e, no caso de regime especial: oficio do Tribunal Regional Federal
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(TRF) e Tribunal Regional do Trabalho (TRT) com a relacdo dos estoques de
precatérios dos municipios, informacéo ao juiz de precatdrios sobre o regime do ente
devedor com o estoque de precatérios do TJ, TRF e TRT, Plano Anual de Pagamento
de Precatérios homologado, despacho da DGPCF sobre o plano de pagamento, copia

da decisao judicial quanto ao tipo de regime e outras determinacdes para providéncias.

8 PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME GERAL

8.1

» Se depésito ocorrer dentro do prazo previsto

O SEPAG recebe do GABPRES oficio ou peticdo do ente devedor com a solicitacdo de

guia para depoésito.

8.1.1 Emite as guias de pagamento nos ultimos 3 meses do orgcamento corrente ou, antes

deste prazo.

8.2 O chefe do SEPAG/substituto junta o expediente nos autos e prepara as guias extraidas
do site do Banco do Brasil:

https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/IdDeposito,802,4647,4648,0,1.bbx

8.3 Encaminha guias por oficio ou e-mail.

8.4 Junta no processo uma copia do oficio, o comprovante da postagem via correios e
consulta do AR no site dos correios (comprovacao de entrega do oficio ao destinatario).

8.5 O chefe do SEPAG/substituto certifica no processo que foi oficiado ao municipio devedor
com envio da guia de depdosito.

8.6 Abre conclusédo ao juiz gestor de precatorios para ciéncia e despacho.

8.7 Recebe processo devolvido com despacho.

8.8 Caso seja determinado a publicacdo do despacho, SEPAG anota na contracapa do
processo administrativo o nome completo e OAB do Procurador Geral do Municipio para
gue seus dados constem na publicacéo.

8.9 Caso nao seja determinado, o0 SEPAG da prosseguimento ao processo.
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8.10 Recebe do ente devedor oficio ou peticdo com comprovante de depdsito da guia dentro
do prazo determinado.

8.11 O Chefe do SEPAG/substituto acessa o site do Banco do Brasil com login e senha
particular, consulta o nimero do ID Depésito.

8.12 Apoés obter a conta judicial gerada no depdsito da guia emitida/paga, o chefe do servigo
de pagamento acessa o extrato da conta judicial gerada.

8.13 Imprime e junta o extrato ao processo administrativo.

8.14 Certifica que as guias emitidas foram depositadas corretamente.

8.15 Digitaliza a certiddo e a guia de depdsito para que sejam incluidas como pecas do
requisitorio no sistema.

8.16 Cadastra a conta no sistema precatério.

8.17 Abre concluséo para o juiz gestor de precatorios para ciéncia/despacho.

8.18 Aguarda o retorno do processo administrativo ao DEPJU com o despacho de ciente do
(s) depdsitos e determinacao da juntada das cOpias das guias aos precatorios.

8.19 O SEPAG abre conclusdo do precatorio para despacho do juiz gestor de precatérios
em exercicio.

8.20 Emite, pelo sistema de precatorios uma listagem de precatérios conclusos ao juiz gestor
de precatérios em duas vias, e uma via é mantida no gabinete do juiz para que ele
possa proceder aos despachos de emissao de mandado de pagamento.

8.21 Recebe de volta a listagem de precatorios e providencia a publicacdo dos despachos e
posterior emissao dos mandados de pagamento.

8.22 Caso haja necessidade, digitaliza os despachos e 0s anexa aos precatorios eletrénicos.

8.23 Apobs a determinacdo do juiz para a emissdo de mandado(s) /oficio (s) de pagamento,
0 SEPAG expede os documentos e 0s envia para a conferéncia do chefe do GABPRES.
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8.24

8.25

8.26

8.27

8.28

8.29

8.30

O DEPJU recebe os mandados ou oficios de pagamento conferidos e os encaminha

eletronicamente para a assinatura do Presidente.

SEPAG recebe os oficios/mandados de pagamento eletrbnicos assinados e remete

virtualmente os mandados eletrénicos assinados ao portal do Banco do Brasil.

Imprime, para remessa a Agéncia Banco do Brasil, Setor Publico Rio de Janeiro os
respectivos oficios que relacionam os mandados de pagamento de cada precatério, e

aguarda a retirada deles por funcionario do Banco.
Remete para publicacéo no DO eletronico, a liberagdo do(s) mandados(s) em 48 horas.

» Se ocorre o depdésito em atraso (a guia emitida pelo DEPJU para o municipio

guitada ap0s a data do vencimento)

SEPAG consulta o ID no site do Banco do Brasil e, caso verifique que o depoésito da
guia emitida pelo TJRJ foi feito apdés seu vencimento, certifica no processo

administrativo o atraso.

Anexa ao processo 0 célculo feito no sistema de precatérios que demonstra o
complemento a ser depositado mediante nova guia com vencimento no fim do més em

curso.

Para emissao de guia complementar, procede da seguinte forma:

e acessa o sistema de precatorios

e Aba - Precatorios;

e Aba - Alteracdo noval/inclusao de personagem,;
e insere o nome do beneficiario como "novo";

e preenche o campo CPF do beneficiario;
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

8.31

» Se 0 municipio devolve a(s) guia(s) emitidas e solicita eventual parcelamento
da divida.

O SEPAG junta ao processo administrativo o oficio ou peticdo oriunda do municipio
com a devolucao da (s) guia (s) ndo paga (s) e encaminha o processo administrativo

para concluséo do juiz gestor de precatorios em exercicio.

9 PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME ESPECIAL

9.1

9.2

9.3

9.3.1

9.4

9.5

» Calcular o rateio do valor dos depdésitos entre os tribunais no regime especial

de pagamento

Quando o SEPAG recebe determinacdo do juiz de precatoério para pagamento de
precatorios de algum ente devedor, verifica se ha saldo na conta mediante consulta a
planilha Comarca Pagamentos, onde sédo informados os depositos realizados nas contas

judiciais dos entes devedores.

Acessa 0 site do Banco do Brasil lanca o nimero da conta judicial de determinado

municipio. A relacdo das contas judiciais dos municipios encontra-se em planilha prépria.

Copia a tabela de langamentos das parcelas depositadas (dados: agéncia, parcela, saldo
capital, saldo atualizado, nUmero da guia e data da guia) e cola em planilha de calculos
para pagamento do municipio em questdo. Todos os calculos do rateio sao feitos na

planilha.

O SEPAG obtém informacédo da Divisdo de Pagamento do Gabinete da Presidéncia

(GABPRES/DIPAG) quanto as parcelas e ao ano do orcamento a que se referem e

inclui no processo administrativo.

O SEPAG soma as parcelas anteriores a EC 94/2016 que pertencem exclusivamente ao
TJ.

O SEPAG rateia as parcelas posteriores a EC 94/2016 entre o TJ, TRT e TRF, com
excecdo das parcelas ja rateadas, mas que possuem residuo por ter sido usado saldo

capital em calculo para pagamento anterior. Essas parcelas pertencem ao TJ.
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

9.5.1

9.5.2

9.5.3

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

Identifica para cada parcela posterior a EC 94/2016, o ano do orcamento a que

corresponde a partir da data da guia de depdsito.

O SEPAG separa as parcelas por ano do orgamento. Para cada ano, calcula sobre
cada parcela do saldo capital, o percentual que cabe ao TRF e TRT baseado no Plano
Anual de Pagamento de Precatorios, e calcula sobre cada parcela do saldo atualizado,

0 percentual que cabe ao TJ.

SEPAG faz o somatorio dos valores encontrados por tribunal e ano do or¢gamento.
Anota para cada total quais parcelas foram utilizadas no célculo. Essa informacéo é
utilizada nos oficios enviados ao Banco do Brasil para realizar as transferéncias dos
valores para os TRT, TRF e credores dos precatérios do TJ, com valores atualizados a

partir das datas dos depdsitos de cada parcela.
» Preparar lista Unica de pagamento.

SEPAG acessa a rotina Orcamento Idoso/DG/PPD para identificacdo dos precatorios

com prioridades.

Realiza a marcagao “DG”, seleciona o municipio e suas entidades. Exporta o relatorio

em planilha.

Realiza a marcagéao “ldoso”, seleciona o municipio e suas entidades. Exporta o relatério

em planilha.

Realiza a marcacao “PPD”, seleciona o municipio e suas entidades. Exporta o relatério

em planilha.

Separa na lista os precatérios de acordo com o orcamento abrangido pelo processo

administrativo até o limite disponivel para pagamento.

O SEPAG extrai Estatisticas Nao Pagos do sistema Precatorios. Na tela do sistema,
define o intervalo orgamento inicial e final, ou sé final, a data da atualizacdo (o dia da
extracdo do relatorio), seleciona a op¢do todos, marca origens afins e a entidade

devedora. A partir do relatorio extraido, exporta para o formato Excel.
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

Compde a lista os beneficiarios até o limite da cota reservada para a origem devedora.

Os demais credores aguardam o proximo pagamento.

Caso o valor seja insuficiente para pagar todo o montante devido ao ultimo contemplado
da lista, o SEPAG ndo efetua o pagamento daquele precatorio, e aguarda o rateio

seguinte para paga-lo integralmente.

Elabora uma tabela de pagamento informando o numero do precatério, nome da
origem, natureza do precatorio, ano do orgcamento, nome do beneficiario, valor, se é

ordem cronoldgica, prioridade ou doenga grave.

A fim de informar ao Banco do Brasil e instruir separadamente cada processo
administrativo, elabora tabelas para cada orcamento semelhante as tabelas de
pagamento mencionadas, porém com as seguintes informac¢des: numeros dos
precatorios, nome dos beneficiarios, valor a ser transferido, nome do depositante, CNPJ

do depositante, tipo de acéo (precatério) e 6érgdo (DEPJU).
» Preparar oficio de transferéncias de valores para o Banco do Brasil

O SEPAG acessa a planilha de numeracao de oficio do DEPJU e reserva numeros de

oficios necessérios, um para cada tribunal e ano de orgamento correspondente.

Elabora o oficio para o Banco do Brasil quanto a transferéncia do valor para o TJ, TRT
e TRT.

O SEPAG informa nos oficios relativos a transferéncia de valores parao TRT e TRF a
conta judicial a ser debitada, quais parcelas devem ser utilizadas, dados para depdsito
(numero da conta dos tribunais, CNPJ, favorecido, requerente e requerido), e anexa a
tabela com o valor capital e datas de depdsitos correspondente, como base para os

acréscimos devidos.

9.18.1 O TRT tem uma conta judicial para cada municipio. O TRF tem uma conta judicial

Unica.

9.18.2 A data do depdsito ndo se confunde com a data da guia.
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

9.18.3 O SEPAG orienta, no oficio relativo a transferéncia de valores para o TJ, que a

9.19

9.20

9.21

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26

operacao seja feita em até 48 horas, e informa a conta judicial a ser debitada, valor
total e parcelas a serem utilizadas. Anexa documento com nome do ente devedor,

data base para o pagamento e tabela com valores.

O SEPAG imprime os oficios e os encaminha ao gabinete do juiz de precatérios para

assinatura.
O SEPAG recebe os oficios assinados, e providencia as fotocopias.

Junta as copias dos oficios nos respectivos processos administrativos, e relne 0s
originais em mesa propria para que sejam recolhidos por funcionario do Banco do

Brasil.

Aguarda o retorno do funcionario do Banco do Brasil com os ndmeros das contas

abertas.
» Gerar guia de pagamento

Apoés a elaboracdo dos oficios, o SEPAG acessa o0 sistema Precatorios no menu
Pagamento para gerar a guia de pagamento para cada beneficiario. Na opcao Controle,
consulta se ha guias geradas anteriormente. Na op¢do Manual, gera guia para
pagamento integral do valor do precatério. Na opcdo Fracionada, gera a guia para
pagamento parcial do valor do precatério. Na opcéo prioridade 1doso/DG, gera a guia

para pagamento.

Quando a resposta do oficio volta do Banco do Brasil com o nimero da conta aberta
para o beneficiario, 0 SEPAG lanca no sistema Precatorio, em Controle de Guia de

Depasito.

Emite relatério de pagos em Estatistica de Depoésito Efetuado Analitico. Informa o

pagamento no processo administrativo.

Junta as guias de pagamento nos processos de precatério e entrega uma copia ao
SEPAG.
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

10 GERAR MANDADO DE PAGAMENTO
10.1 O juiz de precatorio envia lista de precatérios para pagar.

10.2 O SEPAG analisa as pecas de cada precatério pelo sistema Precatorio no menu
Consulta em Visualizacdo de Pecas.

10.2.1 Caso haja pendéncia, o SEPAG informa ao Servi¢o de Processamento e Célculo do
do GABPRES (GABPRES/SECAL) e aguarda processamento e retornar para

prosseguimento.

10.2.2 Caso nédo haja pendéncia, o SEPAG imprime oficios e mandados e os envia para o

chefe de gabinete da presidéncia.

10.3 DEPJU recebe do GABPRES informacéo relativa a decisdo quanto ao prosseguimento
do pagamento, bem como oficios e mandados assinados digitalmente pelo Presidente
do TJ.

10.4 O diretor do DEPJU realiza assinatura com certificado digital pelo sistema de

Precatoérios no menu Pagamento, Guia de Depdsito, Assina/Envia Eletrénica.

11 INDICADORES

NOME SISTEMA/FORMULA PERIODICIDADE
Valor dos precatorios expedidos
até 1° de julho de cada ano Sistema Precatoérios Anual

(Resolugdo CNJ n° 115, art. 1°, V)

Quantidade créditos de precatorios
quitados

Valor de precatérios pagos Sistema Precatorio Mensal

Sistema Precatorio Mensal

12 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

12.1 As informacOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

PRAZO DE
5 GUARDA
X CODIGO | RESPON- ARMAZE- | RECUPE- % x DESTI-
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO | RACAO PROTECAO NA UO NACAO
(ARQUIVO
CORRENTE)

- - . Caixa- , Arquivo A DGCOM/
Precatorio Judicial | 1-2-1-24 DEPJU Irrestrito ArquIvO Numero apropriado Tramite DEGEA**
Processos . , Condigoes A DGCOM/
Administrativo 0-4-5 DEPJU Irrestrito Estante Numero apropriadas Tramite DEGEA**
Guia de remessa 0-6-2-2-c | DEPJU Irrestrito Pasta Data Condlgoes 3 anos Eliminac&o

apropriadas

Legenda:

*CCD = Cadigo de Classificagdo de Documentos.

**JO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacao e de Difuséo do

Conhecimento.
Notas:

a)

Eliminac¢&o na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediério e Gerir Arquivo Permanente.

Segurancga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.

9)
13 ANEXOS
[ ]
Devedoras;
[ ]
[ ]

Especial;

e Anexo 4 — Fluxo do Procedimento Gerar Mandado de Pagamento.

Os dados langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegao
e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de

Anexo 1 — Fluxo do Procedimento Instruir Processo Administrativo das Entidades

Anexo 2 —. Fluxo do Procedimento Pagar Precatérios das Entidades do Regime Geral;

Anexo 3 — Fluxo do Procedimento Pagar Precatérios das Entidades do Regime
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO INSTRUIR PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS ENTIDADES DEVEDORAS

MSTRUR PROCESSO ADMMETRATHG DAS ENTIDADES DEYEDORAS

Sub
Sbrir P&, para HDICrEVEr Q Encaminhar ao

Termoﬂde Juiz Gestor de
Autuagio de 2q
precatario

P.A,

cada entidade
devedaora

Regime especial
& regime Comum

Chefe do SEPAG}Substituto

Assinar no
exercicio da
administragio
vigente

Recebero P.A
devidamente
autuado

Aguardar
resposta dao
ente dewedar

Intimar da ente
devedor para
pagamento

Encaminhar as
pecas para
GABPRES/SERAR

Juiz Gestor de
Precatorios

Assinar de
ardem

Diretor da DEPJU

MSTRUR PROCESSO
ADMNMETRATVO DAS
ENTDADES DEYEDORAS

Diretor da DEPJU

Instruir o Pt
COM a5 PEcas que
fundamento o
pagamento

Anexar junto ao
oficio o relatdtio Elabarar ofido CObter nimera
com o orgamento em 03 vias do oficio
avencer

Colocar 3 wia
em pasta propria
no SERAG

Encaminhar as Aguardar
pegas para resposta do
GABPRES/SERAR ente devedar

Encaminhar as Recebero P4 Aguardar Consultar no
pegas para devidamente resposta do site dos
GABPRES/SERAR autuada ente devedaor correios
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME GERAL

GERAL

PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGME

Se depdsito ocarrer
dentro do prazo prewvisto

@

q

Seocorre o depdsito em atraszo
[a guia emitida pela DERIU para
o municipio quitada apds a
data dowencimentao)

Analisar dpo de

depasito }@
ocarrido
2
Se o municipio dewvolve a(s)
guials] emitidas e zalicita
eventual parcelamentbo da
divida
)
3

Ultimos 3 mesesdo orgamento
corrente ou antes deste prazo
quando solicitado pelo ente devedor

Chefe do
SEPAGfsubstituto

guias junto ao
site do Banco do
Brasil

expediente nos

autos comprovante da

postagem via comeios

Encaminhar
guias

2 0
) .
E = Considerar deniro do
H o razo os depésitos
: w Emitir as guias rsahzadosspﬂ do Receber
N 2 ‘peticd
E de pagamento S e oficio/petigio
[ 1 emitida pelo SEPAG
2
a
<
E
Z
I
a
= n
= o Receber Encaminhar
g & oficio/peticdo do solicitagdo ao
b K ente devedor SEPAG
g
=
-4
&
3 Junt Preparar as Juntar uma copiado Consultar do AR
] gl oficio e 0 a0 site dos Certificar no

correios no
processo

processo

de Precatorios

s Receber
Abrir canclusdo .
ao Juiz Gestor °
devolvido com
despacho
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME GERAL (CONTINUACAO)

Sem
determinagio

Receberda ente
devedor ofico
ou petigio

Prosseguir com
0 processo

SEPAG

Determinado a
publicagdo do
despacho

Anotar na confracapa
do P.A o nome
completo e O&B do
Procuradar Geral do
municipio

A puhblicagio é
feita pela DERIL

Acessar o site Consultar o
A Obter a conta
do Banco dao ndmero do 1D tudidal
Brasil Depdsito 1

SE O DEPOSITO OCORRER DENTRO DO PRAZO PREVISTO

Chefe do SEPAG/substituto

Imprimir e juntar
o extrato ao
processo
administrativo

ACessar o
extrato da conta
Jjudicial gerada

Certificar que as
quias emitidas
foram depositadas

corretamente

Aprircondusio
para o luiz
Gestar de
Precatdrios

Cadastrara
conta ho
sistema
precatdrio

Escanear a certidio e
a guia de depdsito
a0 precatdrio
eletréinico

Retarnat o P.A,
a DERIU

Comodespachode ciente dofs)
depdsitos e determinagdo da juntsda das
copias das guiasaos precatoros

Ernitir uma listagerm
de precatdrios
conclusos a0 Ju

Gesto de Precabdrios

Devolver listagem
a DIPRE, quanda
OCorrer o5
despachos

Abrir condusio
dofs)
precatdrio [3)

Escanear e aneros
despachos dos PAs,
ans precatdrios
eletrénicos, se for
necessatio

Aguardar
decisdo do Juz

SE O DEPOSITO OCORRER
DENTRO DO PRAZO PREVETO
SEPAG

Com depdsito para
apreciagio do JuizGestar de
precatdrios em exercicio

2 vias

Aguardar a
conferéncia da
chefia de gabinete
da Presidéncia

Emitir &
encaminhar ao
Chefe de gabinete
do Presidente

Querm encaminha éa diretotia
da DIPRE oua chefia do servign
de pagamentos daDERL

Encaminhar
mandadas de
pagamento para
assinatura do
Presidente

Remeter em papel
05 respectivos
oficios a agenda
setar publico RJ

Encaminhar
eletranicamente
a0 portal doBg

Remeter para
publicagio no
DO eletrdnico
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME GERAL (CONTINUACAO)

Registrar a emissdo

)
2oE
38 %
s 8
E g E Certificar no A nial
= - Consultar o ID Verificar se a . prese. r Acessaro Inserir o nome Preencher o de guia - . .
= X processo calculo feito no . Emitir guia Repetir
: -1 junto ao sitedo guia esta sdministrativo o sistema de sistema de do beneficiario campo CPFdo complementar no e .
E § E 3 Banco do Brasil vencida o i pre@torios comao "nove” beneficiario sistema de P e
oL x| & 2 B pretanas
& =0 w o
cf= .
o o\g +Aba - Precatorios;
w s g +Aba - Alteracio
g & g nova/inclusda de persoragem
35 E
w
-
|
=5 =
og E
-
222
Lo
w
= o i
= E g luntar ao processo Encaminhar a
- . FOCRSS0
o E:q E administrativo o admipnist ;
. . rathid pata
agy é oficio ou petigio ko d Uk
2o oriunda do munidpio oncilzan ':'-"‘{E.
ﬁ @ E 3 gqestor de precatdrios
: -
=
= = E
= E =
oLba
Wl
-
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME ESPECIAL

Consultar, Infarmar na
werificar os ;
semanalmente, as . planilha
depdsitos que
Comarcas

Informar as
parcelas e o ano
do argamento

Incluir no
processo
administrativa

DPAG

contas judidais dos
entes devedares Pagamentos

foram realmdos

Consultar a
planilha
Comarca

Pagamentos

saldo na oonta de determinado parcelas pagamento do
municipio depositadas municipio

Arelagio dascontas judidais dos
municipios encontra-se em planilha propria

5 Langar o ndmero Copiaratabelade Colar em planilha
. P Acessar o site P p
“Werificar se ha da conta judidal langamentos das de calculos para
do Banco do
Brasil

SEPAG

Determinagio do
Juiz de precabrio

CALCULAR O RATEK) DO VALOR DOS DEPOSITOS
EMTRE OS5 TRBUNAIS NO REGME ESPECIAL DE
PAGAMENTO

Informar as Incluir no
parcelas e o ano processo
do orcamento administrativo

SECCE

Somar as
parcelas
anteriores 3 EC

do Ufcameﬂtﬂ saldo capital
94,2016 TRT e TRF 94/2016 y

Com excecdo das parcelas ja rateadas 0 DEFCEI'\'CUE| que cabe ao TRFe TRT

REtEEFE_SDEIZUE‘aS Ide:hﬁcarp‘am Separar as Calcular sobre Calcular sobre § - - - | O percentual que cabeao T)
QOStEﬂOF\E aEC ca : parEeEE parcelas por ano cada parcela do cada parcela do
94,2016 entre o TJ, postenor a sdldo atualizado

SEPAG

Elaborar o Plano
Anual de
Pagamento de
Precatérios

Anotar para cada

total quais parcelas

foram utilizadas no
calculo

Fazero somatdrio
dos valores
encontrados

Incluir no
processo
administrativo

CALCULAR O RATEIO DO VALOR DOS DEPOSITOS ENTRE 05
TRIBUNAIS NO REGIME ESPECIAL DE PAGAMENTO
DGPCF
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO

3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME ESPECIAL (CONTINUACAO)

PREPARAR LISTA UNICA DE
PAGAMENTO
SEPAG

Elaborar novas
tabelas de
pagamento

Acessar a rotina
Orcamento
Idoso/DG

Selecionar o
municipio e
suas entidades

Realizar a
marcagio "DG"

. . Separarna listacs Extrair Estatisticas
Exportar o Realizar a Selecionar o Exportar o E = . Elaborar uma
2 = P i precatorios de acordo Mao Pagos do Definir na tela Exportar para o
relatorio em marcagao municipio e relatario em . . tabela de
planilha Tdoso” T planilha com o orcamento sistema do sistema: formato Excel EoarELE
abrangido pelo PA Precatérios

Intervalo arcamento inicial e final, ou safinal, a Para instruir os P.A. & oficios
data da atualizacio (o dia da extmgo do do BB e oficios para o BB
relatario), seleciona a opgdo todos, mana

origens afins ea entidade devedora

SEPAG

3

Quando a transferfnda do
walor para oT), TRT e TRT Mediante assinatura

Acessara Reservar Encaminhar para P Aguardar
; e ; ; Reunir ofiginais ]
planilha de numeros de Elaborar o Imprimir oficios o gabinete do Copiare I [ recolhimento de -
numergio de oficios oficio para o BB Juiz de instruir no P o fundonéio do Elaborar oficio
o o e pripria
oficio da DERIL necessarios precatdrios BE

BANCO DO BRASL REALIFAR
Juiz de
Precatdrios

. Retornar ofidos
" H
ssinar o0 GEE

PREPARA OFICI0 DE TRANSFEREMCIAS DE YALORES PARA O

Funciondrio do
BB

Retornar com os

nimeros das
contas ahertas
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PAGAR PRECATORIOS DAS ENTIDADES DO REGIME ESPECIAL (CONTINUACAO)

& o Sem guias
@
=2 Gerar a guia de . previamente Juntar as guias
[ Aressaro Consultar se hi geradas Gerar guia para Getar guia para Langar no " p Informar
- I pagamento - Gerar guia para Emnitir relatdrio de pagamento Entregar uma
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CONTROLAR PAGAMENTO DE PRECATORIO JUDICIAL

ANEXO 4 — FLUXO DO PROCEDIMENTO GERAR MANDADO DE PAGAMENTO
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