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Criar ldentificacao do Processo

Para realizar a identificacdo de Processos no SEl, basta seguir o passo a passo abaixo

Cligue no processo desejado na tela de Controle de processos.

Controle de Processos
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Figura 1 - Selecionar Processo na tela de controle de Processos.

Cligue no botao de Identificacdo e selecione a opcdo desejada.
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Figura 2 - Tela de /dentificacdo do Processo
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, AO: Caso a ldentificacdo desejada ndo exista, entre em
@ contato com a equipe de suporte ao SEI
(dgtec.seiatendimento®@tiri.jus.br} e verifigue a possibilidade de
criacao.

Uma vez selecionado o tipo de identificacdo, é possivel complementar informacées no
campo Observacao. Ao final basta clicar no bot&o Salvar.
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Modulo de Identificacdo de Processos
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—{VINCULAR IDENTIFICAQﬁO I IDENTIFICADORES VINCULADOSI
Identificador: Menhum identificador vinculado a esse processo no momento
ORIGEM CNJ v
Observacdo
Criada a Identificacdo & pedido da DGTEC
HISTORICO DE VINCULAGAO I
MNenhum identificador foi vinculado a esse processo até o momento
Figura 3 - Tela de /dentificacdo do Processo.
O sistema montard um histérico de Identificacdes lancadas no Processo.
\E'ﬁij YA Modulo de Identificagdo de Processos
VINCULAR IDENTIFICAQﬁO I IDENTIFICADORES VINCULADOSI
Identificador: M ORIGEM CNJ 2
NECESSIDADE ESFECIAL v
Observacgdo
—1 HISTORICO DE VINCULACAO I
Identificador Status Data Ativagdo Data Desativagdo Observagio
M ORIGEM CNJ Ativo 14/04/2020 14:00:47 Criada a Identificacdo a pedido da DGTEC

Figura 4 - Historico de ldentificagbes do Processo.
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Para excluir ou inativar uma identificacdo, basta acessar a tela de identificacdo de
Processos e clicar no botao excluir.
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—{ VINCULAR IDENTIFICAGAO I IDENTIFICADORES VINCULADOS I
Identificador: M ORIGEM CNJ T
NECESSIDADE ESFECIAL v
Observacgdo
—{ HISTORICO DE VINCULACAO I
Identificador Status Data Ativagdo Data Desativagdo Observagio
M ORIGEM CNJ Ativo 14/04/2020 14:00:47 Criada a Identificacdo a pedido da DGTEC

Figura 5 - Excluir/inativar identificador de Processos.

Os identificadores excluidos/inativados fardo parte do histérico do

processo conforme
demonstra a tela abaixo.
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—{ VINCULAR IDENTIFICAQﬁO I IDENTIFICADORES VINCULADOS I
Identificador: Menhum identificader vinculado a esse processo no momento
NECESSIDADE ESPECIAL v
Observacdo
—{ HISTORICO DE VINCULACAO I
Identificador Status Data Ativagio Data Desativagio Observagio
Excluido & pedido da DGTEC
M ORIGEM CNJ Inativo 14/04/2020 14:00:47 14/04/2020 14:04:57 | -
Criada a |dentificacdo & pedido da DGTEC

Figura 6 - Historico de identificacdo de Processos.
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As identificacbes cadastradas ficardo vinculadas ao Processo e sera exibida na tela de

controle de Processos e serd visualizado por qualguer outra unidade mesmo apds a remessa
do processo.
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Figura 7 - ldentificador exibido na tela de controle de processos.
OBSERVACAO: A identificacdo lancada por uma unidade podera ser
excluida por outra unidade, desde gue ela receba o processo na sua

unidade. A informacdo de data, hora e autor da exclusdo ficard
registrada no histérico do Médulo de Identificacdo de Processos.

1. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao ‘ Responsavel
1.0 14/04/20 | Elaboracao da Dica Antonio Henriques
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