!A:VA GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRADO DE

PJERJ ~
GESTAO DO PJERJ
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJse av ersdo impressa do
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TERMO DEFINICAO

Acao Corretiva (AC)

Acdao para eliminar a (s) causa (s) de uma ndo conformidade
identificada ou outra situacao indesejavel.

Acao Preventiva (AP)

Acdao para eliminar a (s) causa (s) de uma potencial ndo
conformidade ou outra situagao potencialmente indesejavel.

Access

Ferramenta do Microsoft Office para criacdo de banco de
dados.

Acessibilidade

Condicao para utilizacao de forma confortavel, com
seguranca e autonomia, total ou assistida, dos espacos,
artefatos e produtos, mobiliarios e equipamentos,
edificacdes e dispositivos, sistemas e meios de
comunicacao e informacédo, concebidos de forma que
atendam simultaneamente todas as pessoas, com
diferentes caracteristicas antropométricas e sensoriais.

Acoérdao

Decisao tomada por colegiado, que consolida o resultado
verbal de julgamento anunciado pelo Presidente do Orgéo
Julgador, apds colher os votos de seus integrantes.

Acordo de Cooperacéo

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pelos 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica e Organizag8es da Sociedade Civil, para
consecucao de finalidade de interesse publico e reciproco,
gue ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Adeséo a Ata de Registro de
Precos

Utilizacdo de certame licitatério do qual o aderente nao
tenha participado, observados os procedimentos legais.

Adesao a Ata de Registros de
Precos

Utilizacao de certame licitatorio do qual o aderente nao
tenha participado, observadas as obrigacdes presentes e
futuras decorrentes da ata e assumidas com o 6rgao
gerenciador e os 6rgdos participantes, desde que realize
ampla pesquisa para a comprovacgéo da vantajosidade (Lei
federal n® 8.666/93, art. 15, Il e 88 1° a 4°).

Adiantamento

Entrega de numerério a servidor, sempre precedida de
empenho, para realizacéo de despesas que ndo possam ser
submetidas ao processo normal de aplicacgéo.

Adicional da Lei 3217/99

Acréscimo de 20%, de que tratam os artigos 19 e 20 da Lei
n° 713/83, com a redacdo que lhes foi dada pela Lei n°
723/84, devido sobre todos os atos extrajudiciais praticados
no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(PJERJ).
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Aditar Alterar, mediante termo, o contrato.
Adjudicar Ato de atribuir o objeto licitado ao licitante classificado em

primeiro lugar, a ele vinculando a celebragéo do contrato, se
houver.

Administracdo Superior

Pessoa ou grupo de pessoas que dirige e controla uma
organizacao no mais alto nivel.

Afastamento

Periodo durante o qual agente publico ndo exercita suas
funcdes, em razédo de férias ou de licenca.

Agente Administrativo de Ajuste

Servidor da Diretoria-Geral de Contratos e Licitacdes
(DGCOL), que realiza a analise da instrugao para a
formalizacdo de termos iniciais e de aditivos, e que atua na
fase de execucdo para conferir as informacgdes da nota de
débito com os valores previstos no ajuste, verificando se
estdo computadas as ocorréncias informadas pelo
gestor/fiscal.

Agente Administrativo de Contrato

Servidor da Diretoria-Geral Contratos e Licitac6es (DGCOL)
gue atua na fase de execucéo para conferir as informacdes
referentes ao cumprimento das obriga¢cGes contratadas,
para fins de pagamento.

Agente de Capacitacao

Representante da ESAJ nos NUR, que atua como elemento
de ligacao técnica entre a ESAJ, os NUR e as serventias
atendidas, nos assuntos relacionados as a¢fes de
capacitacdo e desenvolvimento dos servidores.

Agente de integracdo

Entidade de carater educativo, cultural, técnico-cientifico ou
de assisténcia social, que operacionaliza a contratacdo de
estagiarios e proporciona a ligacéo entre as Instituicées de
Ensino e o PJERJ.

Agente de Portaria

Pessoa formalmente designada para executar e fiscalizar os
procedimentos de acesso as instalagbes do PJERJ.

Agente Patrimonial Delegado

Funcionério indicado pelo APN, preferencialmente lotado na
mesma unidade que este, para responsabilidade solidaria
pelos bens permanentes.

Agente Patrimonial Nato(APN)

Titular de Unidade Patrimonial (UP), com responsabilidade
direta sobre os bens nela localizados.
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Agente Patrimonial Principal

Responsavel pela gestdo dos bens do PJERJ e pela
prestacéo de contas de acordo com as orientagbes do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ).

Agente Patrimonial Temporario
(APT)

Responsavel por material permanente a ele cedido, em
carater provisério, para utilizacdo em evento promovido pelo
PJERJ, entregue em local de execucéo de obras ou nos
casos de cessdo de uso ou comodato junto a entidade
externa.

Agentes essenciais a justica

Membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica,
Procuradores de entes publicos e Advogados.

Agentes privados em colaboracdo

ao PJERJ

Pessoas juridicas de direito privado que colaboram com o
PJERJ

Agentes publicos em colaboracao

ao PJERJ

Agentes de outros poderes publicos que realizem atividades
de interesse do PJERJ, tais como: policiais civis e militares.

Ajuste

Expressédo genérica para designar as estipulacdes
unilaterais, bilaterais ou plurilaterais que estabelecem
direitos e/ou obrigacfes para a Administracao Publica,
podendo referir-se a contrato, convénio, ato negocial e
outros acordos.

Ambientacéo

Processo de adequacédo do ambiente as condi¢cbes
humanas, valorizando aspectos interrelacionais e
produtivos, com o objetivo de atender simultaneamente
todas as pessoas, com diferentes caracteristicas
antropomeétricas e sensoriais, de forma autbnoma, segura e
confortavel, respeitando-se os elementos ou solu¢cbes que
compdem a acessibilidade.

Amostra

Técnica de selecao em que, de um dado conjunto elege-se
um subconjunto representativo do todo.

Analise critica

Atividade realizada para determinar a pertinéncia, a
adequacao, a eficiéncia e a eficacia do que esta sendo
examinado, com o fim de alcancar os objetivos
estabelecidos.

Analise de dados

Atividade realizada para determinar a pertinéncia, a
adequacao, a eficiéncia e a eficacia do que esta sendo
examinado, com o fim de estabelecer ou rever as acdes
gerenciais tomadas para alcancar os objetivos estabelecidos.
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Anexo Qualquer documento ou coisa que nao faca parte dos autos

de um processo, mas que passa a integra-los como
acessorio.

Anexos do edital

Documentos integrantes do edital, que redinem informacgdes
necessarias a consecucao do procedimento licitatério.

Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART)

Define, no Conselho Regional em cuja jurisdigéo for
exercida a respectiva atividade , para os efeitos legais, o0s
responsaveis técnicos pela execucédo de obras ou servigos
de engenharia, arquitetura e agronomia, objeto de contrato,
devendo ser exigida ART complementar para a prorrogacéo
ou qualquer outra alteracéo contratual, vinculada a ART
original.

Anular Deciséo pela qual se invalida, total ou parcialmente, ato ou
procedimento administrativo portador de vicio insanavel .

Apensar Reunido de autos de processos distintos, com niameros
proprios e afinidade de matéria.

Apenso Quaisquer autos de processos distintos, com nimero

préprio e afinidade de matéria.

Aposentadoria

Inatividade remunerada de servidor ou magistrado apos o
preenchimento dos requisitos legais correspondentes.

Apostilamento

1.Providéncia junto ao FETJ com vistas a retificacéo de
cédigo de receita ou ao transporte de valores para codigos
determinados.

2.Registro simplificado de aditamento a contrato.

Aprovacéo

Ato de assumir a responsabilidade por um documento,
mediante a aposicao da respectiva rubrica ou assinatura,
tornando-o de uso obrigatorio no seu campo de aplicacao.

Aprovacao das contas

Ato exarado pelo Ordenador de Despesa sobre a prestacéo
de contas por responsavel pela aplicagcdo de dinheiro, bens
ou valores publicos.

Aprovar Ato de declarar a conformidade de um documento as
normas que o regem e de sua aptiddo para cumprir 0s
efeitos previstos, assim assumindo a responsabilidade por
seu conteudo.
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Arquivar Seqiiéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a

guarda ordenada de documentos.

Arquivo corrente

Conjunto de documentos em curso ou que, mesmo sem
movimentacdo, constituam objeto de consultas frequentes.

Arquivo eletrdnico

Meio magnético empregado para armazenar os extratos
bancarios enviados pelo Departamento Financeiro (DEFIN),
via e-mail, cujo contelido é transformado em planilha
eletrbnica que permanecerd arquivada no Departamento de
Gestéo da Arrecadacédo (DEGAR).

Arquivo intermediario

Conjunto dos documentos que, ndo sendo de uso corrente
nos orgdos produtores, aguardam,por razées de interesse

administrativo, a eliminacdo ou o recolhimento para guarda
permanente.

Arquivo permanente

Conjunto dos documentos de valor histérico, probatorio e
informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Assentada

Registro escrito das ocorréncias e decisdes de uma
audiéncia.

Assessoria de comunicacédo de
informatica

Setor da Diretoria Geral de Tecnologia da Informacgéo
(DGTEC) responsavel pelo atendimento a reclamacgfes e
sugestoes.

Assinatura digital

Assinatura digital € uma tecnologia que permite dar garantia
de integridade e autenticidade a arquivos eletrdnicos. E um
conjunto de operag®es criptograficas aplicadas a um
determinado arquivo, tendo como resultado o que se
convencionou chamar de assinatura digital. Permite
comprovar que a mensagem ou arquivo nao foi alterado e
gue foi assinado pela entidade ou pessoa que possui a
chave criptogréfica (chave privada) utilizada na assinatura.

Ata de Registro de Precos

Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contrata¢do, em que se registram
0s precos, fornecedores, 6rgéos participantes e condigfes a
serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no
instrumento convocatério e propostas apresentadas (Lei
federal 8.666/93, art. 15, e Decreto federal n® 7.892/2013).
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Ata de Registros de Precos

Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, em que se registram
0s precos, fornecedores, 6rgdos participantes e as
condi¢Bes a serem praticadas, conforme as disposicdes
contidas no instrumento convocatorio e nas propostas
apresentadas (Lei federal 8.666/93, art. 15 e Decreto federal
n° 7.892/2013).

Atendimento on site

Atendimento prestado no local de trabalho do usuario.

Atendimento remoto

Atendimento com acesso remoto e/ou telefénico, com o
objetivo de verificar e, se possivel, solucionar o problema ou
realizar instalac6es sem a necessidade de deslocamento de
técnico.

Atestado de Recebimento de
Material (ARM)

Documento oficial no ambito do Estado do Rio de Janeiro
onde se atesta o recebimento de materiais, verificando-se a
conformidade com as especificacdes, com as quantidades
solicitadas e o valor empenhado.

Atestar

Confirmar que houve a execuc¢éo do objeto previsto no
contrato, convénios e outros ajustes.

Ato administrativo

Ato juridico praticado por agente do poder publico no
exercicio de suas fungbes administrativas.

Ato M

Ato de movimentagdo de Desembargador e Juiz, na
Comarca da Capital.

Ato ordinatério

Ato sem conteldo decisério, que impulsiona o processo
judicial ou administrativo.

Atos ME

Ato de movimentagéo de Juizes Substitutos.

Atos Ml

Ato de movimentacdo de Juizes nas Comarcas do Interior.

AtualizagGes criticas de seguranca

Atualizac¢6es disponibilizadas periodicamente pelos
fabricantes de sistemas, a fim de corrigir problemas que
potencialmente possam ser explorados por programas
maliciosos.

Audiéncia de conciliacdo

Ato que integra o procedimento e no qual o magistrado, o
juiz leigo ou o conciliador que o presida estimula as partes a
solucionarem o conflito mediante transacéo.
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Audiéncia de Custédia

Audiéncia em que a pessoa ao ser presa, em flagrante
delito, é apresentada, sem demora, ao juiz competente, a
fim de apreciacéo da legalidade da prisdo, da sua conversao
em prisdo preventiva ou da concesséo de liberdade
provisoria.

Audiéncia de Instrugéo e
Julgamento

Evento no qual um juiz de Direito colhe provas e decide
sobre o conflito, uma vez frustrada a tentativa de conciliagéo.

Audiéncia de Instrugéo e
Julgamento - JECRIM

Evento no qual Juiz de Direito colhe provas e decide sobre o
conflito, uma vez frustrada a tentativa de conciliacao,
transacdo penal e suspenséo condicional do processo.

Audiéncia de Justificacéo

Evento processual no qual o Juiz realiza audiéncia com os
autores do fato que, embora intimados para cumprir
transacdo penal ja aceita, ndo se manifestaram. Etapa
anterior a Audiéncia de Instrucéo e Julgamento.

Audiéncia especial

Evento processual no qual se busca a solucéo do conflito ou
a pacificacdo social mediante transacgéo penal.

Audiéncia nédo realizada

Audiéncia que nédo é realizada por falta de tempo habil para
o cumprimento de diligéncia (p. ex.: ndo recolhimento de
custas, falta de intimacao de érgao publico ou testemunhas,
autos de processo ndo devolvidos por érgéo publico, falta de
contrafé, rol de testemunhas apresentado proximo da data
designada para realizacdo da audiéncia).

Audiéncia preliminar

Evento processual no qual se busca a solucéo do conflito ou
a pacificacdo social mediante acordo civil.

Auditado Unidade organizacional que esta sendo submetida a uma
auditoria.

Auditagem Inventariar acervo arquivistico.

Auditor Pessoa com competéncia para realizar uma auditoria.

Auditor Interno Nivel |

Integrante do Quadro de Auditores Internos do PJERJ, ainda
em desenvolvimento da capacitacdo, e que acompanha
auditorias, como observador.
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Auditor Interno Nivel Il

Integrante do Quadro de Auditores Internos do PJERJ,
concluinte do curso de formacao de auditor lider e ainda em
desenvolvimento da capacitacdo, que pode participar de
auditorias como observador, auditor assistente e como lider
em auditorias extraordinarias com escopo reduzido e
auditorias do SIGA.

Auditor Interno Nivel Ill

Integrante do Quadro de Auditores Internos do PJERJ,
concluinte do programa de formac&o, com conhecimento e
habilidades que o tornam capaz de liderar uma auditoria.

Auditoria Processo sistematico, documentado e independente, para
obter evidéncias e avalia-las objetivamente, com o fim de
determinar a extensao na qual os critérios de auditoria sdo
atendidos.
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Auditoria Externa

Avaliacbes realizadas por auditor de Organismo de
Certificacéo, podendo ser:

*Pré-auditoria — tem como objetivo analisar criticamente a
adequacéo do sistema de gestédo da qualidade. Os
procedimentos e documentacédo serdo verificados em
relagdo a sua adequacéo a norma de referéncia.

Auditoria de certificacéo fase 1 — tem como principais
funcgbes:

a)verificar a documentacao do sistema de gestdo da
qualidade;

b)avaliar a localizacdo da organizacéo e as condicdes
especificas do local e discutir com os envolvidos a fim de
determinar o grau de preparacédo para a auditoria fase 2;
c)analisar a situacdo e a compreensao da organizacédo
guanto aos requisitos da norma, em especial com relacdo a
identificac@o e controle dos aspectos significativos,
atendimento legal, auditoria interna e andlise critca do
sistema de gestao;

d)coletar informacdes necessarias em relacao ao escopo do
sistema de gestao;

e)analisar a alocacéo de recursos para a fase 2 e ajustar
com a organizacao os detalhes da auditoria fase 2.
Auditoria de certificacéo fase 2 — auditoria completa no
sistema de gestdo, onde se verifica o atendimento as
exigéncias dos requisitos aplicaveis, objetivando a sua
certificacéo.

eAuditoria de supervisdo — auditoria periédica com o objetivo
de garantir que o sistema de gestéo certificado continua
atendendo aos requisitos.

*Auditoria de recertificacdo — auditoria completa no sistema
de gestdo, onde se verifica 0 atendimento as exigéncias dos
requisitos aplicaveis, objetivando a sua recertificacao.
Auditoria de follow-up — auditoria in loco ou documental
realizada para as ndo conformidades menores criticas.
«Auditoria extra — auditoria realizada in loco nos requisitos
considerados criticos.

«Auditoria de alteracéo — auditoria realizada em decorréncia
de alteracé@o de endereco com o fim de verificar o local e
possivel impacto nas UO.
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Auditoria Interna

Avaliaces conduzidas por recursos humanos proprios ou
auditores contratados, sendo definidas e coordenadas pelo
DEGEP, sendo realizadas em:

Sistemas de gestéo certificados — verificam o atendimento a
todos os requisitos aplicaveis da Norma NBR 1SO 9001.
*Unidades de apoio — constatam a eficacia dos processos
de trabalho relacionados a entrega de produtos ou servi¢cos
as areas certificadas.

Sistemas Intregados de Gestdo (SIGA) do PJERJ -
baseadas nos requisitos estabelecidos nos questionarios de
auditoria vinculados a esta RAD.

Autenticacao Confirmacéo de que a copia reprografica € copia fiel de
original ou de peca entranhada em autos judiciais.
Autenticar Confirmar a identidade de uma pessoa ou entidade,

confrontada com a fonte de origem de um documento.

Auto de Constatacéo

Instrumento de cobranca administrativa de débitos oriundos
de atos praticados por serventias extrajudiciais.

Auto de Infrag&o

Instrumento de cobranca administrativa de débitos oriundos
de Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria (GRERJ)
considerada inidbnea ou decorrente de atos praticados por
serventias extrajudiciais, expedido quando do nao-
pagamento do auto de constatacdo, acrescido de juros de
mora, corre¢cado monetaria e multa.

Auto de Prisdo em Flagrante (APF)

Termo que contém a narracao circunstancial da prisédo do
sujeito, logo apos a pratica do crime, e que complementa a
prépria prisdo em flagrante.

Autocontrole

Forma de execucéo dos processos de trabalho, na qual o
executor mantém a preocupacdo de verificar a qualidade de
execucao da sua tarefa, antes da entrega do respectivo
produto ao usuario subsequente.

Autorizar despesa

Ato de autoridade competente que cria obrigacdo de
pagamento.

Autos

Base fisica de processo judicial ou administrativo.

Autos de processo administrativo
nao conforme

Descumprimento de determinagdes internas ou externas,
lancadas nos autos de processo administrativo, cujo efeito
impede sua regular tramitacéo.
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Autos de processo judicial
baixados em diligéncia com
excesso de prazo

Autos de processo judicial em diligéncia, cujo prazo de
retorno encontra-se excedido.

Autos de processo judicial com
carga vencida

Autos de processo judicial com carga para advogado,
colaborador ou 6rgao publico, com prazo de devolugédo
vencido.

Autos de processo judicial com
erros de processamento

Autos de processo judicial com certiddo ou informacédo
incorreta (p.ex.: prazo, instrucao, calculo de custas).

Autos de processo judicial com
excesso de prazo de concluséo

Autos de processo judicial encaminhados ao magistrado
para conclusao ha mais de 30 dias.

Autos de processo judicial ndo
localizados em cartério

Autos de processo judicial solicitados por usuario e ndo
localizados no Cartério do juizo competente.

Autos de processos judiciais
arquivados indevidamente

Autos de processos judiciais encaminhados ao Arquivo
Central do PJERJ, sem analise adequada do
processamento, ressalvados 0s casos previstos na
Resolucdo n°10/2004, da CGJ.

Autos de processos judiciais ndo
localizados no arquivo

Autos de processos judiciais solicitados por usuario e nao
localizados no Arquivo Central do PJERJ.

Autuacéao

Analisar tecnicamente, reunir e registrar todas as
informacdes contidas em recursos, processos originarios e
procedimentos administrativos, necessarias ao seu tramite,
compondo a base analitica do processo.

Autuacédo indevida

Autuacédo de processo judicial com erro (p.ex: cor da capa
nao corresponde ao tipo de acao).

Autuar

Compor a base fisica de processo judicial ou administrativo.

Aucxiliares da Justica

Chefe de Serventia de Primeira Instancia, oficial de justica
avaliador, depositario, contador e demais servidores do
Poder Judiciario, titulares de serventia extrajudicial, peritos,
assistentes técnicos, intérpretes, tradutores juramentados,
leiloeiros, conciliadores, mediadores judiciais e juizes leigos.

Avaliagcéo cognitiva

Modalidade de avaliacéo efetuada ao final de curso de
capacitacao determinado, com o fim de medir o
conhecimento adquirido pelo participante com relacdo ao
gue foi ensinado.
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Avaliacdo de documento

Processo de andlise de documentos de arquivo, que
estabelece os prazos de guarda e a destinacéo, de acordo
com os valores que Ihes séo atribuidos.

Avaliacao de eficacia

Modalidade de avaliacdo, que tem por objetivo verificar se a
acédo de capacitacdo e desenvolvimento planejada foi
realizada e os resultados planejados foram alcan¢ados.

Avaliacéo de reacéo

Modalidade de avaliacéo, efetuada ao final de uma acéo de
capacitacdo, com o fim de captar a percep¢éo imediata do
participante e do instrutor quanto a atividade realizada.

Avaliacao técnica

Parecer emitido pelo setor técnico referente a servigos
executados ou por executar.

Averiguacéo

Procedimento iniciado mediante portaria, por determinacao
da diretoria do Foro, destinado a apurar falhas no controle
de acesso as suas instalacges.

Aviso

Extrato reduzido de edital, cuja publicagdo comunica ao
publico externo a abertura de procedimento licitatério.

Aviso de Recebimento (AR)

Documento padronizado pelos Correios cuja finalidade é o
registro do envio da correspondéncia, bem como da entrega
ou ndo ao destinatario.

Backup

Copia de seguranca de carater preventivo,
preferencialmente feita por meio de armazenamento externo.

Backup de equipamentos

Reposicao temporaria de equipamento ou componente
similar, enquanto o original encontra-se em reparo ou
manutencgao.

Baixa

Movimentacdo de autos de processo que, esgotada a
tramitacdo no érgao judicante, procede a exclusao da
respectiva anotacao no Cartério Distribuidor.

Baixa de equipamento

Retirada definitiva de um equipamento do rol de bens
utilizaveis do PJERJ.

Baixar

1.Registrar no sistema informatizado a devolucéo de autos
de processo.

2.Toda movimentag&o de autos de processo que esgote a
tramitacdo deste no érgéo, procedendo-se ao respectivo
registro informatizado.
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Banco arrecadador

Banco Bradesco S/A

Banco de Acérdaos

Conjunto de acordaos e decisGes monocraticas
selecionados para compor os ementérios de jurisprudéncia
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ),
organizados por tema e/ou em ordem alfabética pelo nome
do Desembargador prolator do julgado, subdivididos em
guatro areas: acérdaos civeis, acordaos criminais, decisdes
monocraticas e acorddos das Turmas Recursais.

Bancos de dados heterogéneos

Bancos de dados de fabricantes diversos e/ou plataformas
diversas

Batch

Tipo de processamento automatico que independe de
intervencdo humana.

Bem Permanente

Todo item ou conjunto suscetivel de avaliacdo monetaria
gue nao perde sua identidade fisica ou autonomia de
funcionamento em raz&o de uso, mesmo quando
incorporado a outro bem.

Beneficiario

Dependente legal de servidor ou magistrado, ou pessoa por
este previamente indicada.

Bens em Desuso

Aqueles que, embora em condi¢des de uso, ndo estiverem
sendo aproveitados ou fornecidos pelos Orgdos Gestores.

Bens Irrecuperaveis

Aqueles que ndo mais puderem ser utilizados ou fornecidos
pelos Orgdos Gestores para os fins a que se destinam,
devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo da
inviabilidade econémica de sua recuperacao, entendida esta
guando o custo de manutencao fisica é superior a 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado.

Bloqueio de contas de rede

Desabilitar temporariamente o login de usuario.

Boletim Diario de Caixa

Documento emitido diariamente pela Divisdo de Tesouraria
(DGPCF/DITES), espelhando as movimentagdes financeiras
em conta corrente.

Boletos de distribuigdo

Listagem de remessa para o 6rgéo julgador para onde o
ocorreu a distribuicdo, contendo a identificacéo dos
recursos ou dos feitos originarios, o respectivo érgao
julgador e o horario da distribuicdo.
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Bolsa-auxilio

Ajuda financeira concedida a estagiario pelas atividades
desempenhadas.

Brigadista

Profissional de empresa especializada, ou vinculado a
administragdo publica, com dedicagéo exclusiva, que presta
servigos de prevencéao de incéndio e atendimento de
emergéncia nas edificagbes do PJERJ.

Bugs

Erros ou imperfeicGes no software, que impedem o seu uso
correto.

Caixa-arquivo

Caixa padronizada, que substitui 0 maco, destinada a
acomodacao e a protecéo de documentos, visando ao
arquivamento destes.

Caixas de correio eletrébnico
departamentais

Caixa de correio para serventias ou setores, que serve a
VArios usuarios.

Cancelamento de Documentos

Exclusédo de documento do SIGA.

Capacitacdo e desenvolvimento

Conjunto organizado de atividades, aplicadas de maneira
sistémica, possibilitando a apreenséo de conhecimentos, a
aquisicao de novas atitudes e o desenvolvimento de
habilidades em funcdo dos objetivos institucionais.

Capeamento Ato de capear 0s autos, com a juntada do(s) respectivo(s)
termo(s).
Carga Ato de retirar os autos de processo fisico do cartério pelo

usuario.

Carta precatoria

Pedido de cooperacéo judicial dirigido por magistrado
(deprecante) a outro da mesma hierarquia (deprecado),
solicitando que pratique determinados atos processuais que
ndo podem ser praticados pelo remetente, por lhe faltar
competéncia para o exercicio da jurisdi¢édo fora de sua sede
ou comarca.

Cartdo magnético

Cartdo de proximidade ligado ao Sistema de Controle de
Acesso (SCA), que identifica o usuario credenciado.

Casos de uso

Documentos que descrevem o modo pelo qual as pessoas
interagem com o sistema.
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Catalogar Anotar, em formato predeterminado, os dados do material

gue compde o acervo (autor, titulo, editor, ano de
publicacéo, nimero de edicdo, nUmero de paginas ou de
volumes, série, descritores, notas especiais etc.), segundo
normas da ABNT.

Catalogo de Livros de Editora

Relacéo dos livros editados por uma empresa publicadora e
gue estdo sendo comercializados em determinado periodo.

Catraca Equipamento eletrénico acionado por cartdo de proximidade,
com o objetivo de identificar o servidor.
CD-ROM Sigla do inglés compact disc read-only memory, que designa

um tipo de CD gravado por processo industrial e ndo
regravavel, capaz de armazenar cerca de 650 megabytes de
programas e dados para computador.

Central de Atendimento

Setor responsével pelo recebimento de todas as solicitagfes
de servico geradas pelas unidades organizacionais do
PJERJ.

Central de Atendimento ao
Usuario - CAU

Servigo de atendimento a solicitacdes de servico via telefone.

Central de Consulta Processual

Servico de consulta a informacdes processuais, individuais
ou em lote, através de boletos; responsavel também por
verificar o funcionamento dos terminais de autoconsulta
disponiveis no Foro Central da Comarca da Capital.

Central de Cumprimento de
Mandados

Unidade responsavel pela distribuicdo de mandados
judiciais aos oficiais de justica avaliadores, instituida por
Provimento da CGJ.

Central de entregas

Unidade integrante da estrutura organizacional do Servico
de Malote, da Divisdo de Correspondéncia, do
Departamento de Correio, da Diretoria Geral de Logistica,
onde sdo entregues e recebidos os expedientes dos
cartorios localizados no Foro Central, ndo atendidos pela
Mensageria.

Central de Tele-atendimento

Atendimento a solicitagdes de servicos via telefone.

Centro de Acompanhamento de
Controle de Custos

Instituido pelo Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 01, de
04/01/1999, com o fim de produzir Relatério de
Acompanhamento de Custos (RAC), de modo a propiciar
atuacao preventiva e corretiva de despesas.
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Centro de Acompanhamento e
Controle de Custos

Instituido pelo Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 01, de
04/01/1999, com o fim de produzir Relatério de
Acompanhamento de Custos (RAC), de modo a propiciar
atuacao preventiva e corretiva de despesas.

Certidao de Antecedentes
Criminais (CAC)

Certiddo extraida mediante pesquisa onomastica no sistema
DCP.

Certidao de recolhimento de custas

Documento destinado a certificar as custas pagas em
conformidade com a Lei n°3350/99.

Certidao fora dos autos

Declaracéo expressa sobre a existéncia de fato, dado ou

informacdo em documento a parte dos autos de processo
do qual se origina, ou que ndo tenha origem em autos de

processo.

Certificacao

Registro de ato, fato ou condic&o por servidor provido de fé
publica.

Certificacdo do NBR ISO SIGA
9001

Modo pelo qual um organismo de certificacao credenciado
da garantia escrita de que um produto, processo ou servico
esta em conformidade com os requisitos especificados.

Certificar

Declarar fato, existéncia de dado ou informacg&o em poder
do PJERJ, que tenha origem em autos de processo ou fora
deles.

Cesséao de Uso

Transferéncia gratuita ou onerosa da posse, de um bem
publico de uma entidade ou 6rgao para outro, com a
finalidade de que o cessionario o utilize nas condicdes
estabelecidas no respectivo termo, por tempo certo ou
indeterminado.

Ciclo de vida de RAD

Conjunto dos seguintes fatores: necessidade de
padronizagédo, proposicao, andlise critica, aprovacao,
cadastramento, publicacdo, implementacéo, aplicacao,
auditoria / avaliacéo, revalidacdo ou revisdo de documentos
do Sistema Normativo Administrativo.
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Ciclo P-D-C-A

Acdes que promovem, continuamente, a melhoria do
desempenho da gestdo, mediante a realizagdo dos
seguintes passos: Plan (planejar): estabelecer os objetivos e
processos de trabalho necessarios para fornecer resultados
de acordo com os requisitos do cliente (usuério) e politicas
da organizacgédo; Do (fazer): implementar os processos de
trabalho; Check (checar): monitorar e medir processos de
trabalho, bem como produtos em relagéo as politicas, aos
objetivos e aos requisitos do cliente e politicas para o
produto e relatar os resultados; Act (Agir): atuar
corretivamente para restabelecer a situacdo desejada.

Citacdo

1.Ato por meio do qual se dé ciéncia da existéncia de uma
demanda judicial, a que o citado deve responder no prazo
legal, sob pena de revelia, com os efeitos processuais dai
decorrentes.

2.Chamamento do responsavel ou do interessado, para
apresentar razfes de defesa ou recolher o débito apurado,
guando determinado em deciséo preliminar, nos tempos do
inciso Il do art. 17 da Lei Complementar 63/90, ou para
interpor recurso, quando determinado em deciséo definitiva,
nos termos do art. 23 do mesmo diploma legal.

Classe

1.Cadigo criado no Sistema de Acompanhamento de
SolicitacBes para cada tipo de equipamento adquirido pelo
PJERJ.

2.Categoria ou classificacao atribuida a diferentes requisitos
da qualidade para produtos, processos ou sistemas, que
tém o mesmo uso funcional.

Classe derivada

Deriva de uma classe denominada de original tendo como
consequéncia uma alteracdo de configuracdo de hardware.

Classificar documento

Sequéncia de operacdes que, de acordo com as diferentes
estruturas organizacionais, funcdes e atividades da entidade
produtora, visam a distribuir em classes os documentos de
um arquivo

Cliente de auditoria

Unidade organizacional que solicita uma auditoria.

Cddigo de Classificacéo de
Documentos (CCD) do PJERJ

Instrumento técnico utilizado nos arquivos correntes e
intermediarios para consolidar codificacdo hierarquica de
assuntos de documentos, visando, principalmente, ao
respectivo agrupamento légico e fisico.

Atualizacéo : DEGEP

Data:  30/04/2021 @ Pagina:  P4g. 17 de 89




GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRADO DE

PJERJ ~
GESTAO DO PJERJ
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRIJseav ersdo impressa do
documento esté atualizada.
TERMO DEFINICAO

Cdbdigo de Depesas

Classifica a despesa, demonstrando sua categoria
econdmica e 0 grupo a que pertence sua modalidade de
aplicacao.

Cddigo de Despesas

Classifica a despesa, demonstrando sua categoria
econdmica e 0 grupo a que pertence sua modalidade de
aplicacdo (adotado pelo Governo do Estado do Rio de
Janeiro).

Cddigo de Enderecamento Postal
(CEP)

Cdédigo numérico com 8 digitos que a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (EBCT) utiliza para identificar os
logradouros publicos (ruas, avenidas, pragas etc).

Cadigo do local

Cadigo criado no Sistema de Acompanhamento de
Solicitagbes, para localizagdo de um érgéo ou serventia.

Co-gestéo ou gestao
compartilhada

Gestdo conjunta de um contrato por dois ou mais gestores,
cada qual com suas respectivas atribuicdes e competéncias
técnicas previamente definidas.

Comarca

E o territorio ou circunscricao territorial em que o juiz de
direito de primeira instancia exerce sua jurisdigao.

Comarca da Capital

Limite espacial de jurisdicdo que delimita 0 ambito de
atuacdo e de competéncia do Foro Central.

Comissdao de Aceitacao

Comissdao designada, mediante termo circunstanciado, para
recebimento definitivo do objeto do contrato, quando se
tratar de obra ou servico de natureza ndo continua.

Comisséo de Iniciacdo e
Aperfeicoamento de Magistrados

Formada por 3 desembargadores e 3 juizes com a
atribuicdo de definir a programacao dos cursos de formacgéao
continuada — 12 e 22 etapas, bem como tomar ciéncia dos
casos de faltas justificadas ao curso.

Comisséo de Iniciacdo e
Vitaliciamento de Magistrados

Composta pelos Professores Responséaveis pela supervisao
do Curso de Iniciacdo e pelo Curso de Vitaliciamento,
conforme Portaria 05/2006.

Comissdo de Rastreamento do
Sistema Informatizado de
Distribuicéo da 12 e 22 VP do
TJERJ

Comissdo criada pelo Ato Executivo n® 5514 do TJERJ, de
22/11/2006, que verifica a regularidade no sistema
informatizado de distribuicdo da 12 e 22 Vice-Presidéncia.

Comodato Empréstimo gratuito de coisas ndo-fungiveis que se realiza
com a tradicdo do objeto.
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Competéncia

Atributos pessoais e capacidade demonstrados para aplicar
conhecimento e habilidades.

Competéncia Individual

Conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes de cada
individuo, que Ihe permite desempenhar determinadas
atividades, realizar certas a¢des, assumir responsabilidades
especificas e adotar comportamentos visando a gerar
resultados em contextos especificos.

Competéncias Profissionais

Conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes
expressas pelo desempenho profissional do individuo dentro
de determinado contexto organizacional, que agrega valor
as pessoas e a organizacao.

Compra e venda

Contrato em que o vendedor compromete-se a transferir ao
comprador o dominio de coisa mével ou imével mediante
uma remuneragado, que é o prego.

Compromisso da Despesa

Registro inicial do valor estimado de despesa. Solicitado
pelas unidades organizacionais, informa da possibilidade de
sua efetivacdo, observadas a sua classificacédo e a
existéncia de saldo orcamentério, no qual é debitado
imediatamente o valor solicitado. A despesa é efetivada
somente apos a emisséo da pertinente nota de empenho.

Comunica

Ferramenta oficial de comunicac&o entre Org&os usuarios
do SIAFE-Rio.

Comunicacdo administrativa

Ato de veicular informacdes e comunicagdes entre 6rgaos
da administracdo publica; espécie do género expediente.

Comunicagéo de Baixa de
Responsabilidade Patrimonial

Documento mediante o qual o Agente Patrimonial Nato
informa a DIPAT sobre o desligamento da unidade
patrimonial sob sua responsabilidade ou o falecimento do
Agente Patrimonial Delegado.

Comunidade de Prética

Agrupamento de natureza informal e auto-organizado,
formado por pessoas de diferentes areas, que favorece a
colaboracao de pessoas, interna ou externamente a
Organizacdo, sobre aspectos ou interesses comuns.

Comunidade de Proposito

Grupo, usualmente formado por pessoas de diferentes
areas, que séo convidadas a participar de um projeto
especifico, com regras pré-estabelecidas e prazo
determinado para conclusao.
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Concessao de Direito Real de Uso

Contrato pelo qual a Administracéo transfere o uso
remunerado ou gratuito de terreno publico a uma Instituigdo.

Concessao de Uso

Contrato administrativo pelo qual o Poder Publico atribui a
utilizacdo exclusiva de um bem de seu dominio a uma
Instituicao.

Conciliar Ato de confrontar os saldos das contas contdbeis com os
relatérios/documentos de suporte, mantendo-os sob controle
e justificando, em notas explicativas, as possiveis diferengas.

Concluséo Ato cartorario de remeter os autos de processo judicial ao

juiz.

Conclusao de auditoria

Resultado apresentado por equipe de auditoria, apos levar
em consideracdo os objetivos e todas as constatacdes de
uma auditoria realizada.

Conhecimento

O saber relacionado a uma area especifica.

Conselho Consultivo da EMERJ

Orgéo constituido de trés magistrados, integrantes do corpo
docente da EMERJ, e de trés suplentes escolhidos pelo
Orgéo Especial do Tribunal de Justica, de mandato
coincidente com o do Diretor-Geral, para assessora-lo.

Conselho de Vitaliciamento

Orgéo integrado por desembargadores com a finalidade de
analisar e aconselhar a atuacdo de juizes vitaliciandos,
procedendo a andlise das sentencas proferidas por estes e
ministrando a orientacdo que for necessaria ao exercicio da
judicatura.

Constatacdes de auditoria

Resultados da avaliacdo de evidéncias, comparada com os
critérios de auditoria realizada.

Contadoria Geral do Estado (CGE)

Orgéo vinculado & Secretaria de Estado de Fazenda e
Planejamento do Rio de Janeiro (SEFAZ-RJ).

Contrafé

Copia de inteiro teor da peticao.

Contratacao direta

Procedimento prévio a contratagdo que visa selecionar, sem
licitacdo, a proposta mais vantajosa para a Administracéo,
com observancia do principio da impessoalidade (Lei federal
n° 8.666/93, artigos 24, 25 e 26).
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Contrato Acordo de vontades entre 6rgaos ou entidades da

Administracao publica e particulares, para a formagéao de
vinculo e a estipulacéo de obrigacdes reciprocas, seja qual
for a denominagéo utilizada (Lei federal n°® 8.666/93, art. 2°).

Contrato de Carta Comercial

Anexo ao contrato principal (contrato multiplo) de servigos
recepcao, coleta, transporte e entrega domiciliaria de
objetos relativos a carta comercial em ambito nacional, com
peso unitario de até 500 (quinhentos) gramas.

Contrato de Correspondéncia
Orgéo Publico

Acordo de vontades entre o Tribunal de Justica e a EBCT,
gue tem por objeto a prestacdo de servicos de postagem de
Sedex, telegramas e cartas de citacdo e intimacao para o
exterior ( carta rogatoria).

Contrato de Remessa Local com
Comprovacéao de Entrega

Anexo ao Contrato principal (contrato multiplo) de servicos
de recepcéo, coleta, transporte e ntrega domiciliaria de
objetos relativos a Remessa Local com Comprovacédo de
Entrega, em ambito local/metropolitano, para envio exclusivo
de oficios, notificacBes,citacbes, intimacdes, entre outros de
interesse do Poder Judiciario Estadual.

Contrato Multiplo de Prestacéo de
Servigos e Venda de Produtos

Acordo de vontades entre o Tribunal de Justica e a EBCT
gue tem por objeto a prestacao, pela EBCT, de servicos de
venda de produtos que atendam as necessidades do
Tribunal de Justica, mediante adeséo aos anexos deste
instrumento contratual que, individualmente, caracteriza(m)
cada modalidade envolvida.

Controle de documentos

Acdes e cuidados sobre aprovacdo, emissao, revisao e
distribuicdo de documentos, destinados a assegurar 0 Uso
de informacdes atualizadas e impedir o uso indevido de
documentos obsoletos.

Controle de registros

Controles especificos exercidos sobre os documentos
classificados como registros.

Convenente/Instituicdo celebrante

Orgéo ou entidade com a qual a Administracéo pactua a
execucao de programa, projeto/atividade ou evento,
mediante a celebracéo de ajuste.

Convénio Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
entre Orgaos Publicos para a consecucao de finalidade de
interesse publico e reciproco, que envolvam ou ndo a
transferéncia de recursos financeiros.
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Correcao Acao para eliminar ndo conformidade identificada.

Correicéo especial

Ato determinado pelo Corregedor-Geral da Justica e
presidido por um Juiz por ele designado, que consiste na
fiscalizacdo da serventia, requerida de forma justificada pelo
novo escrivdo ou responsavel pelo expediente, quando
assume um cartério.

Correicdo extraordinaria

Ato determinado pelo Corregedor-Geral da Justica e
presidido por um Juiz por ele designado, com a finalidade de
apurar eventuais irregularidades ou desvios de
procedimentos.

Credenciamento

Autorizacdo com prazo definido inserida no Sistema de
Controle de Acesso (SCA), para controle de acesso de
Usudrios.

Crédito Especial

Crédito adicional destinado a despesas para as quais nao
h& dotacdo orcamentéria especifica.

Crédito Suplementar

Crédito adicional destinado a reforcar dotagdo orgamentaria.

Criptografia

Disciplina que trata dos principios, meios e métodos para a
transformacédo de dados, de forma a proteger o conteddo da
informacao contra acesso ndo autorizado.

Critérios de auditoria

Conjunto de politicas, procedimentos ou requisitos, usado
como referéncia.

Critérios para aceitacdo da acéo
de capacitacéo

Caracteristicas da acdo de capacitacao capazes de atender
aos requisitos de usuarios, regulamentares e institucionais.

Curso de Aperfeicoamento para
fins de vitaliciamento

Curso de aperfeicoamento de magistrados promovido pela
EMERJ, no qual os magistrados, durante o periodo de
vitaliciamento (2 anos), cumprem carga horaria minima de
60 (sessenta) horas-aula, no primeiro ano, além das horas
destinadas ao curso de formacé&o inicial, e 60 (sessenta)
horas-aula, no segundo ano.

Curso de vitaliciamento

Curso de aperfeicoamento de magistrados promovido pela
EMERJ, no qual os magistrados, durante o periodo de
vitaliciamento (2 anos), cumprem carga horaria minima de
trinta horas-aula por semestre ou de sessenta horas-aula
por ano.
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Custas Valores devidos pelo processamento de feitos e fixados

segundo a natureza do processo e a espécie de recurso.

Database link

Objeto de banco de dados Oracle, que estabelece
comunicacdo com outro banco de dados Oracle.

Deciséao

Ato do magistrado que pde termo ao processo, decidindo ou
nao o mérito da causa.

Decisdo monocratica

Deciséo proferida por um Unico Desembargador.

Declaracéo de apostilamento

Documento emitido na hipétese de recolhimento, no valor e
vencimento corretos, em conta diversa, em funcéo de erro
material, desde que comprovada a entrada de receita para o
FETJ.

Declaracéo de disponibilidade

Documento emitido pelos Orgios Gestores, no qual sdo
relacionados os bens colocados em disponibilidade por
desuso, obsolescéncia, irrecuperabilidade ou
antieconomicidade.

Declaracéo de Regularidade
Patrimonial

Certiddo de Nada Consta de Regularidade Patrimonial que
devera instruir o processo de exoneragéo e ou
aposentadoria do Agente Patrimonial

Defensoria Publica (DP)

Instituicdo permanente, essencial a funcéo jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a orientacao juridica e a defesa,
integral e gratuita, em todos os graus, das pessoas que
comprovam insuficiéncia de meios para atender as custas
judiciais.

Defensoria Publica Tabelar

Defensor designado para orientacéo e defesa de outro
acusado, em que haja colidéncia de versdes dos fatos
apresentados nos depoimentos dos réus em um mesmo
processo.

Delegacia Legal

Delegacia de policia judiciaria cujo sistema de operacao
esta informatizado.

Denlncia

Ato processual por meio do qual o Estado-Administracéo,
por seu 6rgdo competente, que € o Ministério Publico, se
dirige ao Juiz, dando-lhe conhecimento de um fato que
reveste os caracteres de infracdo penal e manifestando a
vontade de ser aplicada a correspondente san¢éo penal ao
acusado (CPP, art. 41).
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Denulncia espontanea

Comunicacéo relativa a infracdo ocorrida anteriormente a
gualquer procedimento administrativo ou medida de
fiscalizacdo, elaborada por serventia extrajudicial e
condicionada ao recolhimento do valor principal,
monetariamente corrigido e acrescido de juros moratérios,
sem prejuizo da regularizacdo da falta que a gerou.

Deprecante

O Juizo que encaminhou a carta precatéria.

Desapensar

Separar dois ou mais autos de processos fisicamente, com
a devida atualizac&o no sistema informatizado.

Descritor

Palavra, ou grupo de palavras, que descreve o assunto
tratado no material que comp®de o acervo, extraida(s) do
Vocabulario Controlado Basico de Descritores, do Centro de
Processamento de Dados do Senado Federal PRODASEN,
do Tesauro Juridico da Justica Federal e do Vocabulario
Juridico Controlado (Tesauro) do Superior Tribunal de
Justica, para fins de recuperacéo nas buscas por assunto.

Desembargador

Autoridade nomeada na forma da lei, para exercer a funcéo
jurisdicional de segundo grau e de gestdo administrativa de
seu respectivo gabinete.

Desembargador Conselheiro

Desembargador integrante do Conselho de Vitaliciamento
gue analisa mensalmente as sentencas apresentadas pelos
juizes vitaliciandos a ele designados. Atua na orientagdo e
no aconselhamento dos vitaliciandos, de forma a contribuir
para o aprimoramento do exercicio da atividade judicante.

Desembargador Presidente de
Céamara

Autoridade que exerce a funcéo jurisdicional e de gestéo
administrativa de seu gabinete e da secretaria da Camara.

Desembargador Relator

Desembargador responséavel pelo andamento do processo
até o seu julgamento.

Desembargador Revisor

Desembargador responséavel pela revisao do processo, apds
o relatério do desembargador relator.

Desembargador Vogal

Desembargador que participa do julgamento como votante,
n&o sendo o relator nem revisor.

Desentranhar Retirar peca dos autos de um processo, com a devida
atualizac&o no sistema informatizado. Termo associado:
desentranhamento.
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Desenvolvimento de sistemas

Atividade que consiste na construcdo de sistemas
informatizados eficazes, confiaveis e de facil operacao. O
processo de construcao pode variar de acordo com o grau
de complexidade do sistema proposto.

Desincorporacédo Patrimonial

Procedimento administrativo de exclusdo de bem do acervo
patrimonial do PJERJ, através do langamento da informacgéo
junto ao SISPAT, gerando diminui¢cdo do saldo na conta
patrimonial.

Desinfeccéo

Ato de remover programa malicioso de um sistema.

Despesa empenhada

Obrigagdo de pagamento contraida pelo Estado, cujo valor é
deduzido da dotacdo orcamentaria (Lei n° 4.320/64, art. 58).

Despesa liquidada

Verificacdo da regularidade da obrigag&o devida pelo
Estado, cujo valor é deduzido da respectiva nota de
empenho (Lei n® 4.320/64, art. 63).

Despesa paga

Desembolso efetivo de numeréario do Estado para o
cumprimento da obrigacdo de pagamento (Lei n° 4.320/64,
art. 64).

Despesas de carater continuado

Despesa derivada de lei, medida provisdria ou ato
administrativo normativo que fixe para o ente federativo a
obrigacao legal de sua execucao por um periodo superior a
dois exercicios.

Despesas de Exercicios anteriores

Despesas de exercicios encerrados para 0s quais o
orcamento respectivo consignava crédito préprio, com
saldo suficiente para atendé-las, mas que ndo foram
processadas na época propria.

Destinatéario

Pessoa fisica ou juridica a quem esta enderecada a
correspondéncia

Desvirtualizagcéo

Ato por meio do qual anula a virtualizacdo do processo, cuja
existencia retorna a ser somente fisica.

Detector de metais (p6rtico ou
manual)

Equipamento eletrdnico que emite sinal sonoro alertando
sobre a presenca de objetos metalicos.

Diéario da Justica Eletrénico do
Estado do Rio de Janeiro (DJERJ)

Instrumento de divulgacao e publicacdo oficial dos atos
judiciais, extrajudiciais, administrativos e de comunicagéo
em geral do PJERJ (Resolucdo TJ/OE n° 10, de 05/06/2008).
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Dicionario de dados

Dicionario com a descricdo das estruturas e regras de
negocio dos objetos de banco de dados.

Digitalizacao

Ato de converter, para o meio digital, as pecas fisicas de um
processo judicial em trdmite, sendo adotada, como padréo,
a digitalizacdo em preto e branco, ressalvada a captura de
fotos coloridas.

Diligéncia externa

Deciséo do Plenario do Tribunal de Contas do Estado,
determinando que o responsavel apresente documentos ou
esclarecimentos para saneamento do processo. Salvo no
caso de prazos especificos, devera ser cumprida em trinta
dias, prorrogavel, uma s6 vez, mediante pedido tempestivo,
devidamente justificado.

Diploma legal

Legislacdo ou norma pertinente.

Direcionadores estratégicos

Norteadores da estratégia, englobando a misséo, a visao, 0s
valores e a politica da qualidade.

Disponibilidade da informacéo

Garantia de que os usuarios autorizados obtenham acesso
a informacao e aos ativos correspondentes sempre que
necessario.

Distribuic&o

Determinar por sorteio em Sistema Informatizado, apds
assinaladas as devidas competéncias, para que Vara (12
instancia) ou 6rgdo julgador (22 instancia) sera destinada
uma causa ajuizada. Pode ser na forma automética (livre
distribuicdo) ou por prevencao.

Distribuic&o por planilha

Nome pelo qual é conhecida a distribuicdo de petices
iniciais em caréater de urgéncia.

Distribuicdo por urgéncia

Nome pelo qual é conhecida a distribuicdo de documentos
em carater de urgéncia.

Doacéo Ato pelo qual uma pessoa (doador) por liberalidade,
transfere um bem de seu patriménio para o de outra
(donatéria), que o aceita.
DOBLE Programa utilizado para controlar o ponto eletrénico de
servidores.
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Documentacdo de pagamento

Documento fiscal e respectivos comprovantes do
recolhimento de encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, relacionados a execucao de contrato,
apresentados pelo contratado na forma exigida pela
legislacao ou pelo contrato.

Documento

Informacédo e o meio no qual se contém.

Documento administrativo

Todo e qualquer documento que ndo constitua auto
processual judicial ou administrativo. Exemplos: livros de
sentencga, guias de remessa, livros de protocolo etc.

Documento Arquivistico

Informacéo registrada, independente da forma ou do
suporte, produzida e recebida no decorrer das atividades de
um 6rgdo, entidade ou pessoa, dotada de organicidade, e
gue possui elementos constitutivos suficientes para servir de
prova dessas atividades (art. 1°, 81°, da Resolucéo 20, do
Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ).

Documento Arquivistico Digital

Documento arquivistico codificado em digitos binarios,
produzido, tramitado e armazenado por sistema
computacional. S&o exemplos de documentos arquivisticos
digitais: planilhas eletrdnicas, mensagens de correio
eletrénico, sitios na internet, bases de dados e também
textos, imagens fixas, imagens em movimento e gravacdes
sonoras, dentre outras possibilidades, em formato digital
(art. 1°, 8§2°, da Resolucgéo 20, do Conselho Nacional de
Arquivos-CONARQ).

Documento de Acesso Restrito

Documento cuja divulgacdo seja restrita aqueles
diretamente envolvidos no processo de trabalho.

Documento de Oficializacdo da
Demanda (DOD)

Documento que contém o detalhamento da necessidade da
unidade demandante de STIC.

Documento de Oficializacdo da
Demanda (DOD)

Documento que contém o detalhamento da necessidade da
unidade demandante na Solucdo de Tecnologia da
Informacédo e Comunicacao a ser contratada.

Documento de referéncia

Expressédo genérica que compreende o0 projeto basico
guando se tratar de licitacdo nas modalidades previstas na
Lei Federal n® 8.666/93 ou Termo de Referéncia para
aquisicao de bens e servicos comuns previstos na Lei
Federal n® 10.520/02.
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Documento digitado
incorretamente

Documento com destinatario, enderecamento ou finalidade
digitados incorretamente.

Documento junto por linha
(DOC/IIPIL)

Qualquer peca, documento ou coisa que, por determinacéo
judicial,deixe de fazer parte dos autos, permanecendo em
apartado.

Documento normativo

Normas geradas internamente no PJERJ, que
pormenorizam o funcionamento de processos de trabalho.

Documento ou autos de processo

encaminhados indevidamente

Documento encaminhado com destinatario ou
enderecamento incorreto.

Documento Sigiloso

Documento cuja divulgacdo ponha em risco a seguranca da
sociedade e do Estado, bem como aquele necessario ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada,
da honra e da imagem das pessoas.

Dotacao Orcamentaria

Importancia fixada e consignada na Lei Orcamentaria Anual
ou em crédito adicional, estabelecida por Unidade
Orcamentaria, Fonte de recursos, Programa de Trabalho e
Natureza da Despesa, para atender a determinada despesa.

Dotagdo Suplementar

Valor que, destinado a refor¢o de dotacdo orcamentaria,
acresce a dotacao inicial do orcamento por meio de créditos
suplementares, visando a possibilitar a realizacdo de
despesas consideradas prioritarias pela Administracéo
Superior.

Doutrina Estudo de carater cientifico que os juristas realizam a
respeito do Direito.

Download Carregar um programa ou um arquivo de dados de um
computador remoto (na internet), via linha de comunicacéo
de dados.

Dualizar Promover execugéo paralela simultdnea, com o objetivo de
diminuir o tempo total.

Edital Ato que comunica ao publico externo a abertura de

competicdo segundo requisitos e condi¢des de participacéo
estabelecidos pela Administracao.

Editoracéo eletrdnica

Composigéao grafica de textos, feita eletronicamente.
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Eficacia

Extensdo na qual as atividades planejadas séo realizadas e
os resultados planejados séo alcancados.

Eficiéncia

Relacao entre o resultado alcancado e 0s recursos
utilizados(Constituicdo Federal, art.37, "caput”).

Elaboracéo

Execucdo coordenada de tarefas correlacionadas, com
vistas a preparacdo de documento ou trabalho. No caso de
RAD, engloba o0 mapeamento de atividades, passando pelas
fases de levantamento, analise e melhoria de um processo
de trabalho e exposi¢do de minuta da RAD.

Eliminacdo de documento

Destruicao de documento destituido de valor para guarda
permanente e que, de acordo com a tabela de
temporalidade, ja cumpriu 0 seu respectivo prazo de guarda.

Embargos de declaracao

Recurso que visa a dirimir omissédo, contradicao ou
obscuridade no texto de uma decisé&o judicial.

Ementa

Resumo da matéria de que trata norma, decisdo ou parecer.

Emolumentos

Remuneracao devida aos servigcos notariais e de registros
extrajudiciais, destinados a garantir publicidade,
autenticidade, seguranca e eficicia aos atos providos de fé
publica.

Empenho

Documento destinado a atender despesa.

Empenho da despesa

Ato emanado de autoridade competente, que cria para o

Estado obrigac&o de pagamento, vinculando dotacdo de

créditos orcamentarios suficientes, sendo esta a primeira
fase de execucdo administrativa da despesa publica.

Empenho estimativo

Documento destinado a atender despesa cujo valor certo
nao se possa previamente determinar.

Empenho global

Documento destinado a atender despesas contratuais e
outras cujo pagamento, com valor previamente determinado,
se processe parceladamente.

Empenho ordinério

Documento destinado a atender despesa cujo pagamento,
com valor previamente determinado, se processe de uma sé
vez.

Empresa Brasileira de Correios e

Telégrafos (EBCT)

Empresa Publica Federal, detentora de monopdlio para
postar correspondencias em ambito nacional.
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Encargos Obrigacéo financeira decorrente da ocupacéo prevista em

instrumento regularizador do imével.

Encerramento inadequado de
volume de autos

Autos de processo com mais de 200 folhas, ressalvadas as
hipéteses admitidas.

Entranhar

Ato de juntar nos autos pecas oferecidas pelas partes de um
processo, bem como os oficios respondidos a requerimento
das partes, procedendo-se a juntada e a numeracao
sequencial das folhas.

Equipamento de backup

Equipamento do PJERJ ou de uma empresa contratada
gue permanece no usuario, em substituicdo ao equipamento
original retirado para manutencéo em laboratério.

Equipamento de Controle de
Acesso (ECA)

Conjunto de recursos materiais e logisticos utilizados para
realizar o controle de acesso.

Equipamento de Prote¢éo
Individual (EPI)

Todo dispositivo ou produto, de uso individual, destinado a
protecdo de riscos suscetiveis de ameacar a seguranca ou
a saude no trabalho.

Equipe de Apoio a contratacéo
(Solucéo de TI)

Equipe responsavel por subsidiar a DGLOG de elementos
gue respondem a duvidas, questionamentos, recursos e
impugnacdes, bem como na analise e julgamento de
propostas de licitantes.

Equipe de auditoria

Um ou mais auditores que realizam uma auditoria.

Equipe de Gestdo da Contratacdo

Equipe composta pelo Gestor de Contrato, responsavel por
gerir a execuc¢dao contratual, e pelos fiscais demandante,
técnico e administrativo, responsaveis por fiscalizar a
execucgado contratual.

Equipe de gestéo da contratagcéo
(Solucéo de TI)

Equipe composta pelo gestor do contrato, responsavel por
gerir a execucao contratual e, sempre que possivel e
necessario, pelos fiscais demandante, técnico e
administrativo, responsaveis por fiscalizar a execugéo
contratual.

Equipe de planejamento da
contratacdo de Solugéo de TI

Equipe envolvida no planejamento da contratacéo,
responsavel por auxiliar a unidade demandante da solugéo
de TI. E composta por integrante demandante, integrante
técnico e integrante administrativo.
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Equipe de Planejamento da
Contratacdo de STIC

Equipe envolvida no planejamento da contratacédo
responsavel por auxiliar a unidade demandante da STIC,
composta por: integrante demandante, integrante técnico e
integrante administrativo.

Equipe técnica

Grupo de funcionarios com formacéo técnica em sua area
de atuacéo, bem como de profissionais responsaveis pela
execucao dos servicos.

Errata

Instrumento pelo qual a Administracdo introduz no edital
e/ou seus anexos modificacdo que ndo afeta a formulacéo
de propostas.

Esclarecimento

Ato pelo qual comisséo de licitagdes ou pregoeiro responde
a duvida suscitada pelo edital, formulada por interessado em
participar do certame.

Escola de Perdéo e Reconciliacdo

(Es.Pe.Re))

Espacgos comunitarios de encontro onde os participantes,
com auxilio de um técnico, aprendem a superar conflitos
intimos que dificultam a interacao e construgéo da prépria
identidade. As Es.Pe.Res. sao programas destinados a
prevenir a escalada da violéncia. As reunifes tém lugar no
espaco do Juizado, guiadas por técnicos da PUC-Rio, em
convénio com o Tribunal de Justica.

Escopo de auditoria

Abrangéncias e limites de uma auditoria; inclui a descricdo
da localizacao fisica, as unidades organizacionais, as
atividades e processos de trabalho, bem como o tempo
estimado para sua realizagéao.

Especialista

Profissional que tem conhecimento e experiéncia
especificos no assunto a ser auditado e acompanha a
equipe de auditoria com o fim de prestar esclarecimentos,
Se necessarios.

Espécie de Legislacao

Campo do sistema informatizado (SABIA) reservado a
especificacdo do tipo de ato oficial a ser cadastrado.

Estagio curricular

Atividade de aprendizagem pratica proporcionada ao
estudante, com o objetivo de contribuir na sua formacgéo
académica.

Estatuto de Advocacia da OAB
(EAOAB)

Diploma que disciplina os direitos e deveres do Advogado
(Lei n° 8.906/94).
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Estratégia para a Contratacéo

Documento que contém as informacdes necessarias e
suficientes para subsidiar as decisGes das demais areas do
6rgéo envolvidas no processo administrativo de contratacao.

E-TCE/RJ

Conjunto de sistemas implantados no a&mbito do Tribunal de
Contas, disponiveis para usuarios internos e externos, cujas
funcionalidades seréo acessadas através de médulos.

Etigueta com Cddigo de Barras

Adesivo colado na capa do processo fisico, contendo a
numeracgao Unica — CNJ do processo em segunda instancia
e seu respectivo cédigo de barra, bem como a sigla do
autuador e do PJERJ.

Etiqueta de distribuicéo

Adesivo colocado na capa e nos autos fisicos do feito
originario ou recurso distribuido, informando o tipo do feito
originario ou recurso, o0 nome do Desembargador Vice-
Presidente, a data, a forma de distribuigdo, o 6rgao julgador
e 0 nome do Relator.

Etiqueta de Identificacdo

Adesivo colado na capa do processo fisico, contendo
resumo dos dados constantes do Termo de Recebimento,
Autuacédo, Prevencao e Registro.

Etiqueta de redistribuicdo

Adesivo colocado na capa e nos autos fisicos do feito
originario ou recurso redistribuido, informando o tipo do feito
originario ou recurso, o nome do Desembargador Vice-
Presidente, a data, a forma de redistribuicéo, o 6rgéo
julgador e o nome do Relator.

Etiqueta de Registro

Adesivo colado a correspondéncia que confere carater de
“registrada”.

Evidéncia de auditoria

Registros, apresentacao de fatos ou outras informacdes
verificaveis pertinentes aos critérios de auditoria.

Excel

Ferramenta do Microsoft Office utilizada na criacao de
planilhas eletrdnicas.

Exclusao de contas de rede

Remocéo do login de usuéario.

Executavel

Arquivo atualizavel que executa as rotinas do Sistema.

Expediente

Qualquer documento protocolizado, cadastrado e sem capa.

Expediente judicial

Documento cujo contelido é essencialmente judicial;
espécie do género expediente.
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Facilitador do SGQ/SIGA no
Nucleo Regional

Servidores lotados nos Nucleos Regionais (NUR), indicados
pelo Juiz Dirigente, que sao responsaveis pela
intermediacdo do GABPRES/DEGEP com as unidades e
pelo apoio logistico a implementacao dos Sistemas de
Gestéo.

Falha de seguranca

Evento decorrente do ndo-cumprimento dos procedimentos
de seguranca.

Fazenda publica

Denominagédo genérica que, historicamente, designa os
recursos financeiros geridos pelo Tesouro, seja o da Unido,
dos Estados ou dos Municipios (fonte orgamentaria codigo
00).

Feitos de diminuta complexidade

Recursos Civeis e Reexame Necessario que envolvam
matérias relacionadas a acidente de trabalho,
medicamentos, seguro DPVAT, execucgdes fiscais e 0s
feitos com extincdo terminativa com base no art. 485, | e lll
do CPC. (Ordem de Servico 1VP 04/2012).

Ficha Cadastral Cartoraria

Formulario encaminhado pelo Titular/ Delegatario/
Responsavel pelo Expediente/ Interventor relacionando os
prepostos autorizados a solicitar e receber selos de
fiscalizacao.

File system Conjunto de discos fisicos agrupados em um disco logico, a
nivel de sistema operacional.
Firmar Ato pelo qual a Diretoria Geral de Logistica formaliza o

contrato, mediante a assinatura do respectivo termo ou
instrumento equivalente.

Fiscal de contrato

Servidor representante da unidade demandante, com o
conhecimento necessario e suficiente para fiscalizar a
execucao fisica do contrato, responsavel pelas anotacfes
das ocorréncias em registro préprio; € o “agente de campo”
do contrato, como representante da Administracéo (Lei
federal n° 8.666/93, art. 67).
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Fiscal de Contrato de TI

1.Fiscal Demandante: servidor representante da unidade
demandante responséavel por realizar o acompanhamento
da execucdo fisica do contrato e dos seus aspectos
funcionais;

2.Fiscal Técnico: servidor da DGTEC, competente para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da STIC;
3.Fiscal Administrativo: servidor da DGLOG, competente
para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos da execucdo, especialmente os referentes
ao recebimento, pagamento, sanc¢des, aderéncia as normas,

Fiscal do Convénio

Servidor designado para executar operacionalmente as
acoes de acompanhamento fisico e financeiro, controle e
fiscalizacdo de ajustes. E o servidor, que preferencialmente
executa suas fun¢des in loco, que desempenha o papel de
representante da Administracéo.

Fiscalizacdo descentralizada

Fiscalizacdo conjunta de um contrato por dois ou mais
fiscais, cada qual com suas atribuicGes e competéncias
técnicas previamente definidas.

Fiscalizacdo judicial

Acao destinada a verificar, in loco, uma noticia de
irregularidade.

Fita matriz

Fita com edicao definitiva da gravacéo do evento.

Folha de antecedentes criminais
(FAC)

Documento fornecido pelo Instituto de Identificagcao Félix
Pacheco para a instrucdo de processos judiciais, obtido, em
regra, através de sistema informatizado desenvolvido pelo
DETRAN-RJ.

Formalizar

Ato pelo qual a Administracdo e o contratado oficializam, em
instrumento préprio, as regras previamente estabelecidas e
aceitas na competicao, para a execucao do objeto licitado.

Formalizar Ajuste

Ato pelo qual a Administracéo Publica e os celebrantes
oficializam, em instrumento préprio, as regras previamente
estabelecidas e acordadas, em Plano de Trabalho, para a
execucao do objeto pactuado, objetivando a consecucao de
finalidades de interesse publico e reciproco, envolvendo a
transferéncia de recursos financeiros ou néo.

Formulario Qualquer instrumento, independentemente do suporte, com
o fim de permitir registros de processos de trabalho.
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Formulario Invalido

Formulario que apresenta rasura ou multiplicidade de
marcacgdes que impecam a leitura 6tica ou a digitacédo de
cédigo numeérico.

Féruns permanentes

Eventos com atividades constantes (conferéncias,
seminarios, encontros, debates em mesa-redonda e
palestras abertas ao publico) realizados por grupos de
exceléncia em diversos campos do saber juridico e da
atividade judicial.

Fundo Documental

Conjunto de documentos, independente de sua forma ou
suporte, organicamente produzido e/ou acumulado e
utilizado por um individuo, familia ou entidade coletiva no
decurso das suas atividades e fungdes.

Fundo EMERJ

Fundo destinado a dotar a Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro - EMERJ dos meios orgamentarios
e financeiros necessarios a realizacao de suas finalidades
legais, especialmente quanto a selecdo de candidatos a
magistratura do Estado, a formacao do magistrado estadual
e ao aperfeicoamento de Magistrados.

Fundo Especial do Tribunal de
Justica (FETJ)

Produto de receitas especificadas por lei, destinadas a
realizacdo de determinados objetivos ou servi¢cos por meio
de dotacéo consignada na Lei de Orcamento.

Garantia balcao

Modalidade de cladsula de garantia em que o equipamento
€ levado até o posto da autorizada para o atendimento.

Garantia on site

Modalidade de clatsula de garantia em que a autorizada
envia um técnico para o atendimento mediante solicitagdo
de servico pelo PJERJ.

Garantia residente

Modalidade de cladsula de garantia em que os técnicos
ficam residentes no PJERJ.

Gerar orcamento

Orcamento elaborado com o objetivo de obter recurso ndo
previsto e necessario a execucdo do servico solicitado.

Gestdo de Contelido

Conjunto de atividades destinadas a avaliar a pertinéncia e a
relevancia de conteddos (conjunto de dados, informacdes e
conhecimentos produzidos pelo PJERJ ou captados no
ambiente externo), para serem disponibilizados no Portal do
Conhecimento do PJERJ.
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Gestor Servidor representante da unidade demandante, ou aquele

gue o diretor-geral designar, com o conhecimento
necessario e suficiente para planejar o ajuste, sendo
responsavel pela gestdo, acompanhamento e supervisdo da
execucao do convénio ou parceria, com poderes de controle
e fiscalizacéo.

Gestor de contrato

Servidor representante da unidade demandante, ou aquele
gue o Diretor-Geral designar, com o conhecimento
necessario e suficiente para planejar o ajuste, sendo
responsavel pela gestédo do convénio ou parceria, com
poderes de controle e fiscalizagcdo, devendo elaborar ou
ratificar o plano de trabalho/documento de referéncia.

Gestor do Convénio

Servidor designado, com o0 conhecimento necessario para
planejar e gerenciar a execuc¢do do convénio.

GRERJ inidénea

GRERJ com autenticacdo que a instituicdo bancaria
considera fraudada.

GRERJ nao localizada

Dificuldade na rastreabilidade ou na recuperacédo de GRERJ.

Grupo de Apoio as
Serventias(GAS)

Equipe de servidores lotados na Diviséo de Fiscalizagc&o
Judicial (DIFI1J) e estagiarios de Direito disponibilizados a
DGFAJ, credenciados para apoio em servigos cartorarios.

Grupo de controle

Equipe da prépria Diviséo que vai operar o sistema pela
primeira vez, utilizando as instru¢des do manual ou roteiro.

Grupo Emergencial de Auxilio
Programado Cartoréario (GEAP-C)

Equipe de servidores pertencentes a varias unidades,
credenciados para apoio em servicos cartorarios.

Guia

Servidor indicado pela unidade auditada, para acompanhar
o trabalho da equipe de auditoria, sem inteferir em sua
atuacao.

Guia de entrega

Documento de controle e rastreabilidade, confeccionado
pelo SEMSG para entrega de expedientes.

Guia de Entrega em Maos

Documento de controle, confeccionado pelo SEARQ, para
entrega de correspondéncias aos destinatarios localizados
no complexo do Férum Central.

Guia de Postagem

Documento eletronico, capturado pelos usuarios dos
sistemas informatizados, conforme as diversas modalidades
de postagem, que acompanha os objetos para postagem.
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Guia de Postagem Registrada

Documento que acompanha os objetos postados.

Guia de Recolhimento (GREC)

Documento contabil-financeiro originalmente empregado
para o registro e o controle dos valores arrecadados a titulo
de receitas do PJERJ, substituido pela Guia de
Recolhimento de Receita Judiciaria (GRERJ).

Guia de Recolhimento de Receita
Judiciaria (GRERJ)

Documento destinado ao recolhimento das receitas do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, vertidas ao
Fundo Especial do Tribunal de Justica - FETJ e demais
instituicdes autorizadas.

Guia de Recolhimento de Receita
Judiciaria Eletrénica (GRERJ
eletrbnica)

Documento emitido eletronicamente destinado ao
recolhimento das receitas do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro, vertidas ao Fundo Especial do Tribunal de
Justica — FETJ e demais instituicdes autorizadas.

Guia de Recolhimento Estadual
(GRE)

Guia destinado ao recolhimento de receitas do Governo do
Estado do Rio de Janeiro.

Guia de Remessa

Documento de controle, confeccionado pela unidade
remetente para encaminhamento de expedientes.

Guia de Resumo Mensal de
Correspondéncia

Documento eletrdnico, capturado pelos usuarios do sistema
DCP, onde a unidade organizacional relaciona o
guantitativo de postagens emitidas no més. (ou ainda
apresentado com formulario (FRM) pelas unidades a serem
inseridas no SISCOR).

Guia de retorno

Segunda via da guia de remessa, devolvida posteriormente
pelo destinatario, por mensageiro, comprovando o
recebimento do expediente.

Guia Verde

Guia de material para compras de bens cujas
especificacdes atendam a requisitos de sustentabilidade, em
conformidade com as normas publicadas por 6rgaos
reguladores e entidades credenciadas competentes, de
acordo com a legislacéo respectivamente aplicavel.

Habeas Corpus (HC)

Ordem judicial que protege quem sofre ou se acha
ameacado de sofrer violéncia ou coacdo em sua liberdade
de locomocgao, por ilegalidade ou abuso de poder.

Habilidade O saber fazer, a capacidade de utilizar e de por em prética
determinados conhecimentos.
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Hardware Componente fisico dos equipamentos de informética.

Homologagéo de titulares ou de Ato de aprovacdo e ratificacdo de indicacdo para o

suplentes de Juiz de Paz preenchimento de vaga, renovacao de investidura ou
substituicdo de juiz de paz, exarado pelo Conselho da
Magistratura.

Homologar 1. Confirmar a validade e a pertinéncia de todos os atos
praticados em procedimento licitatério.
2. Testar os sistemas e suas versoes.

Imagem Arquivo gerado por um aplicativo, capaz de replicar com
exatiddo todas as informacdes existentes em um
computador para outros computadores. Tem por finalidade a
producéo de estacdes de trabalho do PJERJ, com
configuracdo padronizada de sistemas e aplicativos.

Impacto orgcamentario-financeiro Célculo destinado a verificar a viabilidade orcamentario-
financeira da implementacdo da nova despesa em relacéo
ao exercicio em que deva entrar em vigor e aos dois
subsequentes, em observancia as diretrizes da Lei
Complementar n°® 101 de 04/05/2000.

Impedimento Desvincular o Desembargador da relatoria dos feitos em
raz&o dos personagens envolvidos (Partes, Advogados,
Escritérios, Promotores, Defensores, Peritos, Juizes e
Desembargadores).

Implementacéo Acéo de treinar os envolvidos em um processo de trabalho,
com o fim de habilitd-los a execucao de atividades em
conformidade com os requisitos relacionados na respectiva
RAD.

Impressos codificados Documentos utilizados nas atividades do PJERJ e
identificados por cédigos especificos para este fim.

Impressos nédo-codificados Documentos utilizados nas atividades do PJERJ que n&o
possuem cédigos de identificacdo, em razéo de terem
pequena escala de producao ou utilizagcao assistematica.

Impugnacéo das contas Ato exarado pelo Ordenador de Despesa, desaprovando,
total ou parcialmente, despesas realizadas por adiantamento.

Impugnar Ato pelo qual cidaddo ou interessado aponta a existéncia de
irregularidade ou ilegalidade em edital de licitacdo.
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Incidente Peca acessoria que sobrevém no curso do processo judicial

(CPP, arts. 92 a 94, 145 e 149, Lei n°® 6.368/76, art. 23 81°).

Incidente de seguranca

Evento originado pela acao, delituosa ou ndo, que afete ou
ponha em risco o patriménio, servidor ou usudrio do Poder
Judiciério.

Indexacéo

Ato de identificar, por intermédio do padrdo minimo de
indexacéo e aglutinar, por meio digital, as pecas fisicas de
autos fisicos digitalizados, utilizando o sistema Acrobat ou
Smart Client.

Indicacéo de titulares ou suplentes
de Juiz de Paz

Proposta de investidura ou substituicdo de titular ou de
suplentes da Justica de Paz, cuja iniciativa cabe ao Juiz de
Direito responséavel pelo Registro Civil de Pessoas Naturais
(RCPN) de cada circunscricdo ou distrito das comarcas.

Indicador

Dados ou informag6es numéricas que quantificam as
entradas (recursos ou insumos), as saidas (produtos), bem
como o andamento de projetos, objetivos estratégicos e
processos de trabalho.

Indicador de acompanhamento

Monitora a evolu¢do de um processo de trabalho sem
indicar o desempenho da unidade que o monitora. Como se
trata de indicador que depende de outras unidades, ndo é
exigivel estipulacdo de metas

Indicador de desempenho

Indica a produtividade da unidade que o monitora hum
determinado processo de trabalho, utilizando-se formula
matematica com mais de um elemento. Como seu resultado
traduz o desempenho da equipe, analise critica (analise de
dados), acdes gerenciais e estipulacdo de metas sdo
exigiveis.

Indicador de Efetividade

Além de indicar a produtividade e o custo envolvido,
apresenta fatores relacionados a qualidade ou
sustentabilidade. Como seu resultado traduz desempenho, a
eficiéncia e efetividade dos trabalhos de equipe, anélise
critica (andlise de dados), acbes gerenciais e estipulacéo
de metas sao exigiveis.

Atualizacéo : DEGEP

Data:  30/04/2021 @ Pagina:  P4g. 39 de 89




!A:VA GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRADO DE

PJERJ ~
GESTAO DO PJERJ
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRIJseav ersdo impressa do
documento esté atualizada.
TERMO DEFINICAO

Indicador de Eficiéncia

O indicador considera o custo gerado para obtencao
daquele resultado. Além de indicar a produtividade da
unidade, traduz a relagdo "custo x beneficio" do espaco
empreendido para se chegar aquele resultado. Como seu
resultado traduz o desempenho e a eficiéncia da equipe,
andlise critica (analise de dados), agbes gerenciais e
estipulacdo de metas exiigiveis

Indicador Estratégico

Monitoramento estabelecido pelo CNJ, a partir da estratégia
definida para o Poder Judiciario Nacional, com a finalidade
de se verificar o desempenho institucional, no que se refere
a gestao estratégica, sendo adotados aqueles que melhor
refletem a estratégia definida para o PJERJ.

Inexigibilidade

Aquisicao direta quando houver impossibilidade de
competicdo para aquisicao de materiais que s6 possam ser
fornecidos por empresas ou representante comercial
exclusivo com a devida comprovacéo de exclusividade por
meio de atestado, conforme o disposto no art. 25, da lei
federal n.° 8666/93.

Infeccao / contaminacao

Ato ou efeito de instalacdo de programa malicioso em um
sistema.

Inscricdo genérica

Identificacdo de credor e/ou bem, atribuida pela SIAFEM.

Inspecéao judicial

Verificacdo destinada a coletar informacdes de interesse da
Administracéo.

Instancia

Grau de jurisdicao.

Instituidor da penséo

Servidor falecido.

Instrutor externo

Pessoa fisica autbnoma autorizada pela direcdo da ESAJ ou
indicada por instituicdo contratada pelo PJERJ para
ministrar aulas nos cursos programados, integrantes do
cadastro de instrutores do Sistema de Controle de Cursos
ESAJ (SCC).

Instrutor interno

Servidores, ativos ou inativos, titulares de cargo de
provimento efetivo, titulares de cargo de provimento em
comisséo do PJERJ e membros da Magistratura Estadual,
cadastrados para ministrar aulas na ESAJ.
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Integracao especifica

Apresentacdo de novo servidor ou colaborador, de qualquer
categoria, a equipe de trabalho da unidade organizacional
gue o recebe, bem como sua preparacédo técnica essencial
as tarefas de sua responsabilidade.

Integracao geral

Apresentacdo a novo servidor ou colaborador, de qualquer
categoria, do SIGA/PJERJ e da cultura do PJERJ.

Integrante Administrativo

Servidor representante da DGLOG, responsavel por apoiar e
orientar a unidade demandante e a DGTEC nos aspectos
administrativos da contratacao. Integra a equipe de
Planejamento da Contratacdo de STIC.

Integrante administrativo (Solucéo
de TI)

Servidor representante da DGLOG, responsavel por apoiar e
orientar a unidade demandante e a DGTEC nos aspectos
administrativos da contratac&o. E parte da equipe de
Planejamento da Contratacdo de Solucéo de TI.

Integrante Demandante

Servidor representante da unidade demandante,
responsavel pelos aspectos funcionais da STIC e pela
conducéo dos trabalhos da equipe de Planejamento da
Contratacdo da STIC.

Integrante demandante (Solucao
de TI)

Servidor representante da unidade demandante,
responséavel pelos aspectos funcionais da Solucdo de Tl e
pela conducéo dos trabalhos da equipe de Planejamento da
Contratacao de Solucao de TI.

Integrante Técnico

Servidor representante da DGTEC, responsavel pelos
aspectos técnicos da STIC a ser contratada. Integra a
equipe de Planejamento da Contratacdo de STIC.

Interface amigavel

Qualidade de um sistema referente a facilidade de interacéo
com os usuarios, bem como a clareza com que as
informacdes sdo obtidas.

Interpelacéo

Intimacao judicial ou extrajudicial de alguém, para que
responda ou se explique sobre determinado fato que
imputou ao interpelante.

Intimacao Comunicacéo de decisédo da autoridade judiciaria que
enseja manifestacao processual do destinatario, sob pena
de preclusao.
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Intranet Rede baseada na tecnologia da Internet, com a finalidade de

compartilhar informag6es entre os usuarios internos do
PJERJ, devidamente autorizados.

Inventario Fisico

Levantamento, manual, das quantidades existentes em
estoque.

Item

Numero fornecido pelo Sistema de Acompanhamento de
Solicitacbes (EQUIPA) automaticamente e individualmente a
cada equipamento de informatica cadastrado.

Item Documental

Menor unidade documental, intelectual e fisicamente
indivisivel, integrante de dossiés ou processos. Ex.: oficio,
guia de remessa, sentenca.

Juiz de paz

Cidad&do nomeado pelo Presidente do Tribunal de Justica
para celebrar casamentos (Resolugédo N° 06/97 do Conselho
da Magistratura).

Juiz Integrante da Comisséo de
Iniciacéo e Vitaliciamento de
Magistrados

Magistrados da mais elevada entrancia de 1° grau, com a
funcdo de acompanhar as atividades desenvolvidas pelos
juizes vitaliciandos, orientando-os e aconselhando-os. (Art.
12, lll da Resolucao 04/2002).

Juiz Leigo Funcao Publica exercida junto aos Juizados Especiais
Civeis, constituindo-se em mais uma modalidade de estagio.
Juiz natural O magistrado a quem cabe conhecer e julgar a demanda,

gue lhe foi remetida mediante distribuicéo aleatoria.

Juiz Orientador

Juiz titular da Vara para a qual é designado o juiz
vitaliciando, com o objetivo de desenvolver a parte pratica
do curso; responsavel pela orientagéo do vitaliciando neste
primeiro contato com o desempenho da carreira de
magistrado.

Juiz vinculado

Juiz em exercicio, mas que ainda é responsavel por
processos que despachou quando de designacdes em
outros Juizos.

Juiz vitaliciando

O juiz enquanto durar o processo de seu vitaliciamento, que
ocorre em dois anos, ressalvados os casos de prorrogacao.

Juizes Supervisores do CIM

Juizes designados pela Diretoria-Geral da EMERJ, para o
exercicio das atividades descritas no Art. 7° do Ato
Regimental n° 04/2004.
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Julgamento em mesa

Julgamento de processo que dispensa prévia intimacao e no
gual ndo cabe sustentacéo oral, em regra, ou que verse
sobre matéria administrativa de ordem interna, devendo ser
retratado em acérdao.

Julgamento em pauta

Julgamento de processo em dia que consta de edital,
publicado no Diario da Justica Eletrénico do Poder Judiciario
do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ), com antecedéncia de
pelo menos 5 (cinco) dias Uteis da data da respectiva
sessdéo, devendo ser retratado em acérdéo.

Juntar Inserir expediente nos autos de um processo, com a devida
atualizacéo no sistema informatizado. O mesmo que
entranhar. Termo associado: juntada.

Jurisdicéo Funcéo da soberania do Estado, exercida pelos juizes, que

consiste em dirimir litigios entre particulares ou entre Estado
e particulares.

Jurisprudéncia

Conjunto de decisdes finais que, quando reiteradas,
expressam o entendimento dominante dos 6rgaos
jurisdicionais que integram determinado tribunal (p.ex.,
jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, jurisprudéncia
do Superior Tribunal de Justica, jurisprudéncia do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro etc.), ou dos
tribunais em matéria especializada (p.ex., jurisprudéncia
trabalhista, jurisprudéncia tributaria, jurisprudéncia eleitoral
etc.).

Justificacdo

Medida cautelar, sem carater contencioso, destinada a
comprovar a existéncia de fato ou relacéo juridica com o fim
de servir como documento ou como prova em favor do
requerente, na acao principal.

Lancamento incorreto de dados
constantes de certidao

Dados de certidédo de débito incompletos ou transcritos
incorretamente pelas serventias para o banco de dados do
sistema informatizado.

Lauda

Folha datilografada/digitada pelo 6rgéo remetente, em
formulario-padrao (gabarito oficial) fornecido pela Imprensa
Oficial, encaminhada para a publicacdo do respectivo texto.

Lei de Diretrizes Orgcamentarias
(LDO)

Instrumento que orienta a elaboracdo do Orgamento Anual,
estabelecendo as metas e as prioridades da Administracédo
Publica.
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Lei de Orcamento Anual (LOA)

Lei que consolida o Orgcamento Anual do Estado do Rio de
Janeiro e estabelece as receitas e as despesas, para 0 ano
seguinte.

Leitor 6tico

Dispositivo usado para identificar o nimero dos autos pela
leitura do cédigo de barras impresso na capa.

Liguidacao

Verificacdo do direito do credor ao pagamento, tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

Liquidacdo da despesa

Verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base
os titulos e documentos comprobatorios do respectivo
crédito, sendo esta a segunda fase de execucéo
administrativa da despesa publica.

Liquidar

Verificar o direito do credor ao pagamento, tendo por base
os titulos e documentos comprobatorios dos respectivos
créditos.

Lista de Disponibilidade

Lista extraida do SISPAT contendo relacao de bens
vistoriados e avaliados, disponiveis para futura doacgao
(alienacao gratuita).

Lista de Verificagéo (LV)

Relagdo de requisitos e itens basicos que devem ser
verificados durante auditoria interna.

Lista Mestra

Documento, em geral sob a forma de rol ou tabela, com as
informacdes de configuracéo atualizada de todos ou de
parte dos documentos do Sistema Normativo Administrativo
do PJERJ. Uma lista mestra contém, pelo menos, as
seguintes informagdes sobre o documento: cadigo, titulo,
versao e data de vigéncia.

Livro tombo Livro de registro de processos judiciais iniciados.
Login Nome utilizado pelo usuério para acessar 0s recursos
computacionais da rede corporativa do PJERJ.
Lotacéo Unidade organizacional (UO), administrativa ou jurisdicional,
de exercicio do servidor.
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Lote

1.Conjunto de autos processuais para empréstimo.
2.Determinada quantidade de objetos e/ou documentos,
geralmente da mesma natureza. Também refere-se ao
documento no qual séo relacionadas as SMS e respectivos
materiais.

Maco

Conjunto de autos processuais reunidos para remessa ao
arquivo.

Macroprocessos

Processos de trabalho que formam a espinha dorsal das
atividades-fim e meio.

Malote

Saca destinada ao encaminhamento de correspondéncias
agrupadas, que acondicionam peso de até 20 (vinte)
quilogramas.

Mandado citatério

Instrumento da citacdo, assinado por magistrado ou
servidor, se por este com a declaragéo de que o faz por
ordem daquele, e de que constam o nome de autor(es) e
réu(s), e seus respectivos domicilios, sua finalidade e o
prazo para resposta/comparecimento a audiéncia.

Mandado de Seguranca

Garantia constitucional que visa a protecédo de direito liquido
e certo de um individuo ou grupo de individuos contra ato de
autoridade.

Mandado Judicial

Ato escrito emanado de autoridade judicial em virtude do
qgual deve ser cumprida uma diligéncia ou medida que ali se
ordena.

Mandado Judicial Eletrénico

E aquele mandado gerado pela Serventia diretamente no
sistema informatizado e, depois de assinado
eletronicamente pelo Juiz, serd encaminhado a Central de
Mandados encarregada de seu cumprimento.

Mandato

Procuracédo ou substabelecimento que outorga poderes,
COM ou sem reserva.

Manual

1. Documento complementar a RAD com o fim de reunir
informacdes acerca de aplicativos (softwares), produtos,
servicos, informacg8es a usuarios internos ou externos etc.,
que, por razbes de ordem pratica e técnica, deva
permanecer em separado das rotinas administrativas.
2.Instrucdes completas de acesso a sistemas corporativos.
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Manutencgéo corretiva

Destina-se a reparar equipamentos eletromecéanicos que
apresentem qualquer tipo de falha em seu funcionamento.

Manutencédo de hardware

Manutencado de equipamentos de informatica em geral
(micros, impressoras etc.).

Manutencéo de sistemas

Atividade de modificacdo de um sistema informatizado, seja
em resposta ao surgimento de novos requisitos ou para
aperfeicoar funcionalidades ja existentes.

Manutencéo preventiva de
equipamento eletromecanico

E a conservacao periddica que possibilita verificar em que
condicdes se encontram os diversos elementos do
sistema, corrigindo ou ajustando-o0s, com o objetivo de
garantir a continuidade do seu perfeito funcionamento.
Pode ser dividida em inspecdes mensais, bimestrais,
trimestrais, semestrais e anuais.

Mapa diario de composicao

Listagem diaria relacionando o nome dos desembargadores
gue compdem o Orgdo Especial, as cAmaras civeis e a
Secao Civel.

Magquina desidentificadora

Maguina numeradora que perfura todas as folhas de
questdes de uma prova de concurso, inserindo um nimero
que é utilizado para impedir a identificacdo do autor da prova
durante a respectiva correcao.

Materiais de consumo

S&o aqueles que perdem identidade mediante o uso, tendo
ao menos uma das seguintes caracteristicas: fragilidade,
deteriorabilidade, transformabilidade, incorporabilidade e
limitada durabilidade (Lei n® 4320/64, art. 15, § 2°). Dividem-
se em materiais de expediente, impressos e de informatica.

Materiais Impressos

Sao os impressos confeccionados pelo Servigco de
Programacéo e Producéo Gréfica (SEGRA) do PJERJ,
como bloco para rascunho, capas de processos e
formularios, dentre outros, bem como envelopes, que sédo
adquiridos através de licitacao.

Material de expediente

Sao os materiais de escritério, como lapis, caneta, pasta,
tinta para carimbo, caixa para arquivo morto e clips, entre
outros.

Material de Informatica

Sa0 0s insumos para equipamentos de informética, como
CD, formulario continuo, cartucho para impressora a jato de
tinta, fita para impressora matricial, dentre outros.
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Material permanente

Bens que ndo perdem sua identidade fisica e/ou constituem
meio para a producdo de outros bens e servigos.

Matriz de competénciad

Instrumento no qual séo relacionadas as competéncias
profissionais e os requisitos para papéis profissionais a
serem desempenhados nas unidades organizacionais do
PJERJ.

Matriz de competéncias e
Requisitos

Instrumento no qual séo relacionadas as competéncias
profissionais e o0s requisitos para cada papel profissional a
ser desempenhado nas unidades organizacionais do PJERJ.

Matriz de competéncias requeridas

Instrumento no qual estao relacionadas as competéncias
requeridas para cada cargo/funcdo nas unidades
organizacionais do PJERJ, fornecendo informacfes para um
melhor aproveitamento do potencial identificado e,
consequentemente, uma lotacdo mais adequada do servidor.

Média E o valor mais provavel do resultado de um processo de
trabalho.

Mediacao E o processo confidencial e voluntario em que a
responsabilidade pela construcéo das decisdes cabe as
partes envolvidas, conduzida por um mediador.

Mediador Terceiro imparcial que facilita a comunicacao entre as

pessoas sob confidencialidade. Pode ser do quadro do
Tribunal ou n&o.

Melhoria continua

Atividade recorrente para aumentar a capacidade de atender
a requisitos do Sistema Integrado de Gestao (SIGA) e a
satisfazer os usuarios.

Melhoria da qualidade

Parte da gestédo da qualidade focada no aumento da
capacidade de atender aos requisitos da qualidade.

Mensageiro

Prestador de servico terceirizado, com identificacéo propria,
subordinado, operacionalmente, ao Servico de Mensageria e
Malote, da Diretoria-Geral de Logistica (DGLOG/SEMGM),
gue exerce a atividade de coletar, movimentar e entregar
expedientes.
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Mensagens indesejadas (SPAM)

Considera-se SPAM o envio em massa de e-mails para
usudrios que nao os solicitaram de forma explicita ou com
0S quais o remetente nao mantenha qualquer vinculo de
relacionamento pessoal e/ou profissional, e cuja quantidade
comprometa o bom funcionamento da rede.

Mensageria externa

Entregar expedientes remetidos pelo PJERJ a 6rgdos
publicos localizados na periferia do Foro Central da
Comarca da Capital.

Mensageria Interna

Servigo que retira, movimenta, recebe e entrega,
internamente, expediente de todas as unidades
organizacionais localizadas no Foro Central da Comarca da
Capital.

Metadados

Informacao descritiva e estrutural sobre os dados.

Metamodelos

Modelo de dados dos objetos que armazenam os
metadados.

Metas ndo alcancadas

Metas estabelecidas no Plano de A¢do Governamental e
nao alcancadas.

Ministério Publico (MP)

Instituicdo permanente, essencial a fungéo jurisdicional do
Estado, incumbido-lhe a defesa da ordem juridica, do
regime democratico e dos interesses sociais, individuais
indisponiveis e a promog¢édo da agdo penal publica.

Missao

Imagem que procura retratar o objeto ou a area de atuacao,
a extensdo organizacional e a dimenséo social em que se
insere o PJERJ.

Modelagem incompleta de
aplicativos do sistema
informatizado

Rotinas nao desenvolvidas na sua totalidade ou ainda nao
inciadas.

Médulo de Apoio a Corregedoria
(MAC)

Sistema informatizado utilizado pela Corregedoria para
andlise de dados extrajudiciais e extragao de relatorios.

Médulo de Apoio ao Servigo (MAS)

Sistema Informatizado utilizado pelos servicos extrajudiciais
para transmisséo de arquivos e apoio operacional.

Movimento

Lancamento no sistema informatizado.

Atualizacéo :

DEGEP

Data:  30/04/2021 @ Pagina:

Pag. 48 de 89




GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRADO DE

PJERJ ~
GESTAO DO PJERJ
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJse av ersdo impressa do
documento esta atualizada.
TERMO DEFINICAO

MP (mé&o prépria)

Servico adicional prestado pela EBCT, segundo o qual o
remetente recebe a garantia de que o objeto postado sera
entregue exclusivamente ao destinatario

N&o conformidade (NC)

N&o atendimento a necessidade ou expectativa que &
expressa, geralmente, de forma implicita ou obrigatéria.

N&o conformidade (NC)
(auditoria interna)

N&o atendimento a necessidade ou expectativa que &
expressa,geralmente, de forma implicita ou obrigatéria.

N&o conformidade maior (auditoria
externa)

N&o conformidade que afeta a capacidade do sistema de
gestado de atingir os resultados pretendidos.

N&o conformidades poderiam ser classificadas como
maiores nas seguintes circunstancias:

- Se houver uma duvida significativa e evidenciada sobre a
existéncia de um efetivo controle de processo, ou de que
produtos ou servigos atendem aos requisitos especificados.
- Um ndmero de ndo conformidades menores associadas ao
mesmo requisito ou assunto poderia demonstrar uma falha
sistémica e assim constituir uma ndo conformidade maior.

N&o conformidade menor
(auditoria externa)

N&o conformidade que néo afeta a capacidade do sistema
de gestdo de atingir os resultados pretendidos.

N&o cumprimento de prazo

Processo judicial ou administrativo com prazo legal e/ou
institucional excedido.

Nome Padrao

Nome dado a um equipamento, que o identifica ha rede e
serve para que se reconheca sua localizacdo administrativa.
Pode conter até 15 caracteres, executando-se caracteres
especiais.

Nomeagéo Ato formal de preenchimento de vaga de juiz de paz, titular
ou suplente, privativo do Presidente do TIERJ.
Norma Ato que define padrao regulador, originario de autoridade(s)

ou de érgao(s) que compde(m) a Administracao Superior do
PJERJ.

Nota de Autorizacdo de Despesa
(NAD)

Documento destinado a evidenciar a permissao dada por
autoridade competente para o prosseguimento da despesa.

Nota de autorizacdo de despesa
de anulacéo

Documento destinado a evidenciar a permissao dada por
autoridade competente para a anulagéo de despesa.
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Nota de débito

Documento encaminhado & Procuradoria da Divida Ativa
para fins de inscrigdo do débito discriminado e especificado.

Nota de Empenho (NE)

Documento emitido pelo Sistema Integrado de Gestéo
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Rio de Janeiro
(SIAFE-Ri0), comprobatério da formalizacdo de deducéo do
valor da despesa no saldo disponivel da dotagéo
orcamentdria, no ambito da Administracéo Publica Estadual.

Nota de Encomenda de Material
(NEM)

Documento do Sistema de Controle de Material (SISMAT)
elaborado apoés a definicdo da(s) empresa(s) vencedora(s)
de licitacdo ou coleta de precos, contendo os itens e as
guantidades a serem entregues

Nota de Liquidacdo (NL)

Documento destinado a comprovar a regularidade da
liquidacdo da despesa, devendo ser certificado por
profissional habilitado em contabilidade.

Nota de Recebimento de Material -
NRM

Documento emitido pelo SISMAT, onde se confirma o
recebimento de materiais, gerando dados para o ARM.

Nota de Recebimento de Material
(NRM)

Documento emitido pelo SISMAT, onde se confirma o
recebimento de materiais, gerando dados para o ARM e
gerando o saldo no sistema de material.

Nota Patrimonial (NP)

Documento destinado ao registro contabil no SIAFE-Rio, de
direitos e deveres da Administracéo Publica Estadual.

Noticia-crime

Relato feito pela vitima do fato criminoso perante a
autoridade policial.

Notificagdo Administrativa

Documento expedido ao licitante ou contratado com a
finalidade de dar-lhe ciéncia da instauracéo de procedimento
destinado a apuracao de falta a ele imputada, oferecendo-
Ihe oportunidade para manifestacdo nas fases processuais
de defesa prévia, de alegacdes finais, de diligéncias e de
decisédo, obedecidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

Notificagdo Judicial

Ato judicial escrito, emanado do juiz, pelo qual se da
conhecimento a alguém do propésito do notificante em
relacdo a bem ou direito de interesse comum.
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Nucleo auxiliar reciproco de
oficiais de justica avaliadores
(NAROJA)

1- Unidade responsavel pela distribuicdo de mandados das
Varas de Familia, instituida pelo Provimento CGJ n° 35, de
21/05/2002.

2 - Unidade responsavel pela distribuicdo de mandados das
Varas de Criminais, instituida pelo Provimento CGJ n° 20,
de 16/05/2007.

Nucleo basico

Composicédo dos Membros do Férum Permanente,
constituido por um Presidente, um Vice-Presidente, mais
dois a oito membros designados pelo Diretor-Geral.

Nucleo Descentralizado de
Informatica(NDI)

Salas de informatica distribuidas pelo Estado do Rio de
janeiro, para atendimento imediato a problemas que
ocorrem nas comarcas e regionais, fora do Foro Central da
Comarca da Capital.

Objetivo da Qualidade

Aquilo que é buscado ou almejado, no que diz respeito a
gualidade, baseados na politica da qualidade da
organizacao.

Obijetivo Estratégico

Aquilo que é buscado e almejado pela Organizacdo como
um todo, de forma ampla e global.

Obra de Referéncia

Obra de consulta eventual, contendo definicbes ou
comentarios sobre assuntos especificos ou sobre todo o
conhecimento humano.

Obra Rara

Qualquer publicacdo incomum, dificil de encontrar, e com
um valor maior do que os livros disponiveis no mercado.
Possui, portanto, alto valor histérico e monetario.

Observacgéo (OBS) (auditoria
interna)

Falha isolada ou temporaria, constituindo-se ma pratica, que
pode afetar a qualidade do produto ou servigo.

Oficial de Justica Avaliador —
Volante

Denominagéo do OJA que nédo esta alocado
permanentemente em area de atuacao predeterminada.

Oficial de Justica Avaliador (OJA)

Denominacéo funcional dada ao analista judiciario na
especialidade de Execucdo de Mandados pela Lei 4.620 de
11/10/2005, cuja funcdo é dar cumprimento as ordens
judiciais.

Oficio Instrumento que veicula mensagem ou determinacédo de
autoridade publica a outra ou a um particular, em carater
oficial.
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Operadores de Informatica

Funcionérios do DEPRO, com conhecimento técnico
suficiente e formacao necessaria, que prestam atendimento
técnico e orientacdo aos usuarios.

Oportunidade de Melhoria (OM)
(auditoria externa)

Desvio isolado, comprovadamente n&do generalizado, que
nao possui relevancia ou impacto sobre a capacidade do
sistema de gestdo em alcancar os objetivos tracados na
norma de referéncia.

Vulnerabilidade do sistema de gestéo, que evidencia a
possibilidade de uma nao conformidade futura

Optivity Campus

Software que monitora os equipamentos de rede.

Orcamento

Previsdo de recursos (receitas e despesas), estabelecidos
segundo objetivos e metas tracados pela Lei de Diretrizes
Orcamentaria - LDO do Estado do Rio de Janeiro, para cada
exercicio financeiro (anual).

Ordem de Servico (OS) - SICS

Documento gerado a partir de uma Solicitacdo de Servigco
do Sistema Integrado de Controle de Solicitac6es (SICS)
para a realizacao de servigco por um 6rgéo solucionador.

Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB)

Entidade autarquica, dotada de personalidade juridica e
forma federativa, cujas finalidades séo: | - defender a
Constituicdo, a ordem juridica do Estado democratico de
direito, os direitos humanos, a justica social, e pugnar pela
boa aplicacdo das leis, pela rapida administracdo da justica
e pelo aperfeicoamento da cultura e das instituicGes
juridicas; Il - promover, com exclusividade, a representacao,
a defesa, a selecédo e a disciplina dos advogados em toda a
Republica Federativa do Brasil.

Ordenador de Despesa

Toda autoridade cujos atos resultem em reconhecimento de
divida, emissao de empenho, autorizacdo de pagamento de
fundos ou dispéndio de recursos do Estado, ou pelos quais
este responda.

Organismo de Certificacdo
Credenciado (OCC)

Organismo publico, privado ou misto, sem fins lucrativos, de
terceira parte, que atende aos requisitos de credenciamento
estabelecidos pelo Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacédo e Qualidade Industrial INMETRO). O OCC
tem por finalidade certificar a conformidade do sistema de
gestdo da qualidade de uma organizacéo.
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Organizacdo multisite

OOrganizac¢do que tenha uma funcao central identificada,
onde determinadas atividades sé@o planejadas, controladas
ou gerenciadas em uma rede de unidades organizacionais
onde tais atividades sdo executadas completa ou
parcialmente.

Orgéo Colegiado Administrativo

Grupo instituido com finalidade determinada, composto por
membros com experiéncia diferenciada em relacéo a
tematica pertinente a sua atribuicdo. Sdo denominados
como Conselhos, Comissdes, Comités, Grupos de Trabalho
entre outros.

Orgéio Gestor (patrimonial de bens

Unidade Organizacional (UO) que tenha competéncia para a

moveis) distribuicao, o controle, a manutencao e a guarda (até a
efetiva desincorporacao) de bens permanentes.
Orgao Julgador Unidade organizacional com a funcdo de conhecer,

processar e julgar acbes originarias ou recursos de sua
competéncia.

Orgéo Julgador de Origem

Unidade organizacional por onde tramitou o processo.

Orgéo Técnico do Convénio

Unidade do PJERJ que detém o conhecimento técnico da
matéria objeto do convénio.

Orgéos de periferia

Orgaos publicos localizados préximos ao Foro Central da
Comarca da Capital.

Outorgar

Ato de autorizar, consentir ou delegar poder para que se
execute ato ou se pratique qualquer acdo vedada a outrem
sem tal consentimento ou autorizacao.

Papel profissional

Conjunto de atribuicdes e expectativas relacionadas ao
comportamento profissional de um individuo na instituicdo.

Parte

Autor ou réu de um processo judicial, civel ou criminal.

Parte hipossuficiente

Parte que se presume, admitida prova em contrario, sem
condicdes de pagar as custas do processo e 0s honorarios
de advogado.

Partes interessadas

Todas as instituicfes, internas ou externas, que interagem
com a gestdo do PJERJ, a exemplo de usuérios, servidores,
comunidade, sociedade em geral, governos das trés esferas
de poder, fornecedores etc.
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Patches Pacote de software fornecido pelo préprio fabricante, que

visa a corregdo de eventuais bugs ou a atualizagdo com a
incorporacdo de novas funcionalidades.

Pauta administrativa

Lista de processos a serem julgados na sesséo que trata de
matéria administrativa do PJERJ

Pauta contenciosa

Lista de processos judiciais que tratam de matéria litigiosa.

Pauta externa de julgamento

Lista de processos a serem julgados, com nome das partes
e relator, destinada a publicacao.

Pauta interna

Detalhamento da pauta na qual constam 0s processos e
nomes das partes e do relator, utilizada somente na
secretaria do érgao julgador.

P-D-C-A

Letras indicativas das acdes de planejar-executar-controlar-
agir corretivamente, traducdo das palavras da lingua inglesa
plan-do-check-action, que estabelecem a seqiiéncia l6gica
de execucdo de processos de trabalho, com o fim de obter
produtos ou servi¢gos ha qualidade especificada.

Peca

Escrito judicial ou documento que é entranhado nos autos
de um processo judicial ou administrativo.

Pecas integrantes

Pecas processuais (relatérios, sentencas, pareceres) que
podem, por determinacdo de desembargador participante do
julgamento, ser integradas a acérdao ou decisao
monocratica.

Pecas processuais

Todo documento a ser apreciado pelo julgador, constante de
processo.

Pedido incidente de autenticacdo

Pedido de autenticagdo necessaria para instruir certidao fora
dos autos.

Penséo Beneficio previdenciario concedido a dependente de
servidor ou magistrado falecido.
Periddico Publicacéo seriada de periodicidade prefixada, cujas

unidades sdo geralmente constituidas por textos de autoria
diversa (Ex.: revistas, boletins, informativos, etc..).

Permissédo de uso

Utilizacao do bem publico por terceiro, com ou sem 6nus, a
titulo precério, em beneficio da coletividade.
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Peticdo Peca escrita que, no curso do processo, descreve fatos,

alega direitos e formula pedidos a serem examinados e
decididos, ouvida a parte adversa, se devido o contraditério.

Peticéo inicial

Peca escrita que descreve fatos, alega direitos e formula
pedidos em face da parte adversa, dando inicio ao processo
judicial.

Planejamento Estratégico de
Tecnologia da Informacéo e
Comunicacéo (PETI)

Instrumento que declara as iniciativas estratégicas da area
de Tl e Comunicacdo, que deverdo ser executadas em
periodo determinado, harmonicamente com os objetivos
estratégicos do 6rgéo.

Planejamento Estratégico
Institucional (PEI)

Instrumento que define os objetivos, as estratégias e o0s
indicadores de desempenho a serem alcangados pelo érgéo
em um periodo determinado.

Plano de Acéo

Planejamento documentado, com o fim de proporcionar e
mensurar a execucédo de atividades planejadas, facilitando
alcancar os resultados previstos. A parametrizacéo
contempla as acles previstas, prazos e responsaveis.

Plano de Acdo Governamental
(PAG)

Instrumento detalhado em Projetos PAG e Acdes ,
destinado ao planejamento estratégico da gestao de
investimentos, ao controle e a transparéncia dos recursos
financeiros atinentes ao PJERJ, de modo a atender as
determinacdes da Lei Complementar n°® 101/2000(LRF)

Plano de auditoria

Descric&o de atividades e arranjos para uma auditoria.

Plano de Contas Unico

Elenco das contas contabeis do SIAFE-RIo, utilizado no
ambito da Administragao Publica estadual.

Plano de Contratacfes de STIC

Conjunto de contratacdes de STIC a serem executadas com
base no PDTIC do 6rgao.

Plano de desenvolvimento

Conjunto de recursos de desenvolvimento indicados para
gue determinada competéncia requerida seja desenvolvida.

Plano de Desenvolvimento
Profissional

Modalidade de andlise realizada em conjunto pelo gestor e
servidor que visa verificar que competéncias profissionais o
servidor necessita desenvolver ou aprimorar, considerando-
se o estabelecido na Matriz de Competéncias do Papel
Profissional.
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Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao (PDTI)

Instrumento de diagndstico, planejamento e gestéo de
pessoas, de processos e de tecnologia da informacéo e
comunicacao, que visa a atender as necessidades de
tecnologia de informacéo e de comunicagao de um 6rgéo,
em periodo determinado.

Plano Plurianual (PPA)

Instrumento de planejamento governamental que institui, de
forma regionalizada, as diretrizes, os objetivos e as metas
da Administracéo Publica para o periodo de quatro anos.

Politica da qualidade

Intenc@es e diretrizes globais de uma organizacao, relativas
a qualidade, formalmente expressas pela Administragao
Superior.

Populacdo da pesquisa

Numero de usuarios que se dirigem a unidade
organizacional, para atendimento, durante periodo
determinado.

Portal corporativo do PJERJ

Meio tecnoldgico, baseado na WEB, por meio do qual o
PJERJ disponibiliza contetidos e se relaciona com seus
usuarios internos (portal interno ou intranet) e externos
(portal externo ou internet).

Portal do Conhecimento do PJERJ

Repositorio virtual de contelidos organizados
estruturalmente - constituido de acervos selecionados de
jurisprudéncia, doutrina e legislagéo - visando a construcao,
a retencdo e ao compartilhamento de conhecimentos
auxiliares a realizacao das atividades juridico -
administrativas da Instituicdo, assim como bem

informar a sociedade civil, cujos interesses estao
relacionados as ac6es do Poder Judiciario.

Portaria

Portaria de movimentagédo de Desembargador e Juiz, na
Comarca da Capital.

Portfélio de Projetos

Conjunto de projetos definidos pela organizacéo, visando
atingir a estratégia estabelecida.

Postagem Expedicéo de correspondéncia através de via postal.
PowerPoint Ferramenta do Microsoft Office utilizada na criacao de
apresentacgoes.
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Prazo de guarda

Prazo definido na tabela de temporalidade e baseado em
estimativas de uso, em que documentos deveréo ser
mantidos no arquivo corrente ou no arquivo intermedidrio, ao
fim do qual a destinacgéo é efetivada. Também chamado de
tempo de retencao ou prazo de retencao.

Precatério Judicial

Despesa agrupada numa das Unidades Orcamentarias do
Poder Judiciario, cuja inscricao é feita por forca da
Constituicdo Federal, art.100.

Preenchimento incorreto de livro
de carga ou de coépia

Preenchimento de livro sem completar os campos
necessarios, sem fazer referéncia a quantidade de apensos
e/ou volumes, ou com erro material.

Pregéo eletrénico

Modalidade de licitagdo para a contratacéo de bens ou
servicos comuns, realizada por meio da utilizacao de
recursos de tecnologia da informacéao.

Preposto

Representante da empresa contratada, responsavel por
acompanhar a execuc¢do do contrato e atuar como
interlocutor principal junto ao contratante, incumbido de
receber, diligenciar, encaminhar e responder as questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual.

Prestacéo de contas de
Adiantamento

Procedimento pelo qual o responsavel comprova a
aplicacao dos recursos financeiros concedidos para a
realizacdo de despesas.

Prestacdo de Contas do
Ordenador de Despesas

Procedimento pelo qual pessoa fisica, 6rgdo ou entidade,
por final de gestdo ou por execucédo de contrato formal, no
todo ou em parte, prestardo contas ao 6rgdo competente da
legalidade, legitimidade e economicidade da utilizacdo dos
recursos orcamentarios e extra-orcamentarios, da fidelidade
funcional e do programa de trabalho.

Prevencéo Pesquisar eventuais recursos interpostos anteriormente na
mesma acao originaria ou em acdes distribuidas por
dependéncia ou apensadas, entre as mesmas partes ou
terceiros interessados.
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Prevencéo de Massas Falidas

E aquela decorrente da distribuicéo de recursos civeis
interpostos nas acdes de faléncia ou naquelas em que haja
conex&o com esta, vinculando-se ao Orgéo Julgador
prevento pela primeira distribuicdo todas as demais e
posteriores situacdes que guardarem correlacdo com a
originaria.

Prevencéo Histérica

Prevencéo decorrente da distribuicdo reiterada de recursos
civeis com idéntica causa de pedir, vinculando-se ao Orgéo
Julgador prevento pela primeira distribuicao todas as demais
e posteriores situacdes que guardarem correlacdo com a
originaria.

Primeira instancia

Primeiro grau de jurisdicéo, onde atua juizo monocratico.

Processo administrativo

Relacao juridica formal pela qual se desenvolve, mediante a
autuacao de pecas, todo o procedimento de interesse
publico no ambito administrativo do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

Processo Controlavel

Quaisquer Recursos Civeis e Feitos Originarios que apds
sua inclusédo no sistema EJUD, receba um niimero de
registro fornecido pelo sistema informatizado.

Processo de prestacéo de contas

Autuacao dos documentos comprobatérios da aplicacdo de
adiantamento.

Processo de trabalho

1.Conjunto de atividades inter-relacionais ou interativas que
trasformam insumos (entradas) em produtos (saidas).
2.Sequéncia de atos coordenados para a realizacao dos fins
estatais.

Processos administrativos nao
conformes

Descumprimento de determinagdes internas ou externas,
instruidas em processos administrativos, cujo efeito impede
a tramitacao regular.

Procurador Profissional do direito (advogado, defensor publico,
promotor de justica ou outro) oficialmente responsavel pela
defesa de parte ou interessado no processo, ou que nele
deva funcionar como fiscal da lei.

Produgéo Verséo liberada para os usuarios do Sistema.

Produto Saida de uma organizacao que pode ser produzida sem
transacdo alguma ocorrendo entre a organizacao e o cliente.
(Nova definicdo da NBR 1SO 9000:2015)
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Produto Ndo Conforme (PNC)

Produto que porte uma nao conformidades.

Programa de auditoria

Conjunto de uma ou mais auditorias planejadas para
periodo de tempo determinado e direcionadas a propésito
especifico.

Programa de Pesquisa de
Jurisprudéncia (PPJ)

Programa de Inscricao voluntéria, disponivel aos alunos que
estao vinculados ao regime obrigatorio. Atualmente o
programa visa a atender a solicitacdo de pesquisas de
doutrina, jurisprudéncia para os Magistrados.

Programa de trabalho (PT)

Conjunto de projetos e/ou atividades que identificam as
acOes a serem realizadas pelas Unidades Orgamentarias.
Resulta da estrutura de classificacéo codificada (funcional
programatica) que que tem por finalidade promover a
transparéncia da aplicacao dos recursos, permitindo uma
detalhada visualizagao orgcamentaria.

Programa PAG

Instrumento de organizacdo dos investimentos do PJERJ,
para determinado periodo, visando a concretizacédo dos
objetivos estratégicos pretendidos, com o devido
desdobramento em projetos.

Programas maliciosos

Programas instalados no computador do usuario com a
intengdo de causar danos ao seu sistema, a rede de
computadores do PJERJ, ou de subtrair informacdes. EX.:
virus, programas espides.

Projeto

Esfor¢co temporario empreendido para criar um produto,
servico ou resultado exclusivo.

Projeto Basico (PB)

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico,
ou o complexo de obras ou servi¢os, objeto da licitagéo,
elaborado com base nas indicac8es dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo (Lei
federal n® 8.666/93, art. 6°, 1X).

Projeto Estratégico

Conjunto de operac¢@es limitadas no tempo, cujo objetivo a
ser alcangado é considerado estratégico em fungéo de sua
relevancia, abrangéncia, complexidade, geracao de
resultados e impacto orgamentario financeiro.
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Projeto executivo para obra

Conjunto de elementos necessérios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas
pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) (Lei federal n° 8.666/93, art. 6°, X).

Projeto PAG

Desdobramento de um Programa do Plano Plurianual do
Governo do Estado (PPA), caracterizando-se por um
conjunto de operac6es limitadas no tempo, das quais resulta
um produto que concorre para a expansao, criagdo ou o
aperfeicoamento de acao governamental, acarretando
aumento de despesa.

Projetos de Inovacéo da Gestéao
Operacional (PIGO)

Projetos cujo custo, abrangéncia ou complexidade tém
impactos apenas localizados em unidades do PJERJ.

PROJUDI

Sistema de processamento eletrénico da Vara de
Execucbes Penais, desenvolvido pelo CNJ e aprimorado
pelo TIPR, cujo cddigo fonte foi recebido pelo TIRJ através
de intercambio tecnolégico.

Proposta de transacéo penal (PTP)

Proposta de pena antecipada, formulada pelo Ministério
Publico em infragBes penais de menor potencial ofensivo.

Proposta Orcamentéaria Anual

Instrumento de planejamento por meio do qual sédo
estimadas as receitas e fixadas as despesas, pelo Poder
Judiciario, para o exercicio financeiro subsequente. E
apresentada sob a forma de orgamento-programa e
elaborada em compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA)
e as orientacdes previstas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e fundamentada nos preceitos
pautados pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

Protocolizar

Ato de atribuir numeracéo de protocolo em documento.

Proveniéncia

Principio segundo o qual devem ser mantidos reunidos, num
mesmo fundo, todos os documentos provenientes de uma
mesma fonte geradora de arquivo.

Proventos

Renuneracéo percebida pelo servidor inativo.

Provisionamento

Reserva de valor referente a projeto.

Publicacéo incorreta

Deciséo ou despacho publicado no Diario Oficial de modo a
dificultar a identificacdo do processo a que se refere.
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Publicacéo Periddica

Publicacéo seriada, que se apresenta sob a forma de
revista, boletim, anudrio etc, editada em fasciculos com
designacdo numérica e/ou cronolégica, em intervalos pré-
fixados (periodicidade), por tempo indeterminado, com a
colaboracao, em geral, de diversas pessoas, tratando de
assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida,
e que é objeto de numero internacional normalizado (ISSN).

Quadros de Detalhamento das
Receitas e das Despesas (QDRD)

Demonstrativos que detalham a receita autorizada na Lei
Orcamentéaria Anual (LOA) por Unidade Orcamentaria,
natureza da receita, Fonte de Recurso e a despesa por
Unidade Orcamentéaria, Programa de Trabalho, Natureza da
Despesa e Fonte de Recursos.

Queixa-Crime

Ato processual por meio do qual o ofendido, ou quem
legalmente o represente, deduz em juizo a pretensao
punitiva, contendo a inicial, a qualificacdo do(s)
guerelado(s), a exposicéo do fato criminoso com todas as
suas circunstancias, a classificacdo do crime e o rol de
testemunhas.

Ratificar

1. Confirmacéo pela autoridade superior da ocorréncia, no
caso concreto, de uma das hipéteses de dispensa ou
inexigibilidade de licitacao (Lei federal n(J 8.666/93, artigos
24, 25 e 26).

2. Confirmar, mediante chancela, o que foi anteriormente
realizado ou prometido.

Recebimento

O recebimento é o ato pelo qual o servidor publico ou
prestador de servico sob a supervisdo do chefe do SERMA
recebe do fornecedor os materiais adquiridos pelo
orgao/entidade, efetuando as conferéncias necessarias para
dar o aceite dos produtos.

Recebimento Definitivo

Ato por meio do qual se declara, na documentacao fiscal,
qgue o material recebido esta de acordo com as
especificacdes do contrato

Recebimento Provisoério

O material adquirido é entregue ao 6rgao/entidade no local
definido, ndo implicando necessariamente em aceitagéao.

Recurso Reexame de uma deciséo, pela mesma autoridade ou por
outra hierarquicamente superior, visando a obter a sua
reforma ou modificagao.
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Recursos de desenvolvimento

Atividades diversas, como cursos presenciais de
capacitacao, cursos "on-line", seminarios, palestras,
treinamentos praticos e outros, que auxiliam o
desenvolvimento de determinada competéncia.

Rede elétrica

Instalacdo elétrica onde séo conectados os equipamentos
de informatica.

REDE INFOSEG

Sistema informatizado integrado cujo acesso ao Tribunal de
Justica permite consultar cadastro nacional criminal,
cadastro nacional de armas, cadastro nacional de veiculos e
condutores, cadastro de pessoas fisicas e juridicas da
Receita Federal.

Rede légica

Rede onde séo conectados os computadores para troca de
informacdes.

Redistribuicdo

Determina por sorteio no sistema JUD, ap0s assinaladas as
devidas competéncias, para qual 6rgdo julgador o feito
originario ou recurso sera novamente destinado. Pode ser
na forma automatica (livre distribuicdo) ou por prevencao.

Reembolso

Restituicdo dos valores de encargos previamente pagos
pelo proprietario/detentor da posse do imével.

Referéncia bibliografica

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento, que permite sua identificac&o individual.

Registro

Documento que apresenta resultados obtidos ou fornece
evidéncias de atividades realizadas.

Registro de Aditamento

Instrumento para qualquer acréscimo ou correcao de dados
no registro de ocorréncia.

Registro de ocorréncia (R.O.)

Peca inicial de informacao lavrada pela delegacia; no Rio de
Janeiro equivale ao termo circunstanciado.

Reinicializacdo de senhas

Retornar a senha do usuario ao padrao, para que este
possa recadastra-la.

Relacdo de Carga Patrimonial

Listagem dos bens localizados em determinada UP, emitida
a partir do SISPAT e fornecida pelo SECAM aos agentes
patrimoniais para subsidiar a transferéncia de
responsabilidade e os inventérios.
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Relacao de Feitos Distribuidos
para Conferéncia

Listagem contendo os recursos ou feitos originarios
distribuidos, o respectivo 6rgéao julgador para o qual foi
distribuido, a forma da distribuicdo e o nome do
Desembargador.

Relacao de Saldo de Almoxarifado
(RSA)

Levantamento, informatizado, de quantidades existentes em
estoque.

Relacdo Mensal de Identificacao
de Prestadores de Servico

Planilhas encaminhadas ao DECAN, contendo a
confirmacgédo dos prestadores de servigos contratados pelo
Tribunal de Justica.

Relatorio de Acompanhamento de
Custos (RAC)

Emitido periodicamente, consolida o quadro de despesa
correspondente ao funcionamento dos 6rgédos jurisdicionais
e administrativos, em todas as Comarcas.

Relatério de Avaliacdo de Nao
Conformidade (RANAC)

Documento utilizado para avaliagdo de ndo conformidade
encontrada na UO.

Relatério de Gestao Fiscal

Documento emitido pelos titulares dos Poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario, na esfera federal, estadual e
municipal, publicado quadrimestralmente no Diario Oficial,
contendo, entre outros itens, comparativo com os limites
estabelecidos pela Lei Complementar n° 101/2000, relativos
a despesa total com pessoal, com tratamento distinto para
distinguindo inativos e pensionistas.

Relatorio de Informacdes
Gerenciais (RIGER) do PJERJ

Relatorio que consolida a analise de dados e melhorias
continuas do PJERJ.

Relatério de Informacdes
Gerenciais do PJERJ

Relatério que consolida os resultados dos indicadores da
Gestao Estratégica e Operacional do PJERJ com as
respectivas analises de dados e melhorias continuas.

Relatério de Informacdes
Gerenciais Extraordinario Externo

Relatério que consolida a anélise de dados e melhorias
continuas do PJERJ, com o fim especifico de atender a
solicitagcdes formuladas por entidades ou érgaos externos ao
PJERJ.

Relatério de Informacdes
Gerenciais Extraordinario Interno

Relatério que consolida a anélise de dados e melhorias
continuas do PJERJ destinado ao atendimento de eventuais
demandas internas do PJERJ.

Relatorio de Informactes
Gerenciais Setorial Anual (RIGER
Setorial Anual)

Relatorio que consolida as informacdes do RIGER Setorial
do 1° Semestre e dos meses restantes do ano.
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Relatério de Informacdes
Gerenciais Setorial do 1°
Semestre (RIGER Setorial do 1°
Semestre)

Relatério que consolida as informacdes do 1° semestre das
unidades contemplando progresso dos Projetos
Estratégicos, indicadores do Quadro de Bordo, situacdo das
Metas Nacionais do CNJ, principais realiza¢des do periodo,
destaques de economicidade e situacéo dos recursos.

Relatorio de Pessoas para
Presidéncia (RELPRES)

Sistema informatizado para controle das ocorréncias de
freqUiéncia, por lotacéo.

Relatério Dinamico

Documento emitido a partir de filtragem, coleta e
agrupamento de informac8es oriundas de sistemas de
dados utilizados pelos diversos setores do PJERJ.

Relatério fixo

Documento onde sao consolidadas as despesas
correspondentes ao funcionamento dos érgéos jurisdicionais
de 1° grau.

Relatorio gerencial

Registro de informacgdes concernentes a arrecadacgéao, a
movimentacfes bancarias e a apuracédo de resultado
financeiro do FETJ.

Relatérios de prestacao de contas
das ac0es realizadas pelo Poder
Judiciario

Instrumento de avaliacdo da execucdo de programas
contidos no PPA, que permite detalhar as a¢cbes em sua
periodicidade, quantificacdo, percentagem e regionalidade.
Mensura a efetiva capacidade de execucédo da
administracdo direta e indireta do Estado do Rio de Janeiro.

Remessa

Ato de enviar expediente e/ou autos a destino previamente
definido.

Remessa indevida

Encaminhamento de autos de processo, expedientes ou
documentos diversos a destinatarios diferentes daqueles
para os quais deveriam ter sido remetidos.

Remetente Unidade organizacional judicial ou administrativa que esta
postando a correspondéncia.
Repasse Transferéncia de recursos financeiros entre 6rgaos da

Administracao Publica.

Representante da Administragédo
Superior (RAS/RD)

1-Membro da unidade organizacional participante de escopo
de certificacdo, que detém responsabilidade de apoiar,
diretamente, a gestdo da qualidade (RAS).

2-Membro da unidade organizacional que detém
responsabilidade de apoiar, diretamente, a gestdo (RD).
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Representante Setorial da
Administracdo Superior (RDS)

Membro de departamento ou unidade organizacional
assemelhada, com a incumbéncia de consolidar as
informacdes de gestdo da qualidade na sua area de
influéncia, a fim de auxiliar o RD.

Requisicéo

Pedido de resolucéo de problema, manutencéo ou
desenvolvimento passado ao Departamento de Sistemas de
Informacdo (DESIS), ap6s triagem pelo Departamento de
Relacionamento com o Usuério (DERUS).

Requisito profissional

Formacao académica e experiéncia profissional obrigatéria
ou recomendada para o desempenho em cada papel
profissional.

Rerratificar

1. Agéo de emendar parte do conteddo de um ajuste, ao
mesmo tempo em que confirma as partes ndo alteradas.

2. Acéo de retificar em parte certiddo, contrato, convénio ou
ato negocial.

Responsavel pela unidade

Servidor formalmente designado para o cargo de Diretor de
Diretoria Geral, Diretor de Departamento, Diretor de Divisdo
e Secretéario de Orgao Julgador - Tribunal Pleno, Orgéo
Especial, Conselho da Magistratura, Camaras Civeis, Secéo
Criminal, Camaras Criminais.

Restaurar Reconstituicdo que se faz de autos de processos ou
expedientes destruidos ou extraviados, quando n&do houver
autos suplementares.

Restore Restauracdo do ambiente e/ou dados armazenados por

backup.

Retificar autuagéo

Proceder a alteracdo dos dados originariamente inseridos
no sistema informatizado.

Reunido de Analise Critica do
SIGA

Atividade realizada para assegurar a continua adequacao,
suficiéncia e eficacia do Sistema Integrado da Gestdo da
Qualidade.

Reunido de Analise da Estratégia
(RAE)

Reunido promovida pela Comissao de Gestédo Estratégica e
Planejamento (COGEP), sob a conducao da Administracao
Superior e com a participacdo das unidades administrativas
do PJERJ, para avaliar os resultados da estratégia
institucional
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Revisao critica

Andlise de situagdo peculiar, que exige solugdo nao
rotineira, ou quando o servi¢co executado néo recebe a
atestacdo da unidade organizacional.

Revisdo de Documentos

Modificagdo de documento do Sistema Normativo
Administrativo, para que permaneca conforme a nova
realidade do processo de trabalho.

Revogar

Ato pelo qual a Administracédo encerra a competicdo publica
por fato superveniente a sua instauragdo e por razbes de
interesse publico, fundamentadas nos autos do respectivo
processo.

RIOPREVIDENCIA

Fundo Unico de previdéncia social do Rio de Janeiro.

Rodar o sistema

Administrar CAmara ou Vara de modo a alcancar os
objetivos estabelecidos, satisfazer os usuarios, promover
melhorias continuas, manter custos compativeis, operar,
enfim, com eficiéncia e eficacia comprovadas mediante
registros prontamente recuperaveis.

Roteiro

InstrucBes simplificadas de acesso aos Sistemas
Corporativos.

Rotina Administrativa (RAD)

Documento que estabelece a forma de executar uma
atividade ou processo de trabalho.

Rotina Administrativa Sigilosa

Documento restrito. A visualizacdo e/ou utilizacéo é feita
por pessoas autorizadas.

Run-time

Erro de comando de programacao.

Saida

Resultado de um processo (Nova definicdo da NBR ISO
9000:2015)

Saida ndo conforme

Resultado de um processo que aporte ndo conformidade.
(Nova definicdo para se enquadrar a NBR 1SO 9001:2015)

Sala Cofre

Ambiente fisico adequado, refrigerado, seguro, protegido
através de sistemas de controle e monitoracdo do ambiente,
para proteger os computadores servidores e dados
corporativos.

Sala de Acautelamento

Local destinado ao acautelamento de armas de fogo e
objetos pertencentes a usuarios, que oferecam risco.
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Scanner de raios X

Equipamento eletrdnico que permite identificar objetos que
possam gerar ocorréncias delituosas e/ou colocar em risco
a seguranca dos usuarios.

Secretario de érgéo julgador

Responsavel pelas atividades administrativas do 6rgao
julgador.

SEED Registrada

Modalidade de postagem de correspondéncia qualificada,
indicada para citagdes, intimacdes e processos para outros
Estados da Federacgéo, na qual o objeto é confiado ao
servigo postal contra a emissdo de registro de recebimento.

Segunda Instancia

Grau de jurisdicao do PJERJ responsavel pelo julgamento
de processos em grau de recurso e feitos originarios, cuja
competéncia Ihe seja atribuida pela Constituicdo Estadual.

Seguro de acidentes pessoais

Contrato que garante indenizacdo ao estudante em caso de
acidente pessoal, quando em atividade decorrente de
estagio.

SEI - Processo Administrativo
Eletrénico

Sistema informatizado de producao, gestdo de documentos
e controle de processos administrativos eletrdnicos no
PJERJ.

Sele¢éo de documentos

Separac¢éo dos documentos de valor permanente daqueles
passiveis de eliminacdo, mediante critérios e técnicas
previamente estabelecidos em tabela de temporalidade.

Selo de Fiscalizacao

Selo fisico ou eletrénico aposto no ato extrajudicial com o
objetivo de possibilitar a efetiva fiscalizacéo pela CGJ.

Selo Eletrénico

Criado em 10 de marco de 2014, com utilizac&do obrigatéria
e instituido pelo Ato Conjunto n® 02/2014. As transmissfes
dos selos eletrbnicos sédo feitas pelos Servicos Extrajudiciais
através do Modulo de Apoio ao Servico —-MAS.

Selo Fisico

Criado em 25 de maio de 1998, sob o comando do Aviso n°.
86/98, e utilizado nos atos extrajudiciais até 09 de margo de
2014. A transmissao do selo era feita pelo Sistema de
Distribuigdo de Selos Cartorarios — Link “Do Selo ao Ato”.
Até os dias atuais ha possibilidade do portador do selo
fisico, por intermédio de consulta a pagina da Corregedoria,
visualizar a transmisséo de seu ato.
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Serventia Auxiliar do Juizo

Unidade Organizacional gerenciada por um Escrivao,
Responsavel pelo Expediente, Diretor, Chefe de Servigo ou
Encarregado, cuja finalidade é a prestacéo de servi¢co
especializado ao Juizo e a prestacéo de servigo de apoio as
serventias judiciais.

Serventia Judicial

Unidade Organizacional presidida por um Juiz de Direito e
gerenciada por um Escrivdo ou Responsavel pelo
Expediente cuja finalidade é a entrega da prestagdo
jurisdicional.

Serventia judicial de origem

Serventia judicial de primeira instdncia que encaminha
processos em fase de recurso as Camaras Civeis ou
Criminais do Tribunal de Justica. Apds o julgamento, o0s
autos retornam a essas serventias para a execugao do
julgado.

Servico de Atendimento Remoto

Servico de atendimento através de ferramentas especificas
de geréncia e monitoramento, acesso remoto e telefénico,
com o objetivo de verificar e se possivel solucionar o
problema, sem a necessidade de comparecimento de
técnico ao local.

Servi¢go de Encomenda Expressa —
(SEDEX)

Modalidade de postagem de correspondéncia com garantia
de entrega expressa.

Servigo de encomenda expressa
(SEDEX)

Modalidade de postagem de correspondéncia com garantia
de entrega expressa.

Servigo de Informacdes
Processuais

Salas disponibilizadas para atendimento informatizado as
pessoas que desejam informac8es processuais.

Servigo extrajudicial

Servico exercido em carater privado, por delegacéo do
poder publico, voltado para a pratica de atos notariais e de
registros (Constituicdo Federal, art. 236).

Servicgo gréfico

Conjunto de atividades a serem realizadas, necessérias ao
atendimento de solicitacdes de servicos ou de produtos
gréficos. Para efeitos desta RAD, o servico incluird o
respectivo produto gerado (apostilas, jornais, cartilhas,
folders promocionais, informativos, sinalizacao visual etc.).

Servico gréafico extraordinario

Atividade de producao de material grafico ndo-codificado e,
em decorréncia, com demanda de producao nado-planejada,
requerendo inclusdo extraordinaria no programa de
producao.
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Servicgo gréfico ordinario

Atividade de producao de material grafico codificado, com
demanda de producéo planejada, observando a variacdo de
demanda.

Servicos graficos

Atividade industrial que utiliza tecnologias, insumos,
métodos e processos para transferir imagens sobre um
suporte, resultando em servigos, impressos e produtos
gréficos. Para efeitos desta RAD, segue a relacdo dos
servigos e produtos resultantes da atividade gréfica: livros,
revistas, guias, manuais, etiquetas, cartazes, folhetos,
folders, formularios, displays, convites, ingressos, diplomas,
cartdes de visita, cadernos, cardapios, painéis, sinalizacédo
entre outros.

Servigos prioritarios

Servicos solicitados pela Administracdo Superior e que
devam receber tratamento prioritario no programa de
producéo gréfica estabelecido.

Servidor

Funcionario do PJERJ com matricula funcional, exercendo,
ou nao, funcéo gratificada.

Servidor anti-spam

Computador onde esta instalado software anti-spam.

Servidor antivirus

Computador onde esta instalado software antivirus.

Servidor de aplicacdo

Equipamento que disponibiliza os recursos de software
necessarios a instalacao, através da rede, em outros
equipamentos.

Servidor de distribuicéo de
softwares

Computador onde esta instalado programa capaz de instalar
softwares em um ou varios computadores através da rede.

Servidor readaptado

Servidor que no decorrer de sua vida tem reducdo da
capacidade funcional, por doenga ou deficiéncia fisica e ou
mental.

Sesséao do Orgéo Especial

Reunido dos 25 Desembargadores do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro com a observancia do inciso XI do
art. 93 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,

com a redacdo dada pela Emenda Constitucional n°45/2004
e da Resolucéo n°16/2006 do Conselho Nacional de Justica.
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Sessao do Tribunal Pleno

Reunido de todos os Desembargadores do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro destinada a eleger o
Presidente, o Corregedor-Geral da Justica, os Vice-
Presidentes e os membros do Orgéo Especial. (Resolugéo
n°16/2006 do Conselho Nacional de Justica e Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
art. 29).

Sessao extraordinéaria

Aquela que se realiza em data ndo estipulada nos
Regimentos Internos do Conselho da Magistratura e do
Tribunal de Justica, mediante convocacao prévia pelo
Presidente, para o julgamento de processos de interesse do
PJERJ ou para deliberar sobre assuntos de ordem interna
gue reclamem solucdo imediata.

Sessao ordinaria

Aquela cuja realizacdo ocorre em dias da semana certos e
determinados pelo Presidente do Conselho da Magistratura.

Sessao Solene do Tribunal Pleno

Reunido que se realiza mediante requerimento de 2/3 (dois
tercos) dos Desembargadores, no minimo, para prestar
homenagem a figura exponencial da magistratura ou das
letras juridicas, ou celebrar acontecimento de excepcional
relevancia para o PJERJ. (Regimento Interno do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, Art.38, inciso Il).

Setor Solicitante (SS)

Setor interno responsavel por solicitar materiais e servigos.

Sigla-Sistema

Sigla do Sistema de Informacéo Referenciado.

SISCOM

Sistema informatizado, gerenciado pelo DETEL para
cadastro e controle de entrada e saida de materiais e
equipamentos.

SISFAM — Sistema de Solicitagédo
e Acompanhamento de
Credenciamento de Cursos

Sistema informatizado da ENFAM utilizado para realizar o
pedido de credenciamento para os Cursos de
Aperfeicoamento para Promocéo.

SISLOGEM Sistema de Logistica
da EMERJ

Sistema informatizado utilizado na EMERJ para controle de
estoque, movimentacao e situacdo patrimonial dos bens de
consumo da EMERJ.

SISMAT-WEB Sistema informatizado para requisi¢cdo de materiais de
consumo.
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Sistema Conjunto de procedimentos informatizados, utilizado para

lancamento e registro da data de recebimento dos autos nas
serventias de origem.

Sistema de Protocolo

Administrativo Eletrdnico (e-PROT)

Sistema informatizado de protocolo, que registra o
andamento de expedientes e de processos administrativos
no PJERJ e a sua movimentacao.

Sistema Administrativo Fiscal
(SAF)

Aplicativo do sistema informatizado, proprio do DEGAR, que
opera com os calculos efetivados pela DIPAF.

Sistema ARQGER

Sistema informatizado utilizado pelo Departamento de
Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de
Comunicacéo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/DEGEA) para o gerenciamento do acervo
arquivistico do PJERJ.

Sistema callcenter no médulo de

solicitacao de material (SM)

Sistema informatizado, gerenciado pela DGTEC, utilizado
para solicitacdo de material em ambiente Intranet.

Sistema da Central de Mandados

(SCM)

Sistema informatizado de cadastro e controle de mandados.

Sistema da Ouvidoria (SOU)

Sistema informatizado para recepcao e tratamento de
manifestacdes.

Sistema da Revista de Direito

Sistema informatizado para cadastrar acérdaos, decisées
monocraticas e artigos juridicos selecionados para a
elaboracéo da Revista de Direito do TIERJ.

Sistema Datamart Extrajudicial
(DATAMART)

Sistema informatizado utilizado para extracéo de dados e
relatorios extrajudiciais.

Sistema de Acompanhamento
Processual Eletronico da 22
Instancia (e-JUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro do
processamento de autos judiciais eletrénicos da Segunda
Instancia do PJERJ.

Sistema de Acompanhamento
Processual Eletrénico de 22
Instancia (eJUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro da
distribuicdo e do processamento da segunda instancia do
PJERJ.

Sistema de Agendamento de
Depdsito Publico (GDP)

Sistema informatizado disponibilizado na Intranet para o
Agendamento de Depésito Publico.

Sistema de Apoio a Central de
Digitalizacéo (SACDIG)

Sistema que permite aos usuarios a validacdo, indexacéo e
virtualizacdo de documentos.
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Sistema de apoio bibliogréafico
automatizado (SABIA)

Sistema informatizado utilizado para registros de dados
bibliograficos.

Sistema de Arrecadacgéo

Aplicativo do sistema informatizado, proprio do DEGAR, que
opera com os dados da arrecadacdo do Fundo Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (FETJ).

Sistema de Assisténcia Judiciaria
Gratuita (AJG)

Sistema informatizado disponibilizado pela Justica Federal,
com o fim de possibilitar o gerenciamento de escolha e
nomeacao, além da validagdo de pagamento, dos
profissionais prestadores de servigcos de assisténcia
judiciaria gratuita, nos processos em que estiverem os
Juizos investidos da competéncia federal delegada.

Sistema de Cadastro Unico de
Fornecedores

Sistema que centraliza informacdes obtidas no CPF ou
CNPJ referentes a identificacdo das pessoas fisicas ou
juridicas que pretendam contratar ou tenham contratado
compras, obras ou servicos com o Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro.

Sistema de Cobranca

Aplicativo do sistema informatizado do PJERJ, empregado
para o registro e o controle dos dados e informacdes
inerentes as cobrancas realizadas pelo Fundo Especial do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (FETJ).

Sistema de Coleta de Atos
Cartorarios (LINK “DO SELO AO
ATO")

Sistema de Coleta de Atos Cartorarios, alimentado pelos
Servigos Extrajudiciais, com o resumo dos atos
extrajudiciais praticados, e informacao dos selos a serem
cancelados.

Sistema de Comunicacéo Digital
(SICODI)

Sistema informatizado do Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro, que permite o envio pela internet de
comunicacdes, notificacdes, citacdes e outros tipos de atos
e decisbes do Plenario.

Sistema de Contratos e Atos
Negociais (SISCAN)

Sistema informatizado em uso pelo Departamento de
Contratos e Atos Negociais da Diretoria Geral de Contratos
e Licitacdes (DGCOL/DECAN) e pelo Departamento de
Execucéo de Contratos de Prestacéo de Servicos da
Diretoria-Geral de Contratos e Licitacdes (DGCOL/DECOP)
gue controla os contratos, supervisiona a execucao e
fiscalizacdo dos servicos visando sempre a melhorias, e
ainda propde medidas preventivas e corretivas para a
execucgdo desses contratos.
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Sistema de Controle de Acesso
(SCA)

Aplicativo que gerencia o0 acesso dos sistemas corporativos
do CNJ disponiveis ao usuario.

Sistema de Controle de Acesso ao
Foro Central (SCA)

Sistema informatizado utilizado para registro do acesso as
instalacdes do Foro Central da Comarca da Capital.

Sistema de Controle de Ac¢des
Corretivas e Preventivas (SICOR)

Banco de Dados para registro e acompanhamento de a¢des
corretivas e preventivas do PJERJ.

Sistema de Controle de
Comissdes (CCOM)

Sistema desenvolvido pela Diretoria-Geral de Tecnologia da
Informacédo e de Comunicacéo de Dados (DGTEC) com a
finalidade de compilar informagdes, controle, e geracdo de
relatérios dos 6rgaos colegiados administrativos instituidos
pela Presidéncia do Tribunal.

Sistema de Controle de
Correspondéncia (SISCOR)

Sistema informatizado de elaboracéo de listagem de
postagem.

Sistema de Controle de Cursos
ESAJ (SCC)

Sistema informatizado que objetiva controlar as acbes de
capacitacao realizadas pela ESAJ.

Sistema de Controle de
Equipamentos e Contratos
(EQUIPAMENTOS)

Sistema informatizado, usado pela DGTEC para o
cadastramento individual dos recursos computacionais
utilizados pelo PJERJ, permitindo classifica-los e
acompanhar sua vida util até a baixa definitiva, além de
registrar movimentacoes fisicas e os contratos de aquisi¢cao
e manutencéao a eles referentes.

Sistema de Controle de GRERJ
Administrativa (SIACONTGRERJ)

Sistema disponibilizado no site do PJERJ, utilizado por
usuarios devidamente cadastrados e que registra a
utilizacdo de GRERJ’s Eletrbnicas Administrativas para que,
uma mesma GRERJ, ndo seja utilizada em atividades
distintas dentro do PJERJ.

Sistema de Controle de Iméveis e
Convénio - SISIMOV

Conjunto de procedimentos informatizados, utilizado para o
registro e controle dos dados relativos as entidades, aos
imoveis e aos ajustes, constantes nos processos.

Sistema de Controle de Malote
(SISCOMA)

Sistema informatizado de controle de movimentacédo de
expedientes da DIMEX, entre as unidades do Poder
Judiciario, seja o envio para movimentacao interna, por meio
da mensageria, ou movimentacdo externa por meio de
malotes a outras comarcas, proporcionando eficaz
rastreabilidade dos documentos. .
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Sistema de Controle de Malote
Digital

Sistema desenvolvido com a finalidade de possibilitar
comunicacdes reciprocas entre Tribunais e suas Unidades
Organizacionais.

Sistema de Controle de materiais -
SISMAT

Sistema informatizado utilizado para solicitacdes de
materiais de consumo, controle de estoque e a
movimentacao de bens de consumo e permanente até a
saida do Almoxarifado.

Sistema de Controle de Material
(SISMAT WEB)

Sistema informatizado utilizado para solicitar materiais de
consumo.

Sistema de Controle de Orgaos
Fiscais (SISFISCAL)

Sistema que permite a consulta e o langamento, pelos
fiscais, dos dados dos contratos de sua competéncia.

Sistema de Controle de Penas
(SCP)

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento das
penas na Vara de Execucdes Penais.

Sistema de Controle e Execuc¢éo
do PAG

Planilha utilizada para controle e execu¢ao dos processos
cujas despesas se encontram previstas no Plano de Agéo
Governamental.

Sistema de Controle Patrimonial -
SISPAT

Sistema informatizado que possibilita o registro de
incorporac@es, movimentacdes e desincorporacdes de bens
permanentes.

Sistema de Distribuicdo de Selos
Cartorarios

Sistema de gerenciamento dos Selos Fisicos de
Fiscalizacéo.

Sistema de Distribuicéo e
Acompanhamento Processual
(DAP)

Sistema informatizado cuja finalidade é a de registrar o
andamento de processos judiciais em Juizados Especiais.

Sistema de Distribuicdo e Controle
Processual (DCP)

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento
processual de primeira instancia.

Sistema de Documentos da 22
Instancia (SDSI)

Sistema informatizado utilizado para o langamento do inteiro
teor, decis6es monocraticas e acérdaos de autos judiciais
da segunda instancia do PJERJ.

Sistema de Emissado de Certidao
(SEC)

Sistema informatizado disponibilizado na Intranet para
Emisséo de Certidao.

Sistema de Enunciados, Decisdes

e Pareceres Administrativos (LED).

Sistema informatizado utilizado para inser¢cdo de dados
referentes a Enunciados, Decisdes, Pareceres
administrativos e Acao Civil Publica.
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Sistema de Estatistica
Extrajudicial (SEE)

Sistema informatizado utilizado para o registro e
monitoramento de dados do Boletim Estatistico Extrajudicial
(BEE); monitoramento do Livro Adicional Eletrdnico e do
Boletim Extrajudicial Eletronico (BEEL), bem como extracdo
dos relatérios competentes.

Sistema de Folha de Pagamento
(FOLHA)

Sistema informatizado de Pagamento que registra o
processamento dos fatos funcionais, que tém efeitos
financeiros na folha de pagamento de servidores e de
magistrados.

Sistema de Freqiéncia de
Estagiarios

Sistema informatizado de controle de frequéncia de
estagiarios.

Sistema de Freqiéncia de
Funcionérios (FREQWEB)

Sistema informatizado de lancamento de freqiiéncia dos
funcionarios do PJERJ.

Sistema de Gerenciamento e
Fiscalizacdo (SEI — GF)

Sistema informatizado utilizado para analise de dados
extrajudiciais e extracao de relatérios.

Sistema de Gestéo da Qualidade

(SGQ)

Conjunto de elementos inter-relacionados, com o fim de
organizar a gestdo das unidades organizacionais do PJERJ,
mediante o estabelecimento e a implementacéo de politicas,
estratégias, objetivos e indicadores de desempenho, de
eficiéncia e de efetividade.

Sistema de Gestdo de Custos

Sistema responsavel pelo controle das despesas efetuadas
pelas unidades organizacionais do PJERJ.

Sistema de Gestdo EMERJ -
SGEMERJ

Sistema informatizado de lancamentos de

Sistema de Gestdo EMERJ-
Controle de Pagamento
(CONPAG)

Sistema informatizado de envio de boletos e controle de
pagamentos dos alunos da EMERJ

Sistema de Identificacdo
Penitenciaria (SIPEN)

Sistema informatizado desenvolvido e gerenciado pelo
DETRAN-RJ, cujo acesso ao Tribunal de Justica possibilita
a requisicéo de presos de forma on line, junto a Secretaria
de Estado de Administragdo Penitenciaria do Rio de Janeiro
(SEAP-RJ).
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Sistema de Informacdes
Gerenciais - SIG

Espelha a base de dados do SIAFEM de forma mais
amigéavel, com atualizacéo diaria, possibilitando consultas e
a geracao de relatérios personalizados. Gestor do sistema:
Secretaria de Estado de Fazenda do Estado do Rio de
Janeiro —SEFAZ.

Sistema de Inteligéncia em
Planejamento e Gestao (SIPLAG)

Ferramenta disponibilizada pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao (SEPLAG) para insercdo dos dados
referente ao Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Proposta Orcamentaria bem como a
Movimentacdo Orgamentaria.

Sistema de Inventario Perioddico na
WEB- SISINVENT

Sistema informatizado para o langcamento dos bens
permanentes que estejam fisicamente sob a
responsabilidade do agente nato e delegado.

Sistema de Licitag6es (SISLIC)

Sistema informatizado em uso pela DGCOL/DELFA e pela
DGCOL/OJULI, que registra dados referentes a licitacdes,
inclusive os que ocorrem no julgamento dos certames, para
obtencao de relatérios e medi¢des de tempo do ciclo
licitatdrio, para fins de registro de atos nos procedimentos
licitatorios e dos contratos formalizados.

Sistema de Logistica da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro ( EMERJ)

Sistema do Tribunal de Justica utilizado nos procedimentos
licitatorios realizados na EMERJ

Sistema de Modelos de
Recolhimento (SMR)

Sistema informatizado utilizado para confeccionar os
modelos eletrénicos de recolhimentos de custas, pré
definidos e elaborados em concordancia com as leis e atos
normativos vigentes

Sistema de Movimentacédo
Processual

Sistemas informatizados que registram o andamento de
autos processuais no PJERJ. Exemplo: Sistema DCP,
Sistema DAP, Sistema JUD e Sistema PROT.

Sistema de Movimentacdo
Processual da 22 Instancia (JUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro do
processamento de autos judiciais da segunda instancia do
PJERJ.

Sistema de Movimentacdo
Processual da 22 Instancia (TACIV)

Sistema informatizado utilizado para registro do
processamento de autos judiciais da segunda instancia do
extinto Tribunal de Algada Civel.

Atualizacéo :

DEGEP

Data : Péagina :

30/04/2021

Pag. 76 de 89




GLOSSARIO DO SISTEMA INTEGRADO DE

PJERJ ~
GESTAO DO PJERJ
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJse av ersdo impressa do
documento esta atualizada.
TERMO DEFINICAO

Sistema de Movimentacdo
Processual do Conselho da
Magistratura(COM)

Sistema informatizado utilizado para o registro do
processamento de autos e de documentos da Secretaria do
Conselho da Magistratura.

Sistema de Orcamento e Financas

(SOF)

Sistema responsavel pelo controle de todas as despesas
efetuadas pelo PJERJ. Tais despesas séo registradas em
Unico sistema, onde cada departamento envolvido tera de
alimentéa-lo apenas com seus dados especificos, nos
campos apropriados. Todas as despesas realizadas ou
anuladas s&o neste informadas.

Sistema de Pesquisa de
Satisfacdo do Usuario - DGDIN
(SIPDIN)

Sistema informatizado utilizado para o registro de pesquisas
de satisfacdo do usuario e a emisséao de relatérios
gerenciais pertinentes.

Sistema de Processo Judicial
Eletrénico(Pje)

Sistema Processo Judicial eletrénico desenvolvido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ)

Sistema de Protocolo
Administrativo (PROT)

Sistema informatizado de protocolo que registra o
andamento de expedientes e de processos administrativos
do PJERJ.

Sistema de Reembolso de Atos
Gratuitos (SIRAG)

Sistema informatizado utilizado para o registro dos pedidos
de reembolso dos atos previstos na Lei n® 3.001/98 e nos
Provimentos n°s 05 e 33/04, bem como para gerar relatérios
e oficios de pagamento.

Sistema de Registro de Unidades
do SIGA (SISGE)
de Unidades do

Banco de dados para registro das unidades do SIGA.

Sistema de Requisi¢édo de
Servicos - SISRS

Sistema informatizado utilizado pela Divisdo de Instrucdo e
Andlise Contratual, da Diretoria Geral Contratos e Licitacdes
(DGCOL/DIANC), para cadastrar as Requisi¢ées de
Servigos.

Sistema de Restric6es Judiciais
de Veiculos Automotores
(RENAJUD)

Sistema informatizado desenvolvido e gerenciado pelo
Servico Federal de Processamento de Dados (SERPRO),
cujo acesso ao Poder Judiciario possibilita a inclusédo e
retirada de restricfes judiciais em veiculos automotores, em
nivel nacional e em tempo real.

Sistema de Servigos
Administrativos (SAD)

Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento da
freqUiéncia dos servidores.
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Sistema de Transporte
(SISTRANSP)

Sistema informatizado utilizado pelo Departamento de
Transportes para registro de dados e gerenciamento.

Sistema do Conselho Recursal

Sistema informatizado cuja finalidade é a de registrar o
andamento de processos judiciais nas Turmas Recursais
Civeis e Criminais.

Sistema e-JUD

Sistema informatizado utilizado para o registro do
processamento de autos judiciais eletrénicos da Segunda
Instancia do PJERJ.

Sistema e-JURIS

Sistema informatizado de gerenciamento de acervo
jurisprudencial

Sistema Eletrénico de Execucao
Unificado (SEEU)

Sistema Eletrénico de Execucao Unificado, utilizado para o
controle dos atos processuais relativos a execugédo penal.

Sistema EMERJ de Eventos
(SIEM-Eventos)

Sistema informatizado que permite acesso a dados
cadastrais dos magistrados. Através desse sistema é
possivel ter o controle de frequéncia dos juizes.

Sistema Estadual de Identificacio
(SEI)

Sistema informatizado desenvolvido e gerenciado pelo
DETRAN-RJ, cujo acesso concedido ao Tribunal de Justica
possibilita a extracdo das Folhas de Antecedentes Criminais
(FAC) junto ao Cadastro Criminal da Secretaria de Estado
de Seguranca do Rio de Janeiro (SESEG).

Sistema Histérico de Juizes (JUI)

Sistema informatizado de cadastramento de juizes de paz.

Sistema Histérico de Magistrados
(SHM)

Aplicativo do sistema informatizado para o cadastramento
de provimentos, designacdes e afastamentos dos
magistrados.

Sistema Histérico de Serventias
(SHS)

Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e
controle de dados de Serventias.

Sistema Histérico Funcional (SHF)

Sistema informatizado para cadastramento e controle de
assentamentos de servidores.

Sistema informatizado

Sistema onde séo registradas todas as informacfes
referentes aos equipamentos de informatica e as
solicitacdes efetuadas pelos funcionarios do PJERJ.

Sistema Integrado da EMERJ
(SIEM)

Sistema informatizado utilizado na EMERJ para controle de
suas atividades
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Sistema Integrado de
Administracdo Financeira para
Estado e Municipios- SIAFEM

Sistema Integrado de Gestdo Orgcamentéria, Financeira e
Contabil do Rio de Janeiro — SIAFE-RIO, € o principal
instrumento utilizado para registro, acompanhamento e
controle da execucédo orgcamentaria, financeira e patrimonial
do Governo do Estado do Rio de Janeiro

Sistema Integrado de Controle de
Solicitagcbes (SICS)

Sistema informatizado cuja finalidade é o registro de
SolicitacBes de Servigcos (SS) demandadas por usuarios
internos e externos do TJERJ até 2014, bem como
encaminhamento dessas solicitacdes para os devidos
orgaos solucionadores, distribuidos entre as diversas
Diretorias Gerais do TJERJ, que mediante a abertura de
uma Ordem de Servico (OS) no sistema atenderéo as
mesmas.

Sistema Integrado de Gestéo
(SIGA)

Conjunto de Elementos inter-relacionados que auxiliam a
gestdo das unidades organizacionais do PJERJ, mediante a
disseminacéo e uso de ferramentas gerenciais.

Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa (SIGA-DOC)

Sistema de gerenciamento de expedientes e processos
administrativos de qualquer espécie, envolvendo criacao,
tramitacdo e arquivamento.

Sistema Integrado de Gestéo e
Administracdo Financeira (SIGAF)

Sistema gerido e utilizado pelo Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro (TJERJ) para controle interno

Sistema Integrado de Gestéo
Fiscal - SIGFIS

O Sistema Integrado de Gestéo Fiscal —SIGFIS é o sistema
gue informatiza as etapas do controle das contas publicas
(comecando pelo fluxo de dados entre os 6rgaos
fiscalizados e o TCE), subsidia o planejamento e
programacéo das inspecdes e permite a realizacéo de
pesquisas sobre os atos de gestao dos responsaveis pelos
orgaos jurisdicionados.

Sistema Integrado de Gestéo
Orcamentaria (SIGO)

Sistema responsavel pela producéo dos Livros do Plano
Plurianual - PPA, da Lei de Diretrizes Orgcamentarias - LDO
e do Orcamento Anual - LOA, além do Classificador de
Codificagdes Orgamentarias.

Sistema Integrado de Gestéo
Orcamentaria, Financeira e
Contébil do Rio de Janeiro (SIAFE-
RIO)

O Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e
Contabil do Rio de Janeiro — SIAFE-RIO é o principal
instrumento utilizado para registro, acompanhamento e
controle da execucédo orgcamentaria, financeira e patrimonial
do Governo do Estado do Rio de Janeiro.
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Sistema JURIS

Sistema informatizado de gerenciamento de acervo
jurisprudencial.

Sistema Kentatech

Sistema de gravacao audiovisual de audiéncias,
depoimentos e interrogatorio.

Sistema MAS

Sistema alimentado pelos servigos extrajudiciais por meio
da transmiss&o do resumo dos atos praticados, vinculando-
0s aos selos eletrénicos de fiscalizacéo, possibilitando
fiscalizar de forma indireta os atos extrajudiciais. Seu banco
de dados é utilizado para apuracéo dos atos a serem
reembolsados, cuja pratica tenha ocorrido a partir do dia
10/03/2014 (registros de nascimento e 6bito e respectivas
certiddes, bem como os atos gratuitos contemplados pelo
FUNARPEN).

Sistema MUSEU

Sistema informatizado utilizado pelo Departamento de
Gestdo da Memoria do Judiciario da Diretoria Geral de
Gestédo do Conhecimento (DGCON/DEGEM) para
gerenciamento do acervo arquivistico do PJERJ.

Sistema néo-corporativo

Aplicativos ou programas ndo desenvolvidos
especificamente para o PJERJ.

Sistema PAG Sistema informatizado, em fase de execucéo, utilizado para
o controle e 0 acompanhamento da execucéo financeira de
processos relativos ao PAG.

Sistema PAGFOR Sistema de pagamento do Banco Bradesco.

Sistema PJe Sistema que permite a pratica e o acompanhamento do ato

processual em meio eletrénico.

Sistema PJeCor

Sistema Processo Judicial eletrénico desenvolvido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ), especificamente para
controle dos processos administrativos pelas corregedorias.

Sistema PROGER Sistema utilizado para protocolizar peticdes e documentos
destinados as serventias judiciais de primeira instancia.
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Sistema Referencial de Custos
Unitarios Diretos

Banco de dados de custos unitarios diretos dos servicos de
determinados tipos de obras, onde constam as composi¢coes
detalhadas desses custos unitarios, inclusive precos de
insumos (materiais, mao-de-obra e equipamentos), para
utilizacdo em uma estimativa de custos detalhada. Esses
bancos de dados sdo geralmente conhecidos como
sistemas de custos, como, por exemplo: Volare/PINI,
EMOP, SINAPI, etc.

Sistema SIM

Gestédo de Manutencéo de Patriménio de Engenharia
(Geréncia solicitacdo de servicos, Ordens de servigos de
manutencao preventiva e corretiva, compra de materiais e
mao de obra.)

Sistema SIRAG/SRS

Sistema informatizado utilizado para a geracao eletrénica do
reembolso dos atos gratuitos de registros de nascimento,
Obito e respectivas certiddes, bem como para criar oficios
de pagamento.

Sistema SISPAG

Sistema de pagamento do Banco Itad.

Sistema SISTCADPRES

Sistema utilizado para cadastro presencial de usuarios que
desejem acesso ao processo eletrbnico, processo em
segredo de justica e audiéncia audio visual.

Sistema Sistema de Requisicdo
de Servicos (SISRS)

Sistema utilizado para controlar e acompanhar os processos
de contratagc&o de servigo e efetuar o cadastro da
Requisicdo de Servico correspondente.

Sistema SISTUSU

Base de dados contendo informacdes sobre usuarios dos
sistemas do PJERJ.

Sistema SPEDOADM Sistema informatizado para gerar, editar e publicar o Diario
da Justica Eletrénico (DJERJ).

Sistema SPEDONET Sistema Informatizado para realizar o envio eletrénico de
matérias para publicagédo no Diario da Justica Eletronico
(DJERJ)

Sistema UNIV Sistema informatizado de controle de estagiarios.

Sistemade Gestao de Pessoas
(GPES)

Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e
controle de assentamento de servidores.

Sistemas Corporativos

Sistemas desenvolvidos pela equipe da DGTEC.
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Sistemas de terceiros

Sistemas desenvolvidos fora do ambiente de
desenvolvimento do Departamento de Sistemas de
Informacéo (DESIS).

Software

1. Qualquer programa (sistema operacional ou aplicativos)
utilizado nos equipamentos de informatica do PJERJ.
2. Componente ldgico dos equipamentos de informatica.

Software anti-spam

Programa de computador capaz de identificar e bloquear
mensagens indesejadas.

Software antivirus

Programa de computador capaz de identificar, remover e
prevenir a instalacdo de programas maliciosos.

Solicitacdo de Servico (SS)

Documento criado no HPSM, numerado automaticamente,
gue pode ser impresso e contém todas as informacdes
referentes a cada pedido ou demanda dos usuarios internos
e externos do PJERJ.

Solicitac&o de Servico (SS) - SICS

Documento criado no Sistema Integrado de Controle de
Solicitagcbes (SICS), numerado automaticamente, que pode
ser impresso e que contém todas as informacgdes para que
possa realizar o servico.

Solugao proprietaria

Nome atribuido a todo mecanismo apresentado pelo
fabricante de software, que oferece solucéo para
determinada questdo em software de sua fabricagéao.

Sourcesafe Software utilizado para armazenar e controlar o trabalho em
grupo, em projetos de desenvolvimento de sistemas.

Status Estado do circuito.

Subprojeto Representa alvo concreto das unidades para um

determinado periodo. Para cada subprojeto formulado sao
estabelecidas metas, indicadores e prazos para consecucao.

Substabelecimento com reserva

Ato de transferéncia de um advogado para outro dos
poderes de representar que lhe foram outorgados,
reservando para si 0s mesmos poderes.

Substabelecimento sem reserva

Ato de transferéncia de um advogado para outro dos
poderes de representar que lhe foram outorgados, sem
reserva-los igualmente para si.
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Substituto em 6rgéo julgador

Servidor que responde eventualmente pela secretaria, na
auséncia do secretario e do assistente, conforme
designacédo do secretério.

Subunidade Patrimonial

Subdivisdo, no SISPAT, de UP que ocupe mais de um
ambiente ou que possua uma quantidade excessiva de
bens, com a finalidade de permitir que a responsabilidade
pelos bens dessa Unidade seja atribuida a mais de um
Agente Patrimonial Delegado.

Sumario

Apresentacdo das divisdes do trabalho, na mesma ordem
em que se sucedem no corpo do texto, seguidas da
respectiva paginacao.

Sumula de Jurisprudéncia

Conjunto de enunciados traduzidos em forma de verbetes
sintéticos e numerados, que sintetizam a jurisprudéncia
dominante de um Tribunal.

Supervisor de portaria

Pessoa formalmente designada para responder pelas
atividades operacionais do controle de acesso a instalacoes.

Suporte

Meio fisico no qual a informacéo é registrada (papel,
eletrénico, CD, disquete etc).

Tabela de eventos

Relagdo de eventos que apresenta os roteiros contabeis
utilizados para o registro, no SIAFE-Rio, dos atos e fatos
administrativos.

Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) do PJERJ

Instrumento técnico de destinacdo de documentos,
aprovado por autoridade competente, que determina prazos
e condi¢cbes de guarda tendo em vista a transferéncia, o
recolhimento, o descarte ou a eliminagdo de documentos.

Tablespace

Organizacdo ldgica dos objetos de banco de dados,
organizados em arquivos fisicos do sistema operacional.

Taxa Judiciaria

Valor incidente sobre os servi¢cos decorrentes da atuagéo de
magistrados e membros do Ministério PUblico em qualquer
procedimento judicial. E devida, conforme o caso, por
aqueles que recorrem a Justica Estadual, perante qualquer
juizo ou tribunal, ou pelo interessado na prética do ato.

Termo Circunstanciado (TC)

Denominagéo atribuida ao registro de ocorréncia gerado
pela delegacia policial.
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Termo de Aceitacao

1. Termo por meio do qual o donatério aceita bens de
informatica em doacao.

2. Declaracdo em que a instituicdo donataria compromete-
se a retirar do PJERJ os equipamentos vistoriados.

Termo de Baixa

Documento gerado por meio do SISPAT, que formaliza a
baixa definitiva do bem permanente.

Termo de Compromisso

Documento comprobatério de estagio e da inexisténcia de
vinculo empregaticio com o PJERJ.

Termo de Conferéncia

Documento no qual os agentes, quando da realizacéo de
inventario, atestam a verificagao fisica e o estado de
conservacao dos bens e justificam as eventuais diferencas
encontradas.

Termo de Convénio

Instrumento juridico celebrado entre a Instituicdo de Ensino
e o PJERJ, visando a satisfagdo de interesses comuns.

Termo de Devolucdo

Documento emitido pelo Orgdo Gestor, o qual formaliza a
devolucdo do bem permanente cedido para uso individual do
servidor, em razdo da necessidade de servico.

Termo de Disponibilidade

Declaracéo, de iniciativa do 6rgéo gestor, que relaciona
bens disponiveis, classifica, informa, da a localizagdo e o
motivo da disponibilidade.

Termo de Distribuicédo

Documento eletrénico gerado apés a distribuicdo ou
redisribuicao do feito ou recurso civel (eletrénicos),
contendo a forma de distribuicao/redistribuicéo, o érgédo
julgador, o relator, e a informacéo de encaminhamento do

Termo de Doacéo

Documento que registra a doacéo de bens, firmado entre o
PJERJ e a Instituicdo donataria.

Termo de Entrega e Recebimento

Documento que regulariza a ocupacéo pelo PJERJ de
imoéveis do Estado.

Termo de Fiscalizagdo Patrimonial

Documento mediante o qual funcionario do SECAM registra
as ocorréncias encontradas na UP durante a realizacéo da
fiscalizacdo patrimonial.

Termo de Permissao de Uso

Instrumento de formalizacéo da permisséo de uso.

Termo de permissédo de uso ou de
cessdao de uso

Instrumento que formaliza a ocupacédo de espacos cedidos
pelo PJERJ a terceiros, de forma gratuita ou onerosa.
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Termo de posse de Juiz de Paz

Documento de investidura no cargo de Juiz de Paz, firmado
pelo Juiz de Direito responsavel pelo Registro Civil de
Pessoas Naturais da circunscri¢cao ou distrito das comarcas.

Termo de Recebimento

Documento emitido no momento do recebimento provisoério
ou definitivo, da obra, servico, compra ou locacéo (Lei
federal n® 8.666/93, artigos 73 a 76).

Termo de recebimento, registro e
autuacao

Documento habil a compilacdo e ao registro dos dados da
autuacao.

Termo de Referéncia (TR)

Documento especifico para as contratacdes advindas da
modalidade pregdo. Deve conter os elementos técnicos
capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela
Administracao, com nivel de precisédo adequado para
caracterizar a compra ou 0 servigo a ser contratado e
orientar a execucéo e fiscalizacdo contratual (Lei Federal n°
10.520/02, art. 3°).

Termo de Responsabilidade

Documento emitido para controle patrimonial.

Termo de Responsabilidade
Patrimonial

Documento mediante o qual o0 agente patrimonial nato,
delegado ou temporario assume responsabilidade pelos
bens permanentes de determinada unidade/subunidade
patrimonial.

Termo de retirada de
equipamentos

Documento que comprova a retirada de equipamentos por
parte do donatério.

Termo de Revelia

Instrumento de cobranca expedido em decorréncia do néo
pagamento de valor inscrito em autos de infracéo,
monetariamente corrigido e acrescido de juros de mora e
multa.

Termo de Transferéncia

Documento emitido pelo Sistema de Controle de
Equipamentos e Contratos (EQUIPAMENTOS) para registro
da movimentacédo de equipamentos.

Termo de Transferéncia de Carga
Patrimonial

Documento que formaliza a movimentacdo do bem, por
meio do SISPAT.

Termo de Vistoria

Documento emitido pela Comisséo de Vistoria com parecer
conclusivo sobre os bens colocados em disponibilidade,
estabelecendo a sua classificacéo definitiva.
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Tesauro Repositério de palavras-chave, com seus sindnimos,

antdnimos e expressdes relacionadas.

Tesouro estadual

Orgéo pagador do Estado do RJ, vinculado & Secretaria de
Estado de Financas do Rio de Janeiro (SEF).

TJERJ em NUmeros

Quadro que consolida informacgdes e indicadores
estratégicos do PJERJ, permitindo uma visao abrangente da
Instituicao.

Tomada de contas

Acéo desempenhada pelo Departamento de
Acompanhamento da Gestao da Diretoria Geral de Controle
Interno (DGCOI/DEAGE), para apurar a responsabilidade de
guem deixou de prestar contas ou deu causa a perda,
extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou possa
resultar dano ao erario, devidamente quantificado.

Tombo Numero de registro néo informatizado do processo, na
primeira Instancia.

Transferir Passagem de documentos do arquivo corrente para o
arquivo intermediario.

Triagem Separar expedientes de acordo com seus destinatarios.

Tuning Ajuste visando a melhoria de resultados.

Tutela antecipada

Medida reversivel por meio da qual o juiz reconhece o direito
alegado, caso se convencga de sua verossimilhanca e
presentes 0s requisitos legais.

Unidade Administrativa de
Contratos

Unidade da DGCOL ou da DGENG responsavel pelo
cumprimento dos atos administrativos e por apoiar e orientar
as unidades demandantes e a DGTEC no que se refere aos
aspectos administrativos da contratagao.

Unidade de arquivamento

Menor conjunto de documentos reunidos de acordo com
critério preestabelecido,que pode denominar-se caixa-
arquivo, dossié, maco, pasta etc.

Unidade Demandante (UD)

Unidade que solicita a contratacéo e que detém o
conhecimento administrativo do objeto (servico, obra ou
compra).
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Unidade Especialista (UE)

Unidade que detém conhecimento técnico sobre o objeto a
ser contratado, capaz de contribuir com a unidade
demandante no estabelecimento dos requisitos que devem
integrar o respectivo documento de referéncia e durante a
execugéo do contrato.

Unidade Gestora (UG)

Unidade Orcamentaria ou Administrativa investida do poder
de gerir recursos e realizar atos de gestdo orcamentaria,
financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em consequéncia,
esta sujeito a tomada de contas anual, na conformidade
do disposto nos artigos 81 e 82 do Decreto-lei n°® 200, de
25 de fevereiro de 1967.

Unidade Orgcamentaria (UO)

Cada uma das unidades do Org&o ou Poder, para qual a Lei
Orcamentaria Anual (LOA) consigna dotacdes
orcamentdrias proprias.

Unidade Organizacional (UO)

Unidade jurisdicional ou administrativa da estrutura
organizacional do PJERJ.

Unidade Patrimonial

Unidade organizacional individualizada no sistema de
controle de bens por cédigo proprio de carga patrimonial.

Unidade usuaria

Unidade organizacional diretamente interessada na
contratacéo de bem ou servico.

Unidades Executoras e Judiciarias
da Administracdo Superior

Unidades organizacionais pertencentes ao nivel mais alto da
estrutura organizacional do PJERJ e que dispdem de
estrutura administrativa permanente com atribuicées de
propor sugestdes, executar e acompanhar a gestédo
estratégica e operacional estabelecida para cada periodo.

Upgrade Atualizar, modernizar, tornar um sistema mais poderoso ou
mais atualizado, adicionando-lhe recursos.
Usuério Pessoa, juridica ou fisica, que faca uso dos servigos

administrativos ou jurisdicionais do PJERJ.

Usuéario-gestor

Pessoa responsavel por gerir o projeto na area usuaria e
fornecer informacgdes e recursos necessarios a seu
desenvolvimento e implantacao.

Vacéancia Cargo Vago
Validacdo Ato administrativo pelo qual o indexador confere a fidedigna
correspondéncia entre as pecas digitalizadas e fisicas.
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Validar Comprovar, mediante chancela e fornecimento de evidéncia

objetiva, que foram atendidos os requisitos para aplicacéo
ou uso especifico pretendido pela Administracao.

Valor administrativo

Valor atribuido a documentos em face de contetido
pertinente a politica e aos procedimentos adotados pela
unidade organizacional no desempenho de suas fung¢des.

Valor fiscal Valor atribuido a documentos em face de contetdo
pertinente a controles orgcamentario, tributario e contabil.

Valor legal Valor atribuido a documento tendente a comprovar direitos
(Ex: autos de processo).

Valores Crencgas essenciais e principios que estabelecem os
parametros éticos e morais sobre os quais o PJERJ forma a
sua cultura.

Variabilidade Grau de variacdo ou de disperséo de resultados de um

processo de trabalho em torno da sua média, quando se
observa qualquer uma de suas caracteristicas de interesse.

Vincular protocolo

Unificar nimeros de um mesmo documento, que tenha sido
protocolizado nos antigos sistemas T-PROT, C-PROT ou
PROT-GP.

Virtualizacao

Ato por meio do qual os arquivos, apos a digitalizacao,
passam a integrar a base de dados dos sistemas de
movimentacdo processual do Tribunal de Justica, tornando-
se autos virtuais de processos.

Visédo de futuro (vis&o)

Ideario da organizacédo, que permite a identificacéo de
necessidades de mudanca, oportunidades, restricdes e
ameacas, direcionando esforcos para o propdsito a ser
atingido.

Visto

Ratificacéo, por parte do agente administrativo, com base
nas informacdes prestadas pelo Fiscal, quanto aos valores
do ajuste, por aposicao de assinatura eletrénica em
despacho eletrénico.

Vocabulario controlado

Relacao de termos, apresentados em ordem alfabética,
utilizados com vistas a uniformidade de armazenagem de
informacdes, bem como a facilidade de recuperacao.
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Vogal

Desembargador que participa do julgamento como terceiro
votante.

Volume

1.Unidade fisica dos autos de um processo, contendo, no
maéaximo, 200 folhas, ressalvados 0s casos previstos no
art.195 da Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral
de Justica.

2. Objeto com caracteristicas e dimensdes que
recomendam sua verificacao.

WEB

Recurso ou servico oferecido na Internet (rede mundial de
computador), e que consiste num sistema distribuido de
acesso a informagdes, as quais sdo apresentadas na forma
de hipertexto, com elos entre documentos e outros
objetos(menus e indices), localizados em pontos diversos
da rede.

Word

Ferramenta do Microsoft Office, utilizada na elaboracdo de
textos.
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