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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Peticao Inicial Eletrénica — Conselho Recursal

1. Acesso

Abra o navegador e acesse o site do Tribunal de justica do Estado do Rio de
Janeiro através do endereco http://www.tjrj.jus.br. Na tela inicial cligue em Servigos,
disponivel no menu horizontal, e, em seguida, cligue em Processo Eletronico.

ATENCAO: Recomenda-se o uso de navegadores atualizados como Google
Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge.

0
MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f ’. = Q

g@ PODER JUDICIARIO

PJ ERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

Figura 1 Pdgina inicial do TJER/.

Na préxima tela, clique na imagem a direita (Processo Eletronico - Novo Portal} acima do

texto.

g@ PODER JUDIGIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL  ~ CONSULTAS v SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA EMERJ LICITACOES

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO ~ SERVICOS ~ PROCESSO ELETRONICO ~ ACESSO AO PROCESSO ELETRONICO

Processo Eletronico Processo Eletronico

Acesso ao Processo Eletrénico

' .+ Processo ‘ .+ Processo
Acesso ao SEEU ; Eletronico Eletrénico
_{" Portal de Servigos _{t Novo Portal

Pl PRI 1 5 5
Acesso a0 PROJUD) Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imageiiTaCiTia paid Operar U processo eletronico através do Portal de Servigos

Definirfies RAgiras N Praracen Flatranicra reantadn nala | ai 11 41819008 fni inctitilidn nn Amhitn dn Pader _ludicidrin An Fetadn dn Rin da [ansirn nala

Figura 2 - Opc¢des de acesso ao Processo Eletrénico.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Na tela de Login, efetue a autenticacao através do Login e Senha, ou com o Certificado
Digital ICP-Brasil conectado em seu computador. Cligue encima da imagem Certificado
Digital.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f 3 [ > Neo]

m PODER JUDICIARIO
PJ ERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

Login

Usuério e senha

.
Para realizar autenticacdo, informe usudrio e senha cadastrados pelos I 1
sistemas do PJERJ | certificado digitat- |

" Pa

i |
izar autenticacdo com certificado digital clique na imagem abaixo.
* Usuério:

&

a=

- Senha:

Senhor usuario.

Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (" tjrj.jus.br). Outros programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras
de ferramentas de grandes provedores de contetido (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem bloqueadores de pop-up que precisam ser configurados

Figura 3 - Tela de Login.

Na tela de Selecdo de Sistema, selecione a opcac Novo Portal de Servigos e clique no

botdo Enviar.

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS STITUCION CORREGEDORIA LICITACOES

Selecao de Sistema

_Usudrio; AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA
—tauane AL

* Sistema:

Orgao:

Para visualizar os Cadernos de Trabalho serd necessaria a instalaciio do plugin java 1.4.1_03. E necessério que o usudrio tenha privilégios de Administrador no Computador. Caso ndo o tenha instalado em seu
computador, faca o download clicando aqui PLUGIN J2RE 1.4.3 03

Figura 4 - Tela de Selecdo de Sistema.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Para os usuérios gue possuem mais de um perfil, no novo Portal serd aberta a janela
Alterar Perfil. No campo Tipo de Usuario, selecione o perfil Advogado e cligue em Confirmar.

Para os usudrios que possuem apenas um perfil, serd aberta a tela principal do sistema.

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Advogado v

Figura 5 — Novo Portal de Servigcos - Selecdo de Perfil.
No menu Controle de Perfil estardo disponiveis as opcdes Alterar Perfil, Configuracdes e
Desconectar. Para outros perfis em gue a vinculacdo a 4rgdo é necessaria, serd exibida

também a opcao Orgdos Vinculados.

wncidoPortal de Servicos. 0Ola NOME DO USUARIO 1, vocé esta logado com o perfil;Policia Rodovidria Federal £

CONTROLE DE PERFIL

! Home / Distribuicéo Eletrénica
§ & Alterar Perfil

Dashboard
% Orgos Vinculados

5z DISTRIBUIGAO ELETRONICA |
Push o5 Configuragdes 1
(_% GRER] ® & Desconectar B

Figura 6 - Novo Portal de Servicos - Menu Controle de Perfil.
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PODER JUDICIARIO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

2. Peticionamento Eletrénico para o Conselho Recursal

Para realizar um peticionamento eletrénico para o Conselho Recursal, no menu lateral
localizado na parte esquerda da tela, selecione a opcao Distribuicdo. Em seguida, na tela

principal, cligue em Turma Recursal:

élé Distribuicao Eletronica % Justica Itinerante
Justica Itinerante

Push Distribuigao Eletranica

".'

Painéis

'&I Peticéo Inicial Eletrdnica 2° Insténcia Turma Recursal

25
' h
Peticdo Inicial Eletrénica 22 Instancia @, Turma Recursal

ﬁ

Distribuicio

Figura 7 - Peticdo Eletronica — Conselho Recursal.

2.1GRER|

Na secdo GRERJ, caso possua GRER], marque a opcdo Sim. Informe o nimero da GRER]J

e, em seguida, clique no botdo Adicionar.

O sistema preencherd a tabela, exibindo o Nimero da GRER|J, Valor da GRER] & as Agdes

disponiveis.

GRER) @

Atencdo Senhor Advogado: se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petigdo, faga o recolhimento da

GRERJ, pois seu nimero e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? * L}
® Sim Nao ‘ 1545615165165 JLimparNL’lmem

Plamero GRER! Valor da GRERI “

Nenhum nimero de Grerj adicionado.

Figura 8 - Campo GRER/.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Caso ndo possua GRER], marque a opcao Nao e informe o Motivo para prosseguir.

GRERJ @ [~)
Atencdo Senhor Advogado: se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petigdo, faga o recolhimento da
GRERYJ, pois seu niimero e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? * Motivo *

) Sim B N&o | Sefecione um motivo v
Q

DEFERIMENTO DE CUSTAS AO FINAL
JUSTICA GRATUITA

Processo de Referéncia @ 2 Q
MINISTERIO PUBLICO
NAO EXISTE PREVISAO LEGAL PARA COBRANCA DE

Processo de Reférencia * DESPESAS JUDICIAIS

. Sim o Nio PEDIDO DE CUSTAS AO FINAL

Figura 9 - Campo GRER/ - Motivo.

2.2 Processo de referéncia

No campo Processo de Referéncia, inciua o nimero do processo de 12 instancia, e em
seguida, cligue no botdo Pesquisar.

Processo de Referéncia @

Processo de Reférencia *
® Sim @) WEL]

[0 O Processo de referéncia é do Ple?

MNumeragéo Numero do Processo *

E obrigatério informar um Processo de Referéncia.

Figura 10 - Processo de referéncia.

Apéds a inclusdo do nUmero do processo, uma janela pop-up aparecerd, informando que

o processo informado é um processo de referéncia do Pje. Além disso, o usuério deve
informar se deseja continuar ou ndo com a distribuicao.

Processo Referéncia

Prezado(a) Usuério(a),
O numero informado € um “Processo de Referéncia do Ple”™.
Deseja continuar com a distribuigdo para Turma Recursal?

+ Sim @ Nao

Figura 11 - Pop-up informativo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Caso o usuédrio selecione a opgdo Nao, automaticamente o sistema retorna a pagina
anterior e os dados preenchidos anteriormente séo apagados.

Processo de Referéncia @

Processo de Reférencia *
@ Sim ) Néo

[0 O Processo de referéncia é do Ple?

Numeragéo Numero do Processo *

O Antiga @ Unica 819,

E obrigatério informar um Processo de Referéncia.

Figura 12 - Preenchimento dos dados.

ATENCAO: Caso se trate de processo que tramita no PJe, marque o
A checkbox O Processo de referéncia é do Pje?.

Ao marcar a opcao O Processo de referéncia é do Pje? serd disponibilizado o campo
Namero do Processo do PJe. Preencha o campo e cligue no botdo Pesquisar.

Processo de Referéncia @

Processo de Reférencia *

@ Sim y Nao

O Processo de referéncia é do Ple?

MNiimere do Processo do Ple *

E obrigatério informar um Processo de Referéncia.

Figura 13 - Checkbox Processo de Referéncia do Ple.

Os dados no processo principal serdo carregados automaticamente no campo Dados do
Processo gue veremos mais a diante. Caso nao possua processo de referéncia, clique na
opgdo Nao.

Dados do Processo @

Processo de Referéncia:

Prioridade o/ idoso Prioncade doengas graves Priondade deficiente fisico

Competéncia * Classe "

€ obrigatéeio informar um Processo de Referéncia para s Classe salecionada

Figura 14 - Dados do processo.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

=

2.3 Dados do Processo

No campo Dados do Processo, conforme informado anteriormente, ao preencher um
processo de referéncia, o sistema exibird os dados do processo principal e preenchera
automaticamente a Competéncia. Margue a prioridade, caso possua, e a classe desejada.

Dados do Processo @ o
Processo de Referéncia: Orgédo de Origem: Capital: Cartério do 4° Juizado Especial Civel
Prioridade p/ idoso Prioridade doengas graves Prioridade deficiente fisico
Competéncia * Classe *
Turma Recursal Civel ~ AGRAVO DE INSTRUMENTC ~

=+ Escolher Assunto

Figura 15 - Dados do Processo.

ATENCAO: No campo Classe, caso marque a opcio Mandado de
Segurancga - CPC, o sistema exibird o campo Data de publicagdo da
Decisdo/Despacho Impugnado* para o preenchimento obrigatério.

Dados do Processo @ Q
cia: 0020298- Orgéo de Origem: Capital: Cartdrio do 4° Juizado Especial Civel
10.2020.8.19.0001
Pricridade p/ idosa Pricridade doengas graves Prioridade deficiente fisico
Competéncia * Classe * Data de publicagio da Decisdo/Despacho
Turma Recursal Civel v MANDADO DE SEGURANGA - CPC v Impugnado®
15/06/2020

+ Escolher Assunto

Figura 16 - Data de publicacdo da Decisao/Despacho impugnado.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Caso tenha incluido um processo de referéncia, o sistema também importara os assuntos
deste processo automaticamente. Caso sejam compativeis com o Conselho Recursal, basta

manter o assunto marcado.

Selecionar Assunto

Coligadas
Dependente de Autorizacdo
Estrangeira
Em comum / De fato
Simples
Cooperativa

v Recuperacdo judicial e Faléncia
Liguidacdo
Concurso de Credores
Autofaléncia
Recuperacdo extrajudicial
Classificacdo de créditos
Administracdo judicial
Convolacdo de recuperacao judicial em faléncia

Revogacdo de atos praticados em prejuizo de credores e da massa

@ Fechar

Figura 17 - Campo Assunto.

Caso deseje adicionar mais assuntos ou alterar os que vieram previamente marcados,
basta clicar no botdo Escolher Assunto, selecionar o assunto desejado e clicar no botdo
Salvar.

= Escolher Assunto

Imissdo i}

Legal o

Figura 18 - Campo Assunto.

Caso nado tenha adicionado o processo de referéncia, preencha todos os campos
manualmente para conseguir prosseguir para o préximo campo.

OBSERVACAO: De acordo com o tipo de classe escolhida, nomes de
@ campos serao alterados para ajustarem os personagens ao tipo de
distribuicao.

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 10 de 27



PODER JUDICIARIO
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Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
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=

2.4 Dados do Processo PJe

No campo Dados do Processo, conforme informado anteriormente, ao preencher um
Processo de Referéncia que tramite no sistema PJE, o sistema exibird os dados do processo
principal, e preenchera automaticamente a Competéncia. Margue a Prioridade, caso possua,

e a classe desejada.

ATENCAO: No campo Classe, caso marque a opcéo Mandado de Seguranca
A - CPC, o sistema exibird o campo Data de publicacao da Decisdo/Despacho
Impugnado* para o preenchimento obrigatério.

Orgao de Origem: Juizado Especial Adjunto Civel da Comarca de Rio das Ostras

ngas graves [ Prioridade deficiente fisico

Classe * Data de publicagio da Decisdo/Despacho Impugnado

MANDADO DE SEGURANCA - CPC v

Figura 19 - Data de publicacdo da Declisdo/Despacho impugnado.

Diferentemente dos processos oriundos do DCP, o sistema ndo importard os assuntos

automaticamente se o processo de referéncia tramitar no PJe, sendo necesséario escolher o

Assunto.

Para tanto, clique no bot&o Escolher Assunto.

= Escolher Assunto

Figura 20 - Botdo Escolher Assunto.
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Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Na janela suspensa habilitada, desca a barra de rolagem, selecione o Assunto compativel
com o processo e cliqgue no botdo Salvar.

Assuntos

DIREITO CIVIL

Familia

Bem de Familia

Empresas

Mercado de Capitais

Bolsa de Valores

Recuperacdo judicial e Faléncia

+ Salvar @ Fechar

Figura 21 - Botdo Salvar

Caso ndo tenha adicionado o processo de referéncia, preencha todos os campos
manualmente para conseguir prosseguir para o préximo campo.

2.5Polo Ativo

No campo do polo ativo, conforme ocorre com o campo Assunto, caso tenha incluido um
processo de referéncia, as partes do processo de referéncia serdo importadas para a nova

distribuicao. Cligue na caixa de selecao Selecionar ac lado do nome das partes que deseja
anexar.

Partes do Processo de Referéncia

I Selecio ‘ Parte ‘ ‘ Documento ‘

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO Dados Incompletos!
@
2| e | e
e | s
Juridica IMPETRADO ACOUGUE FLOR 48173535000271 Dados Incompletos!
=z
Fisica IMPETRADO REU 1 39487428046 @

Figura 22 - Polo ativo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Lembramos que as partes gque possuem a mensagem Dados Incompletos! no campo
Acdes deverdo ser acessadas, e os dados remanescentes preenchidos para que o sistema
permita gue o usudrio as selecione. Para preenchimento, basta clica no bot&o Alterar dados

localizado abaixo da mensagem.

Partes do Processo de Referéncia

Tipo d
Pessoa

- - 1
Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO Dados Incompletos!

3

v
B 1
Juridica IMPETRADO . Dados Incompletos!

Fisica IMPETRADO REU 1 IE4

Figura 23 - Partes do Processo de Referéncia.

Ao clicar neste botdo, serd exibida a tela com os dados do polo ativo. Preencha todas as
opcles remanescentes que possuem o ateristico (*) indicativo de obrigatoriedade. Em
seguida, cligue no botéo Salvar para ser redirecionado para a pégina principal.

Polo Ativo

Dados da Parte

Tipo da Parte * Tipo Personalidade *

Agravante v Selecione o Tipo de Pessoa v

Endereco da Parte

CEP
Informe o cep Q Verificar CEP

Estado Cidade Bairro Tipo Logradouro

selecione o ESTADO v ‘ ‘ Selecione a cidade ~ Selecione o bairro v Setecione tipo de logradourc v

Salvar @ Cancelar

Figura 24— Dados do Polo ativo.
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Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Apés preenchimento, observard que a parte estard apta para marcacao.

Partes do Processo de Referéncia

Pessoa

Dados Incompletos!

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO
@
[ 8 | e [weemam|  wmwon [ [ ]
v

Fisica IMPETRADO REU 1 .

Figura 25 ~ Partes do Processo de Referéncia.

Caso ndo tenha incluido o processo de referéncia ou deseje incluir outra parte que néo
conste na listagem, clique no botao Cadastrar Parte. Preencha todos os dados e cligue no

botdo Salvar, conforme ensinado anteriormente.

Partes do Processo de Referéncia

. Tipo de
Selecionar Parte
Pessoa

Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO

Documento

Dados Incompletos!

Fisica IMPETRADO REU 1 e

Ministério Pilico

=+ Cadastrar Parte

Figura 26 — Partes do Processo de Referéncia.
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Em seguida, preencha todos os dados e cligue no botdo Salvar.

Polo Ativo

Dados da Parte

[ ] Autoridade Coatora

Tipo da Parte * Tipo Personalidade *

IMPETRANTE A Selecione o Tipo de Pessoa o

Nome Social @

Endereco da Parte

CEP

Salvar @ Cancelar

Figura 27 - Dados Parte Polo Ativo

OBSERVACAO: O filtro Nome Social é aplicado com base na
@ resolucao N2 270 de 11/12/2018 do CN}, que dispde sobre o nome

social pelas pessoas trans, travestis e transexuais usuérias dos
servicos judiciais. Ao posicionar o cursor no icone ( @ ) exibido

ao lado, serd apresentada explicacdo detalhada a que se refere
0 nome social.

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 15 de 27



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

=

2.6 Advogado do Polo Ativo

No campo Advogado do Polo Ativo, o sistema migrard o advogado automaticamente.
Caso deseje manter o advogado do processo principal, marque a caixa de selecao Selecionar.
Caso contrério, preencha abaixo os campos Segao OAB e N° OAB e cliqgue no botdo Adicionar

para incluir o novo advogado.

Advogado do Polo Ativo @ [A)

Advogados do Processo de Referéncia

Fipc el _=

passivo FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA RJ123456

Im— -

Defensor Publico Meinistério Pdlico Procurador do Estado Procurador do Municipio

Segdo OAB N° OAB Nome

“ Nome Advogado(s) Nuamero de OAB ‘ Agbes

Nenhum advogado.

Figura 28 - Cadastro do advogado.
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2.7 Polo Passivo

Conforme ensinado anteriormente, marque as partes desejadas, exclua as nao

desejadas, ou cadastre outra parte no botdo Cadastrar Parte.

OBSERVACAO: Nos casos em que o campo Classe for preenchido
@ com Mandado de Seguranca e Habeas Corpus, o sistema importara

automaticamente o juizo coator como Impetrado, baseado no

processo de referéncia.

Partes do Processo de Referéncia

T N
Fisica IMPETRANTE MINISTERIO PUBLICO Dados Incomp|etos' ([£4
Fisica IMPETRANTE TESTE AUTOR 1 68055955093 =
Fisica IMPETRANTE TESTE XPTO 270613%0n3%a @
Juridica IMPETRADO AGOUGUE FLOR 48173535000271 Dados Incompletos! 3
Fisica IMPETRADO REU 1 39487428046 @
&

Ministério Pilico
=+ Cadastrar Parte

Personalidade Documento

Juizo 4° Juizado Especial Civel

IMPETRADO

Figura 29 — Dados do Polo Passivo.
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Caso deseje Cadastrar uma Nova Parte, seguindo as orientacfes do passo anterior, uma
nova janela serd habilitada para Cadastrar Nova Parte.

Preencha todos os dados e cligue no botéo Salvar.

Polo Passivo

Dados da Parte

\:l Autoridade Coatora

Tipo da Parte * Tipo Personalidade *

IMPETRADO S Selecione o Tipo de Pessoa s

Nome Social @

Endereco da Parte

CEP

Salvar @ Cancelar

Figura 30- Dados Parte Polo Passivo

resolucdo N° 270 de 11/12/2018 do CNJ, que dispde sobre o nome

@ OBSERVACAO: O filtro Nome Social é aplicado com base na
social pelas pessoas trans, travestis e transexuais usuérias dos

servicos judiciais. Ao posicionar o cursor no icone ( ® ) exibido ao
lado, serd apresentada explicacdo detalhada a que se refere o
nome social.
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2.8 Advogado do Polo Passivo

Conforme ensinado na opcao 2.6 — Advogado do Polo Ativo, caso deseje manter o
advogado do processo principal, marque a caixa de selecao Selecionar e prossiga para a
préxima opcao. Caso negativo, preencha os campos para inclusdo de novo advogado para o
polo passivo.

Advogado do Polo Passivo & [~]
—
Minis . 1]
Figura 31 — Dados do Advogado.
2.9Documentos

Na opcado Documentos, cligue no botdo Peticdo Inicial e cligue na area indicativa para

inclusdo da peticdo. Escolha o arquivo desejado e cliqgue no botdo Abrir. A peticdo serd
carregada mais abaixo, conforme imagens.

Documento(s) @

~ < v A
Q3@ YeRINar\M | B CPF | B COMPROVANTE RESIDENCIA m

4 > Downloads v

Pesquisar em Downloads 2

QOrganizar

% Inicio

- 2 2 Area de Trabz #
Clique aqui para selecionar ou a e e
4 Downloads #

=] Documentos #

B0 imanenc >

* Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigédo Inicial: .pdf até 6 MB

Nova pasta

» o Thiago - Tribunz

Mome: ‘

(1]
4
[

Nome
v Semana passada
Petigdo Inicial teste.pdf
~ Ultimo més
Guia_Magistrado.pdf

Guia_Remessa (4) pdf

v| Adobe Acrobat Document (*.pc

Cancelar

[B Excluir Arquivos Selecionados

Figura 32 - Selecionando arquivo.
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Documento(s) ® [A)

Al eRINl«INMN B CPF | B COMPROVANTE RESIDENCIA M

A

Clique aqui para sele ra esta area o arquivo

* Documento Selecionado: Peticdo Inicial

-Tipo(s) & Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s): .pdf até GMB

Nome Documento Tipo Agde:
- Peticdo Teste - Assinado.pdf Peticso Inicial o

Figura 33— inclusdo de arquivos.

Se desejado, poderd arrastar o arquivo diretamente para o campo indicativo e assim
carrega-lo automaticamente. Basta selecionar o arquivo com o mouse, arrastd-lo para a area
indicativa e solta-lo. Apés o procedimento, o arquivo serd carregado conforme mostrado

anteriormente.

| Lol \TeP\RE Wi cPF | I COMPROVANTE RESIDENCIA m

area o arquivo| R

o Rede

Nome: Peticio Teste - Assinsdo | Todos os arquivos v

Figura 34 - Iinclusdo de arquivos.
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Ao clicar nos botdes referentes aos demais documentos, serd exibida a pergunta Possui
0 arquivo a ser anexado?. Por padr&o a opcdo Sim estard marcada, para prosseguir incluindo
documento, mantenha a opcédo marcada e clique no botéo Salvar. Siga os procedimentos j&
descritos para inclusao do arquivo.

Informacao sobre Upload X

Possui o arquive: "Procuragiao” a ser anexada?

® sim | O Nio

+ Salvar @ Cancela

Figura 35 - incluséo dos demais documentos.

Caso seja marcada a opcdo Nao, indicando que nao hé arquivo para o documento
solicitado a ser anexado, sera disponibilizado o campo Descricao Motivo.

Informacao sobre Upload X

Possui o arquivo: "Procuragdo” a ser anexada?

O sim| ® Nao

Descricdo Motivo *

| Descreva o Motivo
+ Salvar @ Cancela

Figura 36 - Descricdo do motivo de nédo inclusdo do documento solicitado.
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Efetue 0 mesmo procedimento para inclusdo do anexo. O documento sera exibido na

opcao Anexo(s) da petigdo.

Documento(s) @ [A)

IR PETICAO INICIAL NEXOS

L

Clique aqui para selecio esta drea o arquivo que

* Documento Selecionado: Anexos

-Tipo(s) e Tamanha(s) do(s) arquivo(s) aceito(s): .pdf até 6MB, .png até 6MB, .bmp até 6MB, .tiff até 6MB, jpeg até 6MB, .gif até 6MB

‘ Nome Documento Tipo Agoes
- PETICAO INICIAL teste- Assinado.pdf SEEEE &
= Peticgo Inicial
!

Anexo(s) da Peticao

Nome Documento Descricdo

Descrigio
(Min:: 5 - Méx: 200 caracteres)

anexo 1.pdf ANEXOS l" f
Figura 37 - inclusdo de Anexos.
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2.9.1 Editar Campo Descricao

Para realizar a alteracao do nome do campo Descricdo selecione o botao Editar.

Ol4 NATALIA BRAGA RODRIGUES, vocé esta logado com o perfil: Advogado &3 §

Confirmar alteragiono - eryicos.
documento
Pachboarm Anexo(s) da Petigio Inicial
Push B Excluir Arquivos Selecionados
Nome do Document g
©) 2 Tipo e Aoles
(Méx- 200 caracteres) Min: 5 - Mx: 200 caracteres)
a— Pet ste.pd B .
E = et IE pdf Anexos Petigdo Teste.pdf e B | ]

Figura 38 — Botdo Editar

O sistema ird habilitar o campo Descricao para realizar a alteracdo do nome, sendo
obrigatério que a referida descricdo possua no minimo 5 e no maximo 200 caracteres. Ao

final do preenchimento, no campo Acoes, selecione o botdo Confirmar.

Confirmar alteragio N0 g ryicos. Ol NATALIA BRAGA RODRIGUES, vocé ests logado com o perfil: Advogado 2

documento
Anexo(s) da Petigdo Inicial
&
Push B Excluir Arquivos Selecionados
3 Nome do Documento T Descricio Aqies

[OxY (Méx: 200 caracteres) oo {Min. 5 - Méx: 200 caracteres)

Painéis

— Peticdo Teste.pdf e
B = séo Teste pd Anexos [ | dvixuw

Figura 39 - Alterar Descricdo

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 23 de 27



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

ATENCAO: Por definicio da regra do sistema, ndo é permitido deixar o
A campo Descricao em branco. Preencha-o com mais de 5 caracteres,
podendo ser entre letras e nimeros. Caso sejam utilizados somente
nimeros ou caracteres especiais, o sistema nao realizard a alteracdo
do nome no campo descricao, apresentado uma mensagem em
Vermelho com o motivo.

Ola NATALIA BRAGA RODRIGUES, vocé ests logado com o perfil: Advogado B &

Anexol(s) da Peticao Inicial

= a3

Arquivo - Aneso teste.pdt

3 L ——— ‘ | avxe
Distribuigio Arouive teste.odf Anexos ‘123 | avxd
e
Petigio Teste.pdf
ER— Anexos 123456
Petcaa Bevoncs e ‘ | avxa
2 — — leswa J avxm

Figura 40 - Descricdo

Mensagens nao permitindo realizar a alteracao.

& wwwh3.tjijjus.br/hportalservicos/#/distribuicao-eletronica/peticac?acao=ediitar

Ol& NATALIA BRAGA]

A descrigio deve conter no minimo 5 caracteres.

A descrigdo do arquivo Petigdo Testepdf precisa conter
2, pelo menos um letra.

LLk
- A deserigio do arquivo MP Teste.pdf precisa conter pelo
N Anexos menos uma letra.
e Anexos
E ] — Peticio Teste pdf
= kS . Anexos
Peticio Eletrnica = | Qs
p = VP Teste odf o ARG
= | —

Figura 41 - Mensagem de erro

Peticdo Inicial Eletrénica - Conselho Recursal Pagina 24 de 27



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

2.10 Termo de Responsabilidade e Tela de Finalizagao

Marque o Termo de Responsabilidade, a Declaracao de que os documentos enviados
encontram-se na ordem correta e clique no botao Finalizar.

Declaracao de Veracidade

Termo de Responsabilidade
Declaro que os documentos enviados encontram-se na ordem correta.

Figura 42 - Termo de Responsabilidade.

O sistema ird direciona-lo para a tela de conferéncia. Confirme os dados e caso possua
algum dado incorreto, clique no botdo Cancelar para retornar a tela anterior. Caso contrério,
cligue no botao Confirmar para distribuir.

x

Petigdo Inicial Eletrénica do Conselho Recursal

Antes de imprimir, verifique as informagdes e confirme clicando no botéo abaixo.
Apés a confirmagdo ndo seré possivel alterar esta petigao inicial

Dados da Peticio

Data: 22/06/2020 Horario: 20:23

GRERJ: JUSTICA GRATUITA

Nimero do Processo de Referéncia: OC_____

Orgéo de Origem: Capital: Cartério do 4° Juizado Especial Civel

Competéncia: Turma Recursal Civel Classe: MANDADO DE SEGURANCA - CPC
Assunto: ImissédolLegal

EMBARGANTE

- TESTE AUTOR 1: Pessoa Fisica, CPF - 6¢
En

| ‘

Advogados do polo Ativo
RJ123456 - FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA

EMBARGADO

- REU 1: Pessoa Fisica, CPF -39 _

Advogados do polo Passivo
TJ000001 - MINISTERIO PUBLICO

Documento(s)

« CONFIRMAR  CANCELAR

Figura 43 - Tela de Conferéncia.
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O sistema exibird a tela de peticdo. Caso deseje, poderd efetuar o download como PDF
ou encaminhar o arguivo para impressao.

Exibir documento I & Download I
http://wwwh1.tjrjjus.br/hgedcachew: | pYeeIaETli N

éé PODER JUDICIARIO
G IH®]  estapo oo rio DE JANEIRO

igdo Inicial onicado C Recursal
Sr° Usuario, a petigdo foi encaminhada com sucesso.

O protocolo gerado é a sua garantia do recebimento da petigdo pelo Tribunal de Justiga do
Rio de Janeiro, sendo ario novo ici énico com as

informagoes.
Dados do Processo

Processo:

Protocolo:

Conselho Recursal

Data : 22/06/2020 Horario : 20:23
GRERJ : JUSTICA GRATUITA Nimero do Processo de Referéncia: 16862081407
Orgéo de Origem: Capital: Cartério do 4° Juizado Especial Civel

Competéncia: Turma Recursal Civel Classe: MANDADO DE SEGURANCA - CPC
Assunto: Imisszo Legal

Parte(s) do Polo Ativo

IMPETRANTE - TESTE AUTOR 1, Pessoa Fisica , CPF -

& Imprimir % Fechar

Figura 44 - Tela de Protocolo.
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3. Histérico de Versoes

Versao ‘ Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 29/06/2020 | Elaboracdo de documento. Fernanda Balthazar
1.0 29/06/2021 | Aprovacao. Lucia Constan
1.0 13/04/2023 | Atualizacao referente ao acesso. Cristine Souza
1.1 07/03/2023 | Atualizacao de informacao. Yasminni Souza
1.1 09/03/2023 | Revisao de texto e template. Amanda Narciso
1.2 26/05/2023 | Atualizacdo de informacao. Vanessa Melgaco
1.3 05/07/2023 | Atualizacdo de informacao Thiago Pinheiro
1.3 06/07/2023 | Revisao de texto e template. Yasminni Souza
1.4 11/07/2023 | Atualizacado de informacao. Victor Taylor Nascimento
1.4 17/07/2023 | Revisdo de texto e template. Yasminni Souza
1.4 03/08/2023 | Revisao de documento. Camila Goncalves
1.4 07/08/2023 | Ajuste de informacgbes. Amanda Narciso
1.4 17/11/2023 | Aprovacao de documento. Camila Gongalves
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