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Distribuicao Eletronica com CDA

1. Introducao

Este manual tem por objetivo demonstrar o passo a passo da realizacdo de distribuicao
eletrénica no sistema Portal de Servicos de Execucbes Fiscais estaduais e municipais.

2.Acesso ao Sistema

Para acessar o portal; abra o navegador e acesse o site do PJER] através do endereco

eletrénico: www.tjrj.jus.br.

Na tela inicial do site do Tribunal de Justica do Rio de janeiro, selecione a aba Servigos e
,em seguida, cliqgue na opcgao Sistemas.

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL v CONSULTAS v SERVICOS v INSTITUCIONAL v CORREGEDORIA L[CJTACOES

Cadastro de Pessoa Juridica Pré Cadastro de Peticdo

Calculo de Débitos Judiciais Processo Eletronico

Certidées do 2° Grau SEI - Processo administrativo eletrénico

Depésito Judicial - DEPJUD Sistema GRP

Dicas Plantdo Recesso 2014 Serventias Habilitadas para Realizar o Cadasfro Presencial

Dicas de Sistemas Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrnico
GRERJ Eletronica
Servicos Online
Malote Digital
SIGA-DOC
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informacoes Gerenciais
Portal Office 365
Sistemas
Portal de Sistemas
Validacdo de documentos
Portal - Servicos de Tl

Portal de Sistemas

o_senvico nronicia o envio de neticia normein eletrdnica _nas termas da | 2i 9200/00

Figura 1 - Tela inicial do TIR/.
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Serd habilitada a tela de Login. Efetue a autenticacdo através dos campos Usudrio e

Senha e, em seguida, clique no botdo Entrar.

Caso possua Certificado Digital, insira o token ou smart card no computador e selecione

a imaginem localizada no quadro Certificado Digital.

= PODER JUDICIARIO
A3 EsTADO DO RIO DE JANEIRO

# Login

Usudrio e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticacéo com certificado digital clique na
imagem abaixo.

&
Y

a v =
=) Entrar

7 Esqueci Minha Senha

Figura 2 - Tela de Login.

Na tela Selecdo de Sistema, em Sistema selecione a opcao Portal de Servigos, sendo o
Orgdo sera preenchido automaticamente. Finalizando a selecao, clique no botdo Enviar.

S } =) PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Selecao de Sistema

# Login / Selecao de Sistema

Usuario:

Abrirem:* @ Nova Janela O Nova Aba

Sistema:*
[PORTAL DE SERVICOS v]

Orgao:™
\ DIRETORIA-GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COI v |

=+ Enviar 13 Trocar Senha = Logout

Figura 3 - Tela de selecéo de sistema.
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3. Distribuicao Processual Eletronica

Menu de Funcionalidades a esquerda, selecione a opcao Distribuicdo. Na tela principal,

Para realizar uma Distribuicdo Eletrénica, ao acessar o sistema Portal de Servicos, no

selecione a opcao Distribuicdo Eletrénica.

naocumoPortal de Servigos.

Dashboard

Peticdo Eletronica

Consultas

Indisponibilidades

DISTRIBUICAO

Distribuicdo Eletrénica

:

Justica Itinerante

Distribuicdo Eletrénica

Peticéo Inicial Eletrénica 2° Instancia

o

Petic3o Inicial Eletrénica 22 Instancia Turma Recursal

Plantdo Noturno

Plantdc Noturno

Plantéo Final de Semana / Feriado

& &

Plantdo Final de Semana / Feriado

Distribuicdo Eletronica de Execucdo Fiscal

Figura 4 - Menu Distribuicdo Fletrénica

OBSERVACAO: Para realizar uma Distribuicdo Eletronica, sera

necessario que todos os documentos relacionados a peticdo inicial

estejam no formato PDF, assinados digitalmente e ndo ultrapassar o
tamanho de 6MB.

Os anexos nao precisam de assinatura.

Justica Itinerante

Turma Recursal

Plantéo Extraordinario

Plantio Extraordinario

Plantéo do Recesso Judiciario

Plantdo do Recesso Judiciario
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A tela de Distribuicdo Eletrénica sera habilitada para o preenchimento dos campos.

Home / Distribuicdo Eletrdnica

DISTRIBUIGAO ELETRONICA Ver. 1.14.8

GRER) @ ®

Atencao! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticao, faga o recolhimento da GRERJ, pois seu

numero e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? * MNimero da GRERJ *

® Sim Nao nforme n® da Grerj 2 Limpar Ndmero
umere da GRER) Valor da GRERI “

Nenhum nimero de Grerj adicionado.

Figura 5 - Formulério Principal de Distribuicdo Eletrénica.

3.1GRER]

A primeira secdo a ser preenchida serd a GRERJ. Por se tratar de uma execucéo fiscal,
€aso a acdo nao requeira o pagamento de GRER], no campo Possui GRER]?, selecione a opcao
Nao.

Em seguida, no campo Motivo, selecione a opcdo Execucao Fiscal.

GRER) @ I~

Atencao! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peti¢do,
faca o recolhimento da GRERJ, pois seu nimero e valor serdo necessarios.

Possui GRERJ? *
O Sim @ Nao

Motivo *

Execucdo Fiscal v

Figura 6 - informar GRERJ — Execucdo Fiscal
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3.2 Distribuicdo por Dependéncia

Por padrao, na secdo Processo Principal, o campo Distribuicdo por Dependéncia estara
marcada a opcao Nao. Se a distribuicdo ndo for vinculada a outro processo, prossiga para a

préxima secdo.

Caso a distribuicdo seja por dependéncia, margue a opcao Sim.

Neste caso, o campo NUmero do processo principal sera habilitado. Selecione se a
numeracao é antiga ou Unica. Preencha o campo NUmero do Processo e clique no botdo
Pesquisar.

Processo Principal @ (A)

Distribui¢do por Dependéncia? *

@ Sim & MNao

Nimero do processo principal Nimero do processo *

) Antiga @® Unica .8.19.

(o]

Figura 7 - Processo Principal e Distribuicdo por Dependéncia

Se o nUmero de processo digitado estiver incorreto, uma mensagem serd exibida no

canto superior direito da tela: Processo principal ndo encontrado!

Processo principal ndo encontrado!

Figura 8 - Tela informativa - processo principal ndo encontrado
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3.3 Dados do Processo

Em seguida, deverdo ser preenchidos os Dados do Processo. No campo Tipo de processo
deverd ser assinalado caso haja alguma Prioridade processual entre as opgdes disponiveis
para marcacao.

No campo Comarca, assinale a comarca em que o processo serd distribuido.

Dados do Processo @ ()

Tipo de processo

[0 Pricridade para pessoa com deficiéncia [) Tutela de urgéncia [0 Pricridade para portador de deenga grave [ Gratuidade de justiga
Comarca ™

Comarca hd

Srs. Usudrios, para distribuir uma agdo na Comarca da Capital, * cliqus aqui para maiores informages.

Figura 9 - Dados do processo - Comarca

No campo Competéncia, selecione Divida Ativa Estadual para execucdes Fiscais do

Estado e, para execucdes fiscais Municipais, selecione Divida Ativa Municipal.

A seguir, no campo Classe, selecione a opcao Execucao Fiscal. Posteriormente, preencha
o campo Distribuicdo, informando o distribuidor da comarca e o Valor da Causa.

Por fim, se houver algum pedido, este deverd ser preenchido no campo Pedido.

Competéncia * Classe *

Divida Ativa hd Exacucdo Fiscal hd
Distribuicdo * Valor da Causa *

Selecione uma distribuigio o Valor em R3
Pedido

) Juizo 100% Digital @

=+ Escolher Assunto

Menhum assunto adicionado.

Figura 10 - Campos dos Dados do Processo
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Em seguida clique no botdo Escolher Assunto para adicionar os assuntos relacionados ao

processo.

OBSERVACAO: Caso a Comarca selecionada seja da Capital ou Niteréi,
@ a depender dos critérios legais e valores, serd possibilitado a
distribuicdo no Cartério do Juizado Especial Fazendario.

Serd aberta uma janela Selecionar Assuntos. Selecione os assuntos que se referem ao
processo distribuido e, por fim, clique no botdo Salvar. Para cancelar, cligue no bot&o Fechar.

Selecionar Assunto

Pesquisar assunto...

Assuntos

“s  DIREITO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
Agentes Politicos
v Atos Administrativos
Abuso de Poder / Atos Administrativos
“  Infragdo Administrativa / Atos Administrativos
Multas e demais Sangdes / Infragdc Administrativa / Atos Administrativos

“ Licengas / Atos Administrativos

+ Salvar @ Fechar

Figura 11 - S5elecionar assuntos do processo

Apés a selecdo dos assuntos e clicar na opcdo salvar, a janela serd fechada e retornara

para o preenchimento dos demais campos.
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3.4 Cadastro de CDA

A proxima secado serd de Cadastro de CDA(s). Para adicionar a Certiddo de Divida Ativa
ao processo, cligue no botdo Adicionar CDA.

Cadastro de CDA(s) @ @

+ Adicionar CDA

Menhum cadastro de divida ativa incluido.

Figura 12 - Adicionar CDA

Serd aberta a janela Cadastro de Certiddo de Divida Ativa. Nessa janela deverdo ser
preenchidos os campos sobre Dados do Processo e Dados da Certidao de Divida Ativa.

Os campos marcados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério.

Cadastro de Certidao de Divida Ativa

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

Dados do Processo [A)
Credor *

nforme o CNPJ
Devedor * N? da Inscrigdo®

nforme devedor informe n? da inscrigao

MNatureza da Divida *

Selecione natureza da divida v

Base Legal *

nforme base legal (max. 1000 caracteres)

Figura 13 - Dados do Processo
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Dados da Certiddo da Divida Ativa

@
Exercicio * N°® Certidao * Moeda Valor Originario =
Informe exercicio Informe n? da certidao RS b Valor originario
ex.: 1.000,00
Qtd UFIR * Valor Atualizado *
nforme quantidade de Ufir R$ 0,00
ex.. 1.000,00 ex.: 1.000,00

[ Possui Juros?

Termo Inicial * Farmula de Célculo * Valor Total dos Juros =
Data do termo inicial Informe a férmula do calculo Informe valor total dos juros
ex.: 1.000,00

Figura 14 - Dados da Certiddo da Divida Ativa

ATENCAO: O preenchimento do campo N2 Certid&o é obrigatério para a
A conclusao do cadastramento. Caso, ao final, tente salvar sem a
informacé&o do ndmero da certiddo, o sistema obrigard o retorno para
preenchimento.

Caso a CDA informada ja tenha sido utilizada em outro processo, uma mensagem

informativa serd exibida na tela. Assim, devera ser realizado o preenchimento com outra
CDA.

4 Atencao

A CDA - informada ja foi utilizada no processo n®
0000637~ .8.19.0001 e ndo podera ser utlizada
novamente,

Figura 15 - Mensagem - CDA ja utilizada em outro processo

Distribuicdo Eletronica de Execucdo Fiscal Pagina 11 de 44
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Caso a CDA possua mais encargos, selecione a opc¢ao Demais Encargos e preencha os
campos sobre o encargo a ser adicionado. Por fim, clique no botdo Incluir Encargo.

Se ndo houver encargos adicionais a CDA, apés preenchidos os campos da secdo Dados
da Certidao de Divida Ativa, clique no botdo Incluir Certidao.

O Demais Encargos?

Tipo de Encargo * Termo Inicial * Valor Total dos Juros * Formula de Calculo *
Informe tipo de encargo Data do termo inicial Informe valor total dos juros Informe formula do calculo 8
ex.: 1.000,00

Incluir Encargo

MNenhum encargo adicionado.

Indluir Cerhiddo

Nenhuma certiddo adicionada.

Figura 16 - Demals encargos e Incluir Certidédo

ATENCAO: Para incluir mais de uma CDA, basta repetir o
procedimento explicado anteriormente.

Se adicionado(s) encargo(s), serdo exibidos na coluna Encargo. Na coluna Agles serd
possivel editar as informacdes do encargo selecionando o icone ©. Para excluir o encargo,

clique no icone M.

—

Mora £ o

Figura 17 - Encargos e Acles
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Caso opte por excluir o encargo, sera exibida uma janela para confirmacdo. Para
confirmar a exclusao, cligue no botdo Excluir. Para cancelar a operacao, clique no botao
Cancelar.

) Excluir Encargo

Deseja excluir o encargo selecionado?

Figura 18 - Confirmacao de exclusao

Apés adicionada(s) a(s) CDA(s), serdo exibidas em uma tabela, conforme exemplo
abaixo. Na coluna Ag0es serd possivel editar as informacdes da CDA selecionando o icone &

. E para excluir, clique no icone T .

Incluir Certiddo
““

2023 [z

Figura 19 - CDAs cadastradas e A¢des

Caso opte por excluir o encargo, serd exibida uma janela para confirmacdo. Para
confirmar a excluséo, cliqgue no botao Excluir. Para cancelar a operacao, clique no botdo
Cancelar.

I Excluir Certidao

Deseja excluir a Certiddo selecionada?

Figura 20 - Confirmar exclusdo de CDA
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Finalizado o cadastro da(s) CDA(s), serd necessario o preenchimento da secao Dados do

Imével.

Dados do Imével )
CEP *

Informe o cep Q Verificar CEP Limpar endereco
Estado * Cidade * Bairro * Tipo Legradoure *

selecione o ESTADO Selecione a cidade Selecione o bairro Selecione tipo de logr.
Logradouro * Numero * Complemento

Tipo Endereco *
Informe logradouro Informe o nimero Informe o complemento . .
Selecione tipo deend: ¥

Referéncia

Informe uma referéncia

Figura 21 - Dados do imdvel

Por fim, caso se aplique, preencha os campos da se¢cao Dados da Divida Ativa Avulsa.
Para finalizar o cadastro da CDA, cligue no botdo Salvar.

Dados da Divida Ativa Avulsa ~)
Auto Infragio Orgéo Aplicagio Data da Infragio Data da Intimagdo Final

Informe o auto da infragdo Infoerme orgde de aplicagdo Informe data da infragie Informe data da intimagdo Final
Processo Administrativo Descrigdo

Informe processo administrative Informe a descrigdo

B Salvar @ Cancelar

Figura 22 - Divida Ativa Avulsa
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3.5 Cadastrar Advogado / Representante

Posteriormente, devera ser incluido na secdo Advogado / Representante o responsavel

pela Execucao Fiscal.

Caso a distribuicéo eletronica seja feita pelos perfis Procurador Geral, Procurador da PGE
(ou PGM) e Técnico Processual da PGE (ou PGM), o preenchimento serd realizado

automaticamente.

Advogado / Representante @ ()
Advogado/Representante Segao OAB ™

Advogado hd Selecione v
N° OAB

Advogadola)

PROCURADCR DO

Figura 23 - Advogado / Representante

3.6 Cadastrar Autor(es)

Em seguida, serd necessdrio o cadastramento do autor na secdo Autor(es). Para

adicionar autor(es), clique no botao Cadastrar Autor.

Autor(es) @

+ Cadastrar Representante do Autor
_

Figura 24 - Cadastrar autor

Distribuicdo Eletronica de Execucdo Fiscal Pagina 15 de 44
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Serd exibida uma nova janela Cadastrar Autor. Nessa janela, deverdo ser preenchidos os
campos com informacdes do Exeguente (PGE ou PGM).

Os campos marcados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério.

Cadastrar Autor

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo “Nome” sé devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma empresa de cada vez.

Campos marcados com " sdo de preenchimento obrigatério.

DADOS PESSOAIS

Tipe

Exequente

[C] Ministério Pablica? ] Estrangeiro efou brasileiro residente no exterior? [J Menor de idade
Pessoa Fisica ou Juridica * Sexo * CPF *

Pessoa Fisica - Selecione o sexo - Informe n® CPF
Nome *

Informe o nome completo

Nome Social @

Figura 25 - Cadastrar Autor

Cadastrar Autor

Nome Social @

Informe o nome social

Documento de identificacio Ntimero Orgao Expedidor
Selecione tipo documento de identifii - Informe n°® do documento Informe Orgéo expeditor
Data de Emissdo Telefone E-mail
Informe n?® telefone Informe e-mail
ADVOGADO
OABfMatriCUIa ““
TJOOO0O7 PROCURADOR DO ESTADO

Figura 26 - Cadastrar Autor
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Cadastrar Autor

ENDERECO

[[J Marque a opgdo para incluir mais de um enderego

CEP*

Informe o cep Q, Verificar CEP Limpar enderego
Estado * Cidade * Bairre * Tipe Logradouro *

selecione o ESTADO Selecione a cidade Selecione o bairro Selecione tipo de lograd:
Logradouro * Nimero * Complemento .

Tipo Enderego *
Informe logradouro Informe o ndmero Informe o complemento . )
Selecione tipo de endere A

Referéncia

Informe uma referéncia

R ; O Sim

Oc P de residéncia deste endereco c ) sera do nesta Peticdo Inicial?

Figura 27 - Cadastrar Autor

Ao finalizar o preenchimento dos campos referentes ao autor, clique no botdo Salvar.

DADOS COMPLEMENTARES

Estado Civil Profissdo Nacionalidade

Selecione estado civil v Selecione a profisséo v Brasil v
Escolha a naturalidade Cidade Data de Nascimento *

Selecione naturalidade Selecione a cidade

Nome do Pai

Informe © nome completo do pai

Nome da Mae

Informe o nome completo da mae

Salvar @ Cancelar

Figura 28 - Cadastrar Autor e Salvar
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3.7 Cadastro de Réu(s)

Na secao Réu(s) cligue no botdo Cadastrar Réu - Pessoa Fisica ou Cadastrar Réu - Pessoa

Jurfdica.

Réus) @ [~
+ Cadastrar Réu - Pessoa Fisica [| 4 Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | 4 Cadasirar Representante do Réu

Menhum Personagem adicionado.

Figura 29 - Tela de Cadastro de Réu

3.7.1 Réu Pessoa Fisica

Para cadastrar um Executado Pessoa Fisica, na secao Réu(s), cligue no botéo Cadastrar

Réu - Pessoa Fisica.

Réu(s) @ [A]
+ Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | 4 Cadastrar Réu - Pessoa Juridica || 4 Cadasirar Representante do Réu

Menhum Personagem adicionado.

Figura 30 - Tela Cadastro de Réu Pessoa Fisica

No formulédrio Cadastrar Réu, serdo disponibilizadas as secdes Dados Pessoais, Endereco

e Dados Complementares.

Tipeo

Cadastrar Réu

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo “Nome” s6 devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma empresa de cada vez.

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatorio.

DADOS PESSOAIS

Executado

Distribuicdo Eletronica de Execucao Fiscal

Figura 31 - Cadastrar Réu
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Na secdo Dados Pessoais, caso aplicavel, marque a opcao Estrangeiro e/ou brasileiro
residente no exterior?. Neste caso, o preenchimento do CPF ndo sera obrigatério. Insira Nome

e, se for o caso, Nome Social.

Serd obrigatério informar o Documento de Identificacdo, que poderd ser a identidade do
estrangeiroc ou o passaporte. Os dados referentes a secao Endereco nao serdo obrigatérios.

DADOS PESSOAIS
Tipo
REu
# Estrangeirc &/ou brasileiro residents no exterior?
Pessoa Fisica ou Juridica * Sexo CFPF
Peszoa Fisica Selecione o sexa - nferme n® CPF ou CHEI

Mome *

nforme o nome completo

Home Social

nforme o nome socis

Documento de identificagao * Numero * Orgdo Expedidor

Szlacione tioo documento de identif - nforme n° do documento nforme Orgdo expeditor

Data de Emissdo Telefone E-mail

nforme n® telefone nforme e-ma

ENDERECO

Enderego Incerto

CEP

Figura 32 - Tela Cadastro de Réu Estrangeiro

OBSERVACAO: O filtro Nome Social é aplicado com base
@ na resolucdo N2 270 de 11/12/2018 do CNJ}. Ao

posicionar o cursor no fcone { @ ) exibido ao lado, serd
apresentada explicacao detalhada a que se refere o
nome social.
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Na secao Endereco, se for o caso, marque a opcao (Endereco incerto}. Assim, os campos
referentes a secado Endereco, ficardo indisponiveis. Ao finalizar, cligue no botdo Salvar.

EMDERECO

¥ Endereca Incerto

CEP *
Estado * Cidade * Baimro Tipo Logradouro *
selecione o ESTADD Selecione a cidade Selecione o bairro Selecione tipo de lograd
Logradouro Mamero * Complemento Tipo Enderego
nfarme logradours Informe o ndmero Informe o complemeanto Selecione tino de endere
Referéncia

nforme uma referéncia

O comprovante de residéncia deste enderego cadastrado serd anexado nesta Peticdo Inicial?

Sim

Figura 33 - Tela de e Endereco Incerto

3.7.2 Réu - Pessoa Juridica

Na secdo Réu(s), cligue no botdo Cadastrar réu - Pessoa Juridica.

Réu(s) @ [~
# Cadastrar Réu - Pessoa Fisica || 4 Cadastrar Réu - Pessoa Juridica || 4 Cadastrar Representante do Réu

Menhum Personagem adicionado.

Figura 34 - Tela de Cadastro de Réu como Pessoa juridica
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No formulério Cadastrar Réu - Pessoa Juridica, serdo disponibilizados o campo Pessoa
Juridica e o botdo Cadastrar Outro Réu.

|Cadastrar Réu Pessoa Juridica |

Sr.2 Usuario: A lista de pessoas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ n°
102/2016. A utilizagdo da lista agiliza o cadastro da peticao inicial, pois os dados da empresa sdo automaticamente inseridos, proporcionando
maior éxito nos atos de comunicagdo processual (citag&o eletrénica) evitando atrasos desnecessarios por conta de dados incorretos ou
incompletos.

Pessoa Juridica *

Informe o nome, CNPJ ou parte do nome com no minimo 4 letras para buscar as empresas cadastradas no TJRJ

Salvar @ Cancelar

Figura 35 - Tela de Cadastro Pessoa juridica

No campo Pessoa Juridica, informe o nome, CNPJ ou parte do nome. Ser&o exibidas as
empresas correspondentes a pesquisa, cadastradas no TJR]. Selecione a empresa desejada
e cligue no botdo Salvar na parte inferior da janela.

Cadastrar Réu Pessoa Juridica

Sr.° Usuario: A lista de pessoas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TIERJ conforme ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ n®
102/2016. A utilizagdo da lista agiliza o cadastro da petigdo inicial, pois os dados da empresa sdo automaticamente inseridos, proporcionando
maior éxito nos atos de comunicagio processual (citacdo eletrénica) evitando atrasos desnecessérios por conta de dados incorretos ou
incompletos.

Pessoa Juridica *

Light

Razdo Social: LIGHT - SERVICOS DE ELETRICIDADE S/A - Hierarguia: MATRIZ - CNPJ: 60444437000146
= Cadastrar Outro Reu Pessoa Juridica

B Salvar @ Cancelar

Figura 36 - Cadastrar Réu - Pessoa juridica

OBSERVACAO: O campo Pessoa Juridica pode ser usado como
@ filtro, basta digitar parte do nome da empresa.
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Caso a Empresa a ser acionada, nao conste na listagem exibida no campo Pessoa

Juridica, cligue no bot&o Cadastrar Outro Réu.

Cadastrar Réu Pessoa Juridica

Sr.2 Usuario: A lista de pessoas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ n°

maior éxito nos atos de comunicacdo processual (citacdo eletrénica) evitando atrasos desnecessarios por conta de dados incorretos ou

incompletos.

Pessoa Juridica *

‘ Informe o nome, CNPJ ou parte do nome com no minimo 4 letras para buscar as empresas cadastradas no TJRJ

| + Cadastrar Outro Réu Pessoa Juridica |

Salvar @ Cancelar

Figura 38 - Cadastrar Outro Réu Pessoa juridica

Ao clicar no botdo Cadastrar Outro Réu, no formuldrio Cadastrar Réu serdo

disponibilizadas as secfes: Dados Pessois e Enderego.
OBSERVACAO: Ao preencher o campo CNPJ, e este esteja cadastrado no
@ sistema, os demais campos serao preenchidos automaticamente.

Ao preencher o campo Nome, apds alguns segundos, serd exibida uma
lista de empresas cadastradas, conforme a informacao digitada.
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Cadastrar Réu

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo “Nome” s6 devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma empresa de cada vez.

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatdrio.

DADOS PESSOAIS

Tipo

Executado

] Massa falida?

Pessoa Fisica ou Juridica * Tipo Empresa * CNPJ
Pessoa Juridica Selecione o tipo de empresa v Informe n® CNPJ
Nome* (@

Informe o nome da pessoa Juridica

Figura 40 - Dados Pessoais Pessoa juridica

Na secdo Endereco, preencha todos os campos obrigatérios e necessarios. Por fim, clique

no botao Salvar na parte inferior do formulério.

Se for o caso, marque a opgdo (Enderec¢o incerto) assim, os campos referentes a secao

Endereco, ficarao indisponiveis.

ENDERECO |
| Endereca Imcerto |
CEP =

Estado * Cidade * Bairro = Tipo Logradouro *
selecione o ESTADO Selecione a cidade Selecione o bairro Selecione tipo de lograd
Logradouro Mamerg * Complemento Tipo Enderego

Selecione tipo de endere A

Referéncia

0 comprovante de residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peticgo Inicial?

Sim

B Salvar @ Cancelar

Figura 41 - Opcdo de Endereco incerto
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O réu selecionado ou cadastrado, serd exibido na grade de Réu(s), no formulario da
Distribuicaoc com as colunas Tipo, Nome, CPF/CNPJ e A¢bes preenchidas automaticamente.

Ap6s inclusdo do Réu, o botdo Cadastrar Representante do Réu sera disponibilizado

Réufs) @ @

# Cadastrar Réu - Pessoa Fisica [ # Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | 4 Cadastrar Representante do Réu

“ CPEICNEL
R2u o

PADARIACAMACHD 50392153000160

Figura 42 - Réu Cadastrado

Na coluna Ac¢des estardo disponiveis os icones Editar ( L# ) e Excluir ( i} ) para cada réu
incluido.

3.7.3 Réu - Representante do Réu

No formuldrio Cadastrar Representante do Réu serao disponibilizadas as secdes: Dados
Pessoais como Endereco, Nome, e se for o caso, Nome Social.

Preencha os campos obrigatérios e necessarios, e clique no botdo Salvar na parte inferior
do formulario.

Cadastrar Representante do Réu

Az partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou s2ja, no campo “Mome™ 50 devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma empresa de cada

Vez

Campos marcados com ™" sdo de preenchimento cbrigatério.

DADOS PESS0AIS

Parte *

Selecione tipo de representante b
Pessoa Fisica ou Juridica * Sexo CPF/CHPI "

Selecione tipo de pessoa - Selecione o sexo - nforma n® CPF ou CNPJ
Nome =

nforme o nome compeeto

Mome Social

nforme o nome social
Telefone E-mail
nforme n® telefone nforme -mai

Figura 43 - Tela de Cadastro de Representante do Réu
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resolucdo N2 270 de 11/12/2018 do CNJ. Ao posicionar o cursor
no icone ( @ ) exibido ao lado, sera apresentada explicacao

@ OBSERVACAO: O filtro Nome Social é aplicado com base na
detalhada a gue se refere o nome social.

@ OBSERVACAO: No campo Parte serdo disponibilizados tipos
de representante.

DADOS PESSOAIS

Parte

Selecione tipo de representante -

Representante Legal

Sindico

Figura 44 - Tipos de Representante

3.7.4 Réu - Observacoes Juizado Fazendario

Para cadastro de réu em Juizado Fazendario, na secdo Réu(s), serdo disponibilizados os

botdes: Cadastrar Réu e Cadastrar Representante do Réu.

=+ Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | == Cadasirar Representante do Reu

Figura 45 - Cadastro de Réu em juizado Fazendario.
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Ao clicar em Cadastrar Réu - Pessoa Juridica, seréd aberto formulario disponibilizando
apenas o campo Pessoa Juridica, onde serdo listados os érgaos passiveis de acionamento
através do Juizado Fazendario - a “lista fixa”.

Selecione uma das opcdes disponiveis, para que o sistema exiba, automaticamente os

dados do 6rgdo selecionado, e clique no botéo Salvar.

Cadastrar Réu Pessoa Juridica

Sr. Usuério: A lista de pessoasjurl’dicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ n°

maior éxito nos atos de comunicagio processual (citagdo e\etronlca) evitando atrasos desnecessérios por conta de dados incorretos ou

incompletos.

Pessoa Juridica *

Informe o nome, CNPJ ou parte do nome com no minimo 4 letras para buscar as empresas cadastradas no TJRJ

+ Cadastrar Outro Réu Pessoa Juridica

Figura 46 - Cadastro de Réu em juizado Fazenddrio

No formulério principal da distribuicdo, apés a inclusdo, as colunas Tipo, Nome, CPF/CNPJ
e Acoes serdo preenchidas automaticamente.

Reéu(s) @ (]

= Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | = Cadastrar Representante do Réu

NOME DO REU SELECIONADO NA LISTA FIXA MMMMNNNNNNMNNNN

Figura 47 - inclusdo de Réu juizado Fazendadrio

OBSERVACAO: Para cadastro de réu em competéncias diversas
@ dos juizados, o procedimento é semelhante.
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3.8 Documentos e Anexos

Na secdo Documento(s), iniciaimente apenas o botdo Peti¢do Inicial estard habilitado. Os
botdes para incluséo de documentos serao exibidos de acordo com as informacodes lancadas

posteriocrmente.

Documento(s) @

I PETICAO INICIAL m

| __——

Clique aqui para selecionar ou a“rea o arquivo que deseja enviar.

« Tipo(s) e Tamanhais) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigao Inicial: .pdf até 6 MB

Excluir Arquivos Selecionados

Nome do Documento ]
@ - Tipo Agdes
(Max.: 200 caracteres)

Menhum arquivo adicionadeo.

0 a 0 documentos no total de 0 10

Figura 48 - Documentos

Na secao Documento(s), para incluir a peticao inicial, cligue no botdo Peti¢do Inicial. Em

seguida, cligue na drea maior ou arraste o documento para essa éarea.

Documento(s) ® (A)

B PETICAO INICIAL || FAN3EH
|-

Clique aqui para selecionar ste para esta area o arquivo
que desej& enviar.

« Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Peticdo Inicial: .pdf até 6 MB

OBSERVACAO: O sistema exigird a assinatura digital do documento
@ relacionado a peticao inicial, sendo necessario que o documento esteja
em formato PDF e nao ultrapasse o tamanho maximo de 6MB.

Distribuicdo Eletronica de Execucdo Fiscal Pagina 27 de 44



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Ao arrastar o documento com o auxilio do mouse para a area indicada, serd exibida
imagem de validacdo em verde. Nesse momento, basta “soltar” o documento.

Documentols) @ [A]

I PETICAD INICIAL

Clique aqui para selecio arquivo que

» Tipois) e Tamanho(s) do(s) arquivols) aceito(s) para Petigdo Inicial: .pdf ata 6 MB

Figura 50 - Arrastando a Peticdo inicial para Area de Inclusdo de Documentos

Para todas as competéncias, apés inserir o documento, as colunas Nome do Documento,

Tipo e Agles serdo preenchidas, automaticamente, com as informacbes do documento

inserido.

Caso a inclusdo do documento tenha sido feita com sucesso, na coluna Nome do
Documento sera exibida a informacado “100%"” destacada com fundo verde.

« Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigdo Inicial: .pdf até 6 MB

Bl Excluir Arguivos Selecionados

Petigdo Inicial 1 - Assinado.pdf Peticao Inicial

a 1 documentos no total de 1 - 10 v

Figura 51 - Peticdo inicial incluida Com Sucesso
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Para incluir mais documentos relacionados a peticdo, basta seguir o procedimento
descrito acima quantas vezes forem necessérias.

« Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigdo Inicial: .pdf até 6 MB

|B) Excluir Arquivos Selecionados

Petigdo Inicial 1 - Assinado.pdf Peticdo Inicial

Petigao Inical 2 - Assinado.pdf

1 a 2 documentos no total de 2 - | 10 v |

Figura 52 - Tela de mais de um Documento incluido com Sucesso

Petigdo Inicial Q @

Quando for incluido mais de um documento, para alterar a posicdo na lista, cligue no

fcone =, correspondente a um documento, e arraste-o para a posicdo desejada.

Para visualizar o contetido do documento inserido, clique no icone Exibir (Q ), disponivel
na coluna Acgodes.

* Tipois) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigdo Inicial: .pdf até & MEB

n. fome do Documento _

Petigdo Inicial 1 - Assinado.pdf Petigdo Inicial

Peticdo Inicial 2 - Assinado.pdf

1 a 2 documentos no total de 2 - | 10 ~ |

Figura 53 - icone exibir,

Petigdio Inicial Q |

Na Tela Exibir Documento, serd possivel baixar o documento clicando no botdo
Download. Para imprimir, cligue no botgo Imprimir.

Na tela Exibir Conteldo, para retornar para a tela principal, cligue no botdo Fechar.

Exibir documento

Aqui serd exibido o conteddo do documento incluido.

Figura 54 - Tela de Exibigdo de Conteudo do Documento
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Caso o documento inserido, ndo _esteja assinado, na coluna Nome do Documento serd

exibida a informacdo: Ndo existem assinaturas digitais disponiveis para validagdo, destacado

com fundo vermelho.

A mesma informacao sera exibida ao clicar no botao Interrogacao da coluna Tipo.

= Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceita(s) para Peticdo Inicial: .pdf até 6 MB
Nao existem assinaturas

Nome do Documento digitais disponiveis para
validacdo.

Peticao Inicial 1.pdf

Falha ao enviar a

Figura 55 - Tela de Falha na insercao de Documentos sem Assinatura

Caso o documento inserido possua tamanho superior a 6 MB, na coluna Nome do
Documento, sera exibida a informacado (Arquivo maior que o tamanho permitido) destacado

com fundo vermelho.

A mesma informacdo serd exibida ao clicar no botdo Interrogacao da coluna Tipo.

= Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Peti¢do Inicial: .pdf até 6 MB

Nome do Documento Arguivo maior (_]L_.Ie 0
tamanho permitido.

- Petigdo Inicial completa.pdf FErnenares 6 -

Arquivo maior que o tamanho permitido. -

Figura 56 - Tela de Falha na insercdo de Documentos com Tamanho Superior a 6MB

Para excluir um documento inserido, basta clicar no icone Excluir (m ), disponivel na

coluna Acoes.

« Tipo(s) e Tamanho(s) do{s) arguivo(s) aceito(s) para Petigio Inicial: pdf até 6 MB

B Excluir Arquivos Selecionados

Petigdc Inicial 1 - Assinado.pdf Peticaa Inicial

Petigdo Inicial 2 - Assinado.pdf Peticdo Inicial am

a 2 documentos no total de 2 - 0 v

Figura 57 - Tela de Exclusdo de Arquivo
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Serd exibida mensagem Deseja remover o arquivo?, disponibilizando os botées Confirmar

e Cancelar.

Atencio

A Deseja remover o arguivo?

Figura 58 — Tela de Confirmacdo de Exclusdo de Documento Relacionado a Peticdo inicial

Para excluir um ou mais documentos, margue o checkbox na 12 coluna correspondente
ao(s) documento(s) que deseja excluir e cliqgue no botdo Excluir Arquivos Selecionados.

« Tipo(s) e Tamanhao(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigdo Inicial: .pof até 6 MB

B Excluir Arquivos Selecionados

Petigdo Inicial 1 - Assinade.pdf

Petigdo Inicial

E Petigdo Inicial 2 - Assinado.pdf Peticio Inicial Qo

1 a 2 documentos no total de 2 - | 10 v |

Figura 59 - Excluindo Documentos Relacionados a Peticdo inicial.

Ao excluir os arquivos, no alto da tela a direita sera exibida a mensagem Arquivo excluido

COMm sucCesso.

1014 NOME DO USUARIO 1, vocé esté lo -
Ola NOME DO USUARIO 1, vocé esta logad R e

« Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigdo Inicial: .pdf até 6 MB

B Excluir Arguivos Selecionados

.

MNenhum arquive adicionada.

1 a 0 documentos no total de 0 - | 10 v |

Figura 60 - Tela Arquivo Excluido com Sucesso
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Na secao Documento(s), apés a inclusdo da Peticdo Inicial, serd habilitada a opcao

Anexos para inclusac de arquivos complementares. Cligue no botdo Anexos e, em seguida,

cligue na area maior ou arraste o documento para essa area.

Documento(s) @ [~

B PETICAO INICIAL | [l TNEe

| -

Clique aqui para selecionar ou a rea o arquivo que deseja enviar.

« Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigao Inicial: .pdf até 6 MB

OBSERVACAO: O sistema n8o exigird a assinatura digital do anexo. Sendo
@ possivel anexar documentos nos formatos PNG, BMP, TIFF, JPEG, GIF e
PDF, nao ultrapassando o tamanho méximo de 6MB.

Na coluna Acdes serdo disponibilizados os icones Exibir (?), Editar ( #) e Excluir (@ ).

Para visualizar o contetido do documento, cliqgue no icone Exibir (< ). Na tela Exibir
Conteldo, para volta a tela principal, cligue no botdo Fechar, conforme passo a passo

descrito na visualizacéo da peticao inicial.

Anexo(s) da Peticdo Inicial

DE
= Anexo 1.pdf Anexos Anexos Q& o

Figura 62 - AcOes - Anexos da Peticdo inicial
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Para editar a coluna Descricdo, cliqgue no icone Editar ( #) einsira a informacao desejada
v

no campo disponibilizado. Apés. na coluna Agles, clique no fcone (check em verde) para
x

aceitar a alteracdo ou no fcone  { x vermelho) para recusar a alteracao feita.

Anexo(s) da Peticdo Inicial

UC\_-

B -

Figura 63 - Editando Descricdo do Anexo

ATENCAO: Seré obrigatério o preenchimento da coluna Descricdo aos
documentos anexos, nao sendo permitido o envio em branco. Esta

devera conter entre 5 e 200 caracteres e, no minimo, uma letra.

Para excluir um documento, basta clicar no icone Excluir (lﬁ ), disponivel na coluna
Acles, ou cligue na 12 coluna, correspondente ao(s) documentos(s} que deseja excluir, e
cligue no botéo Excluir arquivos selecionados, conforme passo a passo descrito na peticéo
inicial.

Anexo(s) da Peticdo Inicial

B Excluir Arquivos Selecionados

H [

Figura 64 - Excluir anexo

ATENCAO: Ao utilizar o botdo Excluir Arquivos Selecionados n&o
A serd exibida mensagem solicitando a confirmacdo ou o
cancelamento da acao.
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3.9 Citagao e Declaracao de Veracidade

A opcao para citacdo, por padrdo, é Unica e exclusivamente Via Postal.

Citacao

Realizar citagdo por: @ Via Postal

Figura 65 - Citacdo

Na secdo Declaracao de Veracidade, por padrao, serd disponibilizada a opcao sobre as
informacdes prestadas corresponderem a verdade nos termos do Art. 52 do CPC/2015.

Declaracao de Veracidade ()

Declaro sob as penas da lei, que as informagdes acima prestadas correspondem a verdade, tendo sido prestadas a lealdade
processual e a boa fé, nos termos do Art. 5° do CPC/2015, ciente de que a eventual prestacdo de informagdes inveridicas
podera acarretar a incidéncia das penalidades previstas em lei.

Figura 66 - Declaracdo de Veracidade

ATENCAO: Na secio Documentos do Processo, ao marcar as opcoes
A Prioridade p/ deficiente e Prioridade para portador de doenga grave
serao disponibilizadas novas opcdes de Declaracao de Veracidade.

Declaracéo de Veracidade [A)

(] DECLARQ SOB AS PENAS DA LE|, QUE AS INFORMAGOES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE, TENDO SIDO PRESTADAS A LEALDADE PROCESSUAL E A BOA FE, NOS TERMOS DO ART.
5% DO CPC/2015, CIENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTAQ&C DE \P\FORMAC@ES INVERIDICAS PODERA ACARRETAR A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEI.

(] DECLARD, SOB AS PENAS DA LEI, EM OBEDIENCIA A LEALDADE PROCESSUAL E A BOA-FE, NOS TERMOS DO ARTIGO 3° DO CPC/2015, QUE A INFORMAGAQ POR MIM PRESTADA DE QUE SOU
PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL NA FORMA DO ARTIGO 2° DA LEI N° 13,146/2015, CORRESPONDE A VERDADE, CIENTE DE QUE A EVENTUAL BRESTAGAD DE INFORMAGOES INVERIDICAS
PODERA VIR A ACARRETAR A INCIDENCIA DAS PENALIDADES BREVISTAS EM LEI,

(] DECLARQ QUE 05 DOCUMENTOS INSERIDOS NA TABELA SE ENCONTRAM NA ORDEM CORRETA.

Figura 67 - Declaracdo de Veracidade de Portador de Necessidades Especiais.
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Caso na secao Dados do Processo tenha sido selecionada a opcao Prioridade para portador
doenca grave serd disponibilizada opcao sobre a informacado prestada nos termos do Artigo
do CPC/2015 corresponder a verdade.

Declaraggo de Veracidade

| GECLARO SOE AS PENASDALE! QUEAS \N:ORMACOES ACIMA PRESTADAS CORRESPONDEM A VERDADE, TENDO SIDQ PRESTADAS A LEALDADE PROCESSUIAL E A BOA FF, NOS TERMOS DO ART,5° D0 CPC/2015,
CIENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTAgﬁO DE INFORVACOES INVERIDICAS PODERA ACARRETAR A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS £A L8,

] DECLARQ QUE 05 DOCUMENTOS INSERIDOS NA TABELA SE ENCONTRAM NA ORDEM CORRETA

Figura 68 - Declaracdo de Veracidade de Portador de Doenca Grave

Para concluir a distribuicao, clique no botdo Finalizar. Se todas as regras tiverem sido
atendidas, serd aberta janela com todos os dados inseridos, para que seja realizada a

conferéncia desses dados.

Caso alguma regra nao tenha sido atendida, serao exibidas mensagens relacionadas a

cada regra.

3.10 Finalizando a Distribuicao

Com a tela do navegador maximizada, ao clicar no bot&o Finalizar do formulario principal
da distribuicdo, serd aberta janela com todos os dados informados, caso todas as regras

tenham sido atendidas.

Figura 69 - Finalizando Distribuicdo Eletrénica

Apés conferir as informacdes, clique no botdo Confirmar para concluir o procedimento.
Para cancelar, cligue no botdo Cancelar para voltar ao formulario da distribuicdo e fazer as

alteracdes necessarias.

Apds clicar no botdo Confirmar, serd aberta uma janela contendo o n° do processo que

acaba de ser distribuido e seus dados. Esse documento estard disponivel, posteriormente,

no menu Histérico.
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Na parte superior a direita da tela sera exibida mensagem Distribui¢cdo realizada com
sucesso’.

Distnibuigdo realizada com sucesso !

Exibir documento

http:/fwwwhi.gjrjjus.br/hgedcachew h(;opiar URL

é‘ é‘ PODER JUDICIARIO
[I:A) es1apo 0o rio DE JanERD

Numero do Processo

Figura 70 - Distribuicdo Eletrénica Realizada com Sucesso.

Na janela do protocolo, para voltar ao formulario de distribuicdo, cligue no botdo
Confirmar disponivel na parte inferior da janela.

Distribuigdo da Peticao Inicial

Antes de imprimir, verifique as informagdes e confirme clicando no botio abaixe. Apds a confirmagdo ndo serd possivel
alterar esta peticdo inicial

Distribuigio Eletrbnica de Petigio Inicial
Serventia: Cartcrio da 102 Vara Civel

Competencia: Civel Classe: Peticdo
Valor Causa: R$2,222.22 Justica Gratuita: Justiga Gratuita / Pedido de Gratuidade
Assunto: Dano Ambiental / Responsabilidade Civil

Advogado / Representante

TOO000008 - NOME DO ADVOGADO

Autor: NOME DO AUTQOR Sexo: F, CPF/CNP) 111.111.111-11, Nacionalidade: brasileiro(a), Data de Nascimento:
28/10/1969
Enderega: RUA dos Andradas 22 Rio de Janeiro, Bairro: Centro , CER: 20080020

Réu: PADARIACAMACHO, CPF/CINP): 60.398,153/0001-60, Empresa Privads, E-mail: deate.sepor@tjrjjus.br
Enderego: RUA Ruanda 325 casa Rio de Janeiro, Bairro: Pargue Columbia , CEP: 21535340 , Referéncia: casa

L Doamento |

Petigéo Inicial: Peticdc Inicial 1 - Assinado.pdf

CPF: CPF_Autor 1.pcf

Compi de Residéncia: Comprovante Residencia Autor 1.pdf
Procuragdo: Procuracao.pdf

Anexos: Anexo 1.pdf

Anexes: Anexo 2.pdf

" CONFIRMAR.

Figura 71 - Confirmando os Dados da Distribuicdo Eletrénica
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Na janela do protocolo, para voltar ao formulério de distribuicdo, cligue no botao Fechar,
disponivel na parte inferior da janela.

Exibir documento & Download
http:/farwwh1.tjr jus.br/hgedcachew h Cnpiar URL

Evé PODER JUDICIARIO

(BIFA] Eestapo po RiO DE JANEIRD

Namero do Processo
NNNNNNN-NN.AAAA.8.19.NNNN

Cartorio da 10° Vara Civel
Data da Distribuigdo: 24/10/2020 Horaric da Distribuigdo: 23:02
Serventia: 201542-10 ara Civel

Competéncia: Civel Classe: Peticio
Valnr Mamca- 2 727 27 lInctica Bratuitas bicfes Sratiets | Badidn da Grotoedada

& Imprimir

Figura 72 - Tela Fechar Protocolo Gerado

3.11 Salvando parcialmente a Distribuicdo (Botao Salvar)

Para salvar os dados incluidos, sem concluir a distribuicdo, com a tela do navegador
maximizada, basta clicar no bot&o Salvar, disponivel na parte inferior da tela.

Salvar ® Finalizar A Limpar

Figura 73 -Salvando Parcialmente a Distribuicdo Eletrénica

Ao clicar no botdo Salvar, serd exibida a mensagem: Deseja salvar o atual formulario?
Atencdo: Apds a confirmagdo, o salvamento sera automatico a cada 1 minuto em caso de
alteracao na peticao. Para prossequir, cligue no botdo Confirmar.

Salvar Peticao

Deseja salvar o atual formularic ?
Atencdo: Apos a confirmagéo, o salvamento sera automatico a
cada 1 minuto em caso de alteragdo na peticao.

1 Confirmar @ Cancelar

Figura 74 - Salvando Parcialmente a Distribuicdo Eletrénica
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Ao clicar no botdo Confirmar, no alto da tela a direita sera exibida mensagem Dados
salvos com sucesso. Na parte inferior serd iniciada contagem regressiva para o préximo

salvamento automatico, agendado para ser realizado a cada 1 minuto, quando sera exibida

novamente a mensagem Dados salvos com sucesso.

ATENCAO: Para salvar parcialmente o formuldrio serd
necessario ter preenchido pelo menos os campos Comarca,

Competéncia, Classe e Assunto.

Comarca * Competéncia * Classe *
Comarca da Capital v Civel v Peticdo

0 12° Juizado Especial Civel teve sua
competéncia alterada para: Regional do

MEIER.

Distribuigdo * Valor da Causa *
3 . e 2% 293239
Selecione uma distribuigio s e

Auter opta pela realizagdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediagéo?

0l4 NOME DO USUARIO, vocé est logado d
3 g Dados salvos com sucesso.
Pricridade para deficiente fisico cu mental Tutela de urgéncia Prioridade para portador de doenga grave

Tempo para salvamento automatico: 00:32

Figura 75 - Salvando Parcialmente a Distribuicdo Eletrénica.

A distribuicdo pendente podera ser visualizada e concluida posteriormente ao acessar

novamente o menu Distribuicao Eletronica.
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3.12 Distribuicao Eletrénica Pendente

Ao retornar para o menu Distribuicdo Eletr6nica serdo listadas as distribuices
pendentes. Na tela serdo exibidas as colunas Data Expiragao, Comarca, Competéncia, Classe,
Valor da Causa, Assunto e Agdes.

Distribuicées Eletrénicas Pendentes

D262 Expiragi mmm“l

Atentado contra a
Auto de Prisio em
01/12/2019 20:20:42 Comarca da Capital Criminal - Juri liberdade de associag3o i |

Flagrante
(Art. 199 - CP) ?

Sucessdo / Liquidagdoc /
01/12/2019 14:34:03 Comarca da Capital Civel Desapropriagdo R$30.,000.00 Cumprimento / & o
Execugdc 7

Emissdo de titulo ao
Acdo Penal -

27/11/2019 12:08:11 G da Capital Ci | L rtad 3
omarca da Capita rimina Procedimente Ordindrio portador sem permissao @ o
legal (Art. 292 - CP) 2

N Tratamento Ambulatorial
Acdo Penal -

01/12/2019 18:31:59 Comarca da Capital Criminal Fru(sd\ﬁsnto Ordinario / Medidas C!E Seguranga = o
/ Execugdo Penal ?

Total de Peticdo Pendentes 4

=+ Nova Distribuigiio

Figura 76 - Tela de Distribuicdo Eletrénica Pendente

A coluna Data Expiragdo corresponderd a 5 dias corridos a contar do dia em que os dados
da distribuicado parcial foram salvos.

Na coluna Agbes estaréo disponiveis os icones Continuar editando (£ e Excluir @ .

Ao clicar no icone Continuar editando 7 4 sera aberto o formulario de distribuicdo com os
campos ja preenchidos.

Ao clicar no icone Excluir (lﬁ ), serd exibida mensagem Deseja remover o formuldrio
temporério selecionado?. Para prosseguir com a exclusdo, cligue no botdo Excluir. Para
cancelar, cligue no botdo Cancelar.

Excluir Formulario Temporario

Deseja remaver o formulario tempaorario selecionado?

Figura 77 - Excluindo Distribuicdo Pendente
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Para dar inicio a uma nova distribuicéo, com o formuldrio sem os campos previamente
preenchidos, clique no botdo Nova Distribuigao.

DistribuicGes Eletrénicas Pendentes

m Valor da Cauza m“

. Atentado contra a
Auto de Prisdo em . N
01/12/2019 20:20:42 Comarca da Capital Criminal - Juri liberdade de associagio & @

Flagrante
(Art. 199 -CP) ?
Sucessdo / Liquidagdo /
01/12/2019 14:34:03 Comarca da Capital Civel Desapropriagio R$30,000.00 Cumprimento / @ o
Execugdo ?
Acio Penal - Emissdo de titulo ac

1/, .00: - - e
27/11/2019 12:09:11 Comarca da Capital Criminal Procedimento Ordinario portador sem permissdo (E48 |
legal (Art. 292 - CP) ?

Tratamento Ambulatorial
Agdo Penal -

01/12/2019 18:31:59 G da Capital @ | PP / Medidas de Si
omarca da Capita rimina Procedimento Ordinario edidas de Seguranga & o
/ Execugdo Penal ?

Total de Peticdo Pendentes 4

+ Nova Distribuigio

Figura 78 - Nova Distribuicdo Eletrénica
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4. Consultar Histérico

Para consultar o histérico, no Menu de Funcionalidades & esquerda, cligue na opcédo
Peticao Eletrénica e, em seguida, na opcéo Histdrico.

PETIGAO ELETRONICA

Dashboard
@ Peticdo Eletrénica - Lei Peticéio Eletrdnica - Lei 9.800/99
Push @ 11.419/2006 - Criar
) Petigdo Eletronica - Lei 11.419/2006 Peticdo Eletrénica - Lei 9.800/99 - Criar

Peticdo Eletronica - Lei 9.800/99 Requerimento de Certidédo de

- Enviadas = Crédito para Protesto
Petigdo Eletrdnica - Lei 9.800/99 - Requerimento de Certiddo de Crédito

Enviadas para Protesto

Historico

Histérico

Consultas

Figura 79 - Menu Historico

Serd aberta a tela Histérico disponibilizando os campos Periodo, Data Inicial, Data Final e
Tipo.

Home / Peticdo Eletronica / Historico

HISTORICO Ver 101
Consultar Histérico Q
Periodo * Data Inicial Data Final Tipo

Selecione um periodo v data inicial data final Selecione um tipo v

2¥ Limpar Filtros

Figura 80 - Consultar Historicos Filtros

OBSERVACAO: Ao consultar Outros Periodos, o
@ sistema ndo aceitara periodo superior a 30 dias.
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No campo Tipo estardo disponiveis as op¢des Todos,

Distribuicdo e Peticao.

Para prosseguir com a consulta cligue no botdo Pesquisar.

Para limpar os campos ja preenchidos, cligue no botdo Limpar Filtros.

Home / Petigdo Eletrdnica / Historico

HISTORICO

Consultar Histérico

Periodo * Data Inicial Data Final

lSeIecione um periodo - data inicial data final

30 Ultimos dias
15 Ultimos dias
7 Ultimos dias
3 Ultimos dias

Data Atual

Outros Periodos

Ver. 1.0.1

@

Tipo

Selecione um tipo "

¥ Limpar Filtros

Figura 81 - Consultar Historico

A pesquisa exibira a lista de distribuicdes realizadas no periodo desejado.

Resultado Distribuicdo Eletronica

Total de Processofs) encontrado(s): 114

1080
25/03/2020 19:06:03 0020033-08.2020.6,19.0001 MARCELLO PARANHOS
PADARIA SA

ACOUGUE SANTANA

23/03/2020 13:12:06 0020021-91.2020.8.19.0001 MARCELLO MILLER
MARCELLO MIL

AGH Y JOS) AEIDA 0
23/03/2020 11:06:36 0020017-54.2020.8.19.0001 ABUINALDO »C}EESTEEAU- EIDA FILHO

MAMNUEL FERNANDES E FERNADES

DEFENSOR PUBLICO

5 - 5 . ACOUGLE SANTANA

03/2020 21:07:35 020006-25.2020.8.19.0¢ A .

21/03/2020 21:07:35 0020006-25.2020.8.19.0001 MINISTERIO PUBLICO
TESTE

20/03/2020 20:27:53 020005-40.2020.8.19.0¢
20/03/2020 20:27:53 0020005-40.2020.8.19.0001 A EIRTE EE: FLE

Data Protocelo &

22/03/2020 08:01:33 0020007-10.2020.8.19.0001 ESTADO DO RIO DE JANEIRO - PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Distribuigio 1° Insténcia Q

Distribuicéo 17 Instancia

Distribuicdo 1° Instancia

Distribuigdo 1° Instancia a

Distribuicéo 17 Instancia aQ

Distribuicéo 17 Instancia

& Imprimir

Figura 82 -Resultado do Historico
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Para verificar o resultado completo, utilize a barra de rolagem vertical e a barra
horizontal onde seréd exibido o n? de pagina atual e as seguintes.

Pelo resultado da consulta do Histérico, para visualizar o contetdo da guia de protocolo

gerado no final da distribuicdo, basta clicar no icone Detalhe '@ correspondente ao Nimero
da Petigdo.

Para visualizar o contetdo do(s) documento(s) incluido(s) na distribuicéo, clique no icone

Detalhe & correspondente a Lista de Peticbes.

O mesmo poderd ser feito para visualizar o conteldo dos anexos, caso tenham sido

incluidos. Para isso, clique no icone Detalhe 4 correspondente a Lista de Anexos.

Histérico - Detalhar

| Numero da Petigio: |
Momero do Processo: 0020033-08.2020.8.19.0001
Data Protocolo: 25/03/2020 12:08:03
Lista de Petigdes: Peticdo Inicial/Doc. de Origen
Peticionario: JoEO
MARCELLO PARANHOS
PADARIA SA

Lista de Anexos:

Figura 83 -Detalhe da Distribuicdo
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 01/08/2023 | Elaboracao de Dica de Sistema. Gabriel Lugon
1.0 01/08/2023 | Revisao de texto e ortografica. Amanda Narciso
1.0 01/08/2023 | Correcao de informacodes. Gabriel Lugon
1.0 02/08/2023 | Revisao de template. Amanda Narciso
1.0 17/11/2023 | Aprovacao de documento. Camila Gongalves
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