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Consulta Processual Privada
1. Introducao

Esse manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de consulta
processual privada liberada para o Magistrado e Gabinete.

O sistema Consulta Processual Privada possibilita a consulta em processos com Segredo
de Justica de Primeira Instancia e Processos Sigilosos de Segunda Insténcia.

ATENCAO: Caso ndo possua acesso ao sistema
A Consulta Processual Privada, solicitar ao SiSCONjU.

Conselho Recursal e Tribunal de Justica seréo aceitos

g ATENCAO: Somente processos de Primeira Instancia,
pelo sistema para a pesquisa.

2. Acesso ao Sistema

O acesso ao sistema Consulta Processual Privada é feito através do site do Tribunal de
Justica. Na tela inicial do site do Tribunal de Justica, pare o mouse na aba Servicos, e selecione

a opcao Sistemas.

INSTITUCIONAL COR
r‘

igos

Portal - Servicos Operacionais de Logistica
Pré Cadastro de Peticdo

Processo Eletronico

Processo Judicial Eletrénico (PJE)

SEI - Processo administrativo eletrnico
Sistema GRP

Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro
Presencial

Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrénico

Servicos Online

Sistema de Informactes Gerenciais

Figura 1 - Aba Servicos.
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Atela Login serd habilitada, preencha os campos Login e Senha, e clique no botéo Entrar.

Usudrio e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticagao com

Y certificado digital clique na imagem
8 abaixo.
@y esssssesssercsenene (23 &

=) Entrar

2 Esqueci Minha Senha

Figura 2 - Tela para Login no site do Tribunal de justica.

Sera habilitada a tela Selegao de Sistema, no campo Sistema, selecione a opcao
CONSULTA PROCESSUAL PRIVADA, onde habilitard o campo Orgéo.

Selegao de Sistema

# Login / Selecdo de Sistema

Usuario:

Abrir em:* @ Nova Janela O Nova Aba

--Seleciope--

| CONSULTA PROCESSUAL PRIVADA
URSOS EMER

DISTRIBUIGAO E CONTROLE DE PROCESSOS - 1A. INSTANCIA
LEDWEB - SISTEMA DE DECISOES E PARECERES
PORTAL DE SISTEMAS

Figura 3 - Tela Selecéo de Sistema.

No campo Orgdo, selecione a serventia em que tramita o processo. Ao finalizar, clique

no botdo Enviar.

Usuario:

Abrirem:* @ Nova Janela (O Nova Aba

Sistema:*
| CONSULTA PROCESSUAL PRIVADA ~

I Orgéo:* I

EE s e s s

%) Enviar 13 Trocar Senha @ Logout

Figura 4 - Campo Orgéo.
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3. Sistema Consulta Processual Privada

Apé6s realizar o Login no sistema Consulta Processual Privada através do Portal de
Servicos, a tela CONSPROCPRIV sera habilitada.

No Menu Processos, localizado na lateral esquerda da tela, sao listadas algumas opc¢des

de filtro para consulta, sendo: Por Nimero, Por Nome, Por OAB, Por CPF/CNP) e Jurisprudéncia.

E@ PODER JUDICIARIO

A1 ¥) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Processos Consulta processual por Numero
Por Nimero
il a 1 *
bor Nome Tipo de numecracao Ntmero do processo
O Antiga @® Unica 8.19
Por OAB
bor CPF/CNP) *Somente processos de Primeira Instancia, Conselho Recursal e Tribunal de Justica.
2 Limpar Filtros

Jurisprudéncia

Sair do Sistema

Figura 5 - Tela Menu Processos.

: J: No momento, a opcao de filtro
e Junsprudenaa estd inativo, pois ndo houve a migracdo
para o sistema ainda.
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3.1 Por Ndmero

Ao selecionar Por Nimero, dentre as opcdes listadas em Processos, na tela principal o

campo Tipo de humeragao e Nimero do processo, serao habilitados.

Em Tipo de numeracao, a opc¢ao Antiga vem selecionada automaticamente. O sistema

habilita o campo Origem e Nimero do Processo.

No campo Origem sao habilitadas as opcdes: Juizado/12 Instancia; Tribunal de Justica (22

Insténcia); Precatdrios Judiciais; Conselho Recursal e Processo Administrativo Precatério.

Para selecionar desca a barra de rolagem e clique na opgdo desejada, em seguida

preencha o campo Nuimero do Processo com o nimero dos autos a ser consultado.

Ao finalizar, cligue no botao Pesquisar.

Tipo de numeracio

*Somente processos de Primeira

Consulta processual por Numero

Origem * Numero do processo *
Selecione uma Origem -
Juizado / 12 Instancia . Justica

Tribunal de Justica (22 Insténcia)
Precatérios Judiciais
Conselho Recursal

Processo Administrativo Precatério

Figura 6 - Campo Origem.

Caso seja necessario, altere a marcacéo para Unica, e em seguida, no campo Ndmero do

Processo, preencha com o nimero processual. Ao finalizar, clique no botdo Pesquisar.

IProcessos I IConsuIta processual por Numero I

Por Nimero

Por Nome

Por OAB

Por CPF/CNPJ

Tipo de numeragio Nimero do processo *
) Antiga [C] Unica

.8.19.

*Somente processos de Primeira Insténcia, Conselho Recursal e Tribunal de Justica.

Q Pesquisar | # Limpar Filtros

Consulita Processual Privada

Figura 7 - Tela Consulta Processual por Numero.
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ATENCAO: Somente processos de Primeira Instancia,
Conselho Recursal e Tribunal de Justica serdao aceitos
pelo sistema para a pesquisa.

Ao efetuar a consulta processual através do Namero do Processo, a tela sera atualizada
e o resultado da pesquisa serd discriminado na tela.

Cligue no botdo Processo Eletrénico — Novo Visualizador para ter acesso a arvore do
processo e seus documentos na integra.

€ Voltar i= Todos Os Movimentos | = Processo Eletronico - Novo Visualizador

As informagdes aqui contidas ndo produzem efeitos legais. Somente a publicagdo no DJERJ oficializa despachos e decisdes e estabelece prazos.

Processo N° 0000608-73.
TI/RJ - 19/10/2022 - 12:00:23 - 12 Insténcia - Distribuido em 28/06/2012

M Dados da Serventia 4, Dados do Processo
Comarca Vara Acdo Competéncia
CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM 122 Vara de Fazenda Publica Cobranca de Tributo / Divida Ativa Divida Ativa Municipal
Serventia Endereco da Serventia Assunto Classe
Cartério Eletrénico da 123 Vara de Av. Erasmo Braga, 115, sala 604 - Lamina Cobranga de Tributo / Divida Ativa Execugdo Fiscal
Fazenda Plblica da Capita |

Processo(s) no Tribunal de Justica Localizacéo na Serventia
Bairro Cidade N&o ha Aguardando Assinatura
Castelo Rio de laneiro Diaital de Despachos de

Figura 8 - Tela de resultado da pesquisa.

ATENCAO: Caso o processo origindrio possua Precatério Judicial
vinculado, os dados dos beneficiarios do Precatéric ndo aparecem na

tela de andamento, ainda gque o usudrio esteja vinculado aos

Precatério. Por outro lado, a visualizacdo da arvore dos documentos
somente é permitida aos usuarios autenticados que estdo vinculados
ao Precatério judicial.
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3.2 Por Nome

Ao selecionar Por Nome, dentre as opcdes listadas em Processos, na tela principal,
impreterivelmente deve ser selecionado uma das opcgdes disponiveis no campo Origem,

sendo elas: 12 Instancia; Tribunal de Justica (22 Instancia); Precatédrios Judiciais; Conselho

Recursal, Juizados Especiais e Processo Administrativo Precatério.

Consulta processual por Nome

Origem *

Selecione uma origem -

12 Instancia

Tribunal de Justica (22 Instancia)
Precatorios Judiciais

Conselho Recursal

Juizados Especiais

Figura 9 - Campo Origem.

Nome da parte ou Nome Social, o Ano Inicial € Ano Final.

Ao finalizar, cligue no botdo Pesquisar.

Em seguida, preencha o campo Comarca/Regional e Competéncia, e por fim, informe o

Processos

Por Numero
Por Nome I

Por OAB

Por CPF/CNPJ

Jurisprudéncia

Sair do Sistema

Consulta processual por Nome

Origem * Comarca/Regional Competéncia
Tribunal de Justica (22 Instancia) A Selecione uma comarca Selecione uma competéncia

Nome da parte * Nome social @ Ano Inicial * Ano Final *
Informe o nome da parte 2022 2023

Q Pesquisar ||\ Limpar Filtros

Figura 10 - Tela Consulta Processual por Nome.

apés a selecdo do campo Origem. Ao posicionar o

@ OBSERVACAO: O filtro Nome Social serd habilitado

cursor no icone (®) exibido ao lado, serd apresentada
explicacao detalhada a que se refere o nome social.

Consulta Processual Privada
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Ao efetuar a consulta processual através do Nome da parte, a tela sera atualizada e o
sistema listard todos os processos vinculados a parte, trazendo a pesquisa dentro dos

parametros informados. Seiecione o numero processo pertinente para acessar 0s

documentos.

IJRJ - 12 Insténcia - 19/10/2022 12:07 Tipo de Ordenagdo * Classificacdo

] i .
Origem: 12 Instancia Nome Pesquisado Crescente

Comarca: Todas as Comarcas
Competéncia: Todas Competéncias

ome Pesquisado: Prefeitura
Periodo: 2021

Processo: 0000(
Exequente: PRE
Executado: MAI
Comarca: TRES
|Serventia: Central de Divida Ativa

Processo: 0000
Autor: PREFEIT!
Réu: MARILENE
Comarca: SAO

|Serventia: Cart

Figura 11 - Tela resultado da pesquisa.

Em seguida, o processo selecionado sera aberto descriminando seus dados. Cligue no
botdo Processo Eletrénico — Novo Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus

documentos na integra.

€ Voltar i= Todos Os Movimentos || E= Processo Eletrénico - Novo Visualizador

As informacdes aqui contidas ndo produzem efeitos legais. Somente a publicacdo no DJERJ oficializa despachos e decisdes e estabelece prazos.

Processo N° 0000023-* 0063
TI/RJ - 19/10/2022 - 12:14:23 - 12 Instancia - Distribuido em 22/06/2021

fit Dados da Serventia 4, Dados do Processo

Figura 12 - Tela de dados do processo.

ATENCAO: Caso o processo originario possua Precatério Judicial
vinculado, os dados dos beneficiarios do Precatério ndo aparecem na
tela de andamento, ainda que o usuario esteja vinculado aos

Precatério. Por outro lado, a visualizacdo da érvore dos documentos
somente é permitida aos usuarios autenticados que estdo vinculados
ao Precatério judicial.
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3.3 Por OAB

Ao selecionar Por OAB, dentre as opcodes listadas em Processos, na tela principal a
Consulta Processual por OAB sera disponibilizada.

Selecione as op¢des no campo Origem, Comarca/Regional e Competéncia, em seguida,
selecione o campo Segao da OAB, caso ndo esteja pré-selecionado. Em seguida, preencha o
campo N2 OAB e informe o Ano Inicial e Ano Final. Ao finalizar, clique no botdo Pesquisar.

Processos Consulta processual por OAB
Por Niimero
Por Nome Origem * Comarca/Regional Competéncia
Por OAB v
Por CPF/CNPJ Secdo da OAB * N° OAB * Ano Inicial * Ano Final *
RJ - Informe n® OAB 2021 2022
Jurisprudéncia

Figura 13 - Tela Consulta processual por OAB.

Ao efetuar a consulta processual através do n2 da OAB, a tela serd atualizada e o sistema

listard todos os processos vinculados ao nimero da OAB, trazendo a pesquisa dentro dos

parametros informados. Selecione o numero processo pertinente para acessar o0s

documentos.
TIRJ - 12 Insténcia - 19/10/2022 12:16 Tipo de Ordenacso * Classificacio
) . N
Origem: 12 Instancia Nome Pesquisado Crescente

Comarca: Todas as Com:
Competéncia: Todas Competéncias
OAB pesquisada: RJRJ170612

| Periodo: 2021

JProcesso: 0001396-72.20:

Comarca: CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM
Serventia: Cartorio da 12 Vara Civel
Advogado: NATALIA BRAGA RODRIGUES

Processo: 0000270-42.2021.8.19.0209

Comarca: BARRA DA TIJUCA REGIONAL - DIRETORIA DO FORUM
Serventia: Cartdrio da 22 Vara Civel

Advogado: NATALIA BRAGA RODRIGUES

Figura 14 - Tela resultado da pesquisa.
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Em seguida, a tela com os dados do processo selecionado sera habiliada. Clique no botdo

Processo Eletronico — Novo Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus

documentos na integra.

Serventi

CartAri

€ Voltar

Comarca

da 1274

i

Mt Dados da Serventia

CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM

& Imprimir | &= Todos Os Movimentos || £ Processo Eletrénico - Novo Visualizador,

As informacdes aqui contidas ndo produzem efeitos legais. Somente a publicacdo no DJERJ oficializa despachos e decisdes e estabelece prazos.

Processo N° 0001396-72.2021.8.19.0001
T/RJ - 19/10/2022 - 12:22:29 - 12 Inst¢ 112/2021

Vara

12 Vara Civel

Endereco da Serventia

Dar T B 116 la 226 0y

4, Dados do Processo

Oficio de Registro
4° Oficio de Registro de Distribuicdo

Competéncia

Acédo
Anulacdo e Corregédo de Provas /
Questdes / Concurso Publico / Edital

Assunto

Figura 15 - Tela de dados do processo.

3.4 Por CPF/CNP)

Ao selecionar Por CPF/CNPJ, dentre as opc¢oes listadas em Processos, na tela principal a

Consulta Processual por CPF/CNP) sera disponibilizada.

preencha os campos Ano Inicial, Ano Final e informe o CPF/CNP).

Selecione as opcdes no campo Origem, Comarca/Regional e Competéncia, em seguida,

Ao finalizar, cligue no botdo Pesquisar.

Processos
Por Numero
Por Nome

Por CAB

Por CPF/CNPJ

Jurisprudéncia

Consulta processual por CPF/CNPJ

Origem *

Comarca/Regional

Competéncia

Ano Inicial *

2021

Ano Final *

2022

CPF/CNPJ *

Informe n? CPF ou CNPJ

| Q, Pesquisar| | 2 Limpar Filtros

Figura 16 - Tela Consulta processual por CPF/CNPY.

Consulta Processual Privada
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Ao efetuar a consuita processual através do CPF ou CNPJ, a tela sera atualizada e o
sistema listaréd todos os processos vinculados ao CPF ou CNPJj, trazendo a pesquisa dentro

dos parametros informados. Selecione o numero processo pertinente para acessar oS

documentos.

TJRJ - Juizados Especiais - 19/10/2022 12:37 Tipo de Ordenagédo * Classificagdo

. . . Numero Processo v Crescente v
Origem: Juizados Especiais

Periodo: 2017

Processo: 0000929-98.2018.8.19.0001

Exequente: TESTE

Executado: RENATA CHAVES

Comarca: CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM

Serventia: Cartdrio Eletrénico da 122 Vara de Fazenda Publica da Capita

Processo: 0000930-83.2018.8.19.0001
Exequente: TESTE

Executado: RENATA CHAVES

Comarca: CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM

LEemrantizs Coctério Llotebnico da 198 Voo de Lazenda Diblicada Copnita |

Figura 17 - Tela resultado da pesquisa.

Em seguida, a tela com os dados do processo selecionado seré habilitada. Clique no
botdo Processo Eletrénico — Novo Visualizador para ter acesso a arvore do processo e seus

documentos na integra.

€ Voltar i= Todos Os Movimentos || & Processo Eletrdnico - Novo Visualizador

As informacdes aqui contidas ndo produzem efeitos legais. Somente a publicacdo no DJERJ oficializa despachos e decisées e estabelece prazos.

Processo N° 0000930-83.2018.8.19.0001
T/RJ - 19/10/2022 - 12:39:58 - 12 Insténcia - Distribuido em 20/09/2018

m Dados da Serventia #, Dados do Processo

Comarca Vara Acdo Competéncia
CAPITAL - DIRETORIA DO FORUM 122 Vara de Fazenda Publica Anulacdo / Contratos Administrativos Divida Ativa Municipal
Serventia Endereco da Serventia Assunto Classe

Cartério Eletrénico da 122 Vara de Av. Erasmo Braga, 115, sala 604 - Lamina Anulacdo / Contratos Administrativos Execucdo Fiscal

Fazenda Publica da Capita |

Prox (s) Trik I de Justi 1 lizacs 5 ti

Figura 18 - Tela de dados dos processso.
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4. Processo Eletronico — Novo Visualizador

Ao selecionar o botdo Processo Eletronico -Novo Visualizador, o sistema habilita a janela
Visualizador de Processos Eletrénicos (Documentos), onde o mesmo possibilita a visualizacdo

da arvore processual e acesso aos documentos juntados ao processo.

Visualizador de Processos Eletrénicos @ Padiic ) -

X v ~Q @ 0 @AG 1K< ms > Q@ 'TF]w ¢ o# ]

Processo: 0000608
~ Peticio Inicial/Doc. de Origem

3 - Petigdo Inicial
~ 4 -Conclusdo ao Juiz - Despacho - dia
28/06/2012
5 - Despacho de Cite-se

6 - Digitagdo de Documentos

N et N NN NN N N SeS RN NN N NNt WE BN NN M N K e mEWEW

Figura 19 - janela Visualizador de Processos.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel

1.0 19/10/2022 | Elaboracao de documento. Larissa Marinho

1.0 21/10/2022 | Revisao ortogréafica/template. Amanda Narciso

1.0 09/01/2023 | Atualizacao de informacao. Amanda Narciso

1.1 04/04/2023 | Atualizacao de informacao. Yasminni Souza

1.1 05/04/2023 | Revisao de texto e template. Amanda Narciso

1.2 03/07/2023 | Atualizacao de informacao. Gabriel Lugon

1.2 05/07/2023 | Revisao de texto e template. Yasminni Souza

1.2 05/07/2023 | Aprovacao. Fernando Figueiredo
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