
 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

Template Versão 1.2 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Manual do Usuário 

Cartório Extrajudicial Privatizado  

GRERJ Eletrônica 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Cartório Extrajudicial Privatizado  Página 2 de 29 

  

SUMÁRIO 
 

 Como acessar ................................................................................................................................... 3 

 Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99 ................................................................................................. 4 

 Juiz de Paz e Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99 ............................................................................ 9 

 Compra de Selo Cartorário ............................................................................................................. 14 

 Multa Administrativa – Delegatário /Titular/ R.E. ........................................................................... 17 

 Saldo de Prestação de Contas ........................................................................................................ 19 

 Convênio de Protesto de Títulos – Acréscimo de 20% ................................................................... 21 

 Consulta Extrajudicial ..................................................................................................................... 25 

 Histórico de Versões ....................................................................................................................... 29 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Cartório Extrajudicial Privatizado  Página 3 de 29 

  

Cartório Extrajudicial Privatizado  

  Como acessar 

Para iniciar a utilização do sistema acesse o portal http://www.tjrj.jus.br e clique no 

menu GRERJ Eletrônica. 

 

Figura 1 - Menu GRERJ Eletrônica. 

Clique em GRERJ. 

 

Figura 2 – Clique em GRERJ. 

http://www.tjrj.jus.br/
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 Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99 

No campo Natureza do Recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Privatizado” e, no campo Guia, selecione “Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99”. Em 

seguida, clique no botão GRERJ. 

 

Figura 3 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 

Preencha o campo Código do Órgão e pressione ENTER ou TAB no teclado. O sistema 

preencherá automaticamente os campos Comarca e CNPJ do Cartório. 

 

Figura 4 – Preencha o Código do Órgão.  
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Caso não saiba o Código do Órgão, é possível pesquisa-lo. Para isso, clique na lupa. 

  

Figura 5 - É possível pesquisar o código do órgão clicando na lupa. 

 

Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. No campo Nome, digite a 

descrição integral ou parcial do órgão desejado e clique na lupa. Selecione o órgão na lista 

apresentada, e o campo Código do Órgão será preenchido com a opção selecionada.  

 

Figura 6 - Selecione o órgão desejado. 
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Preencha o campo Data do Ato. 

 

Figura 7 - Preencha a Data do Ato. 

 

Preencha o campo Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99 com o valor correto. 

 

Figura 8 - Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99. 
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OBSERVAÇÃO: Com base no preenchimento do campo Acréscimo de 

20% - Lei n° 3217/99, é possível calcular automaticamente os valores 

dos fundos seguintes. Para isso, clique em “Sim” no campo Calcular 

fundos automaticamente?. 

 

 

Figura 9 - Calcular fundos automaticamente? 

 

Clique em Confirmar. 

 

Figura 10 - Clique em Confirmar. 
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O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos e selecione a Opção de Recolhimento. Clique em confirmar. 

 

Figura 11 - Resumo da GRERJ eletrônica - Selecione a Opção de Recolhimento. 
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Após, clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

Figura 12 - Clique em Impressão de GRERJ e Pagamento On-Line. 

 

  Juiz de Paz e Acréscimo de 20% - Lei n° 3217/99 

No campo Natureza do Recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Oficializado” e, no campo Guia, selecione “Juiz de Paz e Acréscimo de 20% - Lei n° 

3217/99”. Em seguida, clique no botão GRERJ. 

 

Figura 13 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 
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Preencha o campo Código do Órgão e pressione ENTER ou TAB no teclado. O sistema 

preencherá automaticamente os campos Comarca e CNPJ do Cartório. 

 

Figura 14 - Preencha o Código do Órgão.  

Caso não saiba o Código do Órgão, é possível pesquisa-lo. Para isso, clique na lupa. 

 

Figura 15 - É possível pesquisar o código do órgão clicando na lupa. 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Cartório Extrajudicial Privatizado  Página 11 de 29 

Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. No campo Nome, digite a 

descrição integral ou parcial do órgão desejado e clique na lupa. Selecione o órgão na lista 

apresentada, e o campo Código do Órgão será preenchido com a opção selecionada.  

 

Figura 16 - Selecione o órgão desejado. 

 

Preencha o campo Data do Ato. 

 

Figura 17 - Preencha a Data do Ato. 
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Selecione o Juiz de Paz (as opções de seleção variarão conforme a escolha da 

comarca). Selecione a opção “Dentro da Sede” ou “Fora da Sede”. Preencha a Qtd. de 

Casamentos e os valores dos Emolumentos do juiz de paz por casamento, após o que os 

demais valores serão calculados automaticamente.  

 

Figura 18 - Selecione o Juiz de Paz. 

Clique em Confirmar. 

 

Figura 19 - Clique em Confirmar. 
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O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos e selecione a Opção de Recolhimento. Clique em confirmar. 

 

Figura 20 - Resumo da GRERJ eletrônica - Selecione a Opção de Recolhimento. 
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Após, clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

Figura 21 - Clique em Impressão de GRERJ e Pagamento On-Line. 

 

  Compra de Selo Cartorário 

No campo Natureza do recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Oficializado” e, no campo Guia, selecione “Compra de Selo Cartorário”. Em seguida, clique 

no botão GRERJ. 

 

Figura 22 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 
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Preencha o campo Código do Órgão e pressione ENTER ou TAB no teclado. O sistema 

preencherá automaticamente os campos Comarca e CNPJ do Cartório. 

 

Figura 23 - Preencha o Código do Órgão. 

 

Caso não saiba o Código do Órgão, é possível pesquisa-lo. Para isso, clique na lupa. 

 

Figura 24 - É possível pesquisar o código do órgão clicando na lupa. 
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Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. No campo Nome, digite a 

descrição integral ou parcial do órgão desejado e clique na lupa. Selecione o órgão na lista 

apresentada, e o campo Código do Órgão será preenchido com a opção selecionada.  

 

Figura 25 - Selecione o órgão desejado. 

 

Preencha o Tipo de Selo, escolha a Quantidade de selos e informe o Valor Unitário. 

Após, clique em Confirmar.  

 

Figura 26 – Selecione o Tipo de Selo. 
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O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos e clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

Figura 27 - Clique em Impressão de GRERJ e Pagamento On-Line. 

 

 Multa Administrativa – Delegatário /Titular/ R.E. 

No campo Natureza do recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Privatizado” e, no campo Guia, selecione “Multa Administrativa - Delegatário/Titular/R.E”. 

Em seguida, clique no botão GRERJ. 

 

Figura 28 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 
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Preencha o campo CPF. O sistema preencherá automaticamente os campos Nome e 

Matrícula. Preencha o número do Processo Administrativo, a Comarca e o valor da Multa.     

Clique em Confirmar. 

 

Figura 29 - Preencha os campos e confirme. 

 

O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos e clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

Figura 30 - Clique em Impressão de GRERJ e Pagamento On-Line. 
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 Saldo de Prestação de Contas 

No campo Natureza do recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Privatizado” e, no campo Guia, selecione “Saldo de Prestação de Contas”. Em seguida, 

clique no botão GRERJ. 

 

Figura 31 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 

 

Preencha o campo Código do Órgão. O sistema preencherá automaticamente os 

campos Comarca e CNPJ do Cartório. Preencha o Nome do Responsável, o Período e o valor 

dos Emolumentos.  

 

Figura 32 - Preencha o Código do Órgão e demais campos. 
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Selecione os Emolumentos, de acordo com sua necessidade. 

 

Figura 33 - Selecione os Emolumentos. 

 

O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos e clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

Figura 34 - Clique em Impressão de GRERJ e Pagamento On-Line. 
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  Convênio de Protesto de Títulos – Acréscimo de 20% 

No campo Natureza do recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Privatizado” e, no campo Guia, selecione “Convênio de Protesto de Títulos – Acréscimo de 

20%”. Em seguida, clique no botão GRERJ. 

 

Figura 35 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 

Preencha o campo Código do Órgão e pressione ENTER ou TAB no teclado. O sistema 

preencherá automaticamente os campos Comarca e CNPJ do Cartório. 

 

Figura 36 - Preencha o Código do Órgão. 
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Caso não saiba o Código do Órgão, é possível pesquisa-lo. Para isso, clique na lupa. 

 

Figura 37 - É possível pesquisar o Código do Órgão clicando na lupa. 

Será exibida a tela Cartórios Extrajudiciais Privatizados. No campo Nome, digite a 

descrição integral ou parcial do órgão desejado e clique na lupa. Selecione o órgão na lista 

apresentada, e o campo Código do Órgão será preenchido com a opção selecionada.  

 

Figura 38 - Selecione o órgão desejado. 
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Preencha o campo Data do Ato. 

 

Figura 39 - Preencha a Data do Ato. 

 

Preencha o campo Acréscimo de 20% - Ato Norm. Conj. n° 05/2005 com o valor correto. 

 

Figura 40 - Acréscimo de 20% - Ato Norm. Conj. n° 05/2005. 
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OBSERVAÇÃO: Com base no preenchimento do campo Acréscimo de 

20% - Ato Norm. Conj. n° 05/2005, é possível calcular automaticamente 

os valores dos fundos seguintes. Para isso, clique em “Sim” no campo 

Calcular fundos automaticamente?. 

 

 

Figura 41 - Calcular fundos automaticamente? 

 

Clique em Confirmar. 

 

Figura 42 - Clique em Confirmar. 
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O sistema apresentará uma tela com o resumo da GRERJ Eletrônica. Confira os dados 

preenchidos e clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

Figura 43 - clique em Impressão da GRERJ ou Pagamento On-Line. 

 

  Consulta Extrajudicial 

No campo Natureza do recolhimento, selecione a opção “Cartório Extrajudicial 

Privatizado” e, no campo Guia, selecione “Consulta Extrajudicial”. Em seguida, clique no 

botão GRERJ. 

 

Figura 44 - Selecione a Natureza do Recolhimento e a Guia. 
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ATENÇÃO: É necessário utilizar um token com certificado digital para 

acessar esta funcionalidade.  

 

Insira o token na entrada USB de seu microcomputador e clique em entrar. 

 

Figura 45 - Insira o token e clique em entrar. 

Clique em Consulta de Selo Eletrônico. 

 

Figura 46 - Clique em Consulta de Selo Eletrônico. 
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Preencha o código do Selo e, no campo Aleatório, digite a senha com três letras que 

vem junto ao selo, para garantir uma maior segurança. (Só será possível visualizar a 

consulta preenchendo o campo com essas letras.)  

Clique em Consultar.  

 

Figura 47 - Preencha os códigos e clique em Consultar. 

 

Clique em site público para consultar os Selos Cartorários. 

 

Figura 48 - Clique em Site Público. 
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Digite o código do selo e clique em Consultar 

 

Figura 49 - Digite o código e clique em Consultar. 
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