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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para padronizar a prevencdo dos recursos

civeis e feitos originarios na segunda instancia.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica & Divisdo de Prevencdo, da Primeira Vice-
Presidéncia (1VP/DIPRE), passando a vigorar a partir de 01/10/2019.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Portal do
Conhecimento do
Poder Judiciario
do Estado do Rio

Acervo selecionado de contetddos captados internamente e no
ambiente externo, disponibilizado de forma estruturada mediante
o portal corporativo e destinado a facilitar a realizacdo das

de Janeiro atividades juridico-administrativas da Instituicdo.
(PJERJ)
Desvincular o desembargador da relatoria dos feitos em razao
Impedimento dos personagens envolvidos (partes, advogados, escritorios,
promotores, defensores, peritos, juizes e desembargadores).
Dados ou informacBes numéricas que quantificam as entradas
. (recursos ou insumos), as saidas (produtos), bem como o
Indicador . - -
andamento de projetos, objetivos estratégicos e processos de
trabalho.
Matérias de

competéncia do
extinto Tribunal de

Matérias cujos recursos interpostos eram julgados exclusivamente
pelo extinto Tribunal de Algcada Civel.

Alcada Civel
Pesquisar eventuais recursos interpostos anteriormente na
mesma acao originaria ou em acdes distribuidas por dependéncia
ou apensadas, entre as mesmas partes ou terceiros
Prevencao interessados.

Art. 4° Caput, 88 1° e 2° da Portaria n° 03/2012 da 12 Vice-
Presidéncia e Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro (LODJ).
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TERMO

DEFINICAO

Prevencéao das
Massas Falidas

E aquela decorrente da distribuicdo de recursos civeis interpostos
nas acdes de faléncia ou naquelas em que haja conexdo com
esta, vinculando-se ao 0rgdo julgador prevento pela primeira
distribuicdo, todas as demais e posteriores situacbes que
guardarem correlacdo com a originaria.

Prevencéo decorrente da distribuicéo reiterada de recursos civeis

Eletronico de 22
Instancia (e-JUD)

Prevencao com idéntica causa de pedir, vinculando-se ao 6rgdo julgador

Histérica prevento pela primeira distribuicdo, todas as demais e posteriores
situacdes que guardarem correlacdo com a originaria.

Sistema de

Acompanhamento . : . - .

Procers)sual Sistema informatizado utilizado para o registro do processamento

de autos judiciais eletronicos da segunda instancia do PJERJ.

Sistema de
Distribuicéo e
Controle
Processual (DCP)

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento processual
de primeira instancia.

Sistema de
Movimentacéo
Processual da 22
Instancia (JUD)

Sistema informatizado utilizado para o registro do processamento
de autos judiciais da segunda instancia do PJERJ.

Sistema de
Protocolo
Administrativo
Eletronico
(ePROT)

Sistema informatizado de protocolo, que registra o0 andamento de
expedientes e de processos administrativos no PJERJ e a sua
movimentacao.

4 REFERENCIAS

e (Caddigo de Processo Civil (CPC);

e Cobdigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro

(CODJERJ);

e Portaria n°® 03/2012 da 12 Vice-Presidéncia do TJERJ - DispBe sobre critérios

adotados para lancamento de prevencgbes, vinculagbes e impedimentos em

recursos e feitos distribuidos em Segunda Instancia e da outras providéncias;
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://cgj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://cgj.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/codjerj_novo.pdf
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929&integra=1
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Lei n°® 6956 de 13 de Janeiro de 2015 - Lei de Organizacgéo e Divisdo Judiciarias do
Estado do Rio de Janeiro (LODJ);

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

Resolucdo n® 12/99 do Conselho da Magistratura de 07/10/1999 - Expedicdo de
normas relativas a transmissdo via fac-simile de processos de competéncia

(originaria ou recursal) do Tribunal de Justica do Estado do Rio de janeiro (TJERJ);

Resolugdo n°® 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 - Tabelas
Processuais Unificadas sobre Assuntos, Classes e Movimentos;

Ato Normativo TJ n° 10, 09/10/2008 - Estadual — Implanta as Tabelas Processuais
Unificadas da Segunda Instancia do Poder Judiciario;

Resolucdo n° 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008 -
Uniformizacdo do nimero dos processos nos érgaos do Poder Judiciario;

Ato Normativo TJ n° 25, 04/11/2009 - Estadual - Regulamenta o procedimento de
uniformizacdo da numeracdo dos processos no ambito do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro;

Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de

Janeiro;

Aviso TJ n° 93 de 21/11/2011 - Medidas a serem implementadas no primeiro e
segundo grau de jurisdigdo, referentes as agbes sobre inscricdo em cadastro

restritivo de crédito;
Lei n® 11.419/2006 — Dispde sobre a informatizacdo do processo judicial;

Resolucdo TJ/OE n° 16 de 30/11/2009 — Autoriza a implantacdo do processo

eletrbnico no ambito do TIERJ;
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=184645
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=184645
http://www.tjrj.jus.br/documents/10136/18661/regi-interno-vigor.pdf?=v02
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139824
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139824
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139824
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=130058
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=130058
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139410
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139410
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=130743
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=130743
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139310
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139310
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139310
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1415195/cncgj-judicial.pdf?=v01
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1415195/cncgj-judicial.pdf?=v01
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=151130
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=151130
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=151130
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
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Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n° 7/2013 - Estabelece
normas, orientacbes e procedimentos para o tramite do Processo Judicial

Eletrénico — PJE, no @mbito da Segunda Instancia Civel do TIERJ;

Ato Executivo Conjunto n° 10/2013 — Subordinar a Central de Indexacao a 12 Vice-

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ n°® 12/2013 — Estabelece normas, orientacdes e
procedimentos para o peticionamento eletrénico inicial e intercorrente no 2° grau

de jurisdicéo;

Portaria n°® 03/2012 da 12 Vice-Presidéncia — Dispde sobre critérios adotados para
lancamento de prevencdes, vinculacbes e impedimentos em recursos e feitos

distribuidos em Segunda Instancia;

Ordem de Servico n° 05/2005 da 12 Vice-Presidéncia — Estabelece determinacao

guanto aos processos em que houver prevencao;

Ordem de Servico n° 08/2005 da 12 Vice-Presidéncia - Estabelece determinacao

guanto a vinculacao do Relator ao recurso interposto;

Ordem de Servico n°® 20/2017 da 12 Vice-Presidéncia — Dispde sobre o
cancelamento das distribuicGes posteriores de feitos nos quais ha conflito de

competéncia entre Camaras com decisao de remessa do feito ao juizo suscitado.

RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Acompanhar o cumprimento dos objetivos e metas de
desempenho estabelecidos;

e controlar a frequéncia do pessoal da DIPRE;

Diretor da DIPRE e coordenar, controlar e avaliar o desempenho das atividades de

prevencao, buscando a melhoria continua;

e cumprir e assegurar o cumprimento das RADs e demais
normas de trabalho;
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167676
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167676
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167676
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166551
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166551
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=168432
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=168432
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=168432
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=162929
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140720
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140720
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140721
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140721
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200535&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200535&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200535&integra=1
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e estimular a capacitacao dos servidores;

e (gerenciar 0s recursos humanos e materiais, equipamentos,
sistemas informatizados e infraestrutura;

e manter atualizados os quadros de avisos de sua diviséo;

e manter atualizada a gestdo de sua unidade, mediante a
proposicéo de novas RADs ou de suas sucessivas revisoes;

e manter atualizado o banco de dados, disponibilizado no
sistema e-JUD, com relacdo aos impedimentos dos
desembargadores declarados por oficio;

e manter atualizadas as tabelas das prevencoes histéricas e das
prevencdes das massas falidas, disponibilizadas na internet,
para consultas;

e prestar informacdes sempre que se fizer necessario no que se

refere as divergéncias quanto a analise de prevencdo e/ou
guaisquer outras solicitadas, atinentes a Divisao;

e coordenar a revisdo quanto a prevencao e aos impedimentos,
nos casos mais complexos, dos recursos civeis e feitos
origindrios da segunda instancia, encaminhados pelos
autuadores;

e coordenar a redistribuicdo dos recursos civeis e feitos
origindrios da segunda instancia, encaminhados pelas
camaras e/ou Orgéo Especial;

e promover o recadastramento anual dos impedimentos a
relatoria dos desembargadores.

e Executar as atividades planejadas de acordo com as RADs e
Funcionérios da demais normas de trabalho, bem como propor mudancas que
DIPRE contribuam para a preservacdo e melhoria continua da
gualidade nos processos de trabalho.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 A prevencédo dos feitos civeis na segunda instancia informa a existéncia ou ndo de
recursos civeis interpostos anteriormente, na mesma acao originaria ou acdes
distribuidas por dependéncia ou apensadas, entre as mesmas partes ou terceiros

interessados.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Os autuadores recebem diariamente um determinado nimero de feitos, autuam e

realizam a analise técnica destes processos.

Apés a analise técnica, lancam no sistema informatizado os dados referentes a
prevencdo do recurso, fazendo constar no Termo de Recebimento, Registro e
Autuacdo, bem como na certiddo de prevencdo, as informacfes necessérias e
indispensaveis a correta distribuicdo do mesmo pela Divisdo de Distribuicdo da
Primeira Vice-Presidéncia (1VP/DIDIS).

Os casos de duvida referentes ao langamento ou ndo de prevencao dos recursos
civeis ou feitos origindrios da segunda instancia, sdo submetidos a anélise do

diretor.

Os processos fisicos devolvidos por meio de guia de remessa para refazer a analise
de prevencdo devem ser recebidos no sistema e-JUD (médulo Autuacao/menu
Guia de Remessa/Recebimento De Guias De Remessa). Apés, 0 respectivo
procedimento, devem ser entregues ao 6rgao julgador também por guia de remessa

em duas vias.

Nas acbes que versem sobre inscricdo em cadastro restritivo de crédito, sendo a
mesma parte autora, ainda que os réus sejam diversos, reanem-se os feitos na
forma do Aviso TJ n° 93/2011.

O diretor da DIPRE atualiza a Tabela das Prevencdes Histéricas e a Tabela das
Massas Falidas quando houver inclusdo de um novo desembargador relator, gerada
pela distribuicdo de um novo recurso interposto, ou quando houver distribuicdo
reiterada de recursos civeis com idéntica causa de pedir, vinculando-se ao 0rgao
julgador prevento pela primeira distribuicdo todas as demais e posteriores situacoes
que guardarem correlagdo com a originaria (Ordem de Servigco n° 8/2005). Ou,
ainda, quando ocorrer a distribuicdo de recursos civeis interpostos nas acdes de
faléncia ou naquelas em que haja conexdo com esta, vinculando-se ao o6rgao
julgador prevento pela primeira distribuicdo todas as demais e posteriores situacdes

qgue guardarem correlagdo com a originaria (Portaria n° 3/2012).
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6.8

O procedimento possui um documento complementar o MAN-1VP-002-01, que
estabelece critérios quanto a metodologia de autuacdo e prevencdo dos recursos
civeis e dos feitos originarios em segunda instancia. Possibilita, assim, reunir
informacgdes que viabilizam a melhoria continua e o alcance de resultados eficazes

nos processos de trabalho.

7 PREVENIR APELACAO CIVEL, APELACAO/REEXAME NECESSARIO, REEXAME
NECESSARIO, EMBARGOS INFRINGENTES E AGRAVO DE INSTRUMENTO

7.1

7.2

7.3

7.3.1

7.3.2

7.4

No sistema e-JUD (mddulo Autuacdo/menu Consulta/Consulta Impedimentos),
realiza a consulta dos nomes das partes, advogados, defensores, promotores,
peritos, juizes et al., que funcionaram no feito em primeira instancia e podem causar

impedimentos dos desembargadores que potencialmente serdo relatores.

No sistema e-JUD (mddulo Autuacdo/ menu Consulta/Processos), lanca os nomes
das partes, em busca de eventuais recursos interpostos anteriormente na mesma
acao originaria ou em acdes distribuidas por dependéncia ou apensadas, entre as
mesmas partes, terceiros interessados, ou com declinio de competéncia. Esta

pesquisa ndo é necessaria no caso de embargos infringentes.

No sistema e-JUD (médulo Autuacdao/menu Autuacao/Estudo Individual), informa

0 n° do processo a estudar:

Clica na aba Impedimento e lanca o n° do desembargador impedido, o n° da
pagina da peca processual (se houver) onde verificou o impedimento, bem como o
tipo de impedimento (grau de parentesco; se atuou na 12 Instancia; suspeigao;

etc.);

Clica na aba Prevencédo e lanca o (s) n° (s) do (s) processo (s) prevento (s),
quando houver, a fim de identificar o tipo de prevencao (automatica, por relator ou

por érgéo julgador).

Nos casos em que a matéria for de competéncia do extinto Tribunal de Algcada Civel
(somente para acdes originarias anteriores a 1998, inclusive), acessa a Intranet

(Consulta Processual — Busca Avancada — Por Nome — Origem: Tribunal de
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7.5

7.6

1.7

7.8

Alcada Civel — Ano Inicial e Ano Final) e langa, por vez, 0 nome das partes em
busca de eventuais recursos interpostos anteriormente na mesma a¢ao originaria ou
em acdes distribuidas por dependéncia ou apensadas, entre as mesmas partes,
terceiros interessados, ou com declinio de competéncia. Esta rotina ndo € usada no

caso de embargos infringentes.

A DIPRE, por intermédio de seu diretor, deve manter disponibilizada na internet

(Consultas / Portal do Conhecimento / Gestdo em Destaque / Prevencdes Civeis na

22 Instancia / Consultas disponibilizadas pela 12 Vice-Presidéncia / Matérias de
Competéncia do Extinto Tribunal de Alcada Civel) para consulta dos interessados, a
relacdo de matérias de competéncia do extinto Tribunal de Alcada Civel.

Acessa a internet para verificar a existéncia de eventuais processos distribuidos por
dependéncia ou apensados entre as mesmas partes, terceiros interessados, ou com
declinio de competéncia e os recursos distribuidos anteriormente para a segunda
instncia nestas acdes, quando for necessario o levantamento de tais informacdes
na analise da prevencdo. E, ainda, se necessario, o sistema DCP, caso exista
namero de acdo originaria. Estas rotinas sdo utilizadas quando necessario o

levantamento de informacdes mais detalhadas na andlise da prevencao.

Em caso de prevencao histérica ou massa falida, acessa a internet (Consultas /

Portal do Conhecimento/ Gestdo em Destaque / Prevencdes Civeis na 22 Instdncia /

Consultas disponibilizadas pela 12. Vice-Presidéncia/Prevencdes Historicas da 12
Vice do TJRJ ou Prevencbes das Massas Falidas) e verifica o 6rgdo julgador e
relator prevento, procedendo-se da mesma forma com relacdo as prevencdes das
recuperacgOes judiciais e das concordatas preventivas (contidas na Tabela das

PrevencgOes das Massas Falidas).

Acessa 0 sistema e-JUD (médulo Autuacdo/menu Autuacdo/Certiddo de
Prevencao) e imprime a certiddo de prevencéo referente ao feito que foi analisado,
devendo constar na certiddo os impedimentos lancados anteriormente (se houver), e

0s motivos da prevencédo, ou quando esta ndo existir, indica a sua nao existéncia.
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7.9

Existindo a necessidade de alterar alguma informacdo ja lancada no sistema
informatizado, acessa o0 sistema e-JUD (mdédulo Autuacdo/menu Autuacao/
Autuacdo de Processos) e procede as retificacbes necessarias, salvando-as e

informando os motivos das alteracdes.

8 PREVENIR FEITOS ORIGINARIOS DA SEGUNDA INSTANCIA

8.1

8.2

8.3

No sistema e-JUD (modulo Autuacdo/menu Consulta/Consulta Impedimentos),
realiza a consulta dos nomes das partes, advogados, defensores, promotores,
peritos, juizes et al., que funcionaram no feito e podem causar impedimentos dos

desembargadores que potencialmente seréo relatores.

No sistema e-JUD (mddulo Autuacédo /menu Consulta/Processos), lanca os nomes
das partes em busca de eventuais recursos interpostos anteriormente na mesma
acdo originaria ou em ac0fes distribuidas por dependéncia ou apensadas, entre as

mesmas partes, terceiros interessados, ou com declinio de competéncia.

No sistema e-JUD (mdédulo Autuacdo/menu Estudo Individual/Cons. Processual),
verifica as possiveis prevencdes e seleciona a que corresponda aos recursos
interpostos anteriormente na mesma acao originaria, ou em acdes distribuidas por
dependéncia, ou apensadas para o processo em tela; verifica ainda as acgbes por
dependéncia importadas automaticamente pelo sistema e lanca o(s) impedimento(s)
encontrado(s). Quando se tratar de acdo rescisOria de acorddo, lanca os
impedimentos de todos os desembargadores que tiverem participado do acoérdao
rescindendo. Nos embargos infringentes, ainda remanescentes, impede além dos

desembargadores, o proprio 6rgao julgador, isto €, a camara.

8.3.1 A pesquisa da prevencdo na representagcao por inconstitucionalidade e na arguicao

de inconstitucionalidade deve ser feita em relacdo a lei ou ao decreto. Para isso,
acessa o sistema e-JUD (modulo Autuacdo/menu Consulta/ Processos) e lanca
a lei (n°), (escrever a palavra LElI ou DECRETO, depois, com espaco, indicar o n°

da lei sem o0 ano).

Base Normativa Cédigo: Revis&o: Pagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-1VP-003 23 9de 20




PREVENIR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

8.4

8.5

8.6

8.7

Nos casos em que a matéria for de competéncia do extinto Tribunal de Algada Civel
(somente para acdes originarias anteriores a 1998, inclusive, acessa a Intranet

(Consulta Processual — Busca Avancada — Por Nome — Origem: Tribunal de

Alcada Civel — Ano Inicial e Ano Final) e lanca, por vez, o nome das partes em
busca de eventuais recursos interpostos anteriormente na mesma a¢ao originaria ou
em ac¢les distribuidas por dependéncia ou apensadas, entre as mesmas partes,

terceiros interessados, ou com declinio de competéncia.

A DIPRE, por intermédio de seu diretor, deve manter disponibilizada na internet

(Consultas / Portal do Conhecimento / Gestdo em Destaque / Prevencdes Civeis na

22 Instancia / Consultas disponibilizadas pela 12 Vice-Presidéncia/Matérias de
Competéncia do Extinto Tribunal de Alcada Civel) para consulta dos interessados, a

relacdo de matérias de competéncia do extinto Tribunal de Algcada Civel.

Acessa a internet para verificar a existéncia de eventuais processos distribuidos por
dependéncia ou apensados, entre as mesmas partes, terceiros interessados, ou com
declinio de competéncia e os recursos distribuidos anteriormente para a 22 Instancia
nestas acodes. E, ainda, se necessario, o sistema DCP, caso exista numero de acao
origindria. Estas rotinas séo utilizadas quando necessario o levantamento de

informacdes mais detalhadas na analise da prevencao.

Em caso de prevencado histérica ou massa falida, acessa a internet (Consultas /

Portal do Conhecimento / Gestdo em Destaque / Prevencdes Civeis na 22 Instancia /

Consultas disponibilizadas pela 12 Vice-Presidéncia/Prevencdes Historicas da 12
Vice do TJRJ ou Prevencdes das Massas Falidas) e verifica o orgao julgador e
relator prevento, procedendo-se da mesma forma com relacdo as prevencdes das
recuperacgOes judiciais e das concordatas preventivas (contidas na Tabela das

Prevencgdes das Massas Falidas).

8.7.1 A acdao rescisoOria deve ser sempre direcionada a livre distribuicdo, lancando-se,

portanto, que ndo existe prevengao, a nao ser nos casos em que exista distribuicao
anterior de medida cautelar preparatdria ou outra acdo resciséria contra a mesma

sentenca ou acordao.
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8.7.2

8.7.3

No caso do mandado de seguranca, acessa 0 sistema e-JUD (méddulo
Autuacdo/menu Consulta/Processos). Sendo encontrado mandado distribuido
anteriormente, entre as mesmas partes, clica na aba Autuacao/Classificacao,
observando o campo Assunto Livre para verificar se h4A a mesma causa de pedir.
Em caso positivo, langa como motivo de prevencdo os mandados distribuidos

anteriormente, entre as mesmas partes e com a mesma causa de pedir.

Nos casos de arguicdo e direta por inconstitucionalidade, lanca como motivo de
prevencado os outros incidentes distribuidos anteriormente contra a mesma lei ou

decreto (mesmo artigo, inciso etc.), se houver.

8.8 Acessa 0 sistema e-JUD (modulo Autuacdo/menu Autuacdo/Certidao de

8.9

Prevencao) e imprime no caso de processo fisico; ou gera, no caso de processo
eletrénico, a certiddo de prevencdo referente ao feito que foi analisado, devendo
constar na certiddo os impedimentos lancados anteriormente (se houver) e 0s

motivos da prevengao, ou quando esta nédo existir, indica a sua néo existéncia.

Existindo a necessidade de alterar alguma informacdo j4 lancada no sistema
informatizado, acessa o0 sistema e-JUD (moOdulo  Autuacdo/menu
Autuacdo/Autuacdo de Processos) e procede as retificacbes necessarias,
salvando-as e informando os motivos das alteracdes, sendo excluida pelo diretor, a

peca defeituosa.

9 REVISAR RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

9.1 ApOs a autuagao, o revisor recebe os agravos de instrumento e feitos originarios da

9.2

segunda instancia, tanto da base fisica quanto eletrdnica, e ainda, as apela¢cdes e/ou
reexames necessarios, quando houver davidas por parte do autuador e/ou quando

se tratar de assunto pré-selecionado pela DIPRE.

Procede a leitura da peticéo inicial dos agravos de instrumento e feitos originarios da

segunda instancia para verificar se existe pedido de efeito suspensivo ou liminar.
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9.2.1 Na hipétese de agravo de instrumento, observa se hd o pedido de efeito

suspensivo ou liminar, que se respalde no Art. 1019, Inc. | e Art. 932, Inc. Il do
NCPC. Em caso positivo, seleciona o icone correspondente ao pedido de efeito

suspensivo ou liminar.

9.3 AplOs a revisdo, acessa o0 sistema e-JUD (médulo Autuacdo /Movimentacao

Unitaria) e remete o feito ja revisado a 1VP/DIDIS.

10 REDISTRIBUIR FEITOS FiSICOS E ELETRONICOS

10.1

Recebe para redistribuicdo os agravos de instrumento/apelacbes e/ou reexames
necessarios/feitos originarios da segunda instancia, na base fisica ou eletrdnica,
guando houver declinio de competéncia; afastamento do desembargador relator
por aposentadoria ou por mais de 60 (sessenta) dias ou ainda na hipotese de

impedimento ou suspeicao.

10.1.1 No caso dos feitos fisicos, ao recebé-los, conferir a guia de remessa, apés dar

10.2

10.3

10.4

10.5

baixa no sistema E-JUD, arquivar em pasta propria.

No sistema e-JUD (modulo Autuacdo/seleciona o processo/Registro e
Autuacdao/Visualizar), procede ao reestudo do processo e lanca as possiveis

novas prevengdes que porventura tenham sido interpostas até entéo.

No caso de declinio de competéncia, primeiramente, no campo Competéncia,
altera a competéncia. Depois, na aba Prevencdo, campo Motivo da
Redistribuicéo, lanca o codigo referente ao declinio de competéncia; e no campo

Observacdao, escreve o motivo da redistribuicdo e as informagdes adicionais.

Se a hipétese for de afastamento por aposentadoria ou por mais de 60 (sessenta)
dias do desembargador relator, na aba Prevencdo, campo Motivo da
Redistribuicdo, lanca o codigo referente ao tipo do afastamento; e no campo

Observacao, escreve o motivo da redistribuicdo e as informagdes adicionais.

No caso de impedimento ou suspeicdo do desembargador relator, na aba

Prevencdo, campo Motivo da Redistribuicdo, lanca o cddigo referente ao
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10.6

10.7

10.8

impedimento ou suspeicdo; e no campo Observacao, escreve 0 motivo da
redistribuigéo e as informagdes adicionais.

Apés cada caso, na aba Impedimento, campo Consulta, atualiza a consulta
automatica, e caso necessario, lanca o numero correspondente do desembargador/
magistrado impedido ou suspeito, como também o nimero do tipo de impedimento

(grau de parentesco; se atuou na primeira instancia; suspeicao etc.).

Na sequéncia, na aba Dependéncia, campo Consulta Dep, atualiza a consulta
automatica e/ou lanca manualmente 0s possiveis processos dependentes,

salvando-os.

Acessa menu Autuacéao, Certiddo de Prevencéao, Processo e gera nova certidao

de prevencao atualizada pelos motivos da redistribuicdo e encaminha a 1VP/DIDIS.

11 INDICADORES

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Percentual de
consisténcias no
processo de analise de
prevengao

[(Quantidade de feitos corretamente
analisados) / (Quantidade de feitos Mensal
autuados)] x100

12 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

12.1

Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas
autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte
desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e
Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e
Servidores de Aplicacéo.

13 ANEXOS

Anexo 1 — Fluxo do procedimento Prevenir Apelacdo Civel, Apelagdo/Reexame
Necessario, Reexame Necessario, Embargos Infringentes e Agravo de

Instrumento;

Anexo 2 — Fluxo do procedimento Prevenir feitos originarios da Segunda Instancia;
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e Anexo 3 — Fluxo do procedimento Revisar Recursos Civeis e Feitos Originarios do

Tribunal de Justica;

e Anexo 4 — Fluxo do procedimento Redistribuir Feitos Fisicos e Eletronicos.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO PREVENIR APELACAO CIVEL, APELACAO/REEXAME NECESSARIO, REEXAME NECESSARIO,
EMBARGOS INFRINGENTES E AGRAVO DE INSTRUMENTO

(" Acessar a Intranet
(Consulta
Processual /Busca
Avancada/ Por Mome/
Origem: Tribural de
Algada Civel / Ano Inicial
e Ano Final) £ lancar o SIM
nome das partes

Esta pesquisa réoé

NECcessaria no caso IV
de Embargos
Infringentes.

Acessar 3 Intranet
verificar o Orgdo Julgadar
Relator prevento

A
[ ™

= = Acessar a Intranet = F—F i
Consultar prevencio NAD MNAD Imprimir a Certidao de
Prevencdo constando os

elUD, modulo . Lancar e g/ou sistema DCP
Autuacao, e consultar impedimentos processos p . para buscar impedimentos lan@ados &

impedimentos . informacdes os motivos da prevenzo
E competéncia do E Prevencdo \ J
extinto Tribunal de Histarica ou

Alcada Civel? IMassa Falida?

Conferir informacdes e
acessar modulo
Autuacdo. Se for

necessario proceder as

alteragdes

Acessar o sistema

PREVENIR APELACAO CIVEL, APELACAO/REEXAME
NECESSARIO, REEXAME NECESSARIO, EMBARGOS
INFRINGENTES E AGRAYO DE INSTRUMENTO
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ANEXO 2 - FLUXO DO PROCEDIMENTO PREVENIR FEITOS ORIGINARIOS DA SEGUNDA INSTANCIA

PREVENIR FEITOS ORIGINARIOS DA

SEGUNDA INSTANCIA

Acessar a Intranet [Consulta

Processual /Busca Avancada/

Par Mome / Origem: Tribunal

de Alcada Civel/ Ano Inicial e

SIM Amo Final)elancar o nome das
partes

v

Acessar a internet ou

Verificar, no sistemaelUD,
modulo Autuacdo, Estudo

Acessar o sistemaellD,

; S g Verificar agdes por MAD i
méadulo Autagio & Lancar ey Individual, Cons. Processuale Gs po _ Lancar as sistema DCP para
i} - - prevencao por - P dependéncia impedimentos buscar informacies, se
consultar impedimentos selecionar as Prevengies . ; _
; : nome impaortadas encontrados howver numero da acao
impedimentos que correspondam a :

- . originaria
recursos interpostos competéncia do =
extinto Tribural de

Alcada Civel?
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ANEXO 2 - FLUXO DO PROCEDIMENTO PREVENIR FEITOS ORIGINARIOS DA SEGUNDA INSTANCIA (CONTINUACAO)

E Prevencio
Histarica ou
Massa Falida?

Direcionar a Acdo ]
Rescizoria a livre
distribuicdo J

Z

=y

W

]

=

=]

5

E Acessar o sistemaeJUD, maduo Verificar se haa mesma Acessarsistema elUD Conferir informagdes e Salvar as

] Autuacdo, em caso de Mandado causa de pedire langr médulo A so e ’ acessaro sistemaelUD, alteracies e

g de Seguranca e buscar pelo comao motivo de . L " modulo Autuacdo, Sefor - by -
- - imprimir ou gerar a e : informar o motivo

= MO mandado distribudo prevencao os Mandados Certid3a de Prevencia necessario proceder as o

E anteriormente distribuidos anteriomente i alteracdes

: ; -

E ST Lancar, em casode Arguicao e

w Direta por Inconstitucionalidade,

E coma motivo de prevengio os

=z autros incidentas distibuidos

E Acessar a internet anteriormente

5 e verificar o Orgdo

& Julgador Relator

E prevento
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO REVISAR RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA

wg —
oo - - Ma petigdo inicial de
= 'ﬁ Seleci . Agravo de Instrumento,
w= ¥ =L TWIELLS o pedido de efeito
BS NAQ correspondente a0 suspensivo ou liminar
W pedido de efeito se respalda no art.
»a Suspensive” ou 1019, Inc. | € art, 932,
w2 liminar Inc. Il do CPC
G = he v

= r _ =)
g o] Receber para revisdo Agravos de ¢—

o Instrumento e feitos Origindrios da B = - ™
E ~ 2 Insténcia. As Apelagies elou Prﬁfglzgteriaﬂaﬁpﬁfaﬂ Acessar o sistema
2 g Reexames Necessarios, na base Instrumentoef;tgos origindrics SIM e-JUD, apds
E fisica ou eletrénica, quando da 2 Instancia para verificar —® revisdo, e remeter
o g howver dividas por parte do st F:j de efeit o feito ja revisado 2

= tuador e/ou quando se tratar de se existe pedido de efeito TR DIDIS
& o e 1 4 . suspensivo ou liminar
oL oop gssunto pré-selecionado pela Trata-se de \ J
0= processo
E o - o’ eletrénico?
o

o
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ANEXO 4 - FLUXO DO PROCEDIMENTO REDISTRIBUIR FEITOS FiSICOS E ELETRONICOS

REDISTRIBUIR FEITOS FISICOS E ELETROMNICOS

Receber para redistribuicio
o5 Agravos de
Instrumento/Apelagies efou
Feexames Mecessarios/itos
ariginarios da 2*Instanda

Acessar o sistema

e]UD e procederao
reestudo do processo

Lancar as

possives novas
prevencdes

~

Mo caso deimpedimento ou
suspeicdo do Relator na aba

———% Prevencdo, lancar o codigo

referente ao impedimentoou
suspeicdo

Ma hipotese de
afastamento por
aposentadona ou por mais

» det&ldiasdo Relator, na
aba Prevencdo, lancar o
cadigo referente ao tipo do
afastamento

-
Mo caso dedeclinio de
competéncia, no @mpo
Competéncia, alterar a

—_— competéncia. Ma aba

Prevencdo, lancar o codigo
referente ao declinio de
competéncia
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ANEXO 4 - FLUXO DO PROCEDIMENTO REDISTRIBUIR FEITOS FiSICOS E ELETRONICOS (CONTINUACAO)

Ma aba Lependencia,

Acessaro sistemaelUD,

d
[%s]
o
=]
E w - Escrever o motivo Ma aba atualizar a consulta madulo Autuacdo egemr
g5 1 da redistribuicio e Impedimenta, automatica e/ou langr nova Certiddao de Prevengo
E =5 as informacoes atualizar a manualmente os possheis atualizada pelos motivos da
'-'-‘g adicionais consulta autom atic processos dependentes e redistribuicdo e en@minhar
EE salvar 3 1VP/DIDIS
E ]
8
had
&
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