EVA CONTROLAR CHEQUE DEVOLVIDO I(_i)

PJER =

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TIRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Tesouraria, da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DITES). Tem o objetivo de estabelecer critérios e
procedimentos para promover a recuperagao de receita mediante o controle de cheque devolvido,

passando avigorara partirde 21/07/2023.

2 DEFINIC@ES%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdario do Sistema Integradode Gestdo do

PJERJ.

3 CONDIGOES GERAIS

3.1 O chequedevolvido porinsuficiéncia de fundos sera reapresentado sempre que ndo for possivel

localizar o emitente.

3.2 Nos demais casos de devolucdo de cheque e na impossibilidade de localizar o emitente, o
processo com a copia do cheque é remetido a Divisdo de Andlise e Apropriagao Contabil
(SGPCF/DICLA) para ciéncia, com posterior encaminhamento a Divisdo de Arrecadacdo

(SGPCF/DIARR), ambas da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Financas.

3.3 Pormenores do processo de trabalho Controlar Cheque devolvido estdo descritos no plano de

atividade detalhada.

!

4 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA U

Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados

na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a Secretaria-Geral de

Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacdo.
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= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Equipe da Divisdo de Tesouraria (DITES)

Secretario-Geral da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas

Aprovado por: (SGPCF)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ="

5.1 Fluxo do processo de trabalho Controlar Cheque Devolvido.

Fornecer cheque
devolvido

proveniente de
pagamento de
GRERJ

‘GRERJ Guia de
Recolhimento de
Receita Judiciaria

Processo SEI instruido com a
comunicag¢do de cheque
devolvido, cdpia do cheque,
do aviso de débito e da copia
do extrato bancario.

Preencher
comunicacio de

Confirmar no extrato
de movimentagio de
conta, o débito cheque devolvido
correspondente ao com dados do
valor do cheque cheque

Gerar protocolo SE|

Remeter o processo a
DICLA, para ciéncia
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5.1 Fluxo do processo de trabalho Controlar Cheque Devolvido (continuagao)

Controlar Cheque Devolvido
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