REALIZAR INSPECAO E FISCALIZACAO JUDICIAL NOS NUCLEOS
A‘-'A REGIONAIS
[ —"]
PJERJ Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
Equipe do Departamento dos Diretor do Departamento de Apoio Juiz de Direito Auxiliar da
Nicleos Regionais (DENUR) aos Nucleos Regionais Corregedoria de Justica

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios

e procedimentos para promover a inspecéo e a fiscalizacao judicial

executadas ou apoiadas pelos ndcleos regionais.

2 CAMPO DE APLICA

CAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica aos nucleos regionais (NURs), bem como

prové orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais que tém interfaces

com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 21/09/2020.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Apoio cartorario

Orientacdo de natureza metodolégica ou acréscimo da forca de
trabalho, com fins de solucionar congestionamento de atividades,
bem como aumentar a producéo da serventia.

Constatacao

Resultados da avaliacdo da evidéncia coletada durante a
inspecao, fiscalizagcdo ou correicdo, comparada com os critérios do
planejamento estabelecido.

Correicao judicial

Ato, presidido por um juiz, com a finalidade de constatar e corrigir
desvios de procedimentos, abrangendo fiscalizacao e inspecao.

Fiscalizacdo judicial

Acdo destinada a verificar, in loco, uma noticia de irreqularidade.

Independéncia
organizacional

Delegacdo de autoridade, outorgada por juiz dirigente de nucleo
regional, necessaria e suficiente ao exercicio pleno de
procedimentos de inspecdo e fiscalizacdo por servidores de
ndcleos regionais.

Inspecdo judicial

Verificacdo destinada a coletar informacdes de interesse da
Administracdo, de forma presencial ou remota, visando a corrigir
possiveis irreqularidades, bem como a melhoria dos indicadores
da unidade inspecionada.

Serventia Judicial

Unidade organizacional, presidida por um juiz de Direito,
gerenciada por um chefe de serventia judicial, cuja finalidade é a
entrega da prestacao jurisdicional.

Base Normativa:

Ato Executivo n2 2.950/2003 RAD-NUR-006 02 1de10

Cédigo: Revisdo: [ Pagina:




REALIZAR INSPECAO E FISCALIZACAO JUDICIAL NOS NUCLEOS REGIONAIS

TERMO DEFINICAO
Sistema Historico Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e controle
Funcional (SHF) de assentamentos dos servidores.

Sistema de Protocolo |Sistema informatizado de protocolo, que registra o andamento de
Administrativo (PROT) |expedientes e de processos administrativos do PJERJ.

Processo
Administrativo
Eletronico (SEI)

Sistema informatizado de producdo, gestdo de documentos e
controle de processos administrativos eletrbnicos no PJERJ.

Sistema informatizado unificado para tramitacdo de processos de
todas as corregedorias.

PJe COR

4 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNGCAO RESPONSABILIDADE

e Determinar inspecdes e fiscalizacoes;

Juiz Dirigente N L . A
e presidir fiscalizagbes, correi¢des e sindicancias.

Assistente do NUR
e/ou Encarregado pelo e Coordenar os processos de trabalho pertinentes a inspecao,

Setor de Fiscalizacdo fiscalizagao e correigao.

e Disciplina

Servidores o Exe_cutar 0s processos de trabalho para os quais tenham sido
designados.

Coordenador de e Coordenar operacionalmente os processos de trabalho de

Inspecéo e inspecdo, fiscalizacdo e correicdo da respectiva equipe

Fiscalizacao (CIF) designada.

5 CONDICOES GERAIS

5.1 Os ndcleos regionais recebem delegacdo permanente da CGJ para a realizacdo de

inspecoes e fiscalizacdes judiciais, bem como de apoio a correicoes.

5.2 As inspecoes/fiscalizacdo sdo realizadas de acordo com o calendario elaborado pela
CGJ mencionado nos itens 6.5 a 6.11.1 da RAD-DGFAJ-007- Inspecionar e Fiscalizar
Atividades Judiciais.

5.3 A delegacdo é formalizada mediante documento que contém o grafico da estrutura

organizacional, FRM-NUR-001-01 — Designacdo de Equipe com a indicacdo dos
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respectivos nomes de servidores que desempenham cada um dos processos de

trabalho.

5.3.1 Cabe ao assistente do NUR elaborar esse documento e submeté-lo a aprovacao do
juiz dirigente sempre que houver alteracdo de equipe, bem como manter a versao
atualizada do documento no quadro de avisos do NUR, ap0s comunicar a equipe,

toda e qualquer alteracao.

5.4 Todas as informacdes de movimentacdo dos processos administrativos sao registradas

nos devidos sistemas eletrénicos, conforme estabelecido nas normas aplicaveis.

6 REALIZAR INSPECOES/EISCALIZACOES

6.1 O fluxograma de realizacdo deste processo de trabalho € apresentado no Anexo 2,

cujos pormenores sdo documentados nos proximos itens deste capitulo.

6.2 As inspecfes atribuidas ao nucleo regional sdo determinadas pelo Corregedor-geral de
Justica, de oficio ou por solicitacdo do juiz de direito de vara, do juiz diretor de foro ou

do juiz dirigente de NUR.

6.2.1 Cabe ao juiz dirigente designar a equipe que realizara a inspecéo, indicando quem a

coordenara (CIF), caso haja designacédo de mais de uma pessoa.

6.3 O _coordenador _da inspecdo analisa a determinagcdo e identifica, com a precisdo

adequada, o objeto da fiscalizacédo, com o fim de realiza-la com a eficacia e a eficiéncia

esperadas.

6.3.1 O coordenador de inspecao/equipe de inspecdo verifica se houve inspecao anterior

OU se a inspecao sera a primeira na unidade, cuidando para gque os dados gue serao

utilizados sejam pertinentes.

6.3.2 Se ndo houver processo administrativo, este devera ser instaurado em data a ser

definida pelo juiz designado que iré realiza-la.

6.3.3 Cabe ao juiz dirigente do NUR:
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a) agendar as datas e horarios de inspecéo e a definicdo do juiz que acompanhara a

inspecdo, se for o caso, dando ciéncia aos integrantes da equipe designados para

0 ato;

b) determinar a autuacdo do processo de inspecdo, se for o caso, e juntar os dados

estatisticos correspondentes;

c) solicitar o transporte da equipe de inspecédo, exceto quanto aos magistrados.

6.4 O integrante de equipe utiliza, conforme o0 caso, um dos sequintes modelos de relatério:

a) FRM-DGFAJ-007-04 - Relatério de Inspecédo/Fiscalizacdo em Serventias Judiciais;

b) FRM-DGFAJ-007-14 - Relatorio de Inspecao/Fiscalizacdo de Retorno em
Serventias Judiciais;

6.5 Durante a inspecdaoffiscalizacdo, o integrante de equipe executa ou coordena as

seguintes acoes:
a) diligencia, de modo a obter as evidéncias dos fatos apurados;
b) realiza e organiza todos 0s registros necessarios.

6.5.1 Relne os dados obtidos em campo e 0s anteriormente existentes, forma a sua
conviccgao e elabora o relatério de inspecdao/fiscalizacdo, segundo o modelo em vigor.

6.5.2 Encaminha o relatério de inspecéo ou fiscalizacdo para o juiz dirigente, no prazo de
06 (seis) dias uteis, ou em prazo diverso estipulado, de acordo com a complexidade
da inspeg¢do ou fiscalizagdo, contados do dia seguinte ao do encerramento da

inspecao ou fiscalizagao.

6.5.3 O servidor responsavel pela inspecdoffiscalizacdo encaminha o relatério ao juiz
dirigente, que o analisa, aprovando ou nao e, caso requeira ajuste, o devolve ao

integrante de equipe para que ele realize as corre¢cdes necessarias.

6.6 O CIF, apos ratificar o relatorio, encaminha o processo administrativo juiz dirigente.
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6.6.1 Caso sejam determinadas novas diligéncias, o coordenador da inspecédo, as executa
ou providencia a sua execucdo e reapresenta ao juiz dirigente, repetindo-se o ciclo

até que haja solucao conclusiva.

6.7 O juiz dirigente aprova o relatério e encaminha o processo administrativo ao juiz auxiliar

da CGJ responsavel pela inspecaolfiscalizacéo, para ciéncia e providéncias.

6.8 O CIF ou o juiz dirigente monitora o cumprimento das metas estipuladas no relatério ou

no Plano Conjunto de Acdo, se for o caso, pelo prazo de 90 dias, contado da ciéncia do

juiz quanto ao relatério de inspecdo, caso outro prazo ndo tenha sido sugerido no

relatorio de inspecdo ou definido pelo Correqgedor-Geral de Justica.

6.9 Ao término do prazo descrito no item anterior, sera realizada inspecdo de retorno, de

acordo com o calendario elaborado pela CGJ mencionado nos itens 6.5 a 6.11.1 da

RAD-DGFAJ-007- Inspecionar e Fiscalizar Atividades Judiciais. Nesta inspecdo, seréa

analisado o cumprimento das pendéncias de inspecdo/correicdo extraordinaria ou das

metas estipuladas no Plano Conjunto de Acdo eventualmente assinado.

6.10 O coordenador para apoio a gestao ficara responsavel pela realizacdo da inspecao de

retorno na respectiva unidade, sempre com a presenca do juiz dirigente.

a) O relatorio da inspecdo de retorno sera elaborado nos termos do FRM-DGFAJ-

007-14 - Relatdrio de Inspecao/Fiscalizacdo de Retorno em Serventias Judiciais.

6.11 Caso a unidade cumpra as metas previstas no plano conjunto de acdo ou no relatério

de inspecao/correicdo extraordinaria, conforme o caso, o juiz dirigente informara que

0 objetivo da inspecéo foi atingido e sugerird o arqguivamento do processo.

6.12 Em caso de cumprimento parcial, o resultado serd submetido ao juiz dirigente, para

deliberacdo diante do caso concreto, com posterior encaminhamento dos autos ao

juiz auxiliar da Corregedoria.
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7 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

7.1 As informagOes deste processo de trabalho séo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a segquir:

RETENGAO
(ARQuUIVO
- CODIGO . ARMAZE- RECU- . CORRENTE - -
IDENTIFICAGAO ccb RESPONSAVEL | ACESSO | oo | pepa Ao PROTEGAO PRAZO DE DISPOSIGAO
GUARDA NA
UO**)
Designacdo de Condicbes Eliminacéo na
Equipe (FRM-NUR- 0-0-2¢ NUR Irrestrito Pasta Data ¢ 1 ano ¢
apropriadas uo
001-01)
Guia de remessa 0-6-2-2 C NUR Irrestrito Pasta Numero/ Cond|goes 2 anos Eliminagdo na
Data apropriadas uo
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difusédo do

Conhecimento.
Notas:

a) Eliminag&o na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem & DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.

8 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do Processo de trabalho Executar Inspec¢des/Fiscalizacoes.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO ANALISAR E PROCESSAR CORREICOES ORDINARIAS
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR INSPECOES/FISCALIZACAO
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR INSPECOES/FISCALIZACAO (CONTINUACAO)
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR INSPECOES/FISCALIZACAO (CONTINUACAO)
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