GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE
RESPONSABILIDADE CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS

!‘ SERVICOS EXTRAJUDICIAIS
[~

PJ E RJ Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
Equipe do Servigo de Controle de Diretor da Divisdo de Diretor-Geral da Diretoria-Geral de
Serventias Extrajudiciais (SECEX) Monitoramento Extrajudicial Fiscalizagéo e Apoio as Serventias
(DIMEX) Extrajudiciais (DGFEX)

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos as prestacdes de contas, aos seguros de

responsabilidade civil, ao historico e a vacancia dos servigos extrajudiciais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos para a prestacdo de contas, 0s
seguros de responsabilidade civil, o historico e a vacancia dos servigos extrajudiciais a
serem gerenciados pelo Servico de Controle de Serventias Extrajudiciais, da Diretoria-
Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais (DGFEX/SECEX), bem como
prové orientacdes as demais unidades organizacionais (UOs), servigos extrajudiciais,
orgdos externos e partes interessadas que tém interfaces com esse processo de

trabalho, passando a vigorar a partir de 07/05/2021.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Mddulo de Apoio a Sistema informatizado utilizado pela Corregedoria para andlise de
Corregedoria (MAC) dados extrajudiciais e extracdo de relatérios.
Processo

Sistema informatizado de producdo, gestdo de documentos e
controle de processos administrativos eletrénicos no PJERJ.

Administrativo
Eletronico (SEI)

Sistema Historico de Sistema corporativo do TJRJ utilizado pelo SECEX para efetuar
Serventias (SHS) reqistros relativos aos servicos extrajudiciais.

4 REFERENCIAS

e Lein®8.935/94 - Dispbe sobre os Servicos Notariais e de Registro;

e Provimento CGJ n° 43/2010 — Resolve que os responsaveis pelo expediente das

serventias extrajudiciais declaradas vagas pelo CNJ permanecem a frente da
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administracdo do servico, de forma precéria e interina, sempre em confianca do Poder
Publico responsavel pela designacdo, até que a respectiva unidade venha a ser

assumida por delegado aprovado em concurso pulico, e da outras providénciais;

e Cbdigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ-RJ) — Parte
Extrajudicial.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretor da Diviséo de
Monitoramento e Assinar oficios;
Extrajudicial da
Diretoria-Geral de
Fiscalizagé@o e Apoio as
Serventias e supervisionar a realizagdo dos processos de trabalho desta
Extrajudiciais RAD.

(DGFEX/DIMEX)

e analisar, emitir parecer em processo administrativo no seu
nivel de competéncia;

e Determinar a autuacdo e protocolizagdo dos processos
Chefe do Servico de administrativos no nivel de sua competéncia;

Controle de Serventias |4

vie de distribuir atividades, conferir os registros efetuados no sistema
Extrajudiciais (SECEX)

pelos processantes, analisar e emitir parecer em processo
administrativo no seu nivel de competéncia.

e Executar os processos de trabalho para os quais tenha sido
designado;

e realizar as atividades em consonancia com os requisitos legais

Processante PR . -
aplicaveis e no prazo para isso definido;

e elaborar informacdo em processo administrativo e efetuar
registros nos sistemas.

6 PROCESSAR AS PRESTACOES DE CONTAS DO SERVICO EXTRAJUDICIAL SOB
INTERVENCAO

6.1 O chefe do SECEX recebe a documentacdo relativa & prestacdo de contas de cada

servico extrajudicial com interventor. A documentacado inaugural, referente ao més de

janeiro ou a do més da designacado do interventor, € encaminhada para autuacao no

SEI — processo administrativo eletrénico.
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6.2 O chefe do SECEX lanca o nimero de cada processo administrativo eletrébnico em

Planilha de Prestacdo de Contas Interventor, armazenada no Sistema de

Gerenciamento da DGFEX, localizado em servidor de arquivos do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

6.3 As documentactes dos meses posteriores sao recebidas por meio do malote digital e

anexadas ao processo administrativo eletrénico inaugural pelo processante.

6.3.1 O processante analisa a documentacao recebida.

6.3.1.1 Caso nao esteja de acordo com as normas pertinentes, solicita ao servico

extrajudicial, via telefone ou e-mail ou malote, o envio da documentacdo faltante

e/ou a sua regularizacao.

6.3.1.1.1 N&o sendo atendida a solicitacdo, sugere ao chefe do SECEX que a reqularizacdo

seja efetuada via oficio, ou por publicacdo no Diario da Justica Eletrénico do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).

6.4 Reqistra, no Sistema Histdrico de Serventias (SHS), a apdlice do seguro de

responsabilidade civil profissional e 0s respectivos comprovantes de pagamento das

parcelas e, na Planilha de Prestacdo de Contas Interventor, o recebimento dos demais

documentos exigidos.

6.5 Elabora informacdo quanto a apresentacdo dos documentos, e encaminha processo

administrativo eletronico ao chefe do SECEX, para conferéncia.

6.6 Quando se tratar de prestacdo de contas do més de dezembro do ano corrente, ou da

ultima prestacdo de contas apresentada, o chefe do SECEX analisa o processo

administrativo eletrbnico, anota a baixa na Planilha de Prestacdo de Contas Interventor

e 0 remete ao diretor da DIMEX para destinacao final.

7 PROCESSAR PRESTACOES DE CONTAS ELETRONICAS

7.1 Identificar os Servicos Extrajudiciais que Transmitiram ou ndo a Prestacdo de
Contas Eletronica
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7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

O SECEX verifica no sistema MAC (Mdédulo de Apoio a Corregedoria) os servicos
extrajudiciais ndo oficializados/privatizados com responsavel pelo expediente ndo
remunerado pelos cofres publicos que transmitiram ou ndo a prestacdo de contas

eletrénica no prazo estabelecido.

O processante langa a transmissao na Planilha de Controle de Prestacdo de Contas
Eletrbnicas, do Sistema de Gerenciamento da DGFEX, localizado em servidor de
arquivos do PJERJ.

O processante encaminha e-mail aos servicos que nao transmitiram a prestacédo de

contas eletronica, solicitando a transmissao ainda no més em curso.

No més subsequente, o SECEX faz uma nova verificacdo no sistema MAC (Mo6dulo
de Apoio a Corregedoria) dos servicos extrajudiciais que transmitiram ou ndo, a

prestacdo de contas eletronica do més anterior.

O processante inaugura um processo administrativo eletrénico para cada servico
extrajudicial que ainda n&o transmitiu a prestagcdo de contas eletronica do més
anterior, para encaminhamento ao chefe de servigo, com a finalidade de expedicéo

de oficio.

Atendida a solicitacdo, o processo administrativo eletrénico é encaminhado ao diretor

da DIMEX para destinagao final.

7.2 Verificar Trimestralmente a Documentacdo e os Valores da Prestacdo de Contas

7.2.1

71.2.2

Eletronica

Através do sistema MAC (Médulo de Apoio a Corregedoria), o processante gera 0s

documentos em formato PDF das prestacdes de contas transmitidas pelos servicos

extrajudiciais ndo oficializados/privatizados com responsavel pelo expediente nao

remunerado pelos cofres publicos, referentes aos trés meses a serem analisados e

0S remete para autuacao.

Verifica, no sistema MAC, os documentos e valores informados e emite parecer.
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7.2.3 Caso nado esteja de acordo com as normas pertinentes, relaciona as inconsisténcias e

solicita ao servico extrajudicial, por e-mail ou oficio, gue forneca esclarecimentos e/ou

documentos comprobatoérios e, caso haja necessidade, solicita que se transmita uma

retificadora.

7.2.4 Estando requlares as prestacdes de contas analisadas, elabora informacdo ao chefe

do SECEX para andlise do processo administrativo eletronico.

7.25 O chefe do SECEX analisa o processo administrativo eletrénico e o remete ao diretor

da DIMEX para as providéncias cabiveis.

8 PROCESSAR OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL

8.1 O processante recebe, por e-mail ou malote digital, arquivo contendo as apdlices de
seguros de responsabilidade civil dos servicos extrajudiciais privatizados/néao

oficializados, providos pela Lei Federal n°® 8.935/94.
8.2 O processante inaugura processo administrativo eletronico e analisa a documentacéo.

8.2.1 Caso a documentacédo nao esteja de acordo com as normas pertinentes, solicita ao
servico extrajudicial, via telefone ou e-mail, o envio da documentacéo faltante e/ou a

sua regularizacao.

8.2.2 Caso a documentacdo nao seja encaminhada ou regularizada, envia oficio, via

malote digital, para a devida providéncia.

8.3 Registra no SHS as apolices de seguros de responsabilidade civil profissional e os

respectivos comprovantes de pagamento das parcelas.

8.4 Elabora informacdo ao chefe do SECEX, para analise do processo administrativo

eletrénico.

8.5 O chefe do SECEX analisa o processo administrativo eletrénico e o remete ao diretor

da DIMEX, para as providéncias cabiveis.
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9 REGISTRAR O HISTORICO DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

9.1

9.2

9.3

9.4

Recebe processo administrativo do diretor da DIMEX, analisa de acordo com a matéria
relacionada e realiza consulta a legislacao, sistemas proprios da Corregedoria-Geral da

Justica (CGJ) e sites de 6rgéos publicos afins.

Elabora informacao, efetua registro no SHS, sempre que necessario, e encaminha o

processo administrativo ao diretor da DIMEX, para as providéncias cabiveis.

Recebe da Administracdo Superior determinacdo para a elaboracdo de consultas ou

relatorios sobre o historico dos servigos extrajudiciais.

Realiza pesquisa na legislacdo, sistemas proprios da CGJ e sites de 6rgaos publicos
afins, elabora informacé&o ou relatério e o encaminha ao solicitante. Caso a consulta
seja oriunda de processo administrativo eletrénico, encaminha a informacdo ou

relatério ao diretor da DIMEX para anélise e prosseguimento.

10 PROCESSO DE VACANCIA DE SERVICO EXTRAJUDICIAL

10.1

10.2

10.3

10.4

Verifica no DJERJ os casos de vacancia originarios de aposentadoria. A ciéncia, nos
demais casos previstos no art. 39 da Lei n° 8.935/94, & recebida por meio de

processo administrativo eletronico.

No caso de vacancia em virtude de aposentadoria, elabora um parecer, sugerindo
autuacao.

Recebe o processo administrativo eletrénico e efetua o registro da vacancia do
servico extrajudicial no SHS, incluindo-o na Planilha de Controle dos Servigos
Extrajudiciais Disponiveis para Provimento, do Sistema de Gerenciamento da
DGFEX, localizado em servidor de arquivos do PJERJ, com a observagao de

vacancia nao declarada.

Encaminha o processo administrativo eletronico ao Servico de Pessoal Extrajudicial.

Base Normativa: Codigo: Revisao: Pagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-DGFEX-009 16 6 de 18




GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE

CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

Recebe o processo administrativo eletrénico e encaminha ao diretor da DIMEX para

providéncias cabiveis.

Recebe o processo administrativo eletrébnico com o ato executivo de declaracdo de
vacancia, efetua registro do ato no SHS e exclui a observacdo de vacancia nao
declarada da Planilha de Controle dos Servicos Extrajudiciais Disponiveis para
Provimento, do Sistema de Gerenciamento da DGFEX, localizado em servidor de
arquivos do PJERJ.

O chefe do SECEX encaminha o processo administrativo eletrénico ao Diretor da

DIMEX, com sugestdo de remessa as demais unidades organizacionais da DGFEX

para ciéncia e devidas providéncias.

Com o retorno, o chefe do SECEX encaminha o processo administrativo eletrénico

ao diretor da DIMEX, sugerindo o arquivamento.

Nas demais hipoteses de vacancia previstas no art. 39 da Lei Federal n° 8.935/94, o
chefe do SECEX recebe o processo administrativo eletrénico e efetua o registro da
vacancia no SHS, incluindo-o na Planilha de Controle dos Servigcos Extrajudiciais
Disponiveis para Provimento, do Sistema de Gerenciamento da DGFEX, localizado

em servidor de arquivos do PJERJ, com a observacédo de vacancia nao declarada.

Elabora informacéo e remete o processo administrativo eletronico ao diretor da

DIMEX, para prosseguimento.

Recebe o processo administrativo eletrénico com o Ato Executivo de Declaracao de
Vacancia, efetua registro do Ato no SHS e exclui a observacdo de vacancia néo
declarada da Planilha de Controle dos Servicos Extrajudiciais Disponiveis para
Provimento, do Sistema de Gerenciamento da DGFEX, localizado em servidor de
arquivos do PJERJ.

O chefe do SECEX encaminha o processo administrativo eletrdnico ao diretor da

DIMEX, com sugestdo de remessa as demais unidades organizacionais da DGFEX

para ciéncia e devidas providéncias.
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10.13 Com o retorno, o chefe do SECEX encaminha o processo administrativo eletrénico

ao diretor da DIMEX, sugerindo o arquivamento.

11 PROCESSO DE MUDANCA DE ENDERECO DE SERVICO EXTRAJUDICIAL

11.1 O SECEX recebe o processo administrativo eletronico com pedido de mudanca de
endereco.

11.2 Se o processo estiver na fase inicial, encaminha-o a DGFEX para determinar a

vistoria.

11.3 Recebe o processo administrativo eletronico e anota a mudanca de endereco no
Sistema Histdrico de Serventias — SHS.

11.4 Informa o novo endereco ao respectivo Nucleo Regional da Corregedoria.

11.5 Remete o processo administrativo eletrdnico a DGFEX.

12 ANALISE DE VIABILIDADE FINANCEIRA PARA AUTORIZACAO DE DESPESAS

12.1 O SECEX recebe o processo administrativo eletrénico com pedido de andlise quanto

a viabilidade financeira para autorizacdo de gastos.

12.2 O processante junta as Ultimas 6 prestacoes de contas transmitidas pelo Servico e

analisa o total das despesas, incluindo-se o pro-labore do Responsavel pelo

Expediente, comparativamente com o0 total das receitas, verificando se o saldo

comporta a incremento da despesa pretendida.

12.3 Elabora parecer opinando pela existéncia ou ndo de 6bice financeiro do pedido e

encaminha o processo ao chefe do SECEX para a destinacao cabivel.
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13 INDICADOR

NOME

FORMULA

PERIODICIDADE

Percentual de
adimpléncia na

Prestacdo de Contas apresentadas / Prestagéo

apresentacio da de Contas que deveriam ser apresentadas * Bimestral
~ 100
prestacdo de contas
ng:g ;gzl de {(Processos administrativos eletrbnicos com
Imﬁvos tramitacdo no periodo) - (Pocessos
. administrativos eletrbnicos com andamento
eletrbnicos com Mensal

andamento fechado
na unidade no

periodo

aberto na unidade ao final do periodo)/

(Processos administrativos eletrébnicos com

tramitacdo no periodo)}x100

14 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

14.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a sequir:

RETENCAO
(ARQUIVO
X CODIGO | RESPON- ARMAZE- RECUPE- X CORRENTE - X
IDENTIFICACAO ccb SAVEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Planilha de Backup e
Controle de . Planilha Nome da . Eliminag&o
Prestacdes de 0-6-2-29 SECEX IMestito | oleyranica planilha ac?gd'r?:gass 5 anos na UO
Contas Eletronicas prop
Planilha de Backup e
Conferéncia de . Planilha Nome da Dackup Eliminacéo
Prestacéo de 0-6-2-2q SECEX Irestito | oleyranica planilha a%s Sanes na UO
Contas Eletronicas apropnadas
Planilha de
Controle dos Backup e Eliminacs
; ; iminagao
servigos 0-6-2-2g SECEX Irrestrito Plarlnha Nome da condigbes 5 anos
Extrajudiciais eletrénica planilha aprooriadas na UO
Disponiveis para prop
Provimento
Planilha de
Controle de . Backup e T
Processos de 0-6-2-29g SECEX Irrestrito Plarlllha Nome da condigbes 5 anos Eliminacdo
= eletronica planilha ; na UO
Prestacéo de apropriadas
Contas - Interventor
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RETENCAO
) (ARQUIVO
X CODIGO | RESPON- ARMAZE- RECUPE- X CORRENTE - X
IDENTIFICACAO ccb SAVEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Planilha de
Controle do Seguro Backup e
de - 0-6-2-29g SECEX Irrestrito PIarJHha Nome da condigbes 5 anos Eliminagdo
Responsabilidade eletrénica planilha ; na UO
o - apropriadas
Civil dos Servicos
Extrajudiciais

Legenda:
*CCD = Cédigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

*»**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difusédo do
Conhecimento.

Notas:
a) Eliminag&o na UO - procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos— Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA, Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecéo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicacgao.

15 ANEXOS

Anexo 1 — Processar as Prestacoes de Contas do Servico Extrajudicial sob

Intevervencao;

e Anexo 2 — Processar as Prestacdes de Contas Eletronicas;

e Anexo 3 — Fluxo do procedimento Processar os Seguros de Responsabilidade Civil;
e Anexo 4 — Fluxo do procedimento Registrar o Historico dos Servi¢os Extrajudiciais;
e Anexo 5 — Fluxo do procedimento Processo de Vacancia de Servi¢co Extrajudicial.

e Anexo 6 — Fluxo do procedimento Processo de Mudanca de Endereco de Servico

Extrajudicial;

e Anexo 7 — Analisar a viabilidade financeira para autorizacdo de despesas.
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ANEXO 1 — PROCESSAR AS PRESTACOES DE CONTAS DO SERVICO EXTRAJUDICIAL SOB INTEVERVENCAO

Chefe do SECEX

INTERVENCAO

PROCESSAR AS PRESTACOES DE CONTAS DO SERVICO EXTRAJUDICIAL SOB
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ANEXO 2 — PROCESSAR A PRESTACAO DE CONTAS ELETRONICA
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ANEXO 2 — PROCESSAR A PRESTACAO DE CONTAS ELETRONICA — CONTINUACAQO

Estando requlares as
prestagdes de contas
analisadas

Caso nao esteja de Felb e oo
acordo com as inconsisténcias
narmas pertinentes C

Processante

CONTAS ELETRONICA

Chefe do SECEX

VERIFICAR TRIMESTRALMENTE A DOCUMENTA(;&O E OS VALORES DAS PRESTACA
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GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS

SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

ANEXO 3 - FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSAR OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL

E‘ A documentacdo

o recebida esta

=~ Receber por e-mail ou Inaugurar processo correta? Registrar as apoliese os Elaborar informagio &

E malote digital os administrativo SIM comprovantes de encaminhar o processo

2 arquivos contendo as gletrdnico e analisara pagamento no Sistema administrativo

= E apolices de ssgurode documentacio Historico de Serventia eletrdnico ao Chekedo

E g responsabilidade il recebida [SHE) SECEX

z | g

2 |2

v o =

5 A Solicitar ao senico

g extrajudicial, via telefore

" ou e-mail o envio da

(=) documentacio

o

=]

&

wvi

=]

o

5 |z

7]

L e Analisar o processo

H g administrativo eletronico

& E e encaminha-lo ao
& Diretor da DIMEX
I
[w]
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GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS
SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

ANEXO 4 — FLUXO DO PROCEDIMENTO REGISTRAR O HISTORICO DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

I
o
S
= A consulta foi originada
§ &M pProcessa
= administrativo
= o elatranico? =
o Consulta F‘_"t 1 U N NAQ | theaminhar a informagio
3 b "';';'I,' ] L ou relatério ao solicitante
! E e
S |
& g SIM
v o
8 8
o b ) )
o b Registro adn ) v Encami a informacga
= .g no L rela ao diret |
2 | &
I
O | T
E !
= Para analise &
! [_"TE'H.‘:E-.'IIJI"I'I'—_‘H‘.E
v
o
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GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS
SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

ANEXO 5 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSO DE VACANCIA DE SERVICO EXTRAJUDICIAL

PROCESSO DE VACANCIA DE SERVICO EXTRAJUDICIAL
Chefe do SECEX ou Processante
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GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS
SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

ANEXO 6 — FLUXO DO PROCEDIMENTO PROCESSO DE MUDANCA DE ENDERECO DE SERVICO EXTRAJUDICIAL

O processo esta
na fase inicial?

Receber processo
administrativa MNAO
gletranica de pedido
de mudanga de
enderego

Encaminhar processo
administrativa
eletrénico a DGFEX

Anotar a mudanca de
enderago no sistema
SHS

siM

Encaminhar 8 DGFEX
para determinar Receber processo
vistoria

Chefe do SECEX ou Processante

PROCESS50 DE MUDANCA DE ENDERECO DE
SERVIGO EXTRAJUDICIAL
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GERENCIAR AS PRESTACOES DE CONTAS, OS SEGUROS DE RESPONSABILIDADE CIVIL, O HISTORICO E A VACANCIA DOS
SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

ANEXO 7 — ANALISAR A VIABILIDADE FINANCEIRA PARA AUTORIZACAO DE DESPESAS

o
o
'ﬁ_ eber ¢ processo
- administrativo
E eletrinico
E
=) > T
< [¥]
o . .
g b Com pedido de analise
= quants & viabilidade
=N financeira para
é autorizacao de gastos
—
52
=
<o
Zwn
=
= a
L
(o]
<
o
—
g ¢
{— A Juntar as \ Tias b . . Far pargecer
= E e ’ o :.- Verificar se ¢ sals e I _"" I-.'| aminhar «
=] E ransmiticlas pelo Servig T o sié 1 a ou naon de ~|-_-;|-_'<
w a e analisa o total das N S I ce fimanceira do o
I despesa pr [||,| a destinagao cak
n despesas pedido
=l
.
=y
=
<L
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