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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para organizar e realizar sessfes de

julgamento.

Eletronico de 22

Instancia (e-jUD}

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Secretaria de Camaras Criminais,

com vigéncia a partir de 17/03/2014.
3 DEFINICC)ES

TERMO DEFINICAO

Desgmbargador Autoridade que exerce a funcao jurisdicional e de gestdo administrativa
PrAeS|dente de de seu gabinete e da secretaria da Camara
Camara '
Desembargador Desembargador responsavel pelo andamento do processo até o seu
Relator julgamento.
Desembargador Desembargador responsdvel pela revisao do processo, ap6s o relatério
Revisor do desembargador relator.
Desembargador Desembargador que participa do julgamento como votante, nao sendo o
Vogal relator nem revisor.
Sistema de
Acompanhamento . . . . : s
Processual Sistema informatizado utilizado para o registro da distribuicdo e do

processamento da segunda instancia do PJER].

Procurador

Profissional do direito (advogado, defensor pulblico, promotor de justica ou
outro) oficialmente responsdvel pela defesa de parte ou interessado no
processo, ou que nele deva funcionar como fiscal da lei (CPC, artigos 36-45 e
81-85).

Secretario de
Orgao Julgador

Responsdvel pelas atividades administrativas do érgao julgador.

Substituto em
Orgao julgador

Servidor que responde eventualmente pela secretaria, na auséncia do
secretario e do assistente, conforme designacao do secretario.

Assistente de
Secretario de
Orgao Jjulgador

Servidor formalmente designado para responder pela secretaria do
6rgao julgador, na auséncia do respectivo titular.
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4 REFERENCIAS

e Lei Organica da Magistratura (LOMAN);
e (6digo de Processo Penal;
e Regimento interno do TJER] (RITJER});

e (onsolidacao Normativa da Corregedoria Geral da justica - Servicos

judiciais;
e [Lei11.419/2006 ~ Dispbe sobre a informatizacao do processo judicial;

e Resolucao TJ/OE n2 16 de 30/11/2009 ~ Autoriza a implantacao do processo
eletrénico no ambito do TjR};

e [Lei11.419/2006 ~ Dispbe sobre a informatizacao do processo judicial.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Presidir a sessao de julgamento, dando-lhe andamento;

Desgmbargador e participar de julgamento em gque 0 guorurm assim o exigir;
Presidente de . s . . -
Camara e comunicar decisdes de julgamento por meio de oficio;

e tomar a termo as decisdes proferidas pelo colegiado.

Desembargador o Proferir relatério e voto;

Relator e redigir o acérdao, se o seu voto for o vencedor.

Desembargador * Proferir voto;

Revisor e redigir o acérdao, se o seu voto for o vencedor.

Desembargador e Votar nos processos em que for designado para tal, segundo a
Vogal ordem de antiguidade.

e Responder pela Secretaria da Camara;

e supervisionar a organizacao da sessao, controlar a pauta e

Secretario da ; .
secretariar a sessao;

Camara Criminal
e guando determinado pelo desembargador presidente, tomar a
termo as decisdes proferidas pelo colegiado;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

revisar, técnica e administrativamente, os servicos executados
pela Secretaria;

assegurar que as atividades administrativas, decorrentes da
sessao, sejam executadas com eficiéncia e eficacia;

elaborar a Ata da Sessao de Julgamento;

manter informado o Desembargador Presidente da Camara sobre
situacles operacionais de excecao.

Assistente de 6rgdo
julgador

Acompanhar e controlar a execucgao das atividades administrativas
decorrentes da sessdo, no ambito de suas atribuicoes;

comunicar imediatamente ao secretario da Cémara as situacoes
operacionais de excecao;

responder pela Secretaria e por todas as atividades de
responsabilidade do Secretario da Camara, na auséncia do
Secretério.

Servidor

Executar as atividades administrativas decorrentes da sessdo com
eficiéncia e eficacia;
atender a desembargadores, procuradores e partes;

auxiliar no preparo, na realizacao e nas acbes decorrentes da
sessao de julgamento.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os processos adiados da sessao anterior, observado o art. 53, bem como

aqueles elencados no art. 50 § 29, ambos do RITJER], nao entram em pauta,

sendo os respectivos autos guardados em conjunto com os dos “Processos

em Pauta”, quando devolvidos a Secretaria em data anterior a data da

proxima sessao de julgamento.

6.2 Em caso de pedido de vista dos autos, pelo desembargador, na sessao de

julgamento, observar o art. 74 a 77, do RITJER].

6.3 Para inclusdo na pauta de julgamento é observada a data de entrada dos

autos na Secretaria, atendidas as prioridades legais.

Base Normativa

Cddigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-CCRI-003 01 3del2




@A ORGANIZAR E REALIZAR SESSOES DE JULGAMENTO

PJERJ
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJR| se a versdo impressa do documento estd atualizada.

6.4 A ordem de votacdo na sessao de julgamento obedece ao estabelecido no
RITIER], em seu art. 60, incisos e paragrafo Unico.

6.5 Os desembargadores votantes manifestam-se por ordem de antiguidade
decrescente, a partir do relator.

6.6 O desembargador presidente da Camara sé atua como vogal se necessdrio,
para completar o gquorum de julgamento.

6.7 A abertura da sessao de julgamento ocorrera em consonancia com o art. 55,
§ 22 e incisos, do RITJER].

6.8 Cabe aos advogados, quando fizerem uso da palavra, respeitar o tempo
regulamentar, em consonancia com o art. 69 do RITJER].

6.9 Os casos omissos sao resolvidos pelo Desembargador Presidente da Camara.

7 PREPARAR A SESSAO DE JULGAMENTO

7.1 Acessa o sistema e-jUD, Mesa de Trabalho, local virtual “Pedindo dia”.

7.2 Seleciona os processos e clica no botdo “Pegar Selecionados” para coloca-los
na mesa de trabalho com o “Motivo - Edital Pauta”.

7.3 Minimiza a Mesa de Trabalho e entra no Mdédulo Movimentacdo —~ Sessdo de
julgamento.

7.4 Seleciona a opcao “Cadastro da Sessao de julgamento” e procede ao
cadastramento do dia da sessdo, tipo da sessdo (ordindria ou
extraordinaria), horario de inicio da mesma. Salva no disquete “verde” para
efetivar o cadastro.

7.5 Acessa a pauta de julgamento no Mddulo Movimentacdo, opcao “Sessdo de
julgamento” e em seguida “Pauta de julgamento” para preenché-la.
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7.6 Clica no icone da folha em branco, copia cada um dos processos da Mesa de

Trabalho, cola na pauta e grava.

7.7 Seleciona o botao “Gerar Publicacao”, atualiza a publicacao (se for o caso),

visualiza e confere.
7.8 Envia ao DJER] para a publicacao.

7.9 Comanda a impressao das vias necessarias da pauta de julgamento no
“Moédulo Movimentacdo, Sessbes, Pauta Interna, Relatérios”, selecionando

“Pauta de julgamento, Ordem da Pauta”.

7.10 Encaminha cépia aos gabinetes, destacando, na pauta, os feitos cujo

Desembargador esteja vinculado como relator ou revisor.

7.11 Verifica a publicacao e certifica os processos no Médulo “Movimentacao em
Lote”.

7.12 Encaminha a pauta de julgamento para ciéncia dos representantes do

Ministério Publico e da Defensoria Publica, por e-mail. No Mddulo

“Movimentacao Unitaria” procede a intimacdo eletrbnica da Defensoria

Publica, através da situacdo 8, em todos os feitos em gque a mesma atue,

para cientificd-la da inclusdo do feito naguela pauta de julgamento.

7.13 Afixa cépia da pauta junto a entrada da sala de sessao de julgamentos, bem
como no balcdo de atendimento da Secretaria da Camara.

7.14 Comanda a impressao das minutas de sUmulas de julgamento, que fardo
parte da pauta e das que independam de inclusdao em pauta, no “Mddulo
Movimentacdo, Sessdes, Pauta interna, Relatérios”, selecionando “Minuta,
Ordem da Pauta”.

7.15 Seleciona todos 0s processos e imprime.
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8 REALIZAR A SESSAO DE JULGAMENTO

8.1 Desembargador presidente, acionando o sinal sonoro, abre a sessdao de

julgamento.

8.2 Coloca em votacao a ata da sessao anterior.

8.2.1 Caso nao seja aprovada, sera alterada e novamente submetida a

aprovacao.
8.2.2 Sendo a ata aprovada, a Secretaria arquiva a ata da sessao anterior.
8.3 Desembargador presidente inicia o julgamento dos processos.

8.4 Anuncia o processo a ser julgado pelo nimero, juizo de origem, nome das
partes, do relator e dos votantes, indagando se ha advogado presente e se fara

sustentacao oral.

8.5 Requerida sustentacao oral, passa a palavra ao relator, para exposicao do

relatério.

8.5.1 Ao término do relatério, o Desembargador presidente passa a palavra ao(s)
advogado(s) da(s) parte(s}) para sustentacao oral observado o tempo

regulamentar.

8.5.2 O representante do Ministério PUblico podera intervir, oralmente, apos os
advogados ou, em sua falta, apds o relatério.

8.5.3 Apds a sustentacdo oral o relator proferira o voto.

8.5.4 Caso nao haja sustentacao oral, o Desembargador Presidente passa a
palavra ao relator, gue [é o relatdrio e profere o voto.

8.6 Votam os demais desembargadores segundo o seguinte critério:

a} havendo revisao, vota o revisor e, em seguida, o vogal,
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b} nao havendo revisao, votam os dois vogais.

8.6.1 Em caso de embargos infringentes, se houver revisao, votam o relator, o

revisor e os trés vogais.

8.6.2 No caso de processo sem revisor, votam o relator e o0s demais

desembargadores como vogais.

8.7 Concluida a votacado, o Desembargador presidente anuncia o resultado do

julgamento e assina a minuta.

8.8 O Secretario da sessao encaminha a minuta de julgamento para lancamento

no sistema informatizado.

8.9 O Assistente acessa o Médulo Movimentacao, Sessao de julgamento, opcao

Gerenciador de Sessao.
8.9.1 Preenche o cédigo da UO, data e hora da sessao;

8.9.2 Clica no icone “lupa”, seleciona o secretdrio e informa o numero do

processo.

8.9.3 informa o Cddigo solicitado, o cédigo da decisdao e preenche o campo dos
Magistrados;

8.9.4 insere o texto da decisao, clica no botao “Liberar” e em seguida, “Ata de
Julgamento” e Certidao.

8.10imprime a minuta, se houver modificacdao, para a assinatura do

Desembargador presidente e clica no botdo “Liberar Conclusao”.

9 PUBLICAR ACORDAQS

9.1 Seleciona, no sistema e-juD, Local Virtual “Para Publicar”, os processos com

o motivo “Acérdao”.
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Clica em “Pegar Selecionados” para o encaminhamento dos processos para

a Mesa de Trabalho.

Acessa “Central de Publicacao”, “Expedientes”, preenche o Tipo de
Publicacao escolhendo a opcao “Acordao” e clica no botdo “Lupa” para abrir

a tela.
Clica no botao “disquete” para habilitar o campo “Fila”.

Clica no botdo “Fila de Publicacdo”, e na sequéncia em “Publicar todos” para

que 0s processos sejam encaminhados para a Central de Publicacao.

Salva e visualiza o texto da Publicacdo para conferéncia.

Clica em “Movimentacao Unitaria”, e, para cada um dos processos, preenche
o0 seu respectivo nimero, visualiza e confere o Acérddao com o texto da

Publicacao.

Apds a conferéncia do texto de Publicacdo de todos os processos, clica em
“Enviar ao DJER}".

No dia seguinte a Publicacdo, realiza consulta no DJER}] e imprime a
publicacao.

9.10 Acessa “Movimentacao Varios Processos” para certificar a Publicacao.

9.11 Acessa o ID da publicacdo dos acérdaos através da “Central de Publicacdes”

- “Expedientes” - “Tipo de Publicacdo: 2 (acb6rdados)” e encaminha a

intimacao eletrénica de todos os feitos ao Ministério Publico {(seja como parte

ou como fiscal da lei), e a Defensoria Publica (relativamente aos feitos em

gue a mesma atue), através do icone “Intimacao Eletrénica”.

9.12 Mantém os processos no armario pertinente, aguardando o retorno da folha

de ciéncia do Ministério Publico e da Defensoria Publica (se for o caso).
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9.13 Apds a juntada das ciéncias do MP e da Defensoria Publica, aquardar o

término do prazo recursal para proceder a baixa dos autos nos termos da

RAD-CCRI-002.

10 GESTAO DE REGISTROS

10.1 Os registros deste processo de trabalho sao geridos pela UO e mantidos em

seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros

apresentada a seguir:

RETENCAO
) (ARQUIVO
= CODIGO RESPON- | ARMAZE- | RECUPE- = CORRENTE - ~
IDENTIFICAGAO CCD* SAVEL | NAMENTO | RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO*¥)
. Secretaria -

Samulas de 0. Condicdes DGJUR/

julgamento i Cé&aara Fasta Data apropriadas R DEGEA**®*

Legenda:

*CCD = Cdédigo de Classificacdo de Documentos.

**JO = Unidade Organizacional.

**DGJUR/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de _Apoio aos Orgdos

urisdicionais.
Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos da RAD-DGJUR-046 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGJUR/DEGEA - procedimentos da RAD-DGJUR-035 ~ Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; procedimentos
da RAD-DGJUR-043 - Avaliar, Selecionar e Destinar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-

DGJUR-047- Gerir Arguivo Permanente.

c) Os registros lancados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O
armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Segurancga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

11 ANEXOS

e Anexo 1 - Fluxograma do Procedimento Preparar a Sessao de julgamento;

e Anexo 2 - Fluxograma do Procedimento Realizar a Sessao de julgamento;

e Anexo 3 - Fluxograma do Procedimento Publicar Acérdaos.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PREPARAR A SESSAO DE

JULGAMENTO

Acessar o sistema
e-JUD, Mesa de
Trabalho, local
virtual “Pedindo

dia”

Selecionar os
processos

Clicar no botdo Pegar
Selecionadaos” e
encaminhar para o
destino “Sessdo de

Julgamento” - Motivo -
Edital Pauta

Minimizara Mesa
de Trabalho e entra
no Madulo
Movimentagio —
Sessdo de
Julgamento

Selecionar a opgo
"Cadastro da Sessdode
Julgamento” e em
seguida salva no
disquete "verde”

Acessara pautade julgamento
na Madula Maovimentaddo,
opcdo “Sessdo delulgamenio”
£ em seguida “Pauta de
Julgamento” para preendéda

PREPARAR A SESSAO DE JULGAMENTO

Clicar no icone da
folha em branco,
copiar cada um dos
processos da Mesa
de Trabalho, colar
na pauta e gravar

Selecionar o botdo
“Gerar Publicacdo”,
atualizar a publiagio,
se forocaso, visualizar
e conferir

Erwiar ao DJE
para a
publicacdo

Comandar a impressdo
das vias necessariasda
pauta de julgamento
no “Moédulo
Movimentacdo,

Sessdes, Pauta Interna,
Relatarios”,

selecionando “Fauta de

Julgamento, Ordem da

Pauta”

Encaminhar capia

a0s gabinetes

Werificar a publiagoe
certificar os procsssos
no Madulo
“Movimentagdo em
Lote”

Encaminhar a pauta de
julgamento para ciénda
dos representantes do
MP e da DP, por e-mail.
Intima a DP no Madulo
"Movimentacio
Unitaria”

Afixar copia da pauta
junto 3 entradadasala
de sessdo de
julgamentos, e no
balcdo de atendimento
da Secretaria

\f

Comandar a impressdodas
minutas de simuas de
julgamento no “Maduo
Movimentacdo, Sessdes,
Pauta Interna, Relatarios”,
selecionando “Minuta,
Ordem da Pauta”™

Selecionar todos os
Processos e
imprimir

Base Normativa
Ato Executivo 2.950/2003

Cédigo:
RAD-CCRI-003

Revisdo:
01

Pagina:
10 de 12




A

PJERJ

ORGANIZAR E REALIZAR SESSOES DE JULGAMENTO

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJR| se a versdo impressa do documento estd atualizada.

ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A SESSAO DE

JULGAMENTO

Anundciar o
Processo a ser
julgado indagando
se havera
sustentagio oral

Iniciar
julgamento dos

Processos

Acionar sinal Colocar em
sonoro e abrir votacdo a ata
a sessdo de da sessdo

julgamenta anterior

Casa ndo haja
sustentacio oral,
passar a palawaao
relatorpara ler o
relatdrio e profenr
a voto

¥

Concluida avotagdo, anundar o
resultado do julgamento e
assinar a minuta

Wotar os demais
desembargadores

Desembargador Presidente

b

Encaminhar a minuta de
Jjulgamerto para
langamento no sistema
informatizado

Secretario

Informar o Codigo
solicitado, o codigo
da decisdo e

Clicar no icone
“lupa”, seledonar o
secretario e

REALIZAR A SESSAO DE JULGAMENTO

Acessar o Madulo
Movimentagio, Sessdo

Preencher o cadigo

deJulgamento, opgio da UD, data e hora

Inseriro textoda
decisdo, dicar no
botdo “Liberar e
em seguida, “Ata

delJulgamento” e
Certiddo

CetenciadoideSaia da sessdo informar o numero preencher o ampo
do processo dos Magistrados

2
=
[
n
W ¥
‘2 Imprimir a minuta, se

hauver modificagdo, paraa

assinatura do
Desembargador presidente

eclicar no botdo “Liberar
Conclusdo”
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ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PUBLICAR ACORDAQS

-,

Selecionar, no e-JUD, Local Virtual Realizar consulta no DIE &
“Para Publicar”, 05 processos om o — 3! imprimira publicagio,no
mativo “Acrdao” dia seguinte a esta
T - \ J
= ¥ ~
Clicarem “PegarSelecionados” para Acessar “Mavimentacio
o encaminhamento dos processos Vrios Processos'pa-m
paraaMesade Trabalho certificar a Publicacdo
T 4 . v J
. ] 'S ~
Agcessar “Central de Publicagao”, Acessaro IDda publiado
“Expedientese preencher o Tipo & encaminhar intimacio
de Publicacdao cietonca il
+ 4 . J
S 2
= E— : Manter os processos no |
Escolhera opgdo “Acdrdio” e cliar L= A
no botdo “Lupa”para abrir a tela armario pertinente,
aguardando o retorno da
+ - folha de ciéncia
'S = ¢'
Clicar no botdo “disquets” pam ' ™
habilitar o campao Fila” Juntar as ciéncias do MF e
L . da DP, se houver
v
[=] ~¢ \ J
!g ( Clicarnobotio Alade | ¢
g Publicacin”, & em “Publicar - ~
& todos” para encaminharos Aquardar o térming do
processos a Cenralde prazo recursal
E‘: Publicacdo
\ J
U \ J
= 2 1
£ ' =
=
o Salvarevisualizaro texo da i h
Publicacdo para conferéncia Proceder a baixa dos autos
\ s
+ \ J
-
Clicarem “Movimentago
Unitaria” e preencher o ndmero
de cada processo
\ + s
{ )
Visualizar e conferiro Acorddo
com o textoda Publiagio
\ + J
-,
Conferir o texto de Publicagio
detodos osprocessas e di@r
em “Enviar ao DJE™
\ J
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