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1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos relativos as atividades de homologacéo,

nomeacao, reconducdo e exoneracao de titulares e suplentes da Justica de Paz, bem

como a homologacdo de designacdo de juizes de paz ad hoc no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve procedimentos pertinentes ao Departamento

de Desenvolvimento de Pessoas,

da Diretoria-Geral de

Gestdao de Pessoas

(DGPES/DEDEP), bem como prové orientacbes aos servidores das demais unidades

organizacionais (UOs) que tém interfaces com esse processo de trabalho, passando a

vigorar a partir de 19/11/2022.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Designacao de juiz de
paz ad hoc

Designacao de juiz de paz ad hoc, cuja iniciativa cabe ao juiz
de Direito responsavel pelo Registro Civil de Pessoas Naturais
(RCPN) de cada circunscricdo ou distrito das comarcas, pelo
prazo improrrogavel de 60 (sessenta) dias, nos casos
excepcionais de falta, auséncia ou impedimento do juiz de paz
e de seus suplentes.

Homologacgéao de juiz de
paz ad hoc

Aprovacao e ratificacdo de designacao de juiz de paz ad hoc,
pelo Conselho da Magistratura.

Homologacéao de
titulares, suplentes de
juiz de paz ou juizes de
paz ad hoc

Aprovacao e ratificacado de indicacao para o preenchimento de
vaga, renovacgao de investidura ou exoneracao de juiz de paz,
pelo Conselho da Magistratura.

Indicacao de titulares ou
suplentes de juiz de paz

Proposta de investidura ou substituicdo de titular ou de
suplentes da Justica de Paz, cuja iniciativa cabe ao juiz de
Direito responsavel pelo Registro Civil de Pessoas Naturais
(RCPN) de cada circunscri¢ao ou distrito das comarcas.
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

TERMO DEFINICAO
Portaria de Instrumento de nomeagéao, recondugédo ou exoneracgao de juiz
nomeacao/reconducéo/ |de paz, assinado eletronicamente pelo Presidente do Tribunal
exoneracao de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro.

Processo Administrativo
Eletronico (SEI)

Sistema informatizado de producéo, gestdo de documentos e
controle de processos administrativos eletrénicos no PJERJ.

Reconducéo de titulares
ou de suplentes de juiz
de paz

Proposta de renovacao de investidura de titular e/ou suplente(s)
da Justica de Paz, cuja iniciativa cabe ao juiz de Direito
responsavel pelo registro civil de pessoas naturais de cada
circunscricéo ou distrito das comarcas.

Sistema Histoérico de
Juiz de Paz (JUI)

Sistema informatizado de cadastramento e consulta de juizes
de paz.

Sistema Historico
Funcional (SHF)

Sistema informatizado de cadastramento e consulta de

servidor.

4 REFERENCIAS

e Art. 168 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro - A Justica de Paz, remunerada,

composta de bacharéis em Direito, eleitos pelo voto direto, universal e secreto, com

mandato de quatro anos, compete, na forma da lei, celebrar casamentos, verificar, de

oficio ou em face de impugnacdo apresentada, o processo de habilitagdo, exercer

atribuicdes conciliatérias, sem carater jurisdicional, além de outras previstas em lei;

e Art. 242, § 2° do Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do

Rio de Janeiro — Parte Extrajudicial — Prazo de eficacia das certiddes pessoais de 90

dias, nos termos do artigo 42, paragrafo Unico, da Lei Estadual n°® 3350/99;

e Art. 12, Il c/c artigo 28, 1l da Lei n°® 8906/94 — Estatuto da OAB, quanto ao pedido de

licenca, em carater temporario, para exercicio da atividade incompativel com o

exercicio da advocacia;

e Art. 6° 8§ 2° da Lei Estadual n® 793/84 — quanto a incompatibilidade da percepcao da

gratificacdo especial de dedicacdo exclusiva com o exercicio remunerado ou néo de

cargos, fungbes, empregos ou atividades que ndo sejam de serventuarios;
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e Resolugdo n® 06/1997 do Conselho da Magistratura — dispde sobre o exercicio das

funcdes de Juiz de Paz no Estado do Rio de Janeiro, com as alteracdes da Resolucéo
09/1998 do Conselho da Magistratura;

e Resolucdo 08/2000 do Conselho da Magistratura — aprova 0s Anexos contendo

relacdo completa dos Juizes de Paz;

e Ato Normativo TJ N° 19 /2020 — Implementa o Sistema Eletronico de Informacdes —

SElI como meio oficial e obrigatério de informacBes, documentos e processos

administrativos eletrénicos no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Juiz Auxiliar da
Presidéncia

Encaminhar ao Presidente do Tribunal de Justica a portaria de
nomeacgao, recondugcdo ou exoneracdo de juiz de paz para a
assinatura;

encaminhar ao Presidente do Tribunal de Justica a Carteira Funcional
de juiz de paz para assinatura.

Diretor-Geral da
Diretoria-Geral de

Encaminhar, ao Conselho da Magistratura (CM), 0s processos que
envolvem: nomeacéao, reconducao e exoneracao de juiz de paz, bem

Gestao de como designacéao de juiz de paz ad hoc;

Pessoas e encaminhar, a juiz auxiliar da Presidéncia, a Carteira Funcional de juiz
(DGPES) de paz.

Diretor do

Departamento de
Desenvolvimento
de Pessoas, da
Diretoria-Geral de
Gestao de
Pessoas
(DGPES/DEDEP)

Supervisionar as atividades realizadas pela Divisdo de Gerenciamento
de Estagiarios e Juizes de Paz da Diretoria-Geral de Gestdo de
Pessoas (DGPES/DIESJ);

encaminhar, a DGPES, os processos que envolvem: nomeacéo,
reconducgéo, exoneragao e designacgéao de juiz de paz ad hoc;
encaminhar, a DGPES, a Carteira Funcional de juiz de paz.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisao
de Gerenciamento
de Estagiarios e
Juizes de Paz, da
Diretoria-Geral de
Gestao de
Pessoas (DGPES/
DIESJ)

e Gerenciar as atividades relacionadas ao Servico de Administragcéo de
Estagiarios e Juizes de Paz, da Diretoria-Geral de Gestéo de Pessoas
(DGPES/SEESJ);

e garantir a consisténcia das informac¢des que instruem 0s autos.

Chefe de Servico
de Administracao
de Estagiérios e
Juizes de Paz, da
Diretoria-Geral de
Gestao de
Pessoas
(DGPES/SEESJ)

e Coordenar, de forma eficiente e eficaz, as atividades relacionadas ao
recebimento, analise e encaminhamento dos documentos;

e conferir e fiscalizar a instrucdo dos processos de nomeacao,
reconducgao, exoneracao, de emissao de carteira funcional e certidao
de juiz de paz, bem como a designacéo de juiz de paz ad hoc.

Equipe do Servico
de Administracao
de Estagiérios e
Juizes de Paz, da
Diretoria-Geral de
Gestéo de
Pessoas
(DGPES/SEESJ)

e Receber, analisar e encaminhar os documentos;

e realizar o atendimento aos usuarios, prestando as informacoes
pertinentes;

e instruir os processos de nomeacao, recondugcéo ou exoneracao de juiz
de paz e designacéao de juiz de paz ad hoc;

e instruir os processos de emissao de Carteira Funcional e certiddo de
juiz de paz;

e registrar no sistema JUI a nomeacéo, reconducédo ou exoneracédo de
juiz de paz, apds decisdo do CM.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O juiz de paz pode ser indicado para a funcéo de titular, 1° suplente ou 2° suplente do

cartorio. O juiz de paz é indicado pelo juiz de Direito, responséavel pelo RCPN da comarca

sob sua jurisdicdo onde exercerd a fungéo, conforme Resolucdo n° 06/97 do Conselho

da Magistratura.

6.2

O prazo do mandato do juiz de paz, em cada comarca, € de 4 anos, podendo ser

reconduzido por igual periodo, nos termos da Resolugcdo n° 06/97 do Conselho da

Magistratura.

6.3

A designacao do juiz de paz ad hoc ocorre em casos excepcionais: de falta, auséncia ou

impedimento do juiz de paz e de seus suplentes, nos termos do art. 8° da Resolucdo n°
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06/97 do Conselho da Magistratura, com designacao formalizada pelo juiz de Direito

responsavel pelo RCPN da comarca sob sua jurisdicdo, devendo ser imediatamente

encaminhada ao DEDEP, com a documentacdo necessaria, para a apreciacdo do CM.

7 NOMEAR OU RECONDUZIR JUIZ DE PAZ

7.1 O Servico de Administragdo de Estagiarios e Juizes de Paz da Diretoria-Geral de Gestéo
de Pessoas (DGPES/SEESJ) recebe do juiz de Direito responsavel pelo RCPN o

expediente de indicacdo ou reconducédo de juiz de paz, com a documentacgao, por meio
de oficio ou do FRM-DGPES-007-01 - Formulario de Indicacédo / Reconducédo de Juiz de

Paz.

7.2 Procede a devida autuacao, no sistema SEI.

7.3 Verifica se a documentacéo esta completa, contendo os itens a seguir:

a) certiddo de que ndo ostenta antecedentes criminais,

b) certiddo de quitacéo eleitoral;

c) certiddo expedida pela Justica Eleitoral de que ndo pertence a 6rgaos de direcdo
ou acgao de partido politico;

d) certificado de reservista, se homem;

e) comprovante de que é residente no distrito ou na circunscricdo onde exercera as
suas atribuicfes, ou em area contigua;

f) comprovante de bacharelado em Direito;

g) comprovagao, por meio de certiddo, de que ndo se encontra inscrito ou requereu
licenca na OAB, para exercer a funcao de juiz de paz;

h) declaracdo de idoneidade, firmada por terceira pessoa;

i) cobpiado RG;
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

]) copiado CPF;

k) declaracdo de que ndo ostenta a condicdo de serventuario, funcionario ou servidor
da Justica, sujeito a disciplina da Lei 793/84 (art. 6°, § 29).

Nas certiddes devem ser observados os prazos de eficacia de 90 dias, ou seja, contados
da data da emisséo da referida certiddo nos termos do artigo 242 8§ 2° da Consolidacdo

Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro.

Caso a documentacédo apresentada esteja incompleta, ilegivel ou com prazo de eficacia
ultrapassado aos 90 dias, nos termos do artigo 242 8§ 2° da Consolidacdo Normativa da
Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro, envia e-mail ao juizo de
Direito, responsavel pelo RCPN da comarca sob sua jurisdicdo e/ou para o RCPN

interessado, solicitando o(s) documento(s) faltante(s).

Recebe o(s) documento(s) faltante(s) e anexa ao referido processo.

Elabora informacéo, validando a autenticidade das certidGes apresentadas, anexando,
inclusive, os registros dos Sistema Histérico Funcional do servidor (SHF) e Sistema
Historico de Juizes (JUI), e remete o processo a DGPES, para gue seja encaminhado
ao CM, para andlise quanto a homologacéo.

Recebe da DGPES o processo com a decisdo do CM quanto a homologacdo da

indicagao ou reconducao.

Caso nao seja homologado, e nédo haja ressalva pelo CM quanto a atos eventualmente

praticados, conclui o processo no sistema SEI.

7.10 Caso nao seja homologado, mas os atos eventualmente praticados sejam ressalvados

pelo CM, o DEDEP toma ciéncia da decisdo e encaminha o0 processo ao Servi¢co de
Atendimento, Processamento e Analise de Custas Extrajudiciais da Corregedoria Geral
de Justica (CGJ/SEPAC).

7.11 Quando o processo retorna do SEPAC, conclui-o no sistema SEI.
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7.12 Caso seja homologado, elabora minuta de portaria, com a obtencdo do namero no
Departamento de Apoio a Presidéncia do Gabinete da Presidéncia
(GABPRES/DEPRE) e encaminha o processo a DGPES, para consideragédo do juiz
auxiliar da Presidéncia, visando a assinatura do Presidente.

7.13 Recebe da DGPES o0 processo com a portaria assinada eletronicamente pelo
Presidente e providencia a publicac@o a ser realizada no Diério da Justica Eletrénico
do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).

7.14 Anexa cépia da publicacéo da portaria no DJERJ.

7.15 Cadastra no sistema JUI os dados da nomeacédo ou reconducao.

7.16 Anexa, no processo, o extrato do cadastro realizado no sistema JUI.

7.17 Encaminha a portaria, via e-mail, ao juiz de Direito responséavel pelo RCPN, bem como
ao respectivo cartorio.

7.18 Remete 0 processo ao SEPAC, para ciéncia e providéncias cabiveis.

7.19 Quando retornar do SEPAC, conclui o processo no sistema SEI.

8 HOMOLOGACAO DA DESIGNACAO DE JUIZ DE PAZ AD HOC

8.1 SEESJ recebe, do juiz de Direito responsavel pelo RCPN, o expediente com a

designacao do juiz de paz ad hoc, com a documentacédo, por meio de oficio.

8.2 Procede a devida autuacao no sistema SEI.

8.3 Verifica se a documentacao esta completa, contendo os itens a seguir:

a) certiddo de que néo ostenta antecedentes criminais;

b) certiddo de quitacéo eleitoral;

c) certiddo expedida pela Justica Eleitoral de que n&o pertence a 6rgaos de direcéo ou
acao de partido politico;
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8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

d) certificado de reservista, se homem;

e) comprovante de que é residente no distrito ou na circunscricdo onde exercera as

suas atribuicbes, ou em area contigua;
f) comprovante de bacharelado em Direito;

g) comprovacdo, por meio de certiddo, de que ndo se encontra inscrito ou requereu

licenca na OAB, para exercer a funcao de juiz de paz;
h) declaragdo de idoneidade, firmada por terceira pessoa;
i) cobpiado RG;
j) coépia do CPF;

k) declaracédo de que ndo ostenta a condicao de serventuario, funcionério ou servidor
da Justica, sujeito a disciplina da Lei 793/84 (art. 6, § 29).

Nas certiddes, deve ser observado o prazo de eficacia de 90 dias, nos termos do artigo

242 § 2° da Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica do Rio de Janeiro.

Caso a documentacédo apresentada esteja incompleta, ilegivel ou com prazo de eficacia
ultrapassado aos 90 dias, nos termos do artigo 242 § 2° da Consolidagdo Normativa da
Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro envia e-mail ao juizo de
Direito, responsavel pelo RCPN da comarca sob sua jurisdicdo e/ou para o RCPN

interessado, solicitando o(s) documento(s) faltante(s).
Recebe o(s) documento(s) faltante(s) e anexa ao referido processo.

Elabora informacgdo, validando a autenticidade das certiddes apresentadas, anexando,
inclusive, os registros dos Sistema Histérico Funcional do servidor — SHF, e remete o
processo a DGPES, para que seja encaminhado ao CM, para analise quanto a

homologacéo.

Recebe da DGPES o processo com a decisdo do CM quanto a homologacdo da

designacéao de juiz de paz ad hoc.
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8.9

Caso nao seja homologada, e ndo haja ressalva pelo CM quanto a atos eventualmente

praticados, conclui o processo no sistema SEI.

8.10 Caso nao seja homologada, mas os atos eventualmente praticados sejam ressalvados

pelo CM, o DEDEP toma ciéncia da decisdo e encaminha o processo ao SEPAC.

8.11 Quando o processo retorna do SEPAC, conclui-o no sistema SEI.

8.12 Caso seja homologada, remete o processo ao SEPAC, para ciéncia e providéncias

cabiveis.

8.13 Quando retornar do SEPAC, conclui o processo no SEI.

9 EXONERAR JUIZ DE PAZ

9.1 SEESJ recebe solicitagdo, por meio de oficio ou do FRM-DGPES-007-04 — Formulario
de Exoneracdo de Juiz de Paz, contendo a data da exoneracdo, que deve ser
formalizada pelo juiz de Direito responsavel pelo RCPN, ou por desisténcia do proprio
juiz de paz.

9.2 Procede a devida autuacao, no sistema SEI.

9.3 No caso de o indicado a exoneracao haver praticado ato(s) decorrente da funcéo de juiz
de paz, apés o fim do respectivo mandato, deve ser procedido conforme o capitulo 7,
com a finalidade de reconduzi-lo até a data da exoneracao.

9.4 Elabora informagéo, anexando o registro do Sistema Historico de Juizes — JUI, e
encaminha o processo a DGPES, visando a sua remessa ao CM, para andlise quanto a
homologacéao da exoneracao.

9.5 Recebe o0 processo da DGPES com a decisdo do CM quanto a homologacdo da
exoneracao.

9.6 Caso nao seja homologada, conclui o processo no sistema SEI.
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9.7 Caso seja homologada, elabora minuta de portaria, com a obtencdo do numero no
DEPRE e encaminha o processo a DGPES, para consideracdo do juiz auxiliar da

Presidéncia, visando a assinatura do Presidente.

9.8 Recebe da DGPES o processo com a portaria assinada eletronicamente pelo Presidente
e providencia a publicacéo a ser realizada no Diario da Justica Eletrénico do Estado do
Rio de Janeiro (DJERJ).

9.9 Anexa copia da publicacdo da portaria no DJERJ.
9.10 Cadastra a exoneracdo no sistema JUI.
9.11 Anexa, no processo, o0 extrato do cadastro realizado no sistema JUI.

9.12 Encaminha a portaria, via e-mail, ao juiz de Direito responsavel pelo RCPN, bem como

ao respectivo cartorio.
9.13 Remete o processo ao SEPAC, para ciéncia e providéncias cabiveis.

9.14 Quando retornar do SEPAC, conclui o processo no sistema SElI.

10 EMITIR CARTEIRA FUNCIONAL DE JUIZ DE PAZ

10.1 SEESJrecebe o FRM-DGPES-007-05 - Formulario de Solicitacdo de Carteira Funcional
de Juiz de Paz preenchido, assinado pelo juiz de paz, com uma foto 3x4 e copia do

documento de identidade.
10.2 Procede a devida autuacao, no sistema SEI.

10.3 Confecciona a Carteira Funcional com base nos dados constantes do formulario e copia

do documento de identidade.

10.4 Encaminha a Carteira Funcional a DGPES, para consideracdo do juiz auxiliar da

Presidéncia, visando a assinatura do Presidente.
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

10.5

10.6

11

111

11.2

11.3

114

11.5

Recebe, da DGPES, a Carteira Funcional devidamente assinada pelo Presidente e
solicita o comparecimento do(a) requerente, para assinatura e entrega da carteira,

mediante recibo.

Apos a entrega da carteira, conclui o processo no sistema SEI.

EXPEDIR CERTIDAO DE ATUACAO NA FUNCAO DE JUIZ DE PAZ

O SEESJ recebe solicitagcédo de expedicao de certiddo de atuacao na funcao de juiz de

paz.
Procede a devida autuacéo, no sistema SEI.
Expede a certiddo com base nos dados constantes no Sistema JUI.

Encaminha, via e-mail, a certiddo ao requerente ou, caso seja solicitado, imprime a

certiddo para entrega ao solicitante no SEESJ.

ApoOs a entrega da certiddo, conclui o processo no sistema SEI.

12 INDICADORES

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Tempo médio de
tramitacdo dos
processos de
nomeacao, > do tempo de tramitagdo dos processos /
reconducéao e N° de processos recebidos
exoneracao de juiz de
paz e de designagéo
de juiz de paz ad hoc

Quadrimestral

13 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

13.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e

recuperados na UO. O armazenamento, a protecéo e o descarte desses dados cabem a
DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo.
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

14 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Nomear ou Reconduzir Juiz de Paz;

e Anexo 2 — Fluxo do Procedimento de Trabalho de Homologacéo da Designacgao de Juiz

de Paz ad hoc;
e Anexo 3 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Exonerar Juiz de Paz;
e Anexo 4 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Emitir Carteira Funcional de Juiz de Paz;

e Anexo 5 — Fluxo do procedimento de Expedir Certiddo de Atuacédo na Funcao de Juiz

de Paz.
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO NOMEAR OU RECONDUZIR JUIZ DE PAZ

Receber do juiz Praceder a

Verificar se a
de Diireito devida autuacio, documentagio
expediente e no Sistema SEI estd completa

Documentagao
incompleta

Expediente de
indicagdo ou
recandugdo de Juiz
de Paz

NOMEAR OU RECONDUZIR JUIZ DE PAZ
SEES)

. il r
Enviar e-mail ao B
i - documentos
juiz de direito
faltantes

Documentagico
completa

Chbservar o

Elaborar
informagoes

prazo de eficdcia

Validar =
autenticidade @
das certidées =

i
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO NOMEAR OU RECONDUZIR JUIZ DE PAZ (COTINUACAO)

Mao foi
Homologado e ndo

NOMEAR OU RECONDUZIR JUIZ DE PAZ (COTINUAGAO)

Quanto & houve ressalva Concluir o
Homologagio da processo junto
indicagic ou a0 5EI
recondugao
-
w
i
w Receber da DGPES o o o ¥
Vs . Enviar o Receber Elabarar minuta de processo com a portaria F‘loyldentlar a #nexa_r copia da =
(D\ ASETS:I_::QISJLLTS processo a processo da portaria & enviar o assinada publicacao a ser publicagio da @ 2
Nt “ N DGPES DGPES pracesso & DGPES eletrénicamente pela realizada na DJER) portaria no DJER) Jl/
1 Presidente
Mo foi
Hamelagade, mas
& houve ressalva TRmarcinGa g Encaminhar o Concluir o ]
o dadisio processo ao processo junto
a SEPAC a0 SEI J
ﬁ Enviar ao CM
a para analise
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO NOMEAR OU RECONDUZIR JUIZ DE PAZ (COTINUACAOQ)

Lad
ag
el
= g [ d
o=« B Anexar, o processo, o Encaminhar a portaria, Concluir .
s A E - ,rl.a”". Cadastrar dadeos extrato do cadastro via e-mail, aa juiz de Remeater o .?:;:;‘L;EFEID;E;:G
5 b= | W '\_\:,)J na sistema JUI realizado no sistema Direito responsdvel processo as SEPAC 1 e
=1 — ] retoma do SEPAC
= (] i pelo RCEN
=] 2
=5
“oN
W o
o
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO NA HOMOLOGAGCAO DA DESIGNACAO DE JUIZ DE PAZ AD HOC

Documentacao

i
3
=
w
o
o N
b Receber Proceder & devida Verificar se a incampleta Enviar e-mail Receber documentos a0
g u expediente do autuagan, no Sistema documentagao para juizo de dacumentos
g juiz de Direito SEI esta completa direito faltantes
o |
o< wo T
THE:
,2 a ElpedieTte com Nas certiddes, deverao ser Documentacdo completa
v designacao dao juiz ohservados os prazas de
g de paz eficacia de 90 dias
=
3 L
=
]
L
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO NA HOMOLOGAGCAO DA DESIGNACAO DE JUIZ DE PAZ AD HOC

(CONTINUACAO)

.% Validar
| m?la':’;ra;es autenticidade
G das certiddes

Anexar registros

Mao fai
Homalogads e nao
houve ressalva

J

Concluir o

i Receber
a processe da
DGPES

v

¥ processo junto
a0 SEl

h 4
O

HOMOLOGAGAO DA DESGINAGAO DE JUIZ DE PAZ AD HOC
DEGEP

a ' Houve '
w Quanto & Homalogagao Remeter o Receber o Concluir o
“ Homologagio da Processo ao processo do processo junta
designacio Ad Hoc SEPAC SEPAC ao SEl
Para ciéncia &
providéncias cabiveis
Mo fai

Hamalagads, mas
houve ressalva

Tomar ciéncia da Pri:::::an
decisio SEARC

Concluir o
processo junto

]7

DGPES

Enviar ao CM
para analise
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 3 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO DE EXONERAR JUIZ DE PAZ

- ! i ) ) Receber
IRE_';H{& d F:Erﬂ-ce_der g d;fwda Elaborar Anexar registros Enviar processo T
i . - .
s i AULIAGAD, NEhaCstamy informagdes dos SHF & JUI a DGPES P
EXONEragao SEI DGPES
N8 |
o w _
o
N Quanto
2 Homologacio da
E exoneracio
[}
g
=
ek
W .
w Enviar ao CM
5] para analise
[=]
Nie Cancluir o
homalogada .
Q processo junto
o ao SEl
i
=]
]
5 I
= ]
[ w
5 . [ e e . . A Thd Anexar, ho processs, o Encaminhar a portaria, 1
F (I'—_;)\ Homelogada E;ibrf;:; r:':':":‘;f; proccss:S:;‘:\d:por‘tarla pz:)ﬂ::;;l:rs:r ;:;:;:;F:d: Cadastrar dados extrato do cadastro via e-mail, ao juiz de Remeter o c;:i:!;&?::z?
F ; - ; . :
= N processe & DGPES eletranicamente pelo realizada no DIER) portaria no DJERS P EBmE reallzado,tl:: L Dureugzlr:;pécpnr:auel [ IR retorna do SEPAC
Fresidente
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 4 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO EMITIR CARTEIRA FUNCIONAL DE JUIZ DE PAZ

EMITIR CARTEIRA FUNCIOMNAL DE JUIZ DE PAZ
SEES)

Com base nos dados
constantes do formularic &
copia do documento de
identidade

Receber _— c Receber, da DGPES, a Salicitar o comparecimento )
. Proce : Encaminhar a ; } i
farmulrio tmﬁ:er: ds?v"::_l Confeccionar a Corteira Funciang] Carteira Funcional dola) requerente, para Cc::c s ggm{elssm
preenchide e autuag D'SET stema Carteira Funcional 3 DGPES devidamente assinada assinatura e entrega da ]:m?;g a 'l_:i:r:
assinado pelo Presidente carteira, mediante recibo 9 )
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REALIZAR ROTINAS RELATIVAS A JUIZ DE PAZ

ANEXO 5 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE EXPEDIR CERTIDAO DE ATUACAO NA FUNCAO DE JUIZ DE PAZ

EXPEDIR CERTIDAD DE ﬁTUAt;jiﬂ MNA
FUMNCAD DE JUIZ DE PAZ
SEES)

Ou, caso seja solicitado,
imprime a certiddo para
entrega ac solicitante no

SEES)

Proceder a devida

solicitagdo de autuagao no Sistema
expedigao SEl

Expedir certidia
com base no
sisterna JUI

Encaminhar, via
e-mail, a certidao ao
requerente

Concluir o processa
junto ao SEI, apds a
entrega da certidao
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