PUBLICAR ANDAMENTO DOS PROCESSOS JUDICIAIS
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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para publicacdo do andamento dos

processos judiciais em juizado Especial Civel (JEC).

CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica aos juizados Especiais Civeis,

passando a vigorar a partir de 18/10/2013.

3 DEFINICOES

TERMO

OBJETO

Ato ordinatério

Ato sem conteldo decisério, que impulsiona o processo judicial ou
administrativo.

Autos

Base fisica de processo judicial ou administrativo.

Certificacao

Registro de ato, fato ou condicao servidor provido de fé publica.

Ato do Juiz, lancado nos autos do processo, de oficio ou a

Despacho requerimento da parte, a cujo respeito a lei ndo estabeleca forma
especifica(CPC, artigo 162,§ 39).
Comunicacao de decisdao da autoridade judicidria que enseja
Intimacao manifestacdo processual do destinatario, sob pena de preclusado
(CPC, artigo 234-242).
Peca escrita que, no curso do processo, descreve fatos, alega
Peticao direitos e formula pedidos a serem examinados e decididos, ouvida
a parte adversa, se devido o contraditério.
Sistema de

Distribuicao e Controle
Processual (DCP)

Sistema utilizado para distribuicao e acompanhamento processual
de primeira instancia, também denominado Projeto Comarca.
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REFERENCIAS

Lei Federal n? 9099/1995 ~ Dispbem sobre os juizados Especiais Civeis e

Criminais e da outras providéncias;

Cédigo de Processo Civil, art. 236, § 12 - que considera indispensavel, sob
pena de nulidade, que da publicacdo constem os nomes das partes e de

seus advogados, suficientes para sua identificacao.

Resolucao TJ/OE n2 10/2008 - institui o Diario da justica Eletrénico do Poder
judiciario do Estado do Rio de jJaneiro - DJER];

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ] n2 2/2008 - Regulamenta a Resolucao Tj/OE
n? 10 de 05 de junho de 2008, que instituiu o Diario da justica Eletronico do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro - DJER], e dé& outras

providéncias;

Aviso Conjunto Tj/CGJ n2 08/2008 -~ Avisam aos funcionarios responsaveis
pelo envio de publicacbes no DJER] que, a partir de 29 de agosto de 2008
as matérias que mencionarem o namero de inscricao de advogados na OAB
e/ou o numero da disribuicao ou autuacao de processos deverao atender a

padronizacac gue menciona;

Provimento CG] n® 01/2009 - Resolve gue nos juizados Especiais Civeis do
Estado do Rio de janeiro, inclusive adjuntos, os atos de mero expediente e
as decisées nao recorriveis poderao ser comunicados as partes, pela via

telefbnica, e da outras providéncias.

Provimento CG} n® 53/2011 - Altera os arts. 173, 177, 204, 250 e 262 da
Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da justica {(parte judicial) -
(vedada a impressao de certidao de publicacao, dentre outras).

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
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FUNGCAO

RESPONSABILIDADE

juiz de Direito em
exercicio no juizado

Inspecionar, permanentemente, os servicos de publicacao de
andamentos processuais sob a responsabilidade do cartério.

Chefe de Serventia

ludicial

Gerenciar as atividades relacionadas a publicacdo de
andamentos processuais no cartério do juizado.

Equipe de
preparacao
administrativa /
apoio logistico

Verificar e certificar as publicacbes do Diario da Justica
Eletrbnico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
(DJERJ);

distribuir os autos entre as equipes, por teor do despacho.

6 PUBLICAR ANDAMENTO DE PROCESSOS

6.1 O servidor do cartério recebe do gabinete do Juiz os processos com

despacho, decisao ou sentenca com o encaminhamento para publicacdo ja

lancados, e o Chefe de Serventia judicial envia para o DJER].

6.2 Entranha o despacho, decisao ou sentenca nos autos.

6.3 Separa os processos por localizacao.

6.4 O servidor guarda os processos publicados no respectivo armario com prazos

a cumprir e com advogado constituido, onde aguardam a manifestacao. E

somente imprime a certidao de publicacao se requerida pelo advogado, ou

quando ocorrer determinacao de certificacao de tempestividade, ou nos

demais casos previstos em lei {Art. 204 §1° da Consolidacao Normativa).

6.5 Encaminha os autos a digitacdo para elaborar o documento de intimacao as

partes desassistidas por advogados e com prazos a cumprir.

7 PUBLICAR ATOS ORDINATORIOS

7.1 Publica os atos ordinatérios mas nao certifica.

7.2 No caso de atos ordinatdrios, quando determinados em ordem de servico,

aplica os seguintes passos:
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a) separa aqueles em que as partes sao desassistidas por advogados e os

organiza na estante “digitacao de intimacao;

b) guarda os autos de processos com advogado constituido diretamente na
estante identificada como “Prazo”.

7.3 Registra no sistema DCP a atualizacao da localizacdo interna dos processos.

8 GESTAO DE REGISTROS

8.1 Os registros lancados no sistema corporativo sao realizados por pessoas
autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecao e o
descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 -
Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de

Dados e Servidores de Aplicacao.

9 ANEXOS

e Anexo 1 - Fluxograma do Procedimento Publicar Andamento de Processos;

e Anexo 2 - Fluxograma do Procedimento Publicar Atos Ordinatérios.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PUBLICAR ANDAMENTO DE
PROCESSOS

INICIO

Servidor recebe o
processo do
gabinete com
despacho/decisao
ou sentenga e
encaminha para
publicagao

v

Entranha o
despacho/decisao
ou sentenga autos

!

Separa os autos
por localizagao

Encaminha o
processo para
Digitagao para
elaborar
documento de
intimagao

Servidor guarda
0S processos no
armario apos a
publicagéo

Imprime certidéo

FIM
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PUBLICAR ATOS ORDINATORIOS

T e )
i

Publica os atos, mas
nao certifica

Atos ordinatorio
determinados em
ordem de servigo?

Separa aqueles em
que as partes sao
desassistidas por

advogados e os
organiza na estante
“digitacao de
intimacao

>

Guarda os autos de
processos com
advogado constituido
diretamente na
estante identificada
como “Prazo”.

Néo

!

Registra no sistema
DCP a atualizacao da
localizacao interna

dos processos

=
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