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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para o processamento de infragdes de transito, no

ambito do Departamento de Transportes do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

(PJERJ).

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Cadastro e Documentacéo da

Frota da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SEFRO) e prover orientacdes aos

cessionarios de veiculos oficiais pertencentes ao Poder Judiciario do Estado do Rio de

Janeiro (PJERJ), que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar

a partir de 30/06/2023.

DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Defesa Prévia

Possibilidade dada ao condutor de apresentar suas razdes, por
escrito, visando a nao aplicacdo da penalidade.

E a forma de contestar o Auto de Infracdo de Transito (AIT) e as
circunstancias apresentadas na Notificacdo da Autuacdo de
Infracdo (NAI), garantindo o direito & ampla defesa e contraditorio.

Formulério de Indicacdo
de Real Infrator

Formulério do 6rgéao autuador no qual é indicado o real infrator.

Indicagéo de Real
Infrator

Ato previsto na legislacdo que permite indicar guem conduzia o
veiculo no momento da infracéo.

Infragc&o de Tréansito

Toda conduta previamente tipificada pela legislacdo de transito
como ilicita, imbuida de culpabilidade.

Notificacdo de Autuacéo
de Infracdo (NAI

Notificagdo que da ciéncia ao proprietario de veiculo sobre a
lavratura de uma infracdo de transito, oferecendo-lhe a
possibilidade de pagamento opcional,_assim como apresentar
defesa prévia e indicar real infrator.

Notificacdo de Imposicéo
de Penalidade

NIP

Imposicdo de penalidade pela autoridade de transito, com data de
vencimento, gue oferece ao proprietario ou ao condutor a
possibilidade de interpor recurso de cancelamento ou pagéa-la.
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TERMO

DEFINICAO

Notificacdo de Autuacéo

por Infracdo
Administrativa (NAIA)

Notificagdo que déa ciéncia ao proprietario de veiculo, pessoa
juridica, sobre a lavratura de infracdo administrativa pela néo
indicagdo do real infrator ao 6rgdo autuador, oferecendo-lhe a
possibilidade de apresentar defesa prévia.

Notificacdo de Imposicdo
de Penalidade

Administrativa (NIPA)

Imposicéo de penalidade administrativa, ao proprietario do veiculo
pessoa juridica, pela ndo indicacdo do real infrator ao érgao
autuador, que oferece ao proprietario a possibilidade de interpor

recurso de cancelamento ou efetuar sua quitacdo.

Orgéo Autuador

Org&o da Administracdo Publica, Municipal, Estadual ou Federal
responsavel pela aplicacdo das infracdes de transito.

Recurso de
Cancelamento em
Primeira Instancia

Interpor recurso ao receber uma Notificacdo de Imposicdo de

Penalidade (NIP), com o objetivo de deferimento.

Responsabilidade

Sistema de Transporte |Sistema informatizado utilizado pelo Departamento de
(SISTRANSP) Transportes para o registro de dados e gerenciamento.
Termo de Assuncdo de |Documento mediante o qual o condutor assume a

responsabilidade pelos danos causados aos veiculos e multas.

SEI- Processo
Administrativo Eletronico

Sistema informatizado de producédo, gestdo de documentos e
controle de processos administrativos eletrénicos no PJERJ.

4 REFERENCIAS

e Lei Federal n® 9.503/1997 — Institui o Cdédigo de Transito Brasileiro (CTB);

e Lei Estadual 5.427/2009 — Estabelece normas sobre atos e processos administrativos;

e Ato Normativo TJ n°® 04/2023 - Estabelece normas relativas a aquisicdo, locacao,

classificacdo, cadastro, controle, utilizacdo, infracdo de transito, sinistro, manutencao,

cota de combustivel e alienacdo dos veiculos gue compdem a frota do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da SGLOG

e Decidir os processos administrativos resultantes de
recursos de infracdes de transito indeferidos.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9503.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=105041
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=295389&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=295389&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=295389&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=295389&integra=1
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FUNCAO RESPONSABILIDADE
Diretor do Departamento de | ® Submeter a SGLOG, os processos SEI referente aos
Transportes da Secretaria- recursos indeferidos.
Geral de Logistica e Coordenar a realizacdo das atividades atribuidas a
(SGLOG/DETRA) divisao:

Diretor da Divisdo de Gestao
da Frota da Secretaria-Geral
de Logistica (SGLOG/DIFRO)

e Analisa e delibera sobre os processos SEI referentes as
infracdes de transito.

o Administrar e gerir a realizacdo das atividades referentes
as infracoes de transito.

Chefe do SEFRO

». Realizar e acompanhar os processos das infracoes de
transitos do inicio ao arquivamento;

Equipe do SEFRO

6 PROCESSAR INFRACOES DE TRANSITO
6.1 O SEFRO recebe as notificacdes, registra no SISTRANP e inicia processo SEI.

6.2 O SEFRO verifica a possibilidade de identificagdo do condutor do veiculo oficial no

momento da infracdo, caso positivo, informa ao 6rgéo autuador.

6.2.1.1 O SEFRO convoca o condutor para assinar o formulario de Indicacédo de Real Infrator

por e-mail, que é protocolado no 6rgao autuador.

6.2.1.2 Caso o real infrator, ndo possa comparecer para assinar o formulério, far-se-a a
indicacdo mediante anexacdo de Termo de Assuncdo de Responsabilidade.

6.2.2 Nas hipéteses de erro material e intempestividade, 0 SEFRO apresenta defesa prévia
Ou recurso de cancelamento.

6.2.3 O SEFRO verifica no site do Bradesco se a GRM ja se encontra disponivel para

pagamento, caso positivo, encaminha a Empresa para quitacao.

7 RECEBER NIP

7.1 O SEFRO inicia processo administrativo no SEI para fins de quitacdo pelo PJERJ no

caso de condutor do guadro, ou pela Empresa contratada no caso de condutor

terceirizado (conforme previsto em contrato), observando o prazo de pagamento com
aproveitamento do desconto legalmente previsto, e posterior intimagdo do condutor

para fins de ressarcimento.
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7.1.1 Ressarcimento ou quitacdo efetuados, conclui-se o processo no SEL.

7.1.2 Nao efetuado, encaminha o processo a Administracdo Superior.

8 RECEBER NAIA

8.1 SEFRO elabora defesa prévia e protocola no 6rgdo autuador.
8.1.1 Defesa acolhida, a NAIA é cancelada e o processo concluido no SEI.

8.1.2 Defesa rejeitada, aguarda recebimento da NIPA.

9 RECEBER NIPA

9.1 O SEFRO inicia processo administrativo para fins de quitacdo pelo PJERJ, observando
0 prazo para pagamento com aproveitamento do desconto legalmente previsto.

9.2 Elabora recurso de cancelamento e protocola no érgéo autuador.

9.2.1 Recurso acolhido, a NIPA é cancelada.

9.2.2 Protocola no 6rgao autuador, requerimento para fins de devolucao do valor, aguarda o

ressarcimento e posteriormente submete ao DETRA/ DIFRO para ciéncia e conclusao.

9.2.3 O Recurso sendo indeferido, 0 SEFRO elabora recurso em 22 instancia e protocola no

orgao autuador.
9.2.3.1 Recurso em 22 instancia deferido, a NIP é cancelada.

9.2.4 Protocola requerimento para fins de devolucdo do valor, aguarda o ressarcimento,

submete ao DETRA/ DIFRO para ciéncia e conclusdo dos autos.

9.2.4.1 Recurso em 22 instancia rejeitado, submete ao DETRA/ DIFRO para ciéncia e

conclusdo dos autos.

10 INDICADOR

NOME METODO PERIODICIDADE

Real Infrator indicado / Quantidade de
infracdes que necessitam a identificagéo do Mensal
Real Infrator x 100

Indicacao de Real
Infrator
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11 GESTAO DE REGISTROS
11.1 Os registros deste processo de trabalho s&o geridos pela unidade organizacional e

mantidos no SEI.

12 ANEXO

Anexo 1 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Processar Infracdes de Transito;

*

o Anexo 2 - Fluxo do Procedimento de Trabalho Receber NIP;

Anexo 3 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Receber NAIA;

Anexo 4 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Receber NIPA.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO PROCESSAR INFRACOES DE TRANSITO
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ANEXO 2 - ELUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO RECEBER NIP

Encaminhar o processo a
Administragac Superior

Houve MAD
ressarciments oy
a guilagdo ¥
= o Inciar processo
E E administrativa no Intimar o condutar
- h SEl para quitacio para ressarcimenta
i no PIER)
S
Concluir processo na SEl
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ANEXO 3 - ELUXO DO PROCEDIMENTO RECEBER NAIA

Aguardar o
recebimento da
MAD MIF administrativa
<
= o Elaborar Defesa
o & Prévia e protocolar
= i no Grgio autuador
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o Defesa acolhida? 51 Cancelar 3 NAI
concluir o
processo no SEl
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ANEXO 4 - EFLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO RECEBER NIPA

Elaborar recurso em

Iniciar & processa
administrative para
guitacio pelo PIER)

RECEBER MIPA
SEFRO

Elaborar recurso de
cancelamento e
protocolar no orgao
autuadar

2% instdncia e
protocolar ne drgdo
Recurso
acolhida? UL

Recursa em 27
instancia deferido?

Y

Cancelar a NIF

Protocolar o
requerimento para
develugio da valor

Aguardar

ressarcimento

Submeter ac
DETRA/DIFRO para
ciéneia e conclusio

das autos
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