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1. Definicao do Sistema

O Cadastro WEB foi criado para que o usudrio que possui Certificado Digital possa efetuar
seu préoprio cadastramento, assim tendo acesso ao Portal de Servicos do TJER].

2. Acesso

OBSERVACAO: Insira o Certificado Digital (7oken ou Smart
@ Card) ICP-Brasil vélido no computador e certifique-se de que os
drivers do mesmo estao devidamente instalados.

Os drivers podem ser obtidos no link:
http://www.certisign.com.br/atendimentosuporte/downloads.

Abra o navegador, acesse o sitio do TJER] através do endereco http://www.tjri.jus.br e

cligue no botdo Processo Eletrénico localizado no menu lateral, conforme tela a seguir.
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Figura I — Menu lateral - opcdo Processo Eletrénico.

Em seguida, cl

igue no botdo Processo Eletronico na parte superior ao texto.
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Webmail
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Processo Eletronico

£ Processo
Eletrdnico

—

Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acima para operar o processo eletrdnico atrawv
- Servigos.

O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/20086, foi instituido no dmbito do Poder Judicidrio do Estado do
pela Resolucdo TI1/0E 16/2009. A tramitagdo por meio eletrdnico € uma iniciativa que busca a celeridade
jurisdicional, sem mencionar a economia com papel & espago fizico.

Para que o operador do direito possa atuar no processo eletrdnico, o PIER] criou o Portal de Servicos. Pal
interezsado, seja ele parte ou procurador em =entido amplo, devera realizar o cadastro presencial em quaisquer.
habilitadas (Ato Normative TJ N. 30, de 07/12/2009), ou o cadastro eletrdnico através do sitio do Tribunal de Jus
TI/OE/R] M@ 35/2012). Trata-ze de funcionalidade que visa garantir a identificagdo inequivoca do usudric do servig

Atraves deste portal, o operador podera protocolizar peticdes, receber intimagfes, ver os documentos dos proce
esteja vinculado, entre outras informacdes.

Somente serdo aceitas petigdes eletrénicas em formato PDF, assinadas digitalmente com certificado ICP-Brasil. O

Figura 2 — Botdo Processo Eletrénico.
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Na tela de autenticacdo, clique na opcdo de acesso ao sistema através de Certificado

Digital.
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Sernvicos Institucional Concursos LicitacGes Webmail

Pagina Inical Consultas

Login

Usuario e senha Certificado digital
Para realizar autenticagdo com certificado digital cligue na

Para realizar autenticagdo, informe usudrio e senha
imagem abaixo.

cadastrados pelos sistemas do PIER].

|
= Senha: |

Entrar Trocar senha

Senhor usudrio,

Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (*.tjrj.jus.br). Outros
programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de conteddo (Google Toalbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem

blogueadores de pop-up que precisam ser configurados.

Figura 3 - Tela de Login - Opcédo Certificado Digital.

Serd solicitada a Senha (PIN) de autenticacdo do Certificado Digital. Insira a Senha e

cligue no botdo OK.
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Autenticagic com certificado digital

Para realizar autenticacio com certificado digital tenha certeza que o token ou smartcard estd conectado & sua estagio de trabalho

Para garantir o acesso nessa modalidade, vocé precisard de um certificado digital valido, emitido pop i carti int: da "D Aragil 9§
&= Ffetuar logon: Diogo t =

Caso seja seu primeiro acesso ou ndo tenha realizado o Cadastro Presencial, serd necessario forn|
—

Voktar pars : Log On no eTokP:n_,‘I eTOie n —

PALACIO DA JUSTICA
Ay, Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP: 20020 Theeri ha do eToke
Horérios de funcionamento: Serventias Judiciais - 11h s 18h | skl bt dallicnd

Nome do eToken: | Nome do Certificado Digital |

Senha: | |

Idioma Atual: PT

O B

Figura 4 — Tela de logon no eToken.
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3. Cadastro WEB

Apds inserir a senha do Certificado Digital, serd apresentada a tela abaixo para
confirmacdo dos dados do usudrio. Insira um E-mail e cligue no botdo Gravar Dados,

conforme tela.

gvg PODER JUDICIARIO

A1 =:¥) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Complemento de Cadastro

Nome :  NOME DO USUARIO
CPE 12345678909

E-mail : | usuadrio@email.com

Sro Usudrio, ndo foi localizado no certificado inserido uma OAB gue indique a funcio
advogado. Caso deseje prosseguir com o cadastro clique em gravar dados e em seguida
entre em contato com o 3133-9100 para que seus dados sejam verificados e
posteriormente corrigidos.

Figura 5 - Tela de Confirmacdo de Dados.

Em seguida, é apresentada uma mensagem informando que os dados foram cadastrados
com sucesso e orientando quanto ao acesso ao sistema.

ATENCAO: Na mensagem informando a conclusdo do cadastro

A constara Login e Senha gerados para a acesso ao Portal de Servicos na
auséncia do Certificado Digital. Por seguranca, guarde as informacoes
do Login e Senha.

Ap6s verificar as informacdes, cliue no bot&o Continuar.
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Dados cadastrados com sucesso.

-

o=

Para efetuar o acesso via certificade digital clique no link e digite a sua senha ou PIN.
Certifigue sempre se o seu certificado digital se encontra valido.

0O acesso também podera ser feito utilizando os dados abaixo :
Login: USUARIO
Senha : SENHA

Com base na Lei 11.419/2006, nos casos de perda dos dados de acesso, o mesmo s6 podera ser modificado presencialmente.

Figura 6 - Mensagem de confirmacao do cadastro e orientacdes de acesso.

O usuédrio serd redirecionado para o Portal de Servicos.

E‘vg PODER JUDICIARIO /
(B 13 ¥ EsTADO DO RIO DE JANEIRO /

Portal de Servigos « [i=] Pagina Inicial
BA - .
=z expandir menu | g recolher menu
=3I PUSH
=] Incluir Processos Painel de Avisos e
=] Consultar/Excluir Processos
=] Er Lista Ct let:
] Enviar Lista Completa AVISO DGTEC N° 05/2014
EjE-maMs Enviados

=7 PeticHo Eletrénica - Lei 9300199 Senhores Usudrios: Em cumprimento a determinacdo do art. 49 do Ato Executive n.® 854/2013, informamos que a parada programada
= mensal referente ao més de MARCO de 2014, para manutencdo dos equipamentos centrais de informatica (Firewall, Servidores e Banco de
@SWb’E Dados) ocorrera das 23:00h do dia 29/03/2014, s3bado, até as 08:00h, do dia 30/03/2014, proximo domingo, quando todos os sistemas
gCr\ar Peticdo ficar3o indispeoniveis.

findo NOME DO USUARIO

Seja Ber

=5 Peticéies Enviadas Rio de Janeiro, 27 de margo de 2014.
=) Peticdo Eletranica - Lei 11.419/2006

@Snbve
=] Protocolizar
jD\smbulgﬁn Eletrénica Lista de Intimacdes/ Citagies Eletrdnicas ~|of ?
=] Histérico
gpanéo\nic\a\ Eletranica 2 Instancia |-t 9 Ly 80

=3 Consultas
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= " Configuragdes

=5 Editar Conta Push
=] Trocar Senha
=] Excluir Conta Push
259 Ajuda
=] Requisitos
'z Manual Portal v Outras Comunicagbes =
@0 Sobre o Portal de Senicos < >

DIRETORIA GERAL DE TECMOLOGIA DA INFORMA{;EO

Figura 7 - Portal de Servicos.

OBSERVACAO: Nos préximos acessos, basta inserir o Usuério e
@ Senha e clicar no botao Entrar, ou clicar na imagem do acesso
via Certificado digital, inserir a Senha {PiN) e clicar no botao
OK.
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4. Historico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel

1.0 19/10/15 | Elaboracaoc do Manual Higor D. Pinheiro e
Cristiane da . de Sousa
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