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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para o registro e publicacdo dos acérdaos e

decisdes monocraticas das turmas recursais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes a Secretaria das

Turmas Recursais (SETRE), bem como prové orientacbes a servidores das demais

unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com esse processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 24/11/2017.

3 DEFINICOES

Jurisprudéncia

TERMO DEFINICAO
Decisdo tomada por colegiado que consolida o resultado verbal de
Acordao julgamento anunciado pelo Presidente do Orgédo Julgador, apés colher
0s votos de seus integrantes.
Autos Base fisica do processo judicial ou administrativo.
Decisao Decisdo de mérito proferida somente por um juiz integrante da
Monocratica respectiva turma recursal.
Ato de juntar nos autos pecas oferecidas pelas partes de um processo,
bem como os oficios respondidos a requerimento das partes ou por
Entranhar SR < X ~
determinacdo judicial, procedendo-se a juntada e a numeracao
sequencial das folhas.
. Comunicacdo ao publico externo de ato da competicdo, por meio da
Publicacao . - ) . .
imprensa oficial e/ou comercial ou por meio eletrénico.
Sumula de Conjunto de enunciados traduzidos em forma de verbetes sintéticos e

numerados, que sintetizam a jurisprudéncia dominante de um Tribunal.

Voto

Justificativa legal (juridica) para a deciséao.
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TERMO DEFINICAO

Sistema de
Acompanha-
mento
PVOC§S$U3| Sistema informatizado utilizado para o registro da distribuicdo e do
Eletronico de processamento da segunda instancia do PJERJ

22 Instancia (e-
JUD)

4 REFERENCIAS

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria-Geral da Justica — Servi¢os Judiciais.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Inspecionar, permanentemente, os servicos de recebimento de
documentos sob a responsabilidade do cartorio.

Juiz Coordenador

Chefe de Serventia | e Gerenciar as atividades de registro de acérdaos.

e Receber, conferir, registrar e encaminhar para publicacdo os
acérdaos originados das sessfes das turmas recursais civeis e
fazendarias.

e Realizar a publicacdo dos acordaos e decisées monocraticas da
SETRE.

Equipe de Registro
e Publicacéo

6 REGISTRAR ACORDAOS E DECISOES MONOCRATICAS

6.1 Equipe de Registro e Publicacdo recebe os autos do (s) processo (s) com os acordaos

e decisbes monocraticas para registro.
6.2 Separa os autos do processo de acordo com o final do nimero do processo.
6.3 Confere os autos do processo recebidos para registro do acordao e verifica se:
a) a sumula da sesséo e o voto do juiz relator estéo presentes;

b) a sumula da sessao e o voto do juiz relator foram assinados digitalmente;
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C) nao existe erro.

6.3.1 Caso alguma das condicbes acima ndo esteja atendida, disponibiliza os autos do

processo na mesa do responsavel do final para recolhimento pela Equipe de Apoio a

Sesséo ou pelo gabinete do juiz relator.

6.4 Entranha a simula da sessdo e o voto ou a decisdo monocratica nos autos do

processo.
6.5 Coloca os autos dos processos nos armarios de registro de acordaos para posterior

publicacao.

7 PUBLICAR ACORDAOS E DECISOES MONOCRATICAS

7.1 Acessa o sistema informatizado para definir as turmas recursais (civeis e fazendarias)

bem como para selecionar os processos que serdo enviados para publicacéo.
7.2 Lanca no sistema os processos no item expediente conforme os cédigos:
e 3 - Decisbes
e 14-Sumula

7.3 Caso apareca no sistema a informacdo: NAO ENCONTRADO, verifica se existe

sumula.
7.3.1 Se ndo constar sumula, encaminha o processo para a sessao ou gabinete.
7.4 Salva o expediente anotando o nimero que foi gerado.

7.5 Cada responsavel por final numérico imprime a listagem de processos correspondente,

para mera conferéncia.

7.6 Envia o numero do expediente para publicagdo na imprensa.
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7.7 Imprime as etiquetas de publicacdo, que serdo afixadas na capa dos autos de

processos.
7.8 Afixa na capa dos autos a etiqueta que contém a data da publicacao.

7.9 Guarda os autos de processos ha estante correspondente ao seu final numérico.

8 PUBLICACAO DE FEITOS ELETRONICOS

8.1 Os processos eletrbnicos sdo enviados pelo funcionario responsavel pelo setor de
registro e publicacdo que faz os expedientes de todas as turmas e todos os finais e os

envia ao Diario Oficial.

9 GESTAO DE REGISTROS

9.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestéo de registros apresentada a seguir:

SEHIEG RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICAGAO cep* RESPONSAVEL ARMAZENAMENTO RECUPERAGAO PROTECAO | CORRENTE - PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO**)
Autos de processo .
S Chefe de , Condicoes A
judicial civel e 1-2 Serventia Estante Numero aoro r;;adas Tramite DGCOM/
fazendario prop DEGEA***
Legenda:

*CCD = Cadigo de Classificagdo de Documentos.

*UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de  Comunicagdo e de Difusédo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA, Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecéo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagdo.

10 ANEXO

e Anexo 1 — Fluxograma do procedimento Registrar Acordaos e Decisdes Monocraticas.

e Anexo 2 - Fluxograma do procedimento Publicar Acordaos e Decisdes Monocraticas.
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ANEXO 1 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REGISTRAR ACORDAOSE
DECISOES MONOCRATICAS

Receber os autos do(s)
processo(s) com acordss €
Decistes Monocraticas para

registro
\ J

Y

Separar os autos do
processo de acordo com o
final do nimero do processo

\ J

¥

§ Conferir os autos do

- processo para registro do

& L acorddo )

=]

= .

o Asimula da +

E ses580 €0

& voto estio

] presentes?

2]

] P SIM

hraf A simula da . .

= sess80 € 0 voto NAD DISDOI'IIb!hZEFOS aL!tog
w foram ~ para Equipe de Apoio &
£ assinados Sessdo ou parz o
'g digitalmente? gabinete do Juiz Relator
o ¢SIM

g MNao existe

o ero?

=

v lSIM

&) .

| Entranhar a Simula da

= Sessdo € o voto ou 3 decisdo

monocratica nos autos do
PrOCEss0

h
Lolocar os autos dos
ProCESS0s Nos armarios de
registro de acorddos para
posterior publicacdo

Base Normativa Cédigo: Revisdo: [Pagina:
Ato Executivo 2.950/2003 RAD-SETRE-005 09 5de6




REGISTRAR E PUBLICAR ACORDAOS E DECISOES MONOCRATICAS

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esté atualizada.

ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PUBLICAR ACORDAOS E DECISOES
MONOCRATICAS
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