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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para apoiar a realizacdo da sessdo das Turmas

Recursais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes a Secretaria das

Turmas Recursais (SETRE), bem como prové orientagbes a servidores das demais

unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 24/11/2017.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Decisao tomada por colegiado que consolida o resultado verbal
Acordao de julgamento anunciado pelo Presidente do Orgdo Julgador,
apos colher os votos de seus integrantes.

Sistema de
Acompanhamento Sistema informatizado utilizado para o registro da distribuicéo e
Processual do processamento da segunda instancia do PJERJ.

Eletronico de 22
Instancia (e-JUD)

Sumula Sintese do que ocorreu na sessao de julgamento.

Voto E a fundamentac&o juridica da decis&o.

4 REFERENCIAS

e Consolidacdo Normativa da Corregedoria Geral da Justica — Servi¢os Judiciais;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ 28/2006 — Avisam que a partir desta data o langcamento das

sentencas e decisdes no sistema informatizado do Poder Judiciario obedecera tabela

em anexo.;
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Aviso Conjunto TJ/CGJ 43/2006 — Avisam aos Senhores Magistrados e Serventuarios
gue a partir desta data o langcamento das sentencas e decisdes no Sistema

Informatizado obedecera a tabela em anexo.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Gerenciar as atividades de preparacdo das pautas de sesséo e

Chefe de Serventia do apoio a realizacdo das sessfes de julgamento das turmas

recursais civeis e criminais e fazendarias.

Equipe de Apoio a
Sessao

e Secretariar a sessédo de julgamento e elaborar a ata da sessao.

6 PREPARAR E APOIAR A REALIZACAO DE SESSAO

6.1 Equipe de Apoio a Sessdo imprime a pauta da sessdo de julgamento e encaminha
cOpia aos juizes relatores e, se for o caso, aos promotores e defensores. No civel, ndo
encaminha cépia, apenas disponibiliza para preferéncia.
6.2 Imprime o formulario de preferéncias.
6.3 Afixa a pauta em local visivel e acessivel ao publico do lado de fora da sala de sesséo
ou deixa com o responséavel pelo andar no hall dos elevadores.
6.4 Autoriza a entrada dos usuarios a sala de sessdo apés determinacdo do Juiz
Presidente da Turma Recursal.
6.5 Aguarda o Juiz Presidente iniciar a sessao informando o nimero do processo que sera
julgado.
6.6 Realiza no E-jud, durante ou depois a sesséo, a seguinte rotina:
a) Acessa o Sistema e digita o n° do processo que esta sendo julgado. O gabinete leva
para a sessao de julgamento 0s processos que seréo julgados;
b) acessa o modulo de movimentagéo do E-jud;
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c) caminho: movimentacao — gerenciador de sessao de julgamento;

d) informa o cédigo da Turma Recursal em campo proprio;

e) informa a data e a hora da sesséo;

f) seleciona o processo na aba pauta (ou processos no caso de julgamento em lote);
g) lanca os codigos de resultado, deciséo e texto da decisao;

h) informa quem preside a sessao;

i) informa quem patrticipou do julgamento e como votou;

j) marca o campo proprio para voto em separado, se for o caso;

k) grava as informacoes;

l) aguarda a assinatura da sumula;

m) apds 0s processos sdo encaminhados para o Setor de Registro e Publicacdo de
Acordaos.

6.7 Procede as atualizac6es no sistema informatizado preenchendo os campos devidos.

6.8 Aguarda a assinatura eletronica.

7 FINALIZAR SESSAO

7.1 Encaminha autos fisicos ao gabinete para conferéncia e assinatura digital de simulas e
votos, assim como sua impressao.

7.2 Coloca os processos nos carrinhos para serem entregues a Secretaria das Turmas
Recursais a fim de que se registre o acordao.

7.3 Recolher os processos com pendéncias da equipe de registro e publicagdo de
acordaos e decisdes monocraticas para regularizagéo.
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8 GESTAO DE REGISTROS

8.1 Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas

e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros
cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

9 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do Procedimento Preparar e Apoiar a Realizacdo de Sessao;

e Anexo 2 — Fluxograma do processo de trabalho Finalizar Sessao.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PREPARAR E APOIAR A
REALIZACAO DE SESSAO
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO FINALIZAR SESSAO
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