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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Sistema para envio de arquivos -
SISENVARQ

1. Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o site do PJER] através do endereco www.tjrj.jus.br.

Na tela inicial do site do Tribunal de justica do Rio de Janeiro, selecione a opcao Servigos,

em seguida, cligue na opcao Sistemas.

@I@ PODER JUDICIARIO

B I3:¥) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINAINICIAL v CONSULTAS v SERVICOS v INSTITUCIONAL  ~ CORREGEDORIA LICITACOES

Cadastro de Pessoa Juridica Pré Cadastro de Peticdo
Calculo de Débitos Judiciais Processo Eletronico

CertidGes do 2° Grau SEI - Processo adminisirativo eletrénico

Depésito Judicial - DEPJUD Sistema GRP

Dicas Plantdo Recesso 2014 Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Dicas de Sistemas Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrnico
GRERJ Eletronica
Servigos Online
Malote Digital
SIGA-DOC
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informacoes Gerenciais
Portal Office 365
Sistemas
Portal de Sistemas
Validacdo de documentos
Portal - Servicos de Tl

Portal de Sistemas Envio da natic3 envica nronicia o envia de neticio nor mein eletrdnico_nos termas da 1 £ 9300/00

Figura 1 - Tela inicial do TIR/.
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PJER Departamento de Suporte e Atendimento
Serd habilitada a tela de Login. Efetue a autenticacdo através dos campos Usudrio e
Senha e, em seguida, clique no botao Entrar. Caso possua Certificado Digital, insira o token
ou smart card no computador e selecione a imaginem localizada no guadro Certificado
8 rooer wotine
Login
# Login
Usuario e Senha Certificado Digital
Para realizar autenticacdo com certificado digital clique na
a imagem abaixo.
&b,
a . =
7 Esqueci Minha Senha
Figura 2 - Tela de Login. Digital.
Na tela Selegdo de Sistema, selecione a opcao Sistema para Envio de Arquivos no campo
Sistema e cligue no botao Enviar.
E‘Tg PODER JUDICIARIO

PJERJ

ESTADO DO RIOQ DE JANEIRO

Selecéo de Sistema

# Login / Selecdo de Sistema

Usuario:

Abrirem:* @ Nova Janela O NovaAba

Sistema:®

[SISTEMA PARA ENVIO DE ARQUIVOS

~)

Orgdo:”

‘ORGAOS EXTERNOS

=) Enviar 3 Trocar Senha

® Logout

Figura 3 - Tela de selecdo de sistema.
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2. Enviar novos arquivos

Apds a autenticacdo do usudrio, serd exibida a tela inicial do sistema. Para enviar
arquivos digitalizados, no Menu de Funcionalidades, localizado no canto esquerdo da tela,

cliqgue na opc¢ao Enviar Novos Arquivos.

@B PODER JUDICIARIO

(2d 18] EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Opcoes

Bl Arquivos Enviados

6 Enviar Novos Arquivos

O Sair do Sistema

Figura 4 - Tela principal do sistema.

Serd habilitada a tela Enviar novos arquivo(s). No campo Escolha o Tipo de Documento,

desca a barra de rolagem e selecione o tipo de arquivo que serd enviado, ou insira o tipo na

caixa de busca e cliqgue no botdo pesquisar Q

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Enviar novos arquivo(s) ®

Escolha o Tipo de Documento

Selecione o tipo de documento v

Alvaras

»

Anexo de Peticdo

. u arraste para
Apelacdo
Apenso €seja enviar.

Arquivamento definitivo

Assentada ‘

- Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Figura 5 - Escolha do Tipo de documento.
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Em seguida, cliue na &rea indicativa para inclusdo do arquivo. O sistema abrird uma

janela suspensa. Escolha o arquivo desejado e clique no botaoc Abrir.

N

> Downloads v C Pesquisar em Down|

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ Organizar = Nova pasta

£ Inicio Mome Data de modificagdo Tipe Tamanho

> @ OneDrive-Perss | Hoje

Enviar Novos Arquivo(s) @
Peticio Inicial.pdf

05/07/2023 12:12 Adobe Acrobat D. 206 KB

: ~ Ontem
@ Area de Trabi #

Escolha o Tipo de Documento 0:58 Adobe Acrobat D... 192KB

L Downloads #

Actrddo Adobe Acrobat D... 43KB

= Documentos #
~ Semana passada

q Imagens 4

9 Adobe Acrobat D 128 KB
‘_ Misicas

® Adobe Acrobat D 260 KB

0 Videos  # Adobe Acrobat D 254 KB

. . . Adobe Acrobs 2
Clique aqui para selecionar ou arra
Controle Ativide R A
I Adobe Acrobat D 6.556 KB
Nome: | | Adobe Acrobat Dod
Abrir

« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Arquivos Adicionados 2 Enviar Arquivos Adicionados | il Excluir Arquivos Selecionados

Descrigdo
Nome do Arquivo Tipo Documento
(Min.: 5 - Méx.: 200 caracteres)

Pel\:an Iniciall pdf Achrdio Acérdio Q & ‘m

- 10 Vv Total de Arquivo 1

Figura 6 - inclusdo de arquivos.

O arquivo sera carregado, conforme demonstra tela abaixo:

Escolha o Tipo de Documento

Peticio v

[ ——

Clique aqui para selecionar ou arra“a area o arquivo que deseja enviar.

« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Arquivos Adicionados 2. Enviar Arquivos Adicionados | Il Excluir Arquivos Selecionados

Descricio
Nome do Arquivo Tipo Documento )
(Min.: 5 - Méax.: 200 caracteres)

Fetlgac Inicial.pdf .
Petigao Petigio Q, m

Figura 7 - inclusdo de arquivos.

OBSERVACAO: Sé poderio ser inseridos arquivos no tamanho
@ maximo de 6MB e no formato PDF.
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Hé a possibilidade de arrastar o arquivo diretamente para o campo indicativo e assim
carregé-lo automaticamente. Para isso, selecione o arquivo com o mouse, arraste-o para a

area indicativa, e, ao ser exibida a imagem de validacéo em verde, “solte” o documento.

O sistema também possibilita o envio de diversos arquivos simultaneamente. Para tanto,
selecione todos os arquivos desejados e arraste-os para a area indicativa ou apenas cligue
no botao Abrir.

Enviar Novos Arquivo(s) @

Escolha o Tipo de Documento

Peticao v

+ Copiar < > v 4 4> Downloads v G Pesquisar em Downloads o
Organizar »  Nova pasta =- o0 o
« Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF ¥ Inicio Nome Data de medificacde Tipe Tamanho
5 @ OneDrive-Pers | . Hole
Anexo 2.pdf Adobe Acrobat D, 195 K8
Arquivos Adicionados
a M Area de Trabe # &) Anexo 1.pdf Adobe Acrobat D... 195 KB
L Downlosds # [2) Petigzo Inicial.pdf 05/07/2023 12:12 Adobe Acrobat D... 206 K8
ownloads
oL ~ Ontem
= = ocumentos &
@ Nome AUy Adobe Acrobat D... 192 KB
W4 Imagens  #
Adobe Acrobat D... 13KB
—_— Peticdo Inicial.pdf @) Musicas »
—_— v Semana passada
Vid
3 videos * Adobe Acrobat D, 128K
—_— Anexo 1.pdf )
-_— Cantrole Aftid: Adobe Acrobat D... 2508
— Anexo 2.pdf LU o eticso Inicial.pd] v| Adobe Acrobat Document (*pc
-_— 100%

arouam_

Clique aqui par:

Figura 8 - inclusdo de arquivos.

OBSERVACAO: Caso um arquivo seja enviado em duplicidade
@ erroneamente, o sistema reconhecera a duplicidade e exibird a

mensagem “Nome do arquivo.pdf j& existe na lista”, impedindo

gue o arquivo duplicado seja carregado

Peticdo Inicial.pdf j existe na

lista.

Ver. 3.0.0

Figura 9 - inclusdo de arquivo em duplicidade.
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Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

OBSERVACAO: Caso sejam selecionados diversos arquivos para
@ envio ao mesmo tempo, esses serao qualificados com o mesmo

Tipo de Documento.

Escolha o Tipo de Documento

Peticdo v

A .

Clique aqui para selecionar ou arra“a area o arquivo que de|

+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF

Arquivos Adicionados

u. Nome do Arquivo . Tipo Documento .|

Pencau Inicial pdf

Peticdo

Anexc 1.pdf

Pericio

Anexo 2.pdf R
00% Peticdo

Figura 10 - Inclusdo de arquivos em lote.

Para realizar alteracdes, cligue no botéo Alterar “) e inclua a Descricéo de cada arquivo
manualmente. Serd possivel alterar também o campo Tipo de Documento.

+ Tamanho e tipo de arquivo aceito: 6 MB - PDF
Arquivos Adicionados 2 Enviar Arquivos Adicionados | il Excluir Arquivos Selecionados
Descricdo
Nome do Arquivo Tipo Documento
(Min.: 5 - Méx.: 200 caracteres)
PEtlcau Imualpdf
Petigdo Peticdo Q & m
—_— Anexo 1.pdf - N
— Petigdo Petigdo Q y‘ m'
= Anexo 2.pdf . .
— Peticio Peticio S
- 0 v Total de Arquivo 3

Figura 11 - Alterar Tipo de Documento e Descricdo.

ATENCAO: E obrigatério o preenchimento do campo Descrigdo. Nao é
A permitido deixar o campo em branco ou somente com caracteres
especiais. O campo descricdo deverd conter de 5 a 200 caracteres
sendo, no minimo, uma letra dentre elas.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

PODER JUDICIARIO
AlA

Ao clicar no botdo Alterar, serd habilitada automaticamente uma caixa de selecdo no
campo Tipo de Documento para que o usuario possa renomear o arquivo selecionado. O
mesmo ocorrera na opcao Descricdo, que ficard habilitada para que o usudrio a altere.

Ao finalizar, cligue no botao Salvar Alteragao.

Arquivos Adicionados

& Enviar Arquives Adicionades | i Excluir Arquivos Selecionados

. . Descrigio
® Nome do Arquivo Tipo Documento . L .
(Min: 5 - Midx.: 200 caracteres)

Petigio Inicialpdf
i

i Peticéo Petigio Q &
—_ Anpdf Peticio Peticio QI‘ L]
= Anexo 2pdr Peticio v Pefigo Qvx

- 10 v

Total de Arquivo 3

Figura 12 - Alteracdo de Tipo de Documento e Descricao.

O sistema também permitird os arquivos incluidos sejam visualizados. Para isso, clique
no botao Exibir e uma nova janela sera aberta com o conteldo anexado.

A Nio seguro | wwwh1.tjrjjus.br/hgedcacheweb/default.aspx?GEDID=0002532E6DECDEO0S6... &

i Excluir Arquivos Selecionados

Qs
Qs
Qvx

Figura 13 - Exibir arquivo.
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Para excluir o arquivo, cligue no botdo Excluir..

Arquivos Adicionados

_ . Descricio
® Nome do Arquivo Tipo Documento
{Min.: 5 - Méx.: 200 caracteres)

Peticio Inicialpef . ) o
petigio Petiio Qs
—_ Anexo 1.pdf Petigio Petigia Q ,\ 'm'
= Anexo 2pdf N
= Petigio v Peticio va m.

& Enviar Arquives Adicionados | il Excluir Arquives Selecionades

Total de Arquivo 3

Figura 14 - Excluir arquivo.

O sistema exibird uma mensagem de confirmacao. Clique no botao Confirmar e o arquivo

sera eliminado da listagem anexada.

Caso nao deseje exclui-lo, cligue no botdo Cancelar para retornar a tela anterior.

Atengao

Deseja remaover o arquivo?

Figura 15 - Confirmar excluséo.

Caso os arquivos tenham sido anexados fora da ordem desejada, é possivel reordend-

los. Para isso, selecione ¢ botdo EI , ao lado do arquivo que deseja reposicionar, arraste

para a posicao desejada e solte-o.

Arquivos Adicionados

Nome do Arquivo

Segure o item abaiuo e amaste para

tima ou para babo movenda a Petigdo Inicial.pdf
|posican do arquive na lista

Anexo 1.pdf

Anexo 2.pdf

IR

Figura 16 - Reorganizar arquivos.
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O sistema reposicionaréd imediatamente, conforme se demonstra a seguir:

Arquivos Adicionados

Nome do Arquivo

Peticio Inicial.pdf

Anexo 2pdf
— 100%

Anexo 1.pdf
.

H -

Figura 17 - ltens reposicionados.

Apés finalizar a organizacado dos arquivos, cligue no botdo Enviar Arquivos Adicionados.

O sistema abrird uma janela solicitando uma descricdo para todo o conjunto de arquivos

enviados. Apds o preenchimento, cligue no botdo Confirmar.

Guia de Confirmacao

Antes de confirmar, verifigus se 2 ordem de envic dos documentos estdo corretas.

Informagdo sobre os arquivos

Insira um descri¢do para o grupo de documentos:

Insira a descricdo

1- Petigdo: Peticdo Inicial.pdf
Descri¢do: Peticdo

2 - Petigdo: Anexo 2.pdf
Descrigdo: Peti¢do

3 - Petigdo: Anexo 1.pdf
Descrigdo: Peti¢do

Figura 18 - Enviar arquivos.
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Ao efetuar o envio, serd gerado um cédigo que garante a integridade da operacéo.

Sucesso ao Enviar Arquivos

O envio dos arguivos gerou o codigo HASH abaixo:
UDI.XXU.XED

O codigo HASH deverd ser utilizado dentro de 5 dias corridos

Figura 19 - Codigo HASH,

3. Arquivos enviados

Para acessar os arquivos enviados, no Menu de Funcionalidades localizado a esquerda,
cligue na opc¢ao Arquivos Enviados.

Opc¢odes
i Arquivos Enviados

G Enviar Novos Arquivos

) Sair do Sistema

Figura 20 - Arquivos enviados.

O sistema apresentara uma tabela contendo informacdes de todos os conjuntos de
arquivos ja enviados como: Data de Envio, Arquivos, Descricdo, Status, Cédigo Hash e Agdes.

05/07/2023 14:57:30 3 UDIXXUXED Q f m
27/06/2023 12:06:06 0 UPBKYUHAD Q
27/06/2023 12:06:04 2 Marcacdo de exempla B MWACPB.YWT Q

Figura 21 - Iltens da tabela.
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Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
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3.1 Data do envio

Essa opcdo informa a data do envio dos arquivos digitalizados. O usuario também poderd
ordenar a data dos envios de forma crescente ou decrescente. Bastara clicar no botdo onde
constam duas setas, conforme imagem abaixo:

05/07/2023 14:57:30
27/06/2023 12:06:06
27/06/2023 12:06:04

23/06/2023 18:25:42

Figura 22 - Data de envio.

3.2 Arquivos

A opcao Arquivos informa a quantidade de arquivos enviados pelo usuario, por data

de envio, conforme abaixo:

Data de envio Descricao Codigo Hash
05/07/2023 14:57:30 3 = UDIXXUXED Q
27/06/2023 12:06:06 0 UPB.KYU.HAD Q

Figura 23 - Coluna Arquivos.

3.3 Descricao

A opcao Descricdo exibe a definicao do arquivo escrita pelo usuario. A mesma poderd
ser editada na opcao Agdes, que serd mostrada mais adiante:

02/07/2020 11:29:55 TESTE NOVA FUNCTION IJF.RBO.NAK

30/06/2020 15:30:33 4 Descricdo ndo informada E XPJ.VVK.OBI Q

Figura 24 - Coluna Descricéo.
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3.4 Status

A opcao Status informa se o arquivo ja foi Enviado, Peticionado, Aceito, Excluido pelo
usuario, Recusado, Expirado ou estd em andlise.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Lista dos Arguivos enviados @

m S Cocigo Hash “

09/07/2020 17:00:01 3 22193-2012 CLLCNX.LWR Q7

09/07/2020 15:40:28 2 1863-2014 EVO.FUX.OPG Q
09/07/2020 15:35:2% [ 21220-2013 ILM.FPV.BQK Q7
09/07/2020 15:24:01 6 13047-2017 HBLFAXFKI

09/07/2020 09:57.07 2 554212007 LIX.GXT.HMP

el

[OMOMONMYHON Y

09/07/2020 09:24:51 3 inicial 21220-2013 PFLMNILCUY

6V LI | '3 4 5 » M 7 a 12 registros do total de 72

Figura 25 - Coluna Status.

3.4.1 Descricao dos Status

Ao efetuar o envio dos arquivos digitalizados, o usudrio poderd acompanhar o
andamento do cédigo hash através do campo Status. Segue abaixo a descricac de cada

status:

Peticionado

=

Excluido

I

Enviado

Sistema pa

Esse status é exibido quando o cédigo hash ja foi peticionado no processo, contudo
ainda nao foi aceito pelo cartério.

Esse status é exibido quando o usudrio efetuou a excluséo do céddigo hash.
Lembramos que somente é possivel a exciusdo do cédigo nos casos em gue o

status ainda constar como Enviado.

Esse status é exibido quando o usuario efetuou o envio dos arquivos, mas o cédigo
hash ainda néo foi peticionado no Portal de Processo Eletrénico. Quando o envio
dos arquivos ainda estd com esse status, o usuario ainda poderd editar os arquivos

enviados, ou excluir todo o envio.

ra Envio de Arquivos - SISENVARQ Pagina 14 de 27
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Em andlise
Esse status é exibido quando o peticionamento foi recebido e estd sendo analisado
pelo cartério. Em diversos casos, o cartério poderd apenas recusar ou aceitar o
envio, nao sendo exibido esse status.

Recusado

Esse status é exibido quanto o cartério recusa a peticdo enviada. Uma vez

@ recusado, o usudrio deverd refazer todo o procedimento de carregamento de

arquivos no SISENVARQ além do peticionamento no portal.

Aceito

@ Esse status é exibido quando o cartério aceita a digitalizacdo encaminhada.

Expirado

Esse status é exibido quando o usuério ndo efetua o peticionamento do céddigo

hash no tempo limite; Ao gerar o cédigo hash, o usudrio possui 5 dias corridos

para peticionar este cédigo no Portal de Processo Eletrénico. Caso contrério, o
cédigo ficard invalido e exibird o status “Expirado”.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ Pagina 15 de 27
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3.5 Cédigo HASH

Ao finalizar o envio, serd gerado um Cédigo HASH. Esse c6digo deveré ser protocolizado

via Portal de Servicos para gue seja vinculado ao processo desejado.

OBSERVACAO: Tendo em vista que o Sistema para envio de arquivos —
@ SISENVARQ ndo exige que as pecas estejam assinadas eletronicamente
no ato do envio, ao efetuar o peticionamento com o pedido de
virtualizacdo de processo fisico, o usuario devera incluir uma peticéo
assinada eletronicamente, solicitando ao magistrado a virtualizacao do

seu processo fisico.

3 = UDLXXU.XED Q

27/06/2023 12:06:06 0 UPB.KYU.HAD Q

Figura 26 - Codigo HASH.

05/07/2023 14:57:30
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3.6 Acoes

Nesta secao, o usudrio poderd visualizar os arguivos enviados, alterar, excluir ou

visualizar comprovante.

3.6.1 Detalhes dos arquivos enviados

Ao clicar no icone lupa Detalhe dos arquivos enviados, o sistema exibird o nome do
arguivo gue foi encaminhado e o tipo de documento.

Detalhes dos Arquivos Enviados

Nome Documento: Peticdo Inicial.pdf - Tipo Documento: Petigdo
MNome Documento: Anexo 2.pdf - Tipo Documento: Peticio

MNome Documento: Anexo 1.pdf - Tipo Documento: Peticiio

Figura 27 - Botdo Detalhes dos Arquivos Enviados.

3.6.2 Editar Peticao

No botdo Editar Peticao, o sistema direcionard para a tela da opcdo Enviar Novos Arquivos

para que o usuario inclua mais pecas digitalizadas, caso necessario.

@g PODER.JUDICIARIO
I cs1a00 00 RIO BE SANEIR

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Enviar novos arquivo(s) @

Escolha o Tipo de Documento

slecione 0 1ipo de documento v

| —

Clique nar ou
arraste pa i! quivo que

Figura 28 - Edlitar arquivos.
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3.6.3 Excluir Peticdo

No botéo Excluir Peticao, o sistema exibird uma tela confirmando a exclusdo do registro
de envio de arquivos. Caso deseje prosseguir, cligue no botdao Confirmar, por outro lado,

cligue no botao Cancelar para permanecer na mesma tela.

Atengdo

Deseja excluir o registro de envio de arquivos?

Figura 29 - Excluir peticdo.

Observe que o envio ndo serd retirado da tela. Apenas alterara o seu Status para Excluido

pelo usudério.

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Lista dos Arquivos enviados ®

Data de envio - Codigo
escricdo Hash

02/07/20.  11:29:55 TESTE NOVA FUNCTION [JF.RBO.NAK

30/06/20. 15:30:33 4 Descri¢do nado informada B XPJ.VVK.OBI Q

Figura 30 - Status de peticdo excluida.
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Lembramos que as peticdes que j& foram peticionadas nao poderdo sofrer alteracdes,

ou seja, o usuario apenas poderé visualiza-la.

Lista dos Arquives Enviados @

05/07/2023 14:57:30 3 UDLXXUXED Qf m-
27/06/2023 12:06:06 0 UPB.KYU.HAD Q B
27/06/2023 120604 H Marcagso de exemplo = MWACPBYVT Q B

Figura 31 - A¢des.

3.6.4 Visualizar Comprovante

Para visualizar o comprovante de envio, cligue no botdo Visualizar Comprovante. O
referido documento apresentard informacdes como Data da criacdo, Usuério, Cédigo HASH,

Descricdo, Tipo de Documento e arquivos anexos.

A Nio seguro | wwwh1.tjrj.jus.br/hgedcacheweb/default.aspx?GEDID=00028828CEAC2D114A... €, | Cadigo Hash “
=  default.aspx UDIXXU.XED Q&‘ 'm'
UPB.KYU.HAD Q
% PlODE Q-J.,L D.ICI,QRID

= MWACPBYVT Q
SQUIVAGSGI Q
e YLY.GPXJOG Q

e
MHKYGR.GE Q

Figura 32 - Visualizar Comprovante.
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4. Protocolizando o cédigo HASH

Uma vez realizado os procedimentos de envio de arquivos no sistema SISENVARQ, o

usuario deverd protocolizar o cédigo hash no processo. Para isso, na pagina inicial do

Tribunal de justica www.tjri.jus.br, cliqgue em Servigos, em seguida Processo Eletrénico.

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES

A A PODER JUDICIARIO
I3 ¥] Estano no Rio BE JANEIRG

PAGINA INICIAL ~ CONSULTAS ~

Cadastro de Pessoa Juridica

Calculo de Débitos Judiciais

Certiddes do 2° Grau

Depé6sito Judicial - DEPJUD

Dicas Planido Recesso 2014

Dicas de Sistemas

GRER. Eletronica

Malote Digital

Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica

Portal Office 365

INSTITUCIONAL ~ CORREGEDORIA LICITAGOES

TuAl

Pré Cadastro de Peticdo

Processo Eletrénico

SEI - Processo adminisirativo eletronico

Sistema GRP

Serventias Habilitadas para Realizar o Cadasiro Presencial

Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletronico

Servigos Online
SIGA-DOC
Sistema de Informagdes Gerenciais

Sistemas

Figura 33 - Pagina inicial,

Em seguida, cligue no botdo Processo Eletrénico para prosseguir.

A PODER JUDICIARIO
B I3¥) estapo po rio DE JANEIRG

PAGINA INICIAL v CONSULTAS

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Processo Eletrénico

Acesso ao Processo Eletrénico

Acesso ao SEEU

Acesso ao PROJUDI

Definicdes Basicas

Duvidas Frequentes >
Manuais e Videos do Processo Eletrénico

Relacdo dos Orgéos Julgadores Eletrnicos

Indicadores de Disponibilidade

SERVICOS ~ INSTITUCIONAL ~ CORREGEDORIA EMERJ LICITAC@ES AGENDAMENTO-AUDIENCIA-VIR

TUAL

SERVICOS =~ PROCESSO ELETRONICO

Processo Eletrénico

'_/ ' Processo
/ Eletrénico

Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acima para operar o processo eletronico através do Portal de Servicos

O Processo Eletronico, regulado pela Lei 11.418/2006, foi instituido no @mbito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro pela Resolugéo
TJ/OE 16/2009. A tramitac&o por meio eletrnico é uma iniciativa que busca a celeridade na prestacéo jurisdicional, sem mencionar a economia
com papel e espaco fisico.

Para que o operador do direito possa atuar no processo eletronico, 0 PJERJ criou o Portal de Servigos. Para acessa-lo, o interessado, seja ele
parte ou procurador em sentido amplo, devera realizar o cadastro presencial em quaisquer das serventias habilitadas (Ato Normativo TJ N. 30, de
07/12/2009). ou o cadastro eletrénico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolucdo TJ/OE/RJ N° 35/2012). Trata-se de funcionalidade que
visa garantir a identificaco inequivoca do usuario do servico

Sistema para Envio de Arquivos - SISENVARQ

Figura 34 - Processo Eletrénico.
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Serd habilitada a tela de Login. Efetue a autenticacdo através dos campos Usuario e
Senha e, em seguida cligue no botdo Entrar. Caso possua Certificado Digital, insira o token
ou smart card no computador e selecione a imaginem localizada no guadro Certificado

Digital.

E‘Tg PODER JUDICIARIO

G EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Login

# Login

Usuario e Senha Certificado Digital
Para realizar autenticacdo com certificado digital cligue na
imagem abaixo
& 0
)
3 . E2

=) Entrar

? Esqueci Minha Senha

Figura 35 - Pagina de Login.

Uma vez autenticado no Portal de Processo Eletrénico. No menu a esquerda, cligue na
Peticao Eletrénica e, em seguida, na opcao “Peticdo Eletronica — Lei 11.419/2006".

el rrerd] Painel de Avisos @

ek

Push

Q, DASHBOARD
Faingis ®
% Citacdo Eletrdnica @ Ultimos 30 dias v

Distribuicio Clique no botdo atualizar para buscar os dados Situacio "

PETICAO ELETRONICA

A

Petigdo Eletrdnica

Petigao Eletrdnica - Lei 11.419/2006

e

Petigdo Eletrdnica - Lei 9.800/99 - Criar
Consultas
Petigdo Eletrdnica - Lei 9.800/99 - Enviadas

Requerimento de Certiddo de Crédito para Protesto

B

Indisponibilidades Historico

7

Figura 36 - Menu Peticdo Eletronica.
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O sistema exibird uma mensagem de Atencdo. Clique no botdo Confirmar para

prosseguir com o peticicnamento.

Atencao

Caso a peticio gue deseja enviar seja resposta de alguma Intimacdo,/Citacio, por favor, acesse o painel de
intimagdes, selecione aguela gue deseja responder e digue no icone Peticionar [ na coluna de agdes, Deseja
continuar a8sim mesma?

»" Confirmar @ Cancelar

Figura 37 - Tela Atencéo.

A tela serd atualizada par a aba Protocolizar. Selecione o filtro desejado para a pesquisa.
Esta pode ser por numeracio Antiga, Unica ou por NGmero Protocolo. Preencha o campo com

0 nimero de processo ou protocolo e cligue no botdo Pesquisar.

PESQUISAR PROCESSO [~
Tipo de numeragio Niimero do processo *
O Antiga ® Unica © Numero Protocolo 8.19. 0001

|

Figura 38 - Pesquisar na tela Protocolizar.

Serao habilitadas todas as informacles sobre o processo. Selecione o personagem do

processo que realizara o peticionamento.

DADQS DO PROCESSO

[ Prioridade Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03,

N° do processo Regional

Comarca da Capital

Assunto Classe

PERSONAGENS DO PROCESSO @

||— e y

ATIVO

PASSIVO

Outro OUTRO

Figura 39 - Personagem do processo para peticionamento.
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Caso haja GRER] associada, digite o numero e cliqgue no botdo Adicionar. Caso contrario,

margue a opcdo Ndo ha GRER) associada.

GRERJ

Senhores usudrios
Ressalvados os casos de isengéio de recolhimento da GRERJ, da interposigéo de Recurso Especial e de Recurses Extraordindric, é indispensével que se informe o nimero desta j& paga
A omisséo da informagéo acarretard prejuize ao processamento de sua petigio na Serventia.

Caso n3o haja GRERJ a ser enviada junto a petigdo, marque a opg3o “Nio hs GRER) associada”.

N&o ha GRERJ associada. @
Niimero da GRERJ

n® GRERJ & Limpar Ndmero

Figura 40 — GRER/.

Posteriormente na secdo Dados da Peticdo, no fiitro Tipo de Peticdo, selecione a opcao
Pedido de Virtualizacdo de Processo Fisico. Em seguida, preencha o campo Cédigo HASH do
envio de arquivos com o cédigo correspondente.

DADQOS DA PETICAQ

Tipo de Petigao *

Pedido de Virtualizacdo de Processo Fisico =

Codigo Hash do envio de arquivos *

Figura 41 - Dados da Peticao.
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Para incluir a peticdo e arquivos anexos, utilize a secdo de Documentos. Os passos sao
0s mesmos j& explicados no item 2. Por fim, assinale a opcdo na secdo de Declaragao de
Veracidade e, em seguida, clique em Finalizar.

DOCUMENTOS

Para indluir 2 petico ¢ anexols), preencha os campos abaio. Caso ndo haja anexo a ser enviado junto a peticao, marque a opg3o "NEo hd anexos a serem enviados'™.

Wreticio | [l PUEEUETITLGN () Mo ha anexos 3 serem enviados.

Clique aqui para selecionar ou a“érea 0 arquivo que deseja enviar.

Tipos de arquivos vilidos para Petigio: pdf: 6MB.

1 Excluir Arquivos Selecionados

Petiio Arquivo 00001 - 000003 - Petigio Inicial Assinada.pdf £QW

12 1 documentos no total de 1 10 v

Arguivo 00001 - 000003 - Petigio Inicial Assinada.pdf
100

Declaragéo da veracidade Q

Declaro que os documentos inserides na tabels se encontram na ordem correta.

Figura 42 — Finalizar.

Serd habilitada uma tela de Guia de Confirmacdo - Protocolizar. Para prosseguir, clique
no botdo Confirmar. Caso precise fazer alteracdes ou cancelar, cligue no botdo Voltar.

Guia de Confirmacao - Protocolizar x

Antes de imprimir, verifique as informacgdes e confirme clicando ne betdo abaixo. Apés a confirmagdo nic serd possivel alterar esta protocolizagio

Dados do processo

CNJ: Cédige do Processo:
Cartério: Cartorio da 1% Vara Civel
Classe: Agdo Civil Publica Assunto: Acessdo - Art. 1.248 Codigo Civil

Dados inseridos

Polo Selecionado: Ativo GRERJ informada: Nio
Tipo de Petigdo: Pedido de Virtualizagie de Processo Fisico

Parte(s)
TESTE DA BILLE

Documento(s)

PETIGAO: Arquivo 00001 - 000003 - Peticdo Inicial Assinada.pdf ( Arquivo com assinatura digital )

+ CONFIRMAR @ VOLTAR

Figura 43 - Confirmacao de protocolizacao.
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Caso haja um ndmero de Cédigo HASH ja vinculado ao processo, serd exibida a seguinte
mensagem:

Para esse processo ja foi informado um codigo hash.

Figura 44 - Processo com codigo hash jg informado.

Ao clicar em Confirmar serd habilitada uma janela de confirmacdo contendo o protocolo
da protocolizacao.

PROTOCOLO GERADO: 202300000719 <

Sr. Usuario, a peticdo com assinatura eletrénica, foi encaminhada com sucesso. O protocolo gerado € a sua garantia do recebimente da petigdo pelo Tnbunal de
Justiga do Rio de laneiro, sendo desnecessario novo peticionamento eletrénico com as mesmas informagdes.

Observagdes importantes:

a) A petigdo encaminhada eletronicamente pode ndoc ser apresentada automaticamente na visualizagdo da consulta processual, caso exista necessidade de
analise cartordria, com posterior juntada aos autos.

b) Na fungio de petigdo eletronica do portal do TJIERJ, existe a opgdo 'Histdrico', onde € possivel consultar as petigdes ja encaminhadas ao Tribunal de Justiga do
Rio de Janeiro.

c) As petigdes em PDF, com até 6 MB. podem ser encaminhadas em um dnico documento, sendo desnecessaria, nas petigdes dentro deste limite, a quebra em
varios arquivos PDF,

@ Visualizar protocolo

« FECHAR

Figura 45 - Protocolo gerado.
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5. Prazos

A partir do carregamento de arquivos serd possivel que o usudrio conclua
posteriormente a inclusao dos demais arquivos. Para tal procedimento ele possuird o prazo
de 5 dias corridos da data do carregamento, que é o prazo pelo qual os arquivos ficam

armazenados no sistema.

Caso ndo seja protocolizado o Cédigo Hash ao processo no prazo de 5 dias corridos, o
status serd alterado para Expirado. Nestes casos, deverd o usudrio refazer todo o

procedimento desde o inicio.

hum MYFXAGAIS Q
Teste = JRYXIWIKY Q

Expirado
PGQUILESY Q

Figura 46 - Status Expirado.

WCA0: Ndo existe prazo para o aceite do peticionamento com
@ o cédigo hash pelo cartorio.
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 07/07/2020 | Elaboracao do manual. Fernanda Balthazar
1.1 10/07/2020 | Atualizacéo de conteldo. Fernanda Balthazar
1.1 06/07/2023 | Atualizacdo de conteldo. Gabriel Lugon
1.1 06/07/2023 | Revisao ortografica e de template. Yasminni Souza
1.1 03/08/2023 | Revisao de Documento. Camila Gongalves
1.1 04/08/2023 | Ajuste de informacdes. Amanda Narciso
1.1 01/09/2023 | Ajuste de informacdes. Amanda Narciso
1.1 01/09/2023 | Aprovacéao de Documento. Fernando Figueiredo
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