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	PLANO DE INSERÇÃO


IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

	1- IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE DE SOLUÇÃO DE TI 

	Unidade Organizacional:


	Contratada (identificação da empresa contratada para prover a solução):


	Nome do Projeto (nome exclusivo para o projeto, diferente dos demais projetos da instituição):


	Contrato nº:


	2- VISÃO GERAL DO PROJETO: (descrição sucinta e clara do objeto da contratação)

	

	2.1 Justificativa da Contratação: (descrição dos motivos para contratação)

	

	2.2 Objetivos da Contratação: (detalhamento dos objetivos a serem alcançados com a contratação, alinhados aos objetivos estratégicos e metas definidos no PDTI e no Planejamento Estratégico de TI)

	

	3- METODOLOGIA DE TRABALHO

	3.1 Ordens de Serviço ou de Fornecimento de Bens

	

	3.1.1 Forma de Encaminhamento: (descrição do modo como serão repassadas as ordens de serviço ou de fornecimento de bens à contratada, detalhando o seu procedimento)

	

	3.2 Execução do Projeto: (descrição dos principais procedimentos para a execução do projeto)

	

	3.3 Ferramentas de Controle: (relação das ferramentas que serão utilizadas para controle do contrato)

	Ferramenta

(Descrição da ferramenta a ser utilizada para controle do projeto)
	Controle

(Descrição dos controles realizados por cada uma das ferramentas)

	1-
	

	2-
	

	3-
	

	4-  EXECUÇÃO DO CONTRATO

	4.1 Papéis e Responsabilidades:

	Participantes

(Definição dos perfis profissionais envolvidos no projeto; pode-se definir papel ou autor)
	Responsabilidades

(Descrição das responsabilidades atribuídas no decorrer do projeto para o perfil relacionado)

	1-
	

	2-
	

	3-
	

	4.2 Partes Interessadas

	Área/Órgão/Setor: (identificação das unidades interessadas no projeto)

	Impacto: (definição do grau de importância do projeto para cada unidade interessada no projeto)


	4.3 Fatores Críticos de Sucesso:

	4.3.1 Fator de Sucesso: (descrição das melhorias indispensáveis a serem obtidas com a implantação da solução)

	

	4.4 Premissas da Contratação: (relação das premissas a serem observadas para a implementação da solução, isto é, das condições essenciais ao sucesso do projeto, que se presume estarão presentes ou serão atendidas ao longo de sua execução)

	

	4.5 Restrições da Contratação: (descrição das restrições a serem observadas no decorrer da execução do projeto, ou seja, das condições em que determinadas atividades integrantes do projeto devem ser realizadas)

	

	4.6 Possíveis Entregas da Contratação: (relação dos objetos entregáveis previstos no andamento contratual)

	Entrega:
(Descrição do objeto entregável)
	Marco:
(Estabelecimento do respectivo marco do projeto necessário para viabilizar a entrega relacionada)
	Duração:
(Definição do tempo de execução para o entregável relacionado)
	Data de Entrega:

(Definição do tempo de execução para o entregável relacionado)

	1-
	
	
	

	2-
	
	
	

	3-
	
	
	

	4.6 Infraestrutura a ser disponibilizada à contratada: (relação dos recursos a serem disponibilizados pela contratante à contratada para viabilizar a execução do contrato)

	Pessoa/Recurso:

(Definição do recurso necessário)
	Duração 

(Período de tempo demandado ao recurso relacionado)
	 Início: 

 (Data inicial de disponibilidade do recurso relacionado)
	Fim:

(Data final de disponibilidade do recurso relacionado)

	1-
	
	
	

	2-
	
	
	

	3-
	
	
	

	4.8 Indicadores da Qualidade: (relação dos indicadores de qualidade a serem utilizados para o controle da execução do contrato)

	Indicador: (descrição dos indicadores de qualidade a serem observados no projeto)

	Método: 

	Resultados Esperados: 


	Entrega
(Descrição do resultado esperado)
	Valor
 (Descrição dos benefícios a serem auferidos com esses resultados)

	
	

	5- INSTRUÇÕES COMPLEMENTARES:(descrição de qualquer instrução complementar que deva ser observada para viabilizar ou facilitar o sucesso da execução contratual)

	

	EQUIPE DE GESTÃO DA CONTRATAÇÃO

	Fiscal Técnico
	Fiscal Demandante
	Fiscal Administrativo

	_____________________

               Nome e matrícula
	__________________

Nome e matrícula
	_____________________

 Nome e matrícula

	_______________, ______de _______________________ de 20____



	GESTOR DO CONTRATO

	De acordo.

     Rio de Janeiro, ____ de _________________ de 20

_______________________________________

Nome e matrícula
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