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Departamento de Desenvolvimento de Pessoas - SGPES/DEDEP

MATRIZ DE REQUISITOS PARA OCUPAGAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS

ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (EMERJ)

Formagao Tempo de
UNIDADE CARGO/ simbolo Académica Formagdo Académica Ex er’i)éncia
ORGANIZACIONAL FUNGAO Obrigatdria Recomendada Rec:mendado
(Res. 05/2014)
Graduacdao em Direito
GABINETE DO DIRETOR . ) ou Administracao 5 anos na area de
Assessor Il DAS-8 Nivel Superior ’ - N
GERAL - GBEMERJ e Pés-graduacdo nas atuagao
area recomendadas
GABINETE DO DIRETOR 3 anos na area de
Assistente VI CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior - ..
GERAL - GBEMER! ' = ' NELUReN atuacio
GABINETE DO DIRETOR . , L 3 . 3 anos ha area de
Assistente IV CAl-4 Nivel Médio Nivel Superior - .
GERAL - GBEMERIJ atuacao
Graduagao em Direito
ASSESSORIA DE GESTAO ou Administracdo ou 5 anos na area de
. Assessor lll DAS-8 Nivel Superior
ESTRATEGICA - ASGET ivel Supert Pés-Graduagio em atuagio
Gestao
Graduagdo em Direito
R } X Administracd 5 area d
SECRETARIA-GERAL - SECGE | Diretor-Geral DG Nivel Superior Ol{ minis rN:-: 40 anos na aNrea €
e Pds-graduacgdo nas atuagdo
area recomendadas
3 area d
SECRETARIA GERAL - SECGE | Assistente Il 3 CAI-2 Nivel Médio Nivel Superior anos na area de
atuagdo
Graduacdo em Direito
ASSESSORIA TECNICO- . ) ou Administracdo 4 anos na area de
z Assessor Il DAS-8 Nivel Superior S - -
JURIDICA - ASJUD e Pés-graduacdo nas atuacao
area recomendadas
SERVICO DE APOIO . . . 3 anos na drea de
Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior - .
ADMINISTRATIVO - SEAAD Vit = ' Telouperior atuacio
SERVICO DE APOIO TECNICO 3 anos na area de
& Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior - .
- SETEC atuacao
SERVICO DE REVISAO DE ) . 3 anos na drea de
Chefi CAl- Nivel Mé a |
TEXTOS - SERET efe de Servigo 6 ivel Médio Graduagdo em letras atuagio
Diretor de . ) Graduagdo em 4 anos na area de
BIBLIOTECA - BIBLIO o DAS-6 Nivel Superior . N .
Divisdo Biblioteconomia atuagdo
SERVICO DE - ,
. . , o Graduagdo em 3 anos na area de
PROCESSAMENTO TECNICO -| Chefe de Servico CAl-6 Nivel Médio T N .
Biblioteconomia atuagdo
SEPRO
SERVICO DE INDEXACAO . , . Graduaca 3 ) d
¢ ¢ Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio _ re? 4acdo en.m anosna alrea €
LEGISTATIVA - SEIND Biblioteconomia atuagdo
SERVICO DE PESQUISAS . , L Graduacdo em 3 anos na drea de
Chefe de S CAI-6 Nivel Méd
ESPECIALIZADAS - SEPES ete de servico et viedio Biblioteconomia atuagdo
DEPARTAMENTO DE Graduagao ou Poés-
DESENVOLVIMENTO DO Diretor de . ) Graduagao em Direito, 5 anos na area de
DAS-8 Nivel Superior M N N
CONHECIMENTO Departamento Administracdo ou atuacao
MULTIDISCIPLINAR - DEDES Pedagogia
DEPARTAMENTO DE
DESENVOLVIMENTO DO . , o 3 . 3 anos na area de
Assistente VII 2 DAI-6 Nivel Médio Nivel Superior .
CONHECIMENTO atuacgao
MULTIDISCIPLINAR - DEDES
Graduagdo ou Pds-
DEPARTAMENTO DE Diretor de , . Graduagdo em Direito, | 5anos na area de
DAS-8 Nivel Superior . . N
ENSINO - DENSE Departamento Administragdo ou atuacao
Pedagogia
SERVICO DE MONOGRAFIAS - . , L B . 3 anos na area de
Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior N
SEMON atuagao
SERVICO DE SECRETARIA DE . . . 3 anos na drea de
. Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior
ESTAGIO - SEEST ¢ P atuagao
SERVICO DE SECRETARIA 3 anos na drea de
N Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior
ACADEMICA - SEADE vie v ! el super atuacdo
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UNIDADE CARGO/ simbolo Académica Formagdo Académica Ex er’i)éncia
ORGANIZACIONAL FUNGAO Obrigatdria Recomendada Rec:mendado
(Res. 05/2014)
Graduagao ou Pés-
DIVISAO ACADEMICA - Diretor de . ) Graduagao em 4 anos na area de
. DAS-6 Nivel Superior . . N
DIACD Divisao Administragao ou atuagao
Pedagogia
SERVICO DE APOIO 3 anos na area de
PEDAgOGICO - SEAPE Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior atuagio
Graduagao ou Pés-
DIVISAO DE APOIO AO Diretor de . ) Graduagdo em 4 anos na area de
. DAS-6 Nivel Superior . . N
ENSINO - DIENS Divisao Administracdo ou atuacao
Pedagogia
3 area d
SERVICO DE CURSOS - SECOS| Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Graduagdo em Direito an(;iS:nga ¢
Graduagdo ou Pos-
DIVISAO DE APOIO Diretor de 3 X Graduagdo em 4 anos na area de
; . DAS-6 Nivel Superior L - -
DIDATICO - DIADI Divisao Administragdo ou atuacao
Pedagogia
Graduagao ou Pés-
DIVISAO DE CURSOS DE Diretor de ; X Graduagdo em 4 anos na drea de
~ . DAS-6 Nivel Superior L, N o
ESPECIALIZACAO - DICES Divisao Administragdo ou atuacao
Pedagogia
DEPARTAMENTO DE Diretor de Graduagdo ou Pés- 5 anos na drea de
APERFEICOAMENTO DE Departamento DAS-8 Nivel Superior Graduagao em Direito atuacio
MAGISTRADOS - DEAMA P ou Administragio ¢
Graduacao ou Pés-
DIVISAO DE APOIO Diretor de . i Graduagao em Direito, 4 anos na area de
) e DAS-6 Nivel Superior . . N
PEDAGOGICO - DIAPE Divisao Administragdo ou atuacao
Pedagogia
SERVICO DE APOIO 3 area d
& Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior w
OPERACIONAL - SEOPE atuacao
~ ~ a Pés-
DIVISAD FORMACAO Diretor de GgLaudauZia:nc:l:JirZ?to 4 anos na drea de
INICIAL E CONTINUADA - e DAS-6 Nivel Superior 9 A . ! -
DIFOR Divisdo Administragdo ou atuagdo
I Pedagogia
SERVICO DE APOIO A 3 irea d
& — Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior w
FORMACAO - SEAFO atuacao
. Graduagao ou Poés- ,
DEPARTAMENTO DE Diretor de . ) . L. 5 anos na area de
~ DAS-8 Nivel Superior | Graduagao em Direito N
ADMINISTRACAO - DEADM | Departamento . . atuacao
ou Administra¢ao
SERVICO DE 3 anos na area de
Chefe de Servi CAI-6 Nivel Médi Nivel S i
ALMOXARIEADO - SEALM efe de Servico ivel Médio ivel Superior atuacio
SERVICO DE LOGISTICA - 3 anos na area de
¢ Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio Nivel Superior N
SELOG atuagao
Graduagao ou Pos-
~ Graduacga Ciénci
DIVISAO DE CONTRATOS E Diretor de . ) raduagdo ’em. lencias 4 anos na area de
- . DAS-6 Nivel Superior Contabeis, -
CONVENIOS - DILIC Divisao . . atuagao
Administragao ou
Direito
- Graduacdo em Ciéncias ,
SERVICO DE CONTRATACAO . , L. . 3 anos na drea de
DIRETA - SECON Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Contébeis —atua %o
- Administracdo ou Direito diuacdo.
~ Graduaca Ciénci
SERVICO DE LICITACOES E , o 1acuacdo M LIENCIAS | 3 4nos na rea de
CONTRATOS - SELIC Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Contébeis atuacio
- Administracdo ou Direito aacsd.
Graduagao ou Poés-
- Graduacga Ciénci
DIVISAO DE FINANCAS - Diretor de , X raduagao ?m_ lencias 4 anos na drea de
. DAS-6 Nivel Superior Contabeis, N
DIFIN Divisao . . atuacgao
Administracdo ou
Direito
Graduagdo em Ciéncias
Contdbeis (é necessario )
< - , - . A 3 anos na drea de
SERVICO CONTABIL - SEBIL | Chefe de Servigco CAI-6 Nivel Médio possuir CRC - exigéncia -
. atuacdo
da Secretaria Estadual de
Fazenda)
SERVICO DE LIQUIDACAO E Grad a Ciénci 3 ) d
¢ 4 e Chefe de Servigo CAI-6 Nivel Médio raduagao E,Em . lencias anosna alrea €
PAGAMENTO - SELIP Contdbeis atuacgao
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UNIDADE CARGO/ simbolo Académica Formagdo Académica Ex er’i)éncia
ORGANIZACIONAL FUNGAO Obrigatdria Recomendada Rec:mendado
(Res. 05/2014)
DEPARTAMENTO DE . Graduagao ou Pés- ;
Diretor de . ) . 5 anos na area de
TECNOLOGIA DE DAS-8 Nivel Superior Graduagdo em .
o Departamento L. atuagao
INFORMACAO - DETEC Informatica
DEPARTAMENTO DE Graduagdo ou Pds- 3 anos na 4rea de
TECNOLOGIA DE Assistente VII 3 DAI-6 Nivel Médio Graduagdo em atuacio
INFORMACAO - DETEC Informatica ¢
Graduagao ou Pos-
DIVISAO DE SISTEMAS DE . graduagdo em Design 3
Diretor de . ) . 4 anos na area de
DESIGN INSTRUCIONAL - . DAS-6 Nivel Superior Grafico, Desenho N
Divisao . , atuacgao
DIDIN Industrial ou em area
afim
. Graduacao em Direito e
DEPARTAMENTO DE POS- Diretor de Pc’>lsj éradua 5<I) e:'n 5 anos na drea de
GRADUACAO EM DIREITO - - DAS-8 Nivel Superior . _c_ - -
Departamento Direito, Administracdo atuacao
DEPDI .
— ou Pedagogia
Graduacdo Direito ou
DIVISAO DE SECRETARIA . Letras ou Pds- ,

- " Diretor de . ) - .. 4 anos na area de
ACADEMICA CIENTIFICA - —Divisﬁo DAS-6 Nivel Superior Graduacdo em Direito, —atua 20
DISAC - Administracdo ou glilacdo

Pedagogia
DIVISAO DE SECRETARIA . , L 3 . 3 anos na area de
Y " Assistente VII 2 DAI-6 Nivel Médio Nivel Superior N
ACADEMICA CIENTIFICA atuagao
Graduagao ou Poés-
DEPARTAMENTO DE . o L. ,
~ Diretor de . ) graduagdo em Direito, 5 anos na area de
COMUNICACAO DAS-8 Nivel Superior T ) N
Departamento Comunicagdo Social ou atuagdo
INSTITUCIONAL - DECOM . -
Administracdo
- Graduacdo em Direito, ,
SERVICO DE COMUNICACAO . , L. _c - B 3 anos na drea de
INTERNA E EXTERNA - SECIE Chefe de Servico CAI-6 Nivel Médio Comunicacdo Social ou —atua %o
Administracdo aruacao.
Graduagao ou Poés-
DIVISAO DE MiDIAS Diretor de . ) graduagdo em Direito, 4 anos na area de
. DAS-6 Nivel Superior T ) N
SOCIAIS - DIMID Divisao Comunicagdo Social ou atuacao
Administracdo
Graduacdo em Designer
SERVICO DE DESIGN Grafico ou Desenho 3 anos na area de
p & Chefe de Servico CAl-6 Nivel Médio N . -
GRAFICO - SEDEG Industrial ou em areas atuacao
afins
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