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	ORDEM DE SERVIÇO OU DE FORNECIMENTO DE BENS


IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

	1- IDENTIFICAÇÃO

	OS/OFB
(identificação da Ordem de Serviço ou de Fornecimento de Bens)
	Emergencial
	Data de Emissão
(data de elaboração do documento por parte do gestor)

	
	Sim
	Não
	

	
	
	
	

	Unidade Demandante (identificação da área requisitante):

	Nome do Projeto (caso a solução de TI faça parte de um projeto específico):
	Sigla: (sigla do projeto, se houver)

	Contratada (identificação da contratada):

	Contrato nº (número do contrato):

	2- ESPECIFICAÇÕES DOS PRODUTOS/SERVIÇOS E VOLUMES (relação dos entregáveis que compõem a OS/OFB)

	Produto/Serviço
(descrição dos produtos/serviços requisitados na OS/OFB)


	Métrica

(descrição da unidade de medida para o item relacionado)
	Quantidade (quantidade do produto/serviço a entregar)
	Preço
 (preços dos produtos / serviços que compõe a OS/OFB)

	1-
	
	
	

	2-
	
	
	

	3-
	
	
	

	3- INSTRUÇÕES COMPLEMENTARES (descrever instruções necessárias à execução da OS/OFB)

	

	4- CRONOGRAMA (descrição das tarefas incluídas na OS/OFB)

	Tarefas 

(descrição das tarefas incluídas na OS/OFB)
	Início
(data de início da tarefa)
	Fim
(data de conclusão da tarefa)

	1-
	
	

	2-
	
	

	3-
	
	

	5- DOCUMENTOS ENTREGUES (descrever os documentos que foram entregues à contratada juntamente com a OS/OFB, para subsidiar a execução dos serviços ou a entrega dos bens)

	1-

	2-

	3-

	6- DATAS E PRAZOS

	6.1 Data Prevista para Início dos Produtos/Serviços: (data prevista para o início da execução da OS/OFB)

	

	6.2  Data Prevista para Entrega dos Produtos/Serviços: (data final prevista para a entrega da totalidade dos produtos ou serviços que compõem a OS/OFB)

	

	6.3 Prazo Total do Contrato (com a Garantia): (prazo do contrato, incluído o período de garantia dos produtos e/ou serviços)

	______________( _______________________________________________) dias


	CIÊNCIA DA CONTRATANTE

	Fiscal Demandante
	Gestor do Contrato

	___________________________

nome e matrícula


	___________________________

nome e matrícula



	Rio, ____ de __________________  de  20 ____ 



	CIÊNCIA DA CONTRATADA

	Rio, ____ de __________________  de  20 ____
_________________________________

Preposto 

(nome e qualificação)
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