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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para apoiar a realizacdo de concursos para

outorga das delegacdes das atividades notariais e/ou registrais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Concursos Publicos, da

Diretoria-Geral de Gestdo de Pessoas (DGPES/SECON), bem como prové orientacdes

aos servidores das demais unidades organizacionais que tém interfaces com este

processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 13/04/2017.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Comissao de

Comissdo composta por 1 (um) desembargador do Tribunal de
Justica, que serd seu Presidente, 3 (trés) juizes de direito, 1 (um)
representante do Ministério Publico, 1 (um) representante da Ordem

Concurso dos Advogados do Brasil — Seccional Rio de Janeiro, 1 (um) titular de
servico notarial e 1 (um) titular de servico registral, ambos do Estado
do Rio de Janeiro.

Delegatario Aquele a quem é delegado servico extrajudicial, mediante aprovacéo

em concurso publico de provas e titulos.

Prova Objetiva de
Selecéo

Primeira prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
(admisséo e remocao), de carater eliminatorio e consiste em questdes
de multipla escolha sobre cada uma das disciplinas exigidas.

Prova Escrita e
Prética

Segunda prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
(admissdo e remocdo), de carater eliminatorio e classificatorio e
consiste numa dissertacdo e na elaboragcédo de peca pratica, além de
guestdes discursivas.

Exames Médico e

Exames a que se submetem os candidatos habilitados para a prova

de Personalidade |oral, compreendidos no exame de personalidade, o0 exame
psicotécnico e 0 exame neuropsiquiatrico.
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TERMO DEFINICAO

Requisitos para a
Outorga das
Delegacdes

Exigéncias a serem comprovadas de forma documental pelos
candidatos habilitados para a prova oral.

Terceira prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
(admisséo e remocao), de caréater eliminatério e classificatorio, sendo

Prova Oral realizada de acordo com normas fixadas pela Comiss&o do Concurso.

Exame de caréter classificatério com valor maximo de 10 (dez) pontos
Exame de Titulos |e peso 2 (dois). Os titulos a serem considerados e sua forma de
comprovacéao sao definidos em edital.

Servico Servico exercido em carater privado, por delegacdo do poder publico,
Extrajudicial voltado para a pratica de atos notariais e de registros (Constituicdo
Federal, art. 236).

Sistema Historico | Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e controle de
Funcional (SHF) assentamentos dos servidores.

Sistema de Gestdo
de Pessoas
(GPES)

Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e controle de
assentamento de servidores.

4 REFERENCIAS
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Lei Federal n°® 8.935/1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal,

dispondo sobre servigos notariais e de registro (Lei dos Cartorios);

e Resolucdo CNJ n° 81/2009 — Dispbe sobre os concursos publicos de provas e titulos,

para a outorga das Delegacdes de Notas e de Registro, e minuta de edital;

e Lei Federal n® 13.146/2015 — Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com

Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

e Decreto Federal n® 3.298/1999 - Regulamenta a Lei n° 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de

Deficiéncia, consolida as normas de protecao, e d& outras providéncias;
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e Decreto Federal n°® 5.296/2004 — Regulamenta as Leis n° 10.048, de 8 de novembro
de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e n°® 10.098,
de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a
promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com

mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

e Sumula STJ n° 377/2009 — O portador de visdo monocular tem direito de concorrer,

em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n° 01/2017, de 21 de fevereiro de 2017 — Aprova a Estrutura
Organizacional do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e d& outras

providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE
Diretor do
Departamento de e Propor a realizacdo de concurso publico de admissdo nas
Desenvolvimento de atividades notariais e/ou registrais;

Pessoas da Diretoria - . _ . _
Geral de Gestdo de |® auxiliar na elaboracdo de minutas de resolucéo e de edital para

Pessoas realizacéo de concursos publicos.
(DGPES/DEDEP)

Diretor da Divisao de
Captacéo da
Diretoria-Geral de
Gestao de Pessoas
(DGPES/DICAP)

e Assessorar a Administragcdo superior na elaboracdo de normas
reguladoras de concursos publicos.

e Auxiliar na elaboracdo de minutas de resolucdo e de edital para
realizagdo de concursos publicos;

e operacionalizar a realizagdo de concurso publico para outorga
Chefe de Servigo de das delegacdes das atividades notariais e/ou registrais, instruindo
Concursos Publicos e acompanhando o0s processos pertinentes;

da Diretoria-Geral de . ,
Gestio de Pessoas | ® cadastlrar concursos e respectivos aprovados, atualizando seus
(DGPES/SECON) dados;

e analisar e efetuar o controle de toda documentacédo exigida no

regulamento dos concursos;
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e operacionalizar a convocacdo e recepcionar 0s candidatos
aprovados para escolha dos Servicos ofertados nos concursos;

e elaborar os atos executivos de delegacdo e analisar os
documentos comprobatérios do preenchimento dos requisitos
necessarios ao exercicio da atividade notarial e de registro;

e cadastrar todos os candidatos aprovados e os dados do concurso
no Sistema Historico Funcional (SHF);

e cadastrar os dados basicos e iniciais dos delegatarios de servicos
extrajudiciais no Sistema Historico Funcional (SHF).

e Apoiar a chefia do servigo nas atividades descritas acima;

e acompanhar andamento de processos administrativos e judiciais

Equipe do Servico de | rejativos a concursos publicos;
Concursos Publicos, _ _ o o _ _ _
da Diretoria-Geral de |® realizar pesquisas de jurisprudéncia dos tribunais, pesquisa de

Gestio de Pessoas legislacéo sobre concurso e pesquisa de editais de outras
(DGPES/SECON) instituicoes;
e instruir processos relativos ao servi¢o, direcionando ao chefe de
Servico.

6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 Todas as publicacdes referentes ao Concurso séo feitas no Diario da Justica do Estado
do Rio de Janeiro (DJERJ).

6.2 O diretor do Departamento de Desenvolvimento de Pessoas (DEDEP) e o diretor da
Divisdo de Captacdo (DICAP), ambos da Diretoria-Geral de Gestdo de Pessoas
(DGPES) auxiliam na elaboracdo de minutas de resolucéo e de edital para a realizacao
de concursos publicos, por meio de reunies com o Servico de Concursos Publicos da
Diretoria-Geral de Gestdo de Pessoas (DGPES/SECON).

6.3 A Comissao de Concurso faz publicar, alem da lista de habilitados e inabilitados em
cada fase, listagem composta exclusivamente pelos candidatos com deficiéncia que
alcancaram a nota minima exigida. A publicacdo do resultado final do concurso é feita
em duas listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a
dos candidatos com deficiéncia, e a segunda, somente a pontuacdo desses ultimos,

obedecendo a rigorosa ordem de classificagdo em cada caso.
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6.4

6.5

As provas de selecdo de candidatos para outorga das delegacbes das atividades
notariais e/ou registrais sédo distintas para cada critério de ingresso (admissao e

remocao).

Os principais atos referentes a realizacdo do concurso constam do processo

administrativo originario do certame.

7 APOIAR A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS

O SECON recebe determinagdo da Presidéncia para realizagdo de concurso para

outorga das delegacdes das atividades notariais e/ou registrais.

Participa da elaboracdo da minuta de resolucdo, de acordo com as diretrizes para
realizacdo do concurso, por meio de reunides com a Corregedoria-Geral da Justica
(Servigco de Controle de Serventias Extrajudiciais - SECEX e Divisdo de Monitoramento
Extrajudicial - DIMEX, ambos da Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias
Extrajudiciais - DGFEX).

Aprovada a minuta de resolucéao pelo diretor do DEDEP, envia-a ao Corregedor-Geral
da Justica e ao Presidente do PJERJ, para aprovacao pelo Conselho da Magistratura.

Realiza pesquisa de mercado para auxiliar na escolha da instituicdo organizadora que

operacionalizara o certame.

Envia e-mails as instituicdes encaminhando oficio-convite, com questionario de
verificacdo de aptiddo e solicitacdo de proposta orcamentaria, para atender aos

requisitos necessarios a execugao do concurso, de acordo com a RAD-DGLOG-005.

O SECON, juntamente com a DICAP e o DEDEP, analisam as propostas recebidas por
e-mail das instituicbes e elaboram relatério para encaminhamento a DGPES, que
providencia a remessa a Presidéncia, a fim de obter a definicdo da instituicdo

organizadora do concurso.

As informacdes sobre as necessidades de contratagdo, que formam o projeto basico,

sdo enviadas a instituicdo escolhida e, com a sua anuéncia, o SECON remete o
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processo ao Departamento de Contratos e Atos Negociais, da Diretoria-Geral de
Logistica (DGLOG/DECAN) para efetivar a contratacao.

7.8 Prepara e envia oficio ao Ministério Publico, a Unidade Representativa de Notarios e
Registradores e a Ordem dos Advogados do Brasil para indicacdo de representantes
que irdo integrar a Comissao do Concurso.

7.9 Com a indicacdo dos representantes dos 6rgaos competentes e dos demais membros
do Poder Judiciario pela Alta Administracao, elabora o ato de designac¢do da Comissao
do Concurso e o remete ao Conselho da Magistratura para sua aprovagao e,
posteriormente, ao Presidente para assinatura.

7.10 Participa da elaboragédo da minuta do edital realizando reunides com a Corregedoria-

Geral da Justica (Servico de Controle de Serventias Extrajudiciais - SECEX e Divisédo
de Monitoramento Extrajudicial - DIMEX, ambos da Diretoria-Geral de Fiscalizacéo e
Apoio as Serventias Extrajudiciais - DGFEX).

7.11 Apés a efetivacdo da contratacdo, envia minuta do edital a instituicido organizadora
para inclusdo de procedimentos operacionais.

7.12 Envia o edital finalizado ao Corregedor-Geral da Justica e ao Presidente do TJERJ
para aprovacgao e assinatura.

7.13 Publica o edital aprovado e o ato de designacéo da Comissdo do Concurso aprovado
pelo Conselho da Magistratura no DJERJ, sendo o edital publicado por trés vezes, em
dias consecutivos.

7.14 Recebe as eventuais impugnacdes ao edital, instrui e remete os autos a Comisséo do
Concurso para decisao.

7.15 Publica as decisdes proferidas nas impugnacdes no DJERJ.

7.16 Auxilia a realizacdo da sessdo publica para o sorteio dos servicos extrajudiciais a
serem reservados para a escolha dos candidatos com deficiéncia, providenciando
local, equipamentos e sua divulgacgéo.
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7.17

7.18

7.19

7.20

7.21

71.22

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

7.28

Publica o aviso/ata com a relacdo dos servigos sorteados reservados aos candidatos

com deficiéncia.

Publica a listagem nominal com a indicacdo do deferimento ou indeferimento dos

requerimentos de isencdo do pagamento da taxa de inscri¢ao.

Apés analise dos recursos interpostos pelos candidatos quanto ao indeferimento da
isencéo da taxa de inscrigao pela instituicdo, publica a listagem nominal definitiva com

a indicacdo dos deferimentos e indeferimentos.
Publica a relacdo dos inscritos e das inscricdes indeferidas.

Recebe da instituicdo os recursos quanto ao indeferimento de inscrigao, informa e
remete 0s autos a Comissédo do Concurso para decisdo ou para que esta encaminhe

ao Conselho da Magistratura.
Publica a relacédo definitiva dos inscritos e das inscricdes indeferidas pés-recursos.

Elabora e publica o aviso de convocacdo dos candidatos inscritos no certame para

realizar a prova objetiva de selecéo.

Publica as provas objetivas de selecdo e seus gabaritos preliminares enviados pela
instituicao.
Publica o resultado dos recursos julgados pela instituicdo, o gabarito definitivo e a lista

definitiva dos candidatos habilitados e inabilitados na prova objetiva de selegéo.

Elabora e publica o aviso de convocacao dos candidatos habilitados para a realizacao

da prova escrita e pratica.
Publica as provas escritas e praticas enviadas pela instituicdo.

Elabora e publica o aviso de convocacdo dos interessados para a realizacdo da
sessao publica de abertura dos envelopes, elaboracdo das médias e identificagcdo dos

candidatos relativamente a corre¢do da prova escrita e pratica.
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7.29

7.30

7.31

7.32

7.33

7.34

7.35

7.36

7.37

Auxilia a realizacdo da sessao publica para abertura dos envelopes, elaboracédo das
médias e identificacdo dos candidatos, providenciando local, equipamentos e sua

divulgacao.

Publica a lista preliminar dos candidatos habilitados e inabilitados na prova escrita e

pratica.

Elabora e publica o aviso/ata da sessdo publica de abertura dos envelopes,
elaboracdo das médias e identificacdo dos candidatos que realizaram a prova escrita

e pratica.

Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo e a lista definitiva dos
candidatos habilitados e inabilitados na prova escrita e pratica.

Elabora e publica o aviso de convocacédo para o sorteio que definira a ordem de
arguicdo da prova oral, para apresentacdo de documentos e realizacdo de exames

médicos.
Publica o aviso comunicando as normas da prova oral.

Auxilia, se necessario, a realizacdo do sorteio para definicdo da ordem de arguicao da

prova oral e publica o respectivo aviso.

Recebe, por meio de processo administrativo, os documentos comprobatérios do
preenchimento dos requisitos necesséarios a delegacdo da atividade notarial e/ou
registral encaminhados pelos candidatos, analisa, junta aos autos o FRM-DGPES-
062-01 (Verificagdo de Documentacdo comprobatoria dos requisitos para Outorga —
Admissao) ou FRM-DGPES-062-02 (Verificagdo de Documentacédo comprobatoria dos
requisitos para Outorga — Remocdao) preenchido, instrui o processo, se necessario, e

0 envia a apreciacao da Comissao.

Recebe informacdes do Departamento de Saude referentes aos candidatos que
realizaram exame médico, dos que ndo compareceram, bem como daqueles que néo
foram considerados candidatos com deficiéncia, a fim de publicar a listagem dos

candidatos eliminados do certame nesta fase.
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7.38

7.39

7.40

7.41

7.42

7.43

7.44

7.45

7.46

7.47

7.48

7.49

Elabora e publica o aviso de convocacdo para realizacdo dos exames de

personalidade (psicotécnico e neuropsiquiatrico).

Recebe, por e-mail, informagbes da instituicAo organizadora referentes aos
candidatos que ndo compareceram para realizacdo dos exames de personalidade, a

fim de publicar a listagem dos candidatos faltosos eliminados do certame nesta fase.

Elabora e publica o aviso de convocacao dos candidatos habilitados para realizar a

prova oral.
Publica a lista dos candidatos habilitados e inabilitados na prova oral.

Recebe da instituicdo organizadora 0s recursos interpostos pelos candidatos que
versam exclusivamente sobre questao de legalidade na aplicagdo da prova oral e os
remete a Comissdo do Concurso para encaminhamento ao Conselho da Magistratura

para julgamento.
Publica o resultado definitivo da prova oral.

Elabora e publica o aviso de convocacdo dos candidatos habilitados na prova oral

para envio dos titulos e comprovacao do exercicio da funcéo de jurado.
Publica o resultado preliminar do exame de titulos.

Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo, o resultado definitivo do

exame de titulos e o resultado preliminar do concurso.

Publica o resultado do recurso referente a erro de célculo das notas ou a algum

critério de desempate quanto ao resultado preliminar do concurso.

Publica o resultado final do concurso e submete a homologacdo do Presidente do
PJERJ.

Elabora e publica o aviso de convocagéo dos candidatos aprovados para a escolha

dos servigos extrajudiciais oferecidos no certame.
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7.50

local, equipamentos e sua divulgagéo.

7.51

7.52

Expede os atos executivos de outorga das delegacdes e publica.

Auxilia a realizagdo da sessao de escolha dos servigos extrajudiciais, providenciando

Cadastra os dados do concurso, de todos os candidatos aprovados e os dados

basicos e iniciais dos delegatarios de servicos extrajudiciais no Sistema Historico
Funcional (SHF).

8 INDICADOR

NOME

FORMULA

PERIODICIDADE

Grau de satisfacéo da
Comissao do Concurso

[(Total de OTIMO + BOM nas
pesquisas de satisfacao/Total de
respostas validas nas pesquisas de

satisfacdo) x 100]

Homologacao do
CONcurso

9 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1 As informacdes deste processo de trabalho sé&o geridas pela UO e mantidas em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a sequir:

RETENCAO
) (ARQUIVO

X CODIGO | RESPON- ARMAZE- | RECUPE- ~ CORRENTE - X

IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Copias da L
Correspondéncia 0-6-2-2i SECON Pasta Assunto / acrgnﬂgggsse 1 ano Eliminacéo na
expedida (E- ] Restri eletrnica Data P bgcku uo
mails/Oficios) Restrito P
; Condi¢Ges Lo
E-mails Pasta Assunto / . Eliminacéo na
recebidos 0-6-9-1 SECON Restrito | eletrdnica data aprgprladas € 8 anos uo
—_— ackup

Processo
Administrativo
originério do
Concurso para ..
Outorga das 0-2-1-2e SECON Armario Numero Condl_goes 5 anos DGCO’\:I:*
Delegacbes nas apropriadas DEGEA
Atvidades Irrestrito
Notariais e/ou
Registrais
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APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS
DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.
RETENGAO
) (ARQUIVO

% CODIGO | RESPON- ARMAZE- | RECUPE- ~ CORRENTE - P

IDENTIFICACAO cCcD* SAVEL ACESSO NAMENTO RA(;/:\O PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Processo
Administrativo de ..
Impugnacéo ao 0-2-1-2e SECON Armario Numero a(:(r)gdrli(i)deass 3 anos DGCOM/
Edital do Irrestrito prop DEGEA
Concurso
Processo
Administrativo de
comprovagao dos
requisitos para .
D M

Outorga das 0-2-1-2g SECON Armério Ndmero Condlgodes 3 anos ceom
Delegagdes nas apropriadas DEGEA
Atvidades Irrestrito
Notariais e/ou
Registrais
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacdo na UO - procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecéo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagao.

10 ANEXO

¢ Anexo — Fluxograma do Processo de Trabalho Apoiar a Realizacdo de Concurso para

Outorga das Delegacdes nas Atividades Notariais e/ou Registrais.
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APOIAR A REAI:IZAQAO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS
DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZACAO DE
CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/
OU REGISTRAIS

Publicaro Edital € 0 Ato de designagio
da Comissdo do Conarso

Receber determinacio da Presidénda +
para realizagdo do conasso

Receber as eventuais impugnagdes

v a0 Edital. instruir & remeter 3
Comiss3o do Concurso para decisdo
Elabarar minuta deResolugo em
conjunto com a £GJ - +
+ Publicar as decisdes proferidas nas
impugnagdes no DJERJ
Aprovare enviara minuta de Resolucdoao -
Corregedor e ao Presidente pam e +
aprovacio pelo Conselhoda Magistiatua Audliar na realizacio da Sessdo Plblica
desorteio dos Servigos Extrajudidais
+ reservados aos candidatos com
Realizar pesquisa eauxiliar a escolha L deficiéncia € publicara resultado
da Instituigdo +
+ Publicar alistagem nominal com a
- indicacdo do deferimento ouindeferimento
Enviar e-mails as Instituigtes, dos requerimentos de isengdo do
encaminhando oficic-convite para pagamento de taxa de insaigio
atender aos requisites para execugdo do -
concurso ¢,
\ J
+ Publicar a listagem nominal definitha com a
( Al + bid h indicacdo dos deferimentose indeferimentos
1 em’;?ﬁjfsalrna;ﬁﬁjﬂm Zﬂgr;ri@am daisencdo dataxa de inscricio apos ardlise
para encaminhamento & DGPES. dos recursos pela instituigo
\ J

Publicaros deferimentos e

Remeter os autosa DGLOG para indeferimentos de inscricio apos andlise
efetivar a contratacdo dos recursos

¥

Preparar e enviaroficio ao MP, Unidade

Receber da Instituigso os recursos guanto ao

representativa de Notariose indeferimento, informar & remeter 3 Comisséo
Registradores e OAB para desigragio
de seus representanies +

' R

¢ Publicar a relagdo definitiva dos inscritos edas

Elaborar ato de desigracio da inscricoes indeferidas pos-rearsos
Comissdo do Conarso . + J
¥ [ o )
Elaborar e publicaro Aviso de convo@@Eo
Remeter o ato a0 Conselho da Magistratura dos candidatos inscritos para realizr a Prova
[ para aprovagio e posteriormente ao Objetiva de Selecdo

Presidente para assinatura e 4

¥

+ Publicar as Provas Objetivas de Selegio

Participar da elaboracio da minuta do € seus gabaritos preliminares
Edital em conjunto com a CGJ

+ Publicar o resultado dos recursos, do
[ Erviar minuta de Edital & Instituigio ] gabarito definitivo eda lista definitha dos

APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS EfOU REGISTRAIS

Organizadara candidatos habllllilzados EInahI[EdOS ra
Prova Objetiva de Selecdo

¥

Erwiar minuta deEdital ao Corregedor eao @

Presidente para aprovagdo
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APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORGA DAS

DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZACAO DE
CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU
REGISTRAIS (CONTINUACAO)

APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGAGOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS (CONTINUAGAO)

Elaborar e publicar o Aviso deconvocag@o
para realizar a Prova Escrita e Pratica

Publicar as Provas Escritas e Pratias

Receber informacdes doDESAU a respeito dos
exames médicos doscandidatos e publicara
listagem daos candidatos eliminados do
certame, nesta fase

v

enviadas pela Instituigio [ h
P - Elaborare publicar o Aviso deconvocacio pam
realizacdo dos Examesde Persoralidade
' - ~ - 4
Elaborar & Publicaro Aviso de comvocaco dos ¢
interessados para aSessdo Publica de aberum ' . = —_— ~
dos envelopes, elaboragode médias e Relceberlnforma;.oes daInst|t.ugo
identificagdo dos candidatos relativamente a Prganlzadora = respe:zto dDS;EI’;ﬂ}dEﬁJSIF}lﬁ
S ) o ndo compareceram ao Exame de Persoralidade
correcdo da ProvaEscrita e Pratia
L ' ) e publicar alistagem dos candidatos fattosos
+ eliminados do certame
- ~ \ J
Auxiliar naSessdo Publica providendando - + -
lacal, equipamentos esua divulgagio. Elaborar e publicaro Aviso de convocagio dos
o ¢ S candidatos habilitados pararealizar a Prova Oral

Elaborar e publicar Aviso/Ata da Sessdo
Publica deabertura dos envelopes, elabomgo
das médias eidentificacdo dos candidatos que

se submeteram aProva Escrita e Pratia,
\ J

Y

Publicar a lista preliminar de candidatos
habilitados e inabilitadosna Prova Esaita &

L4

Fublicar a listados candidatos habilitados e
inabilitados na Prova Cral

v

recursos interpostos pelos @andidatos e
remeter 8 Comissdo

\ J
{ Receber dalnstituicdo Organizadon os ]

Pratica
\ J ‘L
¥ X -
Publicar a relagdodefinitiva dos candidatos ] "
habilitados e inabilitadosna Prova Esaita Publicar o resultado definitivo da Prova Oral
Pratica, pas-recursos J
J
Y . * ~
= Elaborare publicaro Avisodecomnvocago

( Elaborar e publicaro Aviso de convocagao pam

o sorteio daordem de arguigdo daProva Ol

para apresentagdo dedocumentas e realimg@o
de Exames Médiaos

v

Publicar o Aviso comunicando as normas da
Prava Cral
\ J

¥

dos candidatos habilitadosna Prova Oral
para envio dos Titulos e comprovago do
exercicio da funcadode jurado

\ J
f ¢ ™
Publicar o resultado preliminar do Bame
de Titulos
\ ’

v

rAL.IXiliEI’E realizaciode sorteio para defiicio da b
ardem de arguicdoda Prova Oral £ publicaro
respectivo Aviso
\ J

Publicar o resultado dos recursos do Bame
de Titulos, do seu resultado final edo
resultado preliminar do conorso

¥

Receber os documentosencaminhados pelos
candidatos, analisar, preencher os respedivos
FRM, instruir, se necessario, e enviar a
apreciacio da Comissdo.

-
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZACAO
DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES
NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS (CONTINUACAO)

=
B

v

Publicar o resultadodo rearso
referente a errode calculo de notasou
a algum critério de desempate quanto

ao resultado preliminardo conarso

¥

Publicar o resultadofiral do
concurso € submetera homaologag@o
da Presidente do PIER)

.’

i R
Elaborare publicaro Avisode
convocacdo dos candidatos
aprovados para escolhados Sendgos
Extrajudiciais oferecidos no ceriame
\ J

Y

r )
Auiliar a realizacdo da Sessao de
escolha dos Servicos Extrajudidais
\ J

.’

[ ™y
Expedir e publicaros atos execulivos
de outorga dasdelegacies

Y

Cadastrar os dadosdo conarso, de
todos os candidatos aprovados e os
dados basicos einciais dos delegatarios
de servicos extrajudiciais no SHF

e

NOTARIAIS EfOU REGISTRAIS (CONTINUACAQO)

L8

APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES
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