RESOLUCAOQ N° 04/2013

A TERCEIRA VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, Desembargadora NILZA BITAR, no uso de suas atribuicoes
legais, e com base no artigo 33, inciso VI, do CODJERJ,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 133 a 140, da Resolu¢do TJ/OE n. 38, de
30 de dezembro de 2010, estabelecendo as atribuicbes das unidades
organizacionais da Terceira Vice-Presidéncia até o nivel de Servico;

CONSIDERANDO a dinamica e a sistematica das atividades desenvolvidas pela
Terceira Vice-Presidéncia, bem como a necessidade e a conveniéncia de se criar e
estruturar unidades organizacionais, em seu ambito interno, em niveis inferiores ao
de Servico;

CONSIDERANDO o disposto no Ato Executivo n. 4566, de 09 de novembro de
2012, que, em observancia a Resolu¢do CNJ n. 160, de 19 de outubro de 2012,
instituiu, no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, vinculado a
sua Terceira Vice-Presidéncia, o Nlcleo de Repercussdo Geral e Recursos
Repetitivos do Estado do Rio de Janeiro (NURERRJ);

CONSIDERANDO o disposto na Resolucéo TJ/CM n. 01, de 05 de janeiro de 2006,
estabelecendo a lotacdo méxima das Vice-Presidéncias do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO a necessidade constante busca do aperfeicoamento, da
eficiéncia e da celeridade na prestacao jurisdicional;

CONSIDERANDO a necessidade de melhor se organizar as atividades
desenvolvidas pelas unidades organizacionais da Terceira Vice-Presidéncia,
otimizando os processos de trabalho e racionalizando os recursos humanos e
materiais a sua disposi¢ao;



RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar e determinar a implementacdo da estrutura organizacional interna
da Terceira Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
especificamente em nivel inferior a Servigo, com as atribuicdes e a lotacdo ideal de
servidores de cada unidade, consoante o disposto no Anexo desta Resolucao.

Art. 2°, A presente Resolucédo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio de Janeiro, 29 de maio de 2013

Desembargadora NILZA BITAR
Terceira Vice-Presidente



ANEXO |
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA TERCEIRA VICE-PRESIDENCIA

Art. 1°. S&o unidades organizacionais internas da Terceira Vice-Presidéncia, de
nivel inferior ao de Servico:

| — Vinculados ao Gabinete do Terceiro Vice-Presidente:

a) Nucleo de Assessoramento Juridico e Pessoal ao Desembargador Terceiro
Vice-Presidente;

b) Nucleo de Assessoramento aos Juizes Auxiliares da Terceira Vice-Presidéncia;
¢) Nucleo de Coordenacao Administrativa da Terceira Vice-Presidéncia;

d) Nlcleo de Repercussao Geral e Recursos Repetitivos.

Il — Vinculados ao Departamento de Exame de Admissibilidade Recursal:

a) Nucleo de Atendimento a Advogados;

b) Nucleo de Digitalizacéo;

Il - Vinculado a Divis&o de Agravos, o Ntcleo dos Tribunais Superiores.

Art. 2°. Ao Ndcleo de Assessoramento Juridico e Pessoal ao Desembargador
Terceiro Vice-Presidente cabe:

| — elaborar minutas de decisfes referentes a retencdo ou ndo de recursos
especiais e extraordinarios, na forma do art. 542, § 3° do Codigo de Processo
Civil;

Il — elaborar minutas de decisdes proferidas em sede de embargos de declaracao



ou de agravo regimental que impugnem atos ordinatorios proferidos por Diretor de
Divisao por delegacéo do Vice-Presidente;

Il - elaborar minutas de despachos, decisfes e acérddos do Vice-Presidente em
processos em que este seja relator, originario ou designado, no ambito dos 6rgaos
colegiados que componha;

IV — elaborar o exame de pauta e minutas de voto-vogal do Vice-Presidente para
as sessOes dos orgaos colegiados que componha;

V - elaborar demais minutas de despachos ordinarios e decisdes de processos
que ndo sejam atribuidos aos Juizes de Direito Auxiliares da Terceira Vice-
Presidéncia;

VI - supervisionar e controlar a recepcdo, a selecdo e o encaminhamento de
expediente e correspondéncia confidencial ou ndo confidencial do Vice-Presidente;

VII - manter sob guarda documentos relativos a assuntos pessoais do
Vice-Presidente ou 0s que, por sua natureza, meregcam custddia reservada;

VIl - receber visitantes, marcar entrevistas e organizar a agenda de
compromissos do Vice-Presidente.

Art. 3°. Ao Nucleo de Assessoramento aos Juizes Auxiliares da Terceira Vice-
Presidéncia cabe:

| — assessorar 0s Juizes Auxiliares na elaboracdo de minutas das decisbes de
admissibilidade dos recursos excepcionais, bem como dos incidentes que dai
surgirem;

Il — manter sob guarda documentos relativos a assuntos pessoais dos Juizes
Auxiliares ou 0s que, por sua natureza, meregam custddia reservada;

Il — receber visitantes, marcar entrevistas e organizar a agenda de compromissos



dos Juizes Auxiliares.

Art. 4° Ao Nucleo de Coordenacdo Administrativa da Terceira Vice-Presidéncia
cabe:

| — preparar o expediente necessario as nomeacoes, designacoes e substituicdes
em cargos comissionados e funcdes gratificadas da Vice-Presidéncia;

Il - realizar o planejamento estratégico de acdes e projetos, em consonancia com
diretrizes estabelecidas pela Comissdo de Gestdo Estratégica do Tribunal de
Justica;

Il — estabelecer e implementar sistemética de objetivos de desempenho, com
indicadores que permitam o acompanhamento e o controle das fungdes das
atividades técnicas e administrativas da Vice-Presidéncia;

IV — executar atividades de assessoramento técnico e administrativo relativas a
planejamento, normatizacdo, analise e revisdo de processos de gestdo das
unidades organizacionais que compdem a Vice-Presidéncia;

V — promover e executar as atividades do Sistema Normativo Administrativo do
Tribunal de Justica, para o estabelecimento de sistemas, rotinas e padroes;

VI — divulgar, interna e externamente, o conhecimento produzido no ambito da
Vice-Presidéncia para o aprimoramento das atividades relacionadas a prestacéo
jurisdicional, coordenando as acbes voltadas para sua captacdo, preservacao,
organizagdo, disseminacao e disponibilizacédo pelos mais variados meios de
comunicagao, fisicos ou eletronicos;

VIl - identificar a natureza do conhecimento relacionado as principais funcdes e
processos de trabalho no ambito da Vice-Presidéncia, almejando desenvolver o
banco do conhecimento desta unidade organizacional;



VIII - interagir com as demais Diretorias Gerais do Tribunal de Justica, para propor
e implementar préaticas que visem o desenvolvimento de uma gestéo estratégica e
0 continuo aperfeicoamento dos servidores lotados nesta Vice-Presidéncia, bem
como para desenvolver e aperfeicoar as ferramentas tecnoldgicas de suporte as
atividades desenvolvidas em seu ambito;

IX — efetuar controles estatisticos de desempenho quanto aos expedientes em
tramitacdo nos Gabinetes do Vice-Presidente, dos Juizes Auxiliares e do
NURERRJ;

Art. 5°. Ao Nucleo de Repercussdo Geral e Recursos Repetitivos cabe
desempenhar as atribuicbes que Ihe foram conferidas no Ato Executivo da
Presidéncia do Tribunal de Justica que o instituiu.

Art. 6°. Ao Nucleo de Atendimento a Advogados cabe:

| — prestar informagdes e esclarecer ddvidas acerca do processamento e do
recolhimento de custas dos recursos excepcionais e eventuais incidentes, bem
como do andamento processual dos feitos em tramitacdo nesta Vice-Presidéncia;

Il — disponibilizar os autos fisicos de processos em tramitacdo nesta Vice-
Presidéncia para vista e/ou carga aos intimados, bem como recebé-los de volta,
procedendo aos pertinentes registros em sistema;

Il - controlar 0 decurso de prazo dos processos cujos autos fisicos estejam sob
sua guarda para vista e/ou carga aos intimados;

IV — efetuar controles estatisticos de movimentacdo quanto aos expedientes em
tramitacdo no Nucleo.

Art. 7°. Ao Nucleo de Digitalizacéo cabe:

| — proceder a digitalizacdo dos autos fisicos de recursos excepcionais admitidos e
dos agravos de despacho denegatério de admissibilidade, bem como a validacdo



das pecas, sua correta indexacéo e posterior encaminhamento dos autos virtuais,
pelos sistemas de informéatica apropriados, aos correspondentes Tribunais
Superiores;

Il — efetuar controles estatisticos de movimenta¢do quanto aos expedientes em
tramitagdo no Nucleo.

Art. 8°. Ao Nucleo dos Tribunais Superiores cabe:

| — receber e processar as decisoes proferidas pelos Tribunais Superiores, tanto
nos Agravos, quanto nos Recursos, oriundos do Tribunal de Justica deste Estado;

Il — expedir documentos, tais como oficios, aos 0rgaos jurisdicionais deste Tribunal
de Justica e aos Tribunais Superiores;

Il — dar cumprimento a decisdes e despachos da Vice-Presidéncia e dos Tribunais
Superiores;

IV — remeter a unidade organizacional competente 0S processos para serem
arquivados, quer definitiva, quer provisoriamente;

V - encaminhar os autos fisicos de processos digitalizados aos 0rgaos
jurisdicionais de origem neste Tribunal de Justica.



