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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos gerais para manutencdo da constante

atualizacdo do Portal das Turmas Recursais e Turmas de Uniformizagao, inserido no

site do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao gabinete do Juiz Coordenador das

Turma Recursais, bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades

organizacionais (UO) que tém interfaces com esse processo de trabalho, passando
a vigorar a partir de 31/01/2023.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Diario da Justica
Eletronico do

Estado do Rio de
Janeiro (DJERJ)

Instrumento de divulgacédo e publicacéo oficial dos atos judiciais,
extrajudiciais, administrativos e de comunicacdo em geral do
PJERJ (Resolucdo TJ/OE n° 10, de 05/06/2008).

Sistema e-JUD

Sistema informatizado utilizado para o registro do processamento
de autos judiciais eletrénicos da Segunda Instancia do PJERJ.

4 REFERENCIAS

* Resolucdo CM n° 04/2022 — DispbOe sobre o regimento interno das Turmas

Recursais e disciplina a turma de uniformizagéo do sistema de juizados especiais.
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5 RESPONSABILIDADE GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Captar as informacdes essenciais para a manutencéo da
constante atualizacao do portal e estruturar o conteudo a ser

Equipe do gabinete |nsgr|do; ~ . ~ .
do Juiz e enviar as alteracdes de contetudo para aprovacdo do Juiz
Coordenador;

Coordenador das

Turmas Recursais e encaminhar as solicitagbes ao Servico de Difusdo dos

Acervos de Conhecimento da Diretoria-Geral de
Comunicagdo e de Difusdo do Conhecimento
(DGCOM/SEDIF).

Juiz Coordenador . L .
das Turmas e Aprovar a alteracdo e atualizagdo de conteudos.

Recursais

6 CONDICOES GERAIS

6.1 O Portal das Turmas Recursais e Turmas de Uniformizacdo do Poder Judiciario do
Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) disponibiliza informacdes ao publico interno e
externo acerca do funcionamento e composicdo das turmas, de datas e pautas das
sessOes de julgamento, de sua produtividade, acesso ao balcdo e gabinetes

virtuais, mecanismos de consulta de jurisprudéncia e de precedentes vinculantes.

6.2 O Portal das Turmas Recursais e Turmas de Uniformizacdo pode ser acessado

pelos seguintes meios:

e através do endereco eletrdnico https://www.tjr].jus.br/web/turmas-recursais;

e pela aba Institucional do site do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro;

e pela area de portais da pagina principal do site do TJERJ.

6.3 O Portal das Turmas Recursais e Turmas de Uniformizacéo esta estruturado da

seguinte forma:
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6.3.1

6.3.2

6.3.3

Na pagina inicial do portal, coluna a esquerda, constam as seguintes secdes:

” o« ”

“‘Apresentagao”, “Turmas Recursais”, “Turmas de Uniformizacao”, e “Precedentes

Vinculantes”.

Na pagina inicial, coluna a direita, estdo as segdes: “Consulta Processual’,

”» 13 LA 11 LL 11

“Consulta Jurisprudéncia”, “Balcao Virtual”’, “Atendimento”, “Regimento Interno” e

“Peticionamento Eletrénico (Sistema Pecri)”.

Na aba “Perguntas Frequentes” estdo os questionamentos mais recorrentes

recebidos pelos gabinetes e secretarias, além dos respectivos esclarecimentos.

6.4 Os conteudos abaixo listados redirecionam o usuario a uma pagina do site do

TJERJ independente do Portal das Turmas Recursais. Essas paginas sao

alimentadas por outras unidades organizacionais:

” 13

secbes “Consulta Processual”, “Consulta Jurisprudéncia”, “Balcao Virtual” e
“Peticionamento Eletrénico (Sistema Pecri)’, que se localizam na coluna a
direita da pagina inicial e nas colunas a esquerda das paginas “Turmas

Recursais Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica”, “Turmas Recursais
Criminais”, “Turma de Uniformizacao Civel”’, “Turma de Uniformizacdo da

Fazenda Publica” e “Turma de Uniformizacao Criminal”;
secao “Precedentes Vinculantes” e seus botbdes “TJRJ”, “STJ” e “STF”;

itens “Pautas”, em “Sessdes de Julgamento”, no menu interno dos botdes
“Turmas Recursais Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica” e “Turmas
Recursais Criminais”, na Secdo “Turmas Recursais”. Ao selecionar a turma
recursal, o usuario obtém dados relacionados as sessfes de julgamento: datas,

horarios, pautas e publicacdes;

itens “Precedentes”, no menu interno dos botdes “Turma de Uniformizacao
Civel”, “Turma de Uniformizacdo da Fazenda Publica” e “Turma de

Uniformizacao Criminal”’, na Sec¢ao “Turmas de Uniformizacao”.

6.5 A modificacdo da composi¢cdo das turmas ocorre a cada biénio, nos meses de

fevereiro e agosto, nos termos do art. 4°, § 1°, do Regimento Interno (Resolucao
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CM n° 04/2022), apos deliberacdo do Conselho da Magistratura (CM), ou,

excepcionalmente, nas hipoteses de substituicdo de magistrados.

6.6 A modificacdo da Coordenacgao das Turmas Recursais e Presidéncia da Comissao
Judiciéria de Articulacdo dos Juizados Especiais (COJES) ocorre a cada biénio,

apos a mudanca de gestdo, ou em casos excepcionais.

6.7 As solicitagdes de publicacdo devem ser encaminhadas ao SEDIF.

7 ATUALIZAR AS INFORMACOES SOBRE A COMPOSICAO DAS TURMAS
RECURSAIS E SEUS DADOS

7.1 A equipe do gabinete do Juiz Coordenador consulta o DJERJ.

7.2 Caso encontre alteragdes na composicao das turmas, envia e-mail a Secretaria das
Turmas Recursais (SETRE), solicitando os dados atualizados dos juizes

integrantes, inclusive telefones, endereco e e-mail dos gabinetes.

7.3 Recebidos os dados, encaminha e-mail ao SEDIF, solicitando sua inclusdo, bem
como a atualizacdo do periodo de mandato e link do gabinete virtual e para as

decisBes dos magistrados, nas seguintes areas do portal:

e na Secao “Atendimento”, na ferramenta select “GABINETES”, na coluna a
direita da pagina inicial e nas colunas a esquerda das paginas “Turmas
Recursais Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica” e “Turmas

Recursais Criminais”;

¢ nos itens “Composicao, enderecos e telefones” do menu interno das paginas
“Turmas Recursais Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica” e

“Turmas Recursais Criminais”.
7.4 Apoés uma semana, constata se a atualizacao foi realizada.

7.5 Caso nao tenha sido feito, reitera a solicitagao.
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8 ATUALIZAR AS INFORMACOES SOBRE A COORDENACAO DAS TURMAS
RECURSAIS E PRESIDENCIA DA COJES E SEUS DADOS

8.1 A equipe do gabinete do juiz coordenador consulta o DJERJ.

8.2 Caso encontre modificagdo da Coordenagéo das Turmas Recursais e Presidéncia
da COJES encaminha e-mail ao SEDIF solicitando atualizacdo nas seguintes areas

do portal:

e na Secdo “Atendimento”, itens “COORDENACAQO” e “PRESIDENTE DA
COJES E DAS TURMAS DE UNIFORMIZACAQ”, na coluna a direita da
pagina inicial e nas colunas a esquerda das paginas “Turmas Recursais
Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica”’, “Turmas Recursais

Criminais”, “Turma de Uniformizacao Civel”’, “Turma de Uniformizagdo da

Fazenda Publica” e “Turma de Uniformizagcédo Criminal’;

e nos itens “Composicdo” do menu interno das paginas “Turma de
Uniformizacdo Civel’, “Turma de Uniformizacdo da Fazenda Publica” e

“Turma de Uniformizagao Criminal”.
8.3 Apds uma semana, constata se a atualizacao foi realizada.
8.4 Caso nao tenha sido feito, reitera a solicitagao.
9 ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS POR MEIO DO BOTAO E ITENS
“TESES APROVADAS”

9.1 Apos a realizacdo de sessfes de julgamento das Turmas de Uniformizacao, a
equipe do gabinete do Juiz Coordenador consulta as publica¢cdes da sumula dos

entendimentos das Turmas de Uniformizagao no DJERJ.

9.2 Caso novas teses tenham sido aprovadas, encaminha e-mail ao SEDIF informando
o0 numero do aviso da COJES em que constam as novas teses e solicita a sua

insercao nas seguintes areas do portal:
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e no botdo “Teses Aprovadas”, na pagina inicial,
e nos itens “Teses Aprovadas” do menu interno das paginas “Turma de
Uniformizacdo Civel”’, “Turma de Uniformizacdo da Fazenda Publica” e

“Turma de Uniformizagao Criminal”.
9.3 Apoés uma semana, constata se a atualizacéo foi realizada.

9.4 Caso nao tenha sido feito, reitera a solicitacao.

10 ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS POR MEIO DO BOTAO E
ITENS “RELACAO DE INCIDENTES ADMITIDOS”

10.1 A equipe do gabinete do Juiz Coordenador elabora mensalmente arquivo com a
relacéo dos Incidentes de Uniformizacao de Jurisprudéncia admitidos e pendentes
de julgamento, informando o tema, niumero de referéncia do processo, indicacao
do juiz relator e situacdo atual do andamento processual e encaminha ao Juiz

Coordenador para aprovacao.

10.2 Apébs a aprovacdo da minuta, encaminha o arquivo ao SEDIF, por e-mail,
solicitando sua insercédo nas seguintes areas do portal:

e no botdo “Relacao de Incidentes Admitidos”, na pagina inicial;

e nos itens “Relacdo de Incidentes Admitidos”, no menu interno dos botdes

“Turma de Uniformizacéao Civel”, “Turma de Uniformiza¢cao da Fazenda Publica”

e “Turma de Uniformizagdo Criminal”.
10.3 Apds uma semana, constata se a atualizacédo foi realizada.
10.4 Caso néao tenha sido feito, reitera a solicitag&o.
11 ATUALIZAR AS INFORMACOES SOBRE PRODUTIVIDADE DAS TURMAS
RECURSAIS CIVEIS, FAZENDARIAS E CRIMINAIS

11.1 No inicio de cada més, a equipe do gabinete do Juiz Coordenador extrai os

relatorios de produtividade de todas as turmas recursais de mesma competéncia
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1111

11.1.2

11.1.3

11.2

(civel, fazendaria e criminal), de cada turma separadamente e de todos 0s juizes
integrantes das turmas recursais de mesma competéncia pelo Sistema e-JUD,

modulo Relatorios, aba Relatorios, Produtividade dos Magistrados.

No caso dos relatérios de produtividade de todas as turmas de mesma
competéncia, seleciona més (més anterior) e ano (ano corrente), a competéncia,
clica no formato “Por 6rgao julgador”, deixando em branco o campo “6rgao

julgador”, e clica no botédo “Visualizar Impress&o”.

No caso dos relatérios de produtividade de todos os magistrados integrantes das
turmas recursais de mesma competéncia seleciona més (més anterior) e ano
(ano corrente), a competéncia, clica no formato “Por magistrado”, deixando em

branco o campo “6rgéo julgador”, e clica no botédo “Visualizar Impressao”.

No caso dos relatérios de produtividade de cada turma recursal separadamente
seleciona més (més anterior) e ano (ano corrente), a competéncia, clica no
formato “Por 6rgao julgador” e seleciona o 6rgédo julgador, ou seja, a turma
recursal (ex.: Primeira Turma Recursal Civel), e clica no botdo “Visualizar

Impressao”.

Encaminha os relatérios ao SEDIF, por e-mail, solicitando sua insercédo no Portal
das Turmas Recursais, nos itens “Produtividade”, no menu interno dos botdes
“Turmas Recursais Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica” e “Turmas

Recursais Criminais”.

11.3 Apo6s uma semana, constata se a atualiza¢éo consta no portal.

11.4

Caso néo tenha sido feito, reitera a solicitag&o.

12 ATUALIZAR AS INFORMACOES DA SEGAO “REGIMENTO INTERNO” E ITENS
“LEGISLAGOES E NORMAS?”

12.1 A equipe do gabinete do Juiz Coordenador consulta diariamente os sites do

Planalto, da Assembleia Legislativa do Estado do Rio de Janeiro (ALERJ) e do

TJERJ (Atos Oficiais do PJERJ).
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12.2 Caso encontre novidades legislativas e/ou publicacdo de atos normativos
aplicaveis ao Sistema dos Juizados Especiais encaminha e-mail ao Juiz

Coordenador com as modificagbes do contetdo para aprovacao.

12.3 Aprovadas as modificagdes, encaminha e-mail ao SEDIF solicitando atualizag&o

nas seguintes areas do portal:
e na Segao “Regimento Interno”, na coluna a direita da pagina inicial,

e nos itens “Legislacdo e Normas”™ do menu interno das paginas “Turmas
Recursais Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica”, “Turmas
Recursais Criminais”, “Turma de Uniformizacdo Civel’, “Turma de

Uniformizacado da Fazenda Publica” e “Turma de Uniformizagédo Criminal’”.
12.4 Apo6s uma semana, constata se a atualizacao foi realizada.
12.5 Caso nao tenha sido feito, reitera a solicitagéo.
13 ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS NA ABA “PERGUNTAS
FREQUENTES”

13.1 Trimestralmente, a equipe do gabinete do Juiz Coordenador verifica a
necessidade de modificacbes ou acréscimo de novos questionamentos e

respostas pertinentes.

13.2 Observada a necessidade de alteracfes, elabora a minuta do texto e encaminha

para aprovacao do Juiz Coordenador.

13.3 Aprovadas as alteracdes, envia e-mail ao SEDIF com o conteldo que passara a

constar na aba “Perguntas Frequentes”.
13.4 Apds uma semana, constata se a atualizagéo foi realizada.

13.5 Caso néao tenha sido feito, reitera a solicitagéo.
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14 ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS NA SEGCAO
“ATENDIMENTO”, ITENS “SECRETARIA DAS TURMAS” E “SETOR DE
DISTRIBUIGAO”

14.1 Trimestralmente, a equipe do gabinete do Juiz Coordenador encaminha e-mail a

SETRE e ao Setor de Distribuicdo para verificar se os dados estéo atualizados.

14.2 Caso os dados nao estejam atualizados, encaminha e-mail ao SEDIF com as
informagdes que necessitam de atualizagdo na Secdo “Atendimento”, itens
“SECRETARIA DAS TURMAS” e “SETOR DE DISTRIBUICAQ”, na coluna a
direita da pagina inicial e nas colunas a esquerda das paginas “Turmas Recursais

Civeis”, “Turmas Recursais da Fazenda Publica”, “Turmas Recursais Criminais”,
“Turma de Uniformizacéao Civel”, “Turma de Uniformiza¢ao da Fazenda Publica” e

“Turma de Uniformizagdo Criminal”.
14.3 Apo6s uma semana, constata se a atualizacao foi realizada.

14.4 Caso ndo tenha sido feito, reitera a solicitacao.

15 ATUALIZAR AS INFORMAGOES ENCONTRADAS NAS SEGOES “CONSULTA
PROCESSUAL”, “CONSULTA JURISPRUDENCIA”, “BALCAO VIRTUAL”,
“PETICIONAMENTO ELETRONICO (SISTEMA PECRI)” E “PRECEDENTES
VINCULANTES”, ITENS “PAUTAS” E ITENS “PRECEDENTES”

15.1 Trimestralmente, a equipe do gabinete do Juiz Coordenador verifica se as paginas

estdo em regular funcionamento.

15.2 Caso apresentem algum erro, encaminha e-mail ao SEDIF com as solicitacfes de

correcgao.

15.3 Apo6s uma semana ou decorrido o prazo informado para correcao do erro, verifica

se foi solucionado.

15.4 Caso néao tenha sido feito, reitera a solicitag&o.
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16 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

16.1.

Os registros lancados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas
autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte
desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e
Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e

Servidores de Aplicagéo.

17 ANEXOS

Anexo 1 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informacdes Sobre a

Composicdo das Turmas Recursais e Seus Dados;

Anexo 2 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informacdes Sobre a
Coordenacéo das Turmas Recursais e Presidéncia da COJES e Seus Dados;

Anexo 3 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informacdes Encontradas

por meio do Bot&o e ltens “Teses Aprovadas”;

Anexo 4 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informag¢des Encontradas

por meio do Boté&o e Itens “Relac&o De Incidentes Admitidos”;

Anexo 5 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informacfes Sobre

Produtividade das Turmas Recursais Civeis, Fazendarias e Criminais;

Anexo 6 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informacfes da Secéo

‘Regimento Interno” e ltens “Legislagdes e Normas”;

Anexo 7 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informagdes Encontradas

na Aba “Perguntas Frequentes”;

Anexo 8 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informag¢des Encontradas

na Secgao “Atendimento”, Itens “Secretaria das Turmas” e “Setor de Distribui¢cao”;
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e Anexo 9 — Fluxo do Processo de Trabalho Atualizar as Informag¢des Encontradas
nas Secdes “Consulta Processual”, “Consulta Jurisprudéncia”, “Balcao Virtual”,
“Peticionamento Eletrénico (Sistema Pecri)” e “Precedentes Vinculantes”, ltens

“Pautas” e Itens “Precedentes”.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES SOBRE A COMPOSICAO DAS

TURMAS RECURSAIS E SEUS DADOS

ATUALIZAR AS INFORMAGOES SOBRE A COMPOSIGAO DAS TURMAS RECURSAIS E

SEUS DADOS
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ANEXO 2 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES SOBRE A
COORDENACAO DAS TURMAS RECURSAIS E PRESIDENCIA DA COJES E SEUS DADOS

Consultar o DJER)

ATUALIZAR INFORMACGES SOBRE A COORDEN ACf\O DAS TURMAS RECURSAIS E
PRESIDENCIA DA COJES E SEUS DADO
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS POR

MEIO DO BOTAO E ITENS “TESES APROVADAS”

ATUALIZAR AS INFORMAGOES ENCONTRADAS ATRAVES DO BOTAO E ITENS “TESES
APROVADAS
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ANEXO 4 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS POR
MEIO DO BOTAO E ITENS “RELAGAO DE INCIDENTES ADMITIDOS”

Elaborar arquive com

ATUALIZAR AS INFORMAGOES ENCONTRADAS ATRAVES DO BOTAQ E ITENS
“RELAGCAO DE INCIDENTES ADMITIDOS"

Atualizagdo ndo
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ATUALIZAR O PORTAL DAS TURMAS RECURSAIS E TURMAS DE UNIFORMIZACAO

ANEXO 5 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES SOBRE
PRODUTIVIDADE DAS TURMAS RECURSAIS CIVEIS, FAZENDARIAS E CRIMINAIS

de todas as turmas de
mesma competéncia

Relatorio de produtividade
de todos magistrados
integrantes de turmas

recursais de mesma
competéncia

Extrair relatorios de
produtividade de todas

as turmas recursais e de
tades os juizes pelo
e-JUD

Relatério de pradutividade
de cada turma recursal
separadamente

SE——N

Equipe do gabinete do Juiz Coordenador

Relatario de produtividade [

s n s

Clicar no formato “Por
érgao julgader’,

Selecionar més (més

anterior] e ano (ana Clicar no botdo

carrente} & a deixando em branca a L “Visualizar Impressao”
competéncia campo “argie julgader”
'S r e
Seleciona més {més Clicar ne formata "Por
anterior] & ana (ano N magistrado”, deixanda N Clicar no botdo

corrente) € a
competéncia

em branco o campo
“érgdo julgador”

“Visualizar Impressdc”

IATUALIZAR AS INFORMAGOES SOBRE PRODUTIVIDADE DAS TURMAS RECURSAIS
CIVEIS, FAZENDARIAS E CRIMINAIS

r r

Clicar ng formato “Por
orgda julgador” e
selecionar o Grgdo
Julgader

Selecionar més (més
anterior) & ano {ano
corrente) € a
competéncia

Clicar ne botéo
“Visualizar Impressic”

—» >

Atualizacio o
foi feita

Encaminhar os relatérios.
ao SEDIF, por e-mail,

Constatar se a
atualizacio foi realizada

@) ) o
salicitando sua insercao \@ ) Reiterar a selicitagio

no Portal

Apds uma semana

Atualizagdo foi
feita
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ATUALIZAR O PORTAL DAS TURMAS RECURSAIS E TURMAS DE UNIFORMIZACAO

ANEXO 6 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES DA SECAO
“REGIMENTO INTERNO” E ITENS “LEGISLAGOES E NORMAS”

Consultar os sites do
Planalta, ALER) & do

Encaminhar e-mail ao

Juiz Coordenador com Encaminhar e-mail ao

TIER)

“LEGISLAGOES E NORMAS™

| as modificagies do \9 SEDIF solicitande
conteuda para ="

apravagao

atualizagio do portal

Apds a aprovagio

Mio foram encantradas
novidades legislativas efou
pul. de atos narmativos

Equipe do gabinete do Juiz Coordenador

ATUALIZAR AS INFORMAGOES DA SEGAO “REGIMENTO INTERNO™ E ITENS

h 4

apliciveis aos Juizados O

Apds uma semana

Constatar se a
atualizacdo foi realizada

Atualizagio ndo
fol feita

Atualizagio foi
feita

Reiterar a solicitagao
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ATUALIZAR O PORTAL DAS TURMAS RECURSAIS E TURMAS DE UNIFORMIZACAO

ANEXO 7 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS NA ABA

“PERGUNTAS FREQUENTES”

Verificar a necessidade
de modificagdes ou
acréscimo de novos
questionamentos &

respastas

te do Juiz Coor

FREQUENTES"

Ha necessidade de Elaborar minuta do
alteragio texto e encaminha para J N
aprovacio do Juiz \_;/

Coordenador
Apds a aprovacio

ATUALIZAR AS INFORMAGOES ENCONTRADAS NA ABA “PERGUNTAS

Enviar e-mail ac SEDIF
= com o conteddo que
passara a constar na

aba “Perguntas
Frequentas”

Apds uma semana

Constatar se a
atualizacio foi realizada

Atualizagio ndo
foi feita

Reiterar a sclicitagio
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ATUALIZAR O PORTAL DAS TURMAS RECURSAIS E TURMAS DE UNIFORMIZACAO

ANEXO 8 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS NA
SECAO “ATENDIMENTO?”, ITENS “SECRETARIA DAS TURMAS” E “SETOR DE DISTRIBUIGAO”

Encaminhar e-mail a
SETRE e ao Setor de
Distribuigio para
wverificar se os dados
estao atualizados

Equipe do gabinete do Juiz Coordenador

ATUALIZAR AS INFO ENCONTRADAS NA SECAO “ATENDIMENTO” ITENS
SECRETARIA DAS TURMAS" E "SETOR DE DIST

atl

Os da
atu

as dados nao estao Encaminhar e-mail ao

ualizados SELIF com as
informaghes que
necessitam de
atualizagdo

dos estdo

h 4

alizados O

Apds uima semana

ﬁ.’}“ Constatar se a
\\l.“:// atualizacio foi realizada

Atualizagdo nac
foi feita
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Atualizacdo foi
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-
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ATUALIZAR O PORTAL DAS TURMAS RECURSAIS E TURMAS DE UNIFORMIZACAO

ANEXO 9 — FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ATUALIZAR AS INFORMACOES ENCONTRADAS NAS
SEGOES “CONSULTA PROCESSUAL”, “CONSULTA JURISPRUDENCIA”, “BALCAO VIRTUAL”,
“PETICIONAMENTO ELETRONICO (SISTEMA PECRI)” E “PRECEDENTES VINCULANTES”, ITENS “PAUTAS”

E ITENS “PRECEDENTES”

ATUALIZAR INF DAS SEC “CON PROC”“CON JURIS""BALC VIRT" "PETI
ELET™PREC VINC" E IT "PAUTA" E "PREC"

te do Juiz Coordenad

Equipe do gabi

Paginas apresentam

Verificar se as paginas erra Encaminhar e-mail ag == - ;

- pag .-ﬁ—“*-. Verificar se foi

estao em regular SEDIF com as ©) solucionado
funcionamento =

solicitag@es de comegao

Apds uma semana ou
decarride o praza infarmado
para corregdo do erro

Paginas ndo apresentam
erre

O

Nio foi
solucionado

Foi solucionada

Reiterar a sclicitagio
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