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Seja Bem-Vindo

Seja bem-vindo ao manual do Sistema de Gestdo do Depdésito Publico - GDP. Nele, vocé ira

encontrar as instrucdes necessarias ao bom uso do sistema, inclusive com 0 passo a passo de

todos os procedimentos operacionais.
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Sobre o Sistema

O principal objetivo do sistema desenvolvido é controlar 0 processo de agendamento, entrada,
armazenagem, movimentacao e liberacdo de bens e lotes no Depdsito Publico do Estado do
Rio de Janeiro (DPE), fornecendo informacdes gerenciais.

O Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJRJ) tem a visdo apenas do médulo de
agendamento.

Para acessar o sistema, entrar na pagina de convénios, digitando na barra de endereco do seu
navegador: http://portaltj.tjrj.jus.br/web/quest/convenios-pjerj, escolher a opcdo GDP (Acessar

servi¢o) e informar o usuario e senha.

O sistema fornece opgdes de acessibilidade de aumentar e diminui a fonte e alto contraste,

através dos icones:

Serve para aumentar a fonte do site em até trés vezes.

Serve para diminuir a fonte do site em até trés vezes.

Serve para normalizar a fonte do site.

Serve para mudar as cores do site.
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1. Calendario

1.1.Descricéao

Nesta opgdo sera possivel adicionar ou alterar feriados, recessos ou qualquer evento
gue inviabilize a recepc¢éo de bens pelo Depésito Publico do Estado do Rio de Janeiro
(DPE), blogueando estas datas no calendario da tela de “Agendar Recebimento” (ver
pagina 15), evitando assim, agendamentos em determinadas datas. Para libera-las,
utilizar a funcionalidade de excluséo.

Esta opcdo é disponibilizada somente para usuarios de um determinado perfil

(administrativo_TJ e operador).

1.2. Procedimentos Operacionais
1.2.1. Acessando o Calendario

O usuario seleciona no menu:

Tabelas e em seguida clica na opgéo Calendario.

GOVERNO DO Usuario: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_t]

Riode Janeiro

Gestdo de Depdsito Publico

Descrigdo
@ 0 Nao 26/03/2012 teste 004 Outros

@ o Nio 17/03/2012 teste 003 Outros

O sistema exibe a tela inicial do calendario apresentando uma tabela com a listagem

das datas existentes no sistema.
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1.2.2. Adicionando uma data

Passo 1:

O usuario clica no botédo “Adicionar Data,” destacado na figura abaixo;

GOVERNO DO Usuario: r_administrativo_t] / Perfil: administrativo_tj

Ao/ RiodeJaneiro

Gestdo de Depdsito Publico

P
ADICIONAR DATA

Agdes Fixo Descrigdo

26/03/2012 teste 004 Outros

@ ° Hao 17/03/2012 teste 003 Outros

O sistema adiciona uma linha ao final da tabela e habilita o botao “Salvar”;

Agdes Fixo Descrigdo

@ 0 Sim 16403 teste 001

Outraos
@ 0 Sim 14403 Susana teste?
@ ° Sim 09/03 Susana
1 b
Passo 2:

O usuario ira selecionar na coluna “Fixo”, as opg¢oes “Sim” ou “Nao”;

Passo 2.1

Ao selecionar a opc¢ao “Sim”, o usuario ira digitar uma data no formato dia e

més (Formato DD/MM) fixa no calendario;
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Ex: “Datas como Natal e Ano Novo sempre serdo no dia 25/12 e 31/12”.
Passo 2.2
Ao selecionar a opgao “Nao”, o usuario ira digitar uma data no formato dia,
més e ano (Formato DD/MM/AAAA) aleatéria no calendério:
Ex: “Datas como a do Carnaval, em 2011 caiu no dia 08/03 e em 2012 no dia
21/02".
Passo 3:

Preencher o campo “Data” de acordo com o formato escolhido no “Passo 2”.

Passo 4:
Preencher o campo “Descricao”, informando a referéncia da data escolhida.

Ex: “Campo data em 25/12, descricao “Natal™.

Passo 5:

No campo “Origem” escolher as op¢des: Outros ou TIRJ.

No ] [Teste | Outros [v]  ©

Selecione

Passo 5.1
Selecionando a opgao “Outros”, o usuario ira informar que a data
adicionada serd um feriado nacional ou estadual ou recesso, conforme

citado no exemplo do passo 4.

Selecionando a op¢ao “TJRJ”, o usuario ira informar que a data
adicionada sera uma paralizacéo exclusiva do TJRJ.
Ao preencher todos os campos, 0 usuario tem a opc¢ao de clicar no botéao

“Salvar” ou “Cancelar;
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Passo 6:

Selecionando o botao “Salvar” ou “Cancelar”.

Passo 6.1

Selecionando o botdo “Salvar”, as informacdes sao inseridas no sistema.
E desabilitado o botéo “Salvar’, exibe a mensagem “Operacéo Realizada
com sucesso” e ao clicar no botdo “OK”, o sistema retorna para a tela
inicial do Calendério.

Vide Ponto de Atengéo item 1.3.1 e 1.3.2.

GOVERNO DO Usuério: r_administrativo_tj / Perfi: administrativo_tj

Rio de Janeiro
Gestdo de Depésito Publico

ADICIONAR DATA

2600312012 teste 004 Outros

teste 003 [outros  [~]

10/12 || O site “http://10.11.52.207" diz: Outros

[1770312012

1a/10

“2% Operagio realizada com sucesso.

10/10 B
&

10/05

10004 teste galitezi cliente 10/04
karla

teste 0002

Tecnologia PRODERJ - Todos os direitos reservados

Passo 6.2
Selecionando o botdo “Cancelar”, o sistema ira ignorar as acées tomadas

e retorna para a tela inicial do Calendario.

1.2.3. Editando uma data

Passo 1:

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Ao clicar no botao “Editar” (ﬁ), o sistema disponibiliza os campos para edi¢éo
com as informacgoes referentes a data e habilita o botdo “Salvar”;
_{6} GOVERNO DO Usuario: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_tj

Rio de Janeiro
Casa Civil Gestdo de Depésito Publico

Calendario

ADICIONAR DATA

teste Outros
refdfsf

a

teste cast PGDP-767

teste cliente galitezi 10/05

teste galitezi cliente 10/04

karla

teste 0002 Outros
teste 001 Outros

Susana teste?

Susana Qutros ﬂ

b

[ sawvan | canceian |

Tecnologia PRODER. - Tados os direitos reservados

Passo 2:
Usuério edita as informagBes nos campos disponiveis, conforme orientagdo de

preenchimento no item 1.2.2 passos 2 ao 5.

Passo 3:

Selecionando o botdo “Salvar” ou “Cancelar”.

Passo 3.1

ApOs as alteracdes o usuario clica no botao “Salvar”, o sistema atualiza o
registro das informagdes na tabela calendario, desabilita o botao “Salvar”
e exibe a mensagem “Operacao Realizada com sucesso”, ao clicar no
botdo “OK”, o sistema retorna para a tela inicial do Calendario.

Vide Ponto de Atencdo item 1.3.1 e 1.3.2.
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Passo 3.2
Selecionando o botdo “Cancelar”, o sistema ira ignorar as a¢des tomadas

e retorna para a tela inicial do Calendario.

1.2.4. Excluindo uma data

Passo 1:

Usuario clica no bot&o “Excluir” (€3 ).

Passo 2:

O sistema exibe uma mensagem de confirmagdo de exclusdo - “Confirma a

exclusdao da Data?”. O usuario tem a opgdo de confirmar ou cancelar a

solicitacdo através dos botdes “OK” e “Cancelar”.

Passo 2.1

O usuario seleciona o botao “OK”, o sistema exclui as informacdes
referente a data selecionada e retorna para a tela inicial do Calendéario,
liberando a data excluida para agendamentos.

Vide Ponto de Atencdo item 1.3.2.

Passo 2.2
O usuario seleciona o botao “Cancelar’, o sistema ndo exclui as
informagdes referente a data selecionada e retorna para a tela inicial do

Calendario, permanecendo esta data, bloqueada para agendamentos.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

Rio de Janeiro

.
_{@ GOVERNO DO Usudrio: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_tj

Casa Civil Gestdo de Depésito Publico

ADICIONAR DATA

Descrigio
26/03/2012 teste 004 Outros

17/03/2012 teste 003 Outros

10/12 O site “http://10.11.52.207" diz: Qutros

ano 9 Confirma a exclusdo da Data?
4

10/10

12/06

10/05

10/04 teste galitezi cliente 10/04
karla

teste 0002 Outros

[ savar | eanceian |

Tecnologia PRODERJ - Todos os direitos reservados

1.3. Pontos de Atencgéo

1.3.1. Caso algum campo tenha sido preenchido de forma incorreta ou ndo preenchido,

o sistema ira informar no topo da tela os erros e destacar os campos, conforme

tela a seguir.
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Cliente
T)

Projeto
Sistema de Gestdo do Depdsito Publico

Diretoria
DSI

GOVERNO DO "
Rio de Janeiro

Gestdo de Depdsito Publico

Calendario

Verifique na lista abaixo, os erros ocorridos no preenchimento do formulirio:
- Data: Data Invalida. Corrigir

- Descrigio: Preenchimento obrigatorio. Corrigir

- Origem: Preenchimento obrigatério. Corrigir

A palavra “Corrigir”, € um link que foca o cursor para o campo indicado.

o0
o0
(=X~}
00
(=X
(=X}
o0
(=X~}
090
(=X}

refafst

a

teste cast PGDP-767

teste cliente galitezi 10/05
teste galitezi cliente 10/04
karla

teste 0002

teste 001

Susana teste?

Susana

Usudrio: r_administraf

ADICIONAR DATA

Outros

Outros

Outros

[Selecione[]

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Projeto
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Diretoria
DSI

1.3.2. Caso a data informada j& exista agendamento, o sistema ira criticar e informar

gue sera necessario o cancelamento deste agendamento, para efetuar a operagéo.

Gestdo de Depdsito Publico

Calendario

Verifique na lista abaixo, s erros acorridos no preenchimento do formulario:
- Data: A data possui agendamento. Favor cancelar o agendamento. Corrigir

(=X~}
o0
(=X
00
o0
(=X~}
090
(=X}
(=X~}
o0
[x]

14710 refdfsf

10710 a

12/06 teste cast PGDP-767

10/03 teste cliente galitezi 10/05
10/04 teste galitezi cliente 10/04
02104 karla

17/03 teste 0002

16/03 teste 001

14703 Susana teste?

09/03 Susana

© sim @ Hao 29/03/2012 [Teste

Tecnologia PRODER. - Todos os direitos reservados

ADICIONAR DATA

Outros

Outros

Outros

[Outros ]

b

'saivan | canceian |

PRODERJ/ DSI/ GNG
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2. Agendar Recebimento

2.1. Descricao

Nesta opcao sera possivel agendar data(s) e horario(s) para a entrega de bens no

Depésito Publico do Estado do Rio de Janeiro (DPE). O usuério responsavel pelo

agendamento, no Depdsito Puablico (perfil operador) ou no TJRJ (perfis TJ-Juiz ou

Tribunal-Justica), informa o(s) dia(s) e horéario(s) em que acontecera a entrega do(s)

bem (bens) ao Depdsito Publico, observando as datas disponiveis para agendamentos

e os horérios ainda vagos.

2.2. Procedimentos Operacionais

2.2.1.

Acessando a Agenda

O usuario seleciona no menu:

Circulacdo e em seguida clica na op¢do Agendar Recebimento.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Rio de Janeiro

- {9} GOVERNO DO Usuario: r_tj_juiz / Perfil: {j_juiz

e ey e (e Gestdo de Depésito Publico

CIRCULACAD SAIR.

Processo Ccorréncia

e | [MAO CRIMINAL [=]

Depdsito

Vara

Autor Réu

Data imicial Data final
35 ¢ @ @ 9§ 3 [1I7/042012 ] [i7/05/2012 ]
Hora inicial Hora final
[0%:00 [=] [18:00 []
17| 18|| 19 PESQUISAR
23| 24| 25| 26
30
Deseja escolher um hordrio ? Tempo para realizar o agendamento: Retdeio [01:00

17 DE ABRIL DE 2012

[l Diainteiro i PrOCesso

15:00 Cartdrio da 2* Vara Criminal - Comarea da Capital 10001228-38.2004.8.19.0206

2.2.2. Agendando um Recebimento

Passo 1:

O usuario clica em um dia disponivel do calendério;

O sistema exibe as informacdes do agendamento do dia escolhido;

O usuario com o perfil TJ-Juiz (TJ) e Operador (DPE) realiza um agendamento a
partir da data corrente e o usuério com o perfil Tribunal-Justica somente podera

agendar a partir de 15 dias apoés a data atual.

PRODERJ/ DSI/ GNG 16/36
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Data

05/11/2012
Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

-( g GOVERNO DO Usudrio: r_tj_juiz / Perfil: tj_juiz
Rio de Janeiro

P Gestdo de Deposito Publico

CIRCULACAD SAIR

Processo Ocorréncia

[ e ] [NAO CRIMINAL [+]
Depdsito

Vara

Autor Réu

Data inicial Data final
S — [7ivaizmz [i7imsiz02
Hora inicial Hora final
0%:00 -1 16:00 -]
23| 24| 25|| 26
30
Deseja escolber um horério ? Tempo para realizar o agendamento: Reldgio [01:00

17 DE ABRIL DE 2012

15:00 Cartdrio da 2* Vara Criminal - Comarca da Capital 0004228-38.2004.8. 19.0206

Passo 2:

No calendario o usuario tem a op¢do de movimentar os meses através das setas

e visualizar dias disponiveis nos meses subsequentes.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Os dias em cinza séo
datas blogueadas, néo
D g T 0 Q S g sendo possivel realizar
agendamentos.
10 11 12
16 17 18 19 Os dias que contém o
fundo amarelo sinaliza que
23 24 25 126 0S mesmos se encontram
30 31 com todos os horérios
preenchidos (09:00 as
16:00). O dia esta
ocupado.
Os dias que contém o
fundo branco séo datas
que possuem horarios
livres, sendo possivel
realizar agendamentos.
Passo 3:

No campo “Processo” o usuario digita os nimeros do mesmo (vide 2.3.6),

aguarda a comunicacdo com o WebService do TJ/RJ, exibindo a mensagem de

“Aguarde...” até recuperar todos os dados do referido processo. Apds, 0 usuario

devera selecionar a ocorréncia (Criminal ou N&o Criminal) no respectivo campo.
Vide Pontos de Atencéo 2.3.5.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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CRIMINAL
Gestao de Depasito Piablico
ApO6s a comunicacao é habilitado o bot&o selecionar:
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Usuario: r_tj_juiz / Perfil: tj_juiz

GOVERND DO

Rio de Janeiro

i)

Secretaria de Estado da Casa Civil

Gestdao de Depdsito Publico (Al

CIRCULACAD

Agendar Recebimento

Processo Qo réncia

[0194762-33.2008.8.15.0001 | [crRimINAL [~]

Depdsito

Data imicial Data final
[17/0472012 | [i7/05/2002 ]

Hora inicial Hora final
09:00 :I 16:00 :I

17| 18| 19 PESQUISAR

Deseja escother um ':\rs'.rF-:\ para realizar o agendamento: Reldgio [01:00

18 DE ABRIL DE 2012

. pia Inteirc Processo

09:00 Cartdrio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33. 2008.8.19.0001

10:00 Cartdrio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33. 2008.8.19.0001

11:00 Cartdrio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33. 2008.8.19.0001

PRODERJ/ DSI/ GNG 20/36
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Passo 4:

Ao clicar no botdo “SELECIONAR”, sera iniciado o relégio com o prazo de um
minuto descrescente, para escolher o horério disponivel.

Este relégio serve para que outro usuario ndo selecione o mesmo dia e horario
Vide Pontos de Atencéo, item 2.3.3 e 2.3.4.

Caso o dia esteja disponivel (com todos os horérios livres), o usuario tem a
opcdo de marcar o campo “Dia inteiro”. Com este campo selecionado o

agendamento serd marcada para todos os horérios do dia.

Agendar Recebimento

Data inicia

Data imcal Data final
[i7/042012 ]

[i7ios/2012 ]

b s T @ @ 5 5§

= I rr——

[0%:00

17|| 18| 19

23|( 24|( 25|| 26

30 DE ABRIL DE 2012

Processo

Dia Inteiro
—

EREEEEEE
B

Ao zerar este rel6gio e o usuario nao selecionou um horario e clicou no botéo

“Agendar”, o usuério ndo obteve sucesso em agendar o dia e horéario(s), ndo

PRODERJ/ DSI/ GNG
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conseguindo, portanto, realizar o agendamento. O sistema retornard para tela

inicial do “Agendar Recebimento”, liberando este dia para outro usuario.

Passo 5:
Depois de selecionado o horario do agendamento sera habilitado dois botdes ao
final da pagina para a conclusao do agendamento:

Processo Ocorréncia Depdsito
Vara Autor Réu
| Data inicial Data final
s s T o o s s [torosani2 ] [15704r2012 ]
Hora inicial Hora final
[09:00 -] [16:00 [-]
i PESQUISAR

19| 20| 21 22

27| 28 29
Deseja escolher um horario ?| SELECIONAR | Tempo para realizar o agendamento: Reldgio
20 DE MARCO DE 2012

09:00 Cartorio da 1* Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0024446-32.2002.8.19.0054
10:00 Cartorio da 1* Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0024446-32.2002.8.19.0054
11:00 Cartorio da 17 Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0024446-32.2002.8.19.0054
12:00 Cart6rio da 1% Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0024446-32.2002.8.19.0054
13:00 Cart6rio da 1% Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0024446-32.2002.8.19.0054

[ 15:00

[ 16:00

Passo 5.1

Selecionando o botdo “Agendar”, o sistema efetua o agendamento do dia e
horario(s) selecionado(s), gerando o oficio do agendamento e exibe uma
mensagem “Agendamento realizado com sucesso” (vide item 2.3.7), retornando

para a tela inicial do “Agendar Recebimento” (passo 1).
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Cliente Projeto Diretoria
Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DN
Deseja escolher um horario ? Tempo para realizar o agendamento: Reldgio
19 DE MARCO DE 2012
i - P - — - §
09:00 Cartorio da 1 O site *httpi//10.11.52.207 i 0019990-05.2003.8.19.0054
10:00 Cartdrio da 12 0019990-05.2003.8.19.0054
11:00 Cartdrio da 12 i !_ e D (D e 0019990-05.2003.8.19.0054
12:00
13:00 Cartdrio da 12 = - 0015638-04.2003.8.19.0054
14:00 Cartdrio da 1* Vara Criminal - Comarca de S&o Jodo de Meriti 0015638-04.2003.8.19.0054
15:00 Cartdrio da 1* Vara Criminal - Comarca de Séo Jodo de Meriti 0015638-04.2003.8.19.0054
[ 16:00
Passo 5.2

Selecionando o botdo “Cancelar’, o sistema ignora todas as informacgfes, néo
efetivando o agendamento, retornando para a tela inicial do “Agendar

Recebimento” (passo 1).

2.2.3. Pesquisando um Agendamento

Passo 1:

Na pesquisa o0 usuario tem a opcao de filtrar por periodo de data e hora, como
opcional através do campo “Processo”.

Nesta opgao o usuario preenche o campo “Processo”, seleciona a ocorréncia no
respectivo campo e clica no botao “Pesquisar”.

Obs: Quando o campo “Processo” é preenchido, o resultado mostrado sera

somente os dias que contém o processo com o0s horarios vagos, caso tenha.
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Data

05/11/2012
Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

GOVERNG DO Usudrio: r_tj_juiz / Perfil: tj_juiz

Rio de Janeiro

=)

Secretaria de Estado da Casa Cheil Gestdo de Depdsito Publico A

CIRCULACAD

Agendar Recebimento

Processo Ocor réncia

[0194762-33.2008.8.19.0001 [criminal [~]
Depdsita
fara
Autor R
Data inicial Data final
3 5 5 @ o5 ¢ [17r0ar2012 ] [7rosr2012 ]
Hora inicial Hora final
09:00 ~| 16:00 v
[
7 18] 15
23| 24| 25| 26
30
Fem eririan |
18 DE ABRIL DE 2012
W iz inteiro vara Processo
05:00 Cartorio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33.2008.8.19.0001
Cartorio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33.2008 8.19.0001
14:00 Cartorio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33.2008.8.19.0001
12:00
13:00

Para que o usuério retorne para a pesquisa sem o filtro de processo, sera

necessario apagar os dados do campo “Processo” e efetuar novamente a

pesquisa.

2.3.Pontos de Atencéo

2.3.1. O sistema identifica se existe(m) o campo(s) obrigatério(s) ndo preenchido(s) e

direciona o foco para cima do campo.

2.3.2. O fundo da “célula” onde ocorreu a falha estara em vermelho.
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Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

. {9} GOVERNG DO Usuarig)
ek Rio de Janeiro

Gestdo de Depésito Publico

Secretaria de Estado da Casa Civil

CIRCULACAD

Verifique na lista abaixo, os erros ocorridos no preenchimento do formulario:
- Processo: O processo ndo foi localizado no Web%ervice. Corrigir

- Data inicial: Preenchimento obrigatgrio. Corrigir

- Data final: Preenchimento obrigatgrio. Corrigir

Agendar Recebimento

Processo Ocorréncia

[1111111-11.1111.1.18.8888 | [crMINAL [~]

Deposito

Vara

Autor R
Drata imicial Data final

> s T oa a s s 1 ]
Hora inicial Hora final
[03:00  [] [16:00  [w]
18 | 19 PESQUISAR

2.3.3. O sistema controla a concorréncia, isto é, de impede que duas pessoas
agendem o mesmo horario.

2.3.4. O sistema ird exibir uma mensagem: “Aguarde, existe agendamento sendo
realizado”, para qualquer outro usuario que esteja tentando acessar a mesma data,

ou seja, enquanto o relégio estiver na contagem decrescente.
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Cliente Projeto Diretoria
. ~ L. T
T) Sistema de Gest&o do Depdsito Publico DSl
| L] Gestio de Depésito Piblico [+
Processo Ocorréncia Depdsito
[0015638-04.2003.8.19.0054 | [NAO CRIMINAL
Vara Autor Réu
] — ‘o
— — = inal
b s 1 o qf Ot hHRAI01L52207 dim [S5C) ey
. Aguarde, existe agendamento sendo realizado. a final
ok 00
; j
o 20] 21 2 T
27| 28 29
Deseja escolher um hordrio ? SIS MUl Tempo para realizar o agendamento: Relagio [01:00 |
19 DE MARGO DE 2012
09:00 Cartdrio da 1% Vara Criminal - Comarca de S&0 Jo&o de Meriti 0019990-05.2003.8.19.0054
10:00 Cartdrio da 1% Vara Criminal - Comarca de S&o Jodo de Meriti 0019990-05.2003.8.19.0054
11:00 Cartdrio da 1* Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0019990-05.2003.8.19.0054
12:00 Cartdrio da 12 Vara Criminal - Comarca de Sdo Jodo de Meriti 0019990-05.2003.8.19.0054

Concluido

2.3.5. Caso o sistema encontre algum problema na comunicagdo com o do Tribunal de

Justica sera exibida uma mensagem de problemas na conexdo, conforme figura

abaixo:
GO 0 DO
.. Riv;RaeDJa neiro
Secretaria de Estado da Casa Civil Gestdo de Depdsito Publico A+ A- A A

CATALOGO CIRCULACAQ T 0 15 TABELAS

Verifique na lista abaixo, os erros ocorrides no preenchimento do formulario:
- Processo: Problema na conexao com o TJ/RJ. Por favor, tente mais tarde. Corrigir

Agendar Recebimento

Processo Ocorréncia
[3453545-35.3535.3.45.4354 | [mAO cRIMINAL =]
Depdsito
Vara
Autor Reu

| | Data inicial Data final

b S T @ @ § s 19/04/2012 19/05/2012
Hora inicial Hora final

[09:00 [~ [18:00 |
[resausa |

PRODERJ/ DSI/ GNG 26/36




& PRODERJ Manual do Usudrio Data

05/11/2012
Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

2.3.6. Caso o numero do processo digitado ja tenha sido agendado, o sistema exibe a

seguinte mensagem:

0 processo informado ja encontra-se agendado. Deseja realizar outros agendamentos
para este mesmo processo!

|0k | CANCELAR | VISUALIZAR |

O usuario pode selecionar os botdes “OK”, “Cancelar” ou “Visualizar”.

Passo 1: Ao selecionar o botao “OK”, o sistema permite um novo agendamento para o
mesmo processo (vide item 2);

Passo 2: Ao selecionar o botao “Cancelar”, o sistema ignora este agendamento, limpa o
campo processo e permanece na mesma pagina.

Passo 3: Ao selecionar o botao “Visualizar”, o sistema exibe o agendamento realizado

anteriormente para este processo, com as informacées de imagem abaixo:

Buscar Agendamento

Data indcial _:.-':n fima ) Situacio Motivo do Cancelamento

RESULTADO EMCONTRADD: 1 REGISTROMS)

(5] 0TS 116:00 A Cartéria da 12° Vara Cheel - Comarca da Capital DOSSHET-11. 201 1.8, 19.0001
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2.3.7.A0 selecionar o botdo “Agendar”, sera gerado um oficio com as informagbes do
agendamento. Este documento pode ser salvo no formato pdf e/ou impresso. Este

oficio podera ser reemitido utilizando a funcionalidade “Buscar Agendamentos”.

3. Cancelar Agendamento

3.1.Descricéo

Nesta opcdo sera possivel cancelar o agendamento ja realizado no sistema para
recebimento de bem (bens) pelo Depdsito Publico do Estado do Rio de Janeiro (DPE),
liberando o dia e horario para outro agendamento, conforme as regras do perfil:

O usuéario com perfil “Operador’ do DPE remove o agendamento,
realizado por ele ou por qualquer outro usuario, seja do DPE ou do TJ/RJ.
O usuario com perfil “TJ-Juiz” do TJ/RJ remove o agendamento, realizado
por ele ou pelo usuario com perfil “Tribunal de Justica” e este ultimo

cancela somente seus proprios agendamentos.

O cancelamento acontece, excepcionalmente, pelos seguintes motivos: “Determinacao

(LI

do Proprio Juiz”, “Determinacao da Instancia Superior” ou “Inércia da Parte”.

3.2.Procedimentos Operacionais

3.2.1. Acessando o Cancelar Agendamento
Passo 1:
O usuario seleciona no menu:

Circulacdo e em seguida na opcéo “Cancelar agendamento”.
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Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

GOVERNO DO _ Usuario: 1_t]_juiz / Perfil: tj_juiz
Rio de Janeiro

Gestdo de Depdsito Publico

19 DE MARCO DE 2012

Agdes  Hordrio  Vara Depdsita

Cartdric da 1* Vara Criminal - Comarca de Sio Jodo de Meriti MINISTERIO PUBLICO  GILSON MOREIRA SILVA JUNIOR  Depdsito P

<
20 DE MARGO DE 2012
AgBes Hordrio  Vara
© 10 Cartdrio da 1° Vara Criminal - Comarca de So Jodo de Meriti MINISTERIO PUBLICO  WANDELSON AHARAL DEOLIVEIRA  Depdsi

(9] 13:00 Cartério da 1* Vara Criminal - Comarca de Sio Jodo de Meriti MINISTERIO PUBLICO ~ WANDELSON AMARAL DE OLIVEIRA  Depdsi

3.2.2. Cancelando um Agendamento

Passo 1:

O usuério verifica o(s) dia(s), o(s) horario(s) e outras informag¢des do processo

gue deseja remover e clica no botao “Cancelar” (@) .

GU_VEKNO Do -
Rio de Janeiro

[ [
©
Casa Civil Gestédo de Depdsito Publico Al

CIRCULAGAD SAIR

Usuario: r_t]_juiz / Perfil: t]_juiz

Cancelar Agendamento

19 DE MARCO DE 2012

Acbes Horario Vara Motivo  Autor

Depdsito

@ 12:00 Cartdrio da 1* Vara Criminal - Comarca de 5&o Jodo de Meriti MINISTERIO PUBLICO  GILSON MOREIRA SILVA JUNIOR  Depdsito P

Passo 2:

O usuario seleciona o motivo do cancelamento.
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Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

-
-{ GOVERNO DO Usudrio: r_tj_juiz / Perfil: tj_juiz
1 s

Rio de Janeiro
Casa Civil Gestdo de Depdsito Publico

CIRCULAGAO SAIR

Cancelar Agendamento

19 DE MARGO DE 2012

Agdes Hordrio Vara

Autor

@ 12:00 Cartdrio da 1? Vara Criminal - Comarca de 5do Jodo de Meriti MINISTERIO PUBLICO  GILSOM MOREIN

Passo 3:

O sistema exibe a mensagem: “Confirma o cancelamento?”, com 0s seguintes
botdes de “Ok” e “Cancelar”.

GO_VERNO Do i
Riode Janeiro

Usuario: r_t)_juiz / Perfil: t]_juiz

Casa Civil Gestdo de Depdsito Publico

CIRCULACAD SAIR

Cancelar Agendamento

19 DE MARCO DE 2012

Agdes Hordrio Vara

Autor

@ 12:00 Cartdrio da 17 Vara Criminal - Comarca de 530 Jodo de Meriti Determinagio da Instincia Superior B MIMISTERIO PUELICO  GILSON MOREI
O site *http://1011.52.207" diz: oS
e_ Confirma o cancelamento?
| ok | ’ Cancelar ]
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Passo 3.1
Selecionando o botdo “Ok”, o sistema efetua o cancelamento do
agendamento, liberando esse(s) dia(s) e horario(s) e retorna para a tela

de “Cancelar Agendamento” (passo 1).

Passo 3.2
Selecionando o botdo “Cancelar”, o sistema ignora as a¢cfes tomadas e

retorna para a tela de “Cancelar Agendamento” (passo 1).

4. Buscar Agendamento

4.1. Descrigcéo

Nesta opgéo sera possivel pesquisar os agendamentos existentes de acordo com 0s

critérios definidos através de filtros.

4.2. Procedimentos Operacionais

4.2.1. Acessando o Buscar Agendamento

O usuario seleciona o menu:

Circulacdo e em seguida clica na op¢édo Buscar Agendamento.
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Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

-{’@ GOVERNO DO Usuario: prijrj / Perfil: tribunal_justica

Rio de Janeiro
Gestdo de Deposito Publico

Secretaria de Estado da Casa Civil

CIRCULAGAO SAIR

Agendar recebimento

Buscar agendamento

Cancelar agendamento

Ocorréncia

| [NAO CRIMINAL I~
Depaosito
Vara
Autor Reu
Data inicial Data final
5 s T a a s s [o2/08/2012 | [02709/2012 |
Hora inicial Hora final
s 7 & o 09:00 :l 16:00 :
Bneree

4.2.2. Pesquisando um Agendamento

Passo 1

O usuario preenche os campos obrigatérios do filtro:

Data Inicial e Data Final.

Situacdo: O usuario escolhe qual combinacdo de situacdo (Agendado, Cancelado e

Recebido) que deseje obter resultado. Vide ponto de atencdo 4.3.1 e 4.3.2.

Passo 1.1
O usuério escolhe a situacdo Cancelado: automaticamente o sistema habilita 0 campo
Motivo do Cancelamento, com o motivo “Determinagcdo do Préprio Juiz” marcado por

padrdo, mas possibilita ao usuério a escolha de 1, 2 ou todos 0s motivos.

Passo 2
O usuario preenche os demais campos do filtro conforme sua necessidade:

Horério inicial, horério final, Processo e Vara.
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O sistema apresenta o resultado e habilita os botdes Cancelar e Imprimir.

Buscar Agendamento

Situacho Motivo do Cancelarwolo

RESULTADO ENCONTRADD:

<
o
)
(S
<
<
<

Passo 3

Ao selecionar o botdo Cancelar, todos os campos séo limpos e retornando ao estado
inicial da pagina e habilita novamente o botdo pesquisar para que seja realizada uma

nova pesquisa.

Passo 4

Ao selecionar o botdo Imprimir, serd gerado um arquivo “.pdf’ com o resultado da

pesquisa, podendo ser aberto, salvo e/ou impresso por um programa de leitura de

arquivos “.pdf’, previamente instalado.
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Data

05/11/2012
Cliente Projeto Diretoria
T Sistema de Gestdo do Depdsito Publico DSI

Buscar Agendamento

Data inicial

Digrg fingl Situacin

Motivodo Cancelamento

-~

Abrir “Buscar_Agendamento.pdf” L]

Horario inicial

15:00

Fro

wara

L ¢

RESULTADO ENG

Vocé selecionou abrir:

@ Buscar_Agendamento.pdf
Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: http://grou.proderj.rj.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

Abrir com o: Adobe Reader (aplicativo padrio)

) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

| ok

] ’ Cancelar

Segue abaixo imagem do relatério gerado pelo sistema:

#5 Duscor_ Agendamento,pdf - Adobe Reoderg s

Awuive Edilar Visualicar Janela  Ajuda

Proprio Juiz

o

]

Ferramentas Assinar Comentario

Realatério de Agendamentos.

Perioda: 01/01/2012 até 07/11/2012

Piucesso.
Vara:

U2UI2012 11:00
0210712012 12:00
0210712012 12:00
orov2012 13:00
021072012 14:00
0210772012 1500
02/07/2012 16:00
02/07/2012 16:00
0210712012 18:00
n2m7o012 1800
02/07/2012 17:00
02107/2012 17:00

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL

DEPOSITO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Candno da 25* vara Civel - Comarca oa Capial
Cartério da 67 Vara Cmpresarial - Comarca da Capital
Cartéric da 25° Vara Civel - Comarca da Capital
Cartdrio da 107 Vara Givel - Comarca da Gapital
Cartério da 2° Vara Civel - Comarca da Capital
Cartorio da 7* Vara Civel - Regional da Barra da Tijuca
Cartdrio da 2* Vara Criminal - Regional de Santa Cruz
Cartdrio da 20° Vara Clvel - Comarca da Capltal
Cartéric da 2% Vara Eriminal - Regional de Santa Cruz
Cartéria da §3 Vara Cival - Regianal da Rarra da Tijuea
017 Juizado Especial Civel - Comarca de Bangu
Cartorio da 2* Vara - Comarca de Séo Pedro da Aldeia

OF P OGDORE R0 PR R

U288U3U-/3.2010.8.19.0001
0057 224-45.2004 .0.19.0001
0049427-41.2012.8.19.0001
0110030-51 2010 8.18.0001
0210766-34.2011.8.18.0001
0012184.60.2008.8.19.0209
000012848 2001 8.1 0206
0049803-98 2002 & 13 0001
5000128482004 8.12.0208
NNNR15N.NA 2007 R 18 N209
0287765-37.2011.6.13.0001
0000147-61.1997 8.19.0055

Realizado em: 07/11/2012 as 10:18

Determinagde do Prépric Juiz

Inércia da Parte
Determinagdo do Préprio Julz
Inéreia da Parte

Inércia da Parte
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4.3. Pontos de Atencao

4.3.1. O sistema identifica se existe(m) o campo(s) obrigatério(s) ndo preenchido(s) e
direciona o foco para cima do campo.
4.3.2. O fundo da “célula” onde ocorreu a falha estara em vermelho.

Buscar Agendamento

Werifigue na lista abaixeo, o3 erros ocorrides no preenchimento do formulirio:

Situncde: Preenchim Caorr
Datn irnbelal: Pr
Data final: Freenchimenio ¢
Data indcia Data final Siluagan Motive do Lancelamento
[=] =]
=10

4.3.3. Campo Vara: o preenchimento deste campo ocorre inicialmente através da
digitacdo de palavra(s) (sequencia de caracteres), em seguida o sistema ira exibir
uma lista de varas que contém a sequencia de caracteres, para que 0 usuario

selecione uma opcao desejada.

4.3.4. Ordenacgdo dos campos na tabela de resultados: O usuario tera a possibilidade
de ordenar os campos Data, Vara e Processo em ordem crescente e decrescente
através da selecdo dos titulos dos respectivos campos, conforme circulados na

figura abaixo:
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Data
05/11/2012

T)

Cliente Projeto

Sistema de Gestdo do Depdsito Publico

Diretoria
DSI

Buscar Agendamento

Situacho Mothvo do Cancelament

¢ ; : .
v Z
™)
> .
o 7

RESULTADO ENCONTRADO: 18 RECATROS

0 OO O ( W00 Se 43* Vs Civel - Comerca 0 Capit A IILE 0001 el S P
1V} < - B e 2 12" Virs Oves - Comanrca de Capital 041770 (R

5] o A 8 ¥ Ve Ol e O M A 40,200 LA, 19,0000

(V) % 1 A Cardiria Ga 39 Vs Oved - Comerca Ga Capited WAL .8, 19.0001

(0] A e 4" Vara Civet - Repona s0rews G4 RV

w " 13 A N s Ol - Reponal 0 Madrevs I AN )

o [ ' Wi Oved - Rey * - 0691348 Al e ' P
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